COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS — CPAD
— RELATORIO 2024

PROGRAMA DE GESTAO DOCUMENTAL
(Resolugdo TRE-CE n° 807/2021)

O Programa de Gestdao Documental do TRE-CE, cujas diretrizes foram disciplinadas pela Resolugao TRE-
CE n2 807/2021, destina-se ao desenvolvimento de procedimentos e operacBes técnicas referentes
a produgdo, tramitacdo, uso, avaliagdo e arquivamento de documentos e/ou processos
produzidos e recebidos pela Justica Eleitoral do Ceard no exercicio das suas atividades, qualquer que seja o
suporte em que a informacdo se encontre registrada. Referido programa é gerido pela Comissao
Permanente de Avaliacdo de Documentos, sendo secretariado pelo Nucleo de Arquivo e Gestdo
Documental da Escola Judicidria Eleitoral Cearense.

A Politica de Gestdo Documental do TRE-CE foi instituida pela Resolugdo TRE-CE n2 898/2022 visando
proteger os documentos arquivisticos, desde a producdo até sua destinacdo final, priorizando a
garantia do direito de acesso a informa¢do e a preservacdo de seu acervo documental enquanto
patrimonio publico da histdria politica e social do Estado do Ceara e abrigo da memdria institucional.

A Politica de Preservagao Digital do Tribunal Regional Eleitoral do Ceard, por meio de Repositério
Arquivistico Digital Confiavel — RDC-Arq, estd em fase final de apreciacdo pela Administracdo Superior.
Alinhada a Resolugdo TRE-CE n? 920/2022, que instituiu a Politica de Seguranca da Informacdo (PSl)
como uma declaracdo formal acerca do compromisso com a protecdo das informacdes de propriedade
e/ou custodiada pelo Tribunal, visa assegurar a uniformidade, a seguranca e a disponibilidade de
documentos digitais que, por razbes técnicas, ndo podem ser inseridos nos sistemas processuais ao
tempo que estabelece principios, objetivos, diretrizes e requisitos para a preservacdo de documentos
digitais em um Repositério Arquivistico Pigital Cl@_ﬁével — RDC-Arq.

Caixas poliondas armazenadas no Arquivo da sede Centro.



O acervo fisico do Arquivo na Secretaria do Tribunal é composto por 940 mil protocolos acondicionados em
6.144 caixas poliondas. Recentemente, foram recebidos acervos setoriais de diversas zonas eleitorais, os
guais aguardam tratamento, contabilizacdo e armazenamento na Secretaria. Todos os documentos do Tribunal
devem ser conservados durante a vigéncia do prazo de guarda estabelecido na Tabela de Temporalidade e
Destinacdo de Documentos, sendo, por fim, destinados a guarda permanente ou elimina¢cdo, mediante
trituracdo e doacdo as cooperativas de reciclagem.

Na pagina da Gestdo Documental, no portal do TRE-CE, além dos documentos de gestdo documental do TRE-
CE é possivel acessar o Manual de Gestdao Documental do Poder Judicidrio e demais instrumentos do
PRONAME — Programa Nacional de Gestdo Documental e Memdria do Poder Judicidrio (Resolucdo CNJ n2
324/2020).

PRINCIPAIS ATIVIDADES REALIZADAS EM 2024

1. DESCARTE ECOLOGICO DE DOCUMENTOS

A Comissdao Permanente de Avaliacdo de Documentos aprovou mais de 20 procedimentos de descarte de
documentos oriundos de Cartdrios Eleitorais, promovendo o recolhimento dos documentos para descarte e
a destinacdo de aproximadamente 9,5 toneladas de papel para reciclagem mediante doacdo a Sociedade
Comunitaria de Reciclagem de Residuos Sdélidos do Pirambu (SOCRELP), conforme Contrato TRE-CE n9
66/2021, celebrado com a referida entidade.

Foi realizada, ainda, a publicacdo de 2 Editais de Eliminagdo com documentos da Secretaria do TRE-CE, cada
um com 10.000 documentos, e com suas respectivas guardas amostrais, seguindo todos os parametros
exigidos pelo CNJ, alcancando a pontuacdo maxima do requisito.

Caminhdo com documentos recolhidos para descarte ecolégico.



2. PARTICIPAGAO NO IV ENCONTRO NACIONAL DA MEMORIA DO PODER JUDICIARIO,
NA SEDE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 22 REGIAO (TRT2), EM SAO PAULO

O encontro é direcionado a magistrados(as) e servidores(as) de setores relacionados a gestdo documental,
memoria, arquivo, bibliotecas e dareas similares. As atividades buscam debater estratégias para a
preservacado da histéria do Judiciario e o compartilhamento de experiéncias para o aperfeicoamento da gestdo
documental e de memoria nos tribunais do pais.

Integrantes da CPAD estiveram presentes o coordenador da EJEC, Daniel Moura de Araujo; o chefe da Sec¢ao
de Memodria Eleitoral e Biblioteca (SEMEB), Yuri Holanda Cruz; o gestor do Nucleo de Arquivo e Gestdo
Documental (ARQ), Francisco Samuel Portela Vidal; e o servidor da SEMEB José Vasconcelos Arruda Filho.

V ENCONTRO NACIONAL DE
EMORIA DO PODER JUDICIARIO

MEMORIA: PRESERVACAO, GESTAO E INOVACAO

Servidores do TRE-CE atuantes nas areas de arquivo e memoria.

3. ATUALIZACAO DE PROCESSOS E PROCEDIMENTOS DE GESTAO DOCUMENTAL

Durante o ano de 2024, foram realizadas diversas atividades relacionadas a manutencao, a atualizacdo e ao
desenvolvimento dos sistemas utilizados no TRE-CE relacionados a gestdo documental, dentre as quais

destacamos:

Revisdo e readequacgdo de tipos processuais em conformidade com o PCTTDA do CNJ;

Ampliagdo da utilizagdo do NUDOC pelas zonas eleitorais, padronizando a numeragao dos
atos oficiais;

Implantacdo do Boletim do SEl, instrumento para publicagdo de documentos administrativos
de interesse publico, sobretudo os de aquisicao;

Verificacdo de unidades extintas ou renomeadas, com a consequente atualiza¢gdo no SEl das



unidades em vigor;

» Concessdo de permissdes e acessos de usuarios externos e do publico interno no sistema SEl,
sobretudo de Promotores Eleitorais e Prefeitos eleitos em 2024;

* Acompanhamento das atualizagdes do sistema SEl e do langamento de mddulos para
aumentar a eficiéncia da tramitagdo processual administrativa;

* Disponibilizagdo de 28 novos modelos de documentos, associados aos tipos
documentais, promovendo a eficiéncia e a celeridade nas tramitacdes; e

* Implantagdo e testes de novo ambiente de homologag¢dao dos mdédulos de Peticionamento
Eletrénico e nova versdo do Pesquisa com vistas a moderniza¢do administrativa.

4. ELABORAGAO E ATUALIZACAO DE ATOS NORMATIVOS DA GESTAO DOCUMENTAL

Com vistas as boas praticas de gestdao documental e ao aprimoramento dos procedimentos, sobretudo apds o
inicio da utilizacdo do Sistema Eletronico de Informagbes — SEl!, foram iniciados e submetidos a
apreciacdo da Comissdo Permanente de Avaliacdo Documental (CPAD) e do Grupo Gestor do SEl, a atualizacdo
dos seguintes normativos:

e Resolugdo TRE-CE n? 807/2021, que dispde sobre o Programa de Gestdo Documental da
Justica Eleitoral do Ceara.
o Mudangas de nomenclatura na estrutura organizacional;
o Delegacdo de nomeacdo da CPAD por Portaria;

o Reconhecimento da Comissdo de Avaliacdo de Documentos Digitais (CADD) como unidade
de triagem dos documentos e processos digitais, antes da avaliacdo documental;

o Exigéncia de registro do Termo de Arquivamento e da ciéncia do requerente, para efetiva
conclusao do procedimento; e
o Exclusdao dos Anexos Il a XI, relativos aos modelos de documentos necessarios para a

instru¢ao do procedimento de Eliminagdo de Documentos, substituidos pela expressdo modelo no
SEI!.

e Resolu¢do TRE-CE n? 806/2021, que institui o Sistema Eletrénico de Informag&es — SEI — como
sistema oficial de gestdo de processos administrativos eletrénicos no ambito da Justica
Eleitoral do Ceara.

o Inclusdao da possibilidade de o usuario externo autorizado peticionar eletronicamente em
processos novos ou em tramitagdo (intercorrente);

o Inclusdo da possibilidade de acesso externo somente para visualizacdo do teor integral ou
parcial de processo administrativo, sem o prévio credenciamento de usudrio externo,
mediante indicacdo de enderego de correio eletronico do legitimo interessado;

o Qbrigatoriedade da Declaracao de Autenticidade para documentos externos; e

o Alteragao do Grupo Gestor do SEl a fim de incluir as novas Secretarias do Tribunal.



5. DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS DO ARQUIVO CENTRAL

Em 2024, o Projeto de Preservacgao Digital do Acervo Arquivistico do TRE-CE ganhou o refor¢co do Acordo de
Cooperacao (doc. 0380412) celebrado entre o Tribunal Regional Eleitoral, o Tribunal de Justica do Estado do
Ceard e o Governo do Estado do Ceard, através da Secretaria de Administracdo Penitenciaria e
Ressocializacdo — SAP, com o intuito de promover a inclusdo social e o desenvolvimento de a¢des conjuntas
gue beneficiem os egressos cumprindo pena em regime aberto ou semiaberto, mediante capacitacdo dos
assistidos encaminhados, tornando-os aptos a desenvolverem as atividades de digitalizacdo de processos e
documentos.

Chefe do Nucleo de Arquivo e Gestdo Documental, Samuel Vidal, orienta colaboradores do Programa Um Novo Tempo.

A iniciativa promove a ressocializacdo e a reinsercdo social de pessoas em cumprimento de pena,
monitoradas pelas Varas de Execucdo Penal de Fortaleza, por meio do Nucleo de Apoio as Varas de Execucdo
Penal (NUAVEP) do Tribunal de Justica do Ceara (TJCE), oferecendo oportunidades de estudo e de trabalho
para apenados do regime semiaberto. A iniciativa faz parte do Programa Um Novo Tempo (PUNT), que abrange
os projetos “Aprendizes da Liberdade” e “Justi¢a de Portas Abertas”.

Os arquivos digitalizados e disponibilizados na internet poderdo ser utilizados pela comunidade académica
para trabalhos cientificos na drea de Histdria, Ciéncias Politicas, Letras etc. Foram contabilizados mais de 300
acessos aos documentos na plataforma AtoM (Acess to Memory).

A limitacdo de recursos financeiros para contratacdo de empresa de digitalizacdo, bem como a auséncia de
recursos tecnoldgicos (scanners de grande porte), os quais seriam empecilhos para o seguimento do Projeto
de Preservagdo Digital do Acervo Arquivistico do TRE-CE, foram afastados por meio da Cooperacgao Judiciaria,
na qual o Tribunal de Justica do Estado do Ceard participou na fase de selecdao dos egressos e possibilitou a
inclusdo social de 10 (dez) assistidos, cumprindo pena em regime aberto e/ou semiaberto, aptos a
desenvolverem as atividades de digitalizacdo de processos e documentos, nas dependéncias do TRE-CE,
remunerados de acordo com a Portaria da Secretaria da Administragao Penitencidria e Ressocializagao n2
463/2023. O TJCE também disponibilizou equipamentos (dois aparelhos de scanners modelo i3400) através do
Termo de Permissao de Uso n2 01/2024, sem transferéncia de recursos financeiros.

Em 2024, foram digitalizadas aproximadamente 1.000 caixas de documentos com processos judiciais e 1.600
caixas de documentos administrativos, em parceria com a Secretaria de Protecdo Social, do governo do
Estado do Ceard. Atuacao de egressos do sistema penal, sem custos financeiros para o TRE-CE.



6. ALOCAGAO DO ACERVO EM NOVOS ESPACOS

O TRE-CE fez parceria sem custos com o administrador da massa falida do antigo banco Bancesa, para utilizar
area de 300 m? no térreo do prédio da instituicdo, para acondicionar documentos arquivisticos.

Além do espaco na antiga Sede do TRE-CE, foi disponibilizado um imével na rua Visconde do Rio Branco. O
prédio proprio com 190 m? de area construida era utilizado para armazenar restos de obras da manutencdo,
tendo sido recondicionado para receber documentos do Arquivo Central.

Para acondicionamento adequado dos documentos, foi procedida a aquisicdao de 140 estantes.
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Arquivo no prédio do antigo Bancesa.



7. RECEBIMENTO DO ACERVO DAS ZONAS ELEITORAIS

Foram recebidas aproximadamente 10.000 caixas de documentos judiciais permanentes advindos das Zona
Eleitorais do Interior (71% do total existente). Essa foi a agdo que mais impactou positivamente na
disponibilizacdo de espaco fisico para os Cartérios do interior na histéria do TRE-CE.

Das zonas eleitorais da Capital, foram recebidas 5.500 caixas, perfazendo o total 100% do acervo,
impactando positivamente em espaco fisico disponivel para as zonas da Capital realizarem as suas atividades.

8. REPOSITORIO ARQUIVISTICO DIGITAL — RDC-ARQ

O TRE-CE conta com um ambiente de preservacao digital do Patriménio Arquivistico, onde disponibiliza para
toda a sociedade seu acervo eletrénico com documentos de valor histérico, seguindo o compromisso do
o6rgdo com a garantia do direito de acesso a informagcdo e com a conservag¢ao desse material enquanto
legado da histéria politica e social do Estado. O resgate de documentos com valor histdrico-cultural, seguido
de digitalizacdo e sua inclusdo na plataforma AtoM (acrénimo para Access to Memory/Acesso a Memoria),
proporciona, além da difusdao do patrimonio cultural arquivistico da Justica Eleitoral do Ceard, o incentivo a
pesquisa e ao fomento da producdo cientifica.

9. IMPLANTACAO DO SEI FEDERACAO Sel'

Sistema Eletrénico
de Informagdes

A fim de promover maior eficiéncia, modernizacdo administrativa e integracdo com outras instituicdes, o
Sistema Eletronico de Informacgdes — SEI! disponibilizou a funcionalidade Federacdo que permite o envio e
recebimento de processos eletrénicos entre o TRE-CE e outros 6rgdos que também utilizam o SEl na versdo
4.0 ou superior, interligando organizacdes e adotando caminhos que promovam a celeridade nos
procedimentos administrativos, além do progresso na comunicacdo e cooperacdo entre as entidades.

O intercambio de processos ja esta disponivel com varios TREs (DF, MA,

PB, PE, PI, PA, SP e TO), com os TRF-1, TRF-4, TRF-5, e também com o CNJ, STF

e STJ. Doravante, o Nucleo de Arquivo e Gestao Documental, da Coordenadoria da Escola Judiciaria Eleitoral
Cearense, com o apoio da Secretaria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo, promoverd a integracao
com os demais 6rgdos de interesse da Justica Eleitoral do Ceara.

10. BOAS PRATICAS DO SEI!

Foram apresentadas, rotineiramente, dicas de funcionalidades do Sistema SEll, sobre ciéncia, base de
conhecimento, manuais, usuarios externos, marcadores, acompanhamento especial, texto padrado, restricdo de
acesso, modelos de documentos etc., a fim de possibilitar aos usuarios o dominio das ferramentas disponiveis
e agregar celeridade e eficiéncia ao processo.
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