
COMISSÃO PERMANENTE DE AVALIAÇÃO DE DOCUMENTOS – CPAD
– RELATÓRIO 2023

PROGRAMA DE GESTÃO DOCUMENTAL
(Resolução TRE-CE n° 807/2021)

O Programa de Gestão Documental do TRE-CE, cujas diretrizes foram disciplinadas pela Resolução TRE-
CE nº 807/2021, destina-se ao desenvolvimento de procedimentos e operações técnicas referentes
à produção, tramitação, uso, avaliação e arquivamento de documentos e/ou processos
produzidos e recebidos pela Justiça Eleitoral do Ceará no exercício das suas atividades, qualquer que seja o
suporte  em que  a  informação  se  encontre  registrada.  Referido  programa  é  gerido  pela  Comissão
Permanente  de  Avaliação  de  Documentos,  sendo  secretariado  pelo  Núcleo  de  Arquivo  e  Gestão
Documental da Escola Judiciária Eleitoral Cearense.

A Política de Gestão Documental do TRE-CE foi instituída pela Resolução TRE-CE nº 898/2022 visando
proteger os documentos arquivísticos, desde a produção até sua destinação final, priorizando a
garantia do direito  de acesso à  informação e  a  preservação  de seu  acervo documental  enquanto
patrimônio público da história política e social do Estado do Ceará e abrigo da memória institucional.

Caixas poliondas armazenadas no Arquivo da sede Centro.

O acervo físico do Arquivo na Secretaria do Tribunal é composto por 940 mil protocolos acondicionados em
6.144 caixas poliondas. Recentemente, foram recebidos acervos setoriais de diversas zonas eleitorais, os
quais aguardam tratamento, contabilização e armazenamento na Secretaria. Todos os documentos do Tribunal
devem ser conservados durante a vigência do prazo de guarda estabelecido na Tabela de Temporalidade e
Destinação de  Documentos,  sendo,  por  fim,  destinados  à  guarda  permanente  ou  eliminação,  mediante
trituração e doação às cooperativas de reciclagem.



Na página da Gestão Documental, no portal do TRE-CE, além dos documentos de gestão documental do TRE-
CE  é  possível  acessar  o  Manual  de  Gestão  Documental  do  Poder  Judiciário  e  demais  instrumentos  do
PRONAME – Programa Nacional de Gestão Documental e Memória do Poder Judiciário (Resolução CNJ nº
324/2020).

PRINCIPAIS ATIVIDADES REALIZADAS EM 2023

1. DESCARTE ECOLÓGICO DE DOCUMENTOS

A Comissão Permanente de Avaliação de Documentos aprovou mais de 4 6  procedimentos de descarte de
documentos oriundos de Cartórios Eleitorais, promovendo o recolhimento dos documentos para descarte e
a destinação de mais de 26,3 toneladas de papel para reciclagem mediante doação à Sociedade Comunitária
de Reciclagem de Resíduos Sólidos do Pirambu (SOCRELP), conforme Contrato TRE-CE nº 66/2021, celebrado
com a referida entidade.

Foi realizada, ainda, a publicação de 2 Editais de Eliminação com documentos da Secretaria do TRE-CE, cada
um com 10.000 documentos,  e  com suas respectivas guardas  amostrais,  seguindo todos os parâmetros
exigidos pelo CNJ, alcançando a pontuação máxima do requisito.

Caminhão com documentos recolhidos para descarte ecológico.



2. PARTICIPAÇÃO NO IV ENCONTRO NACIONAL DA MEMÓRIA DO PODER JUDICIÁRIO

O encontro é direcionado a magistrados(as) e servidores(as) de setores relacionados à gestão documental,
memória, arquivo, bibliotecas e áreas similares. As atividades buscam debater estratégias para a
preservação da história do Judiciário e o compartilhamento de experiências para o aperfeiçoamento da gestão
documental e de memória nos tribunais do país.

A CPAD representou o TRE-CE no Prêmio CNJ Memória do Poder Judiciário com o projeto o Projeto Arquivo
Vivo, que consiste no resgate do acervo histórico e na difusão do acervo arquivístico através de entrevistas
com personalidades que se  inserem no contexto da Justiça Eleitoral  do Ceará eleitores(as),  mesários(as),
candidatos(as),  servidores(as),  magistrados(as)  e  promotores(as).  Na ocasião,  os  entrevistados  resgataram
memórias vividas em conjunto com a Justiça Eleitoral do Ceará e fazem um paralelo com a modernidade
alcançada nos dias atuais, principalmente no tocante aos documentos envolvidos por ocasião das atividades de
alistamento, apuração das eleições e tramitação de processos eleitorais. Os vídeos estão disponíveis na playlist
(https://www.youtube.com/watch?v=BhYsHbVj-iU&list=PLVKO8_whgFiozmytsOpFoGC8yl8hEpo2t)  do  canal
do TRE-CE no Youtube.

3.  ATUALIZAÇÃO DE PROCESSOS E PROCEDIMENTOS DE GESTÃO DOCUMENTAL

Durante o ano de 2023, foram realizadas diversas atividades relacionadas à manutenção, à atualização e ao
desenvolvimento dos sistemas utilizados no TRE-CE relacionados à gestão documental, dentre as quais
destacamos:

 Ampliação da utilização do NUDOC pelas zonas eleitorais, padronizando a numeração dos
atos oficiais;

 Implantação do Boletim do SEI, instrumento para publicação de documentos administrativos
de interesse público, sobretudo os de aquisição;

 Verificação de unidades extintas ou renomeadas, com a consequente atualização no SEI das
unidades em vigor;

 Concessão de permissões e acessos de usuários externos e do público interno no sistema SEI,
sobretudo de Promotores Eleitorais ; e

 Acompanhamento das atualizações do sistema SEI e do lançamento de módulos para 
aumentar a eficiência da tramitação processual administrativa.

4. DIGITALIZAÇÃO DE DOCUMENTOS DO ARQUIVO CENTRAL
O Projeto de Preservação Digital do Acervo Arquivístico do TRE-CE visa a digitalização e disponibilização na
internet  para a  comunidade acadêmica para trabalhos científicos na área de História, Ciências Políticas,
Letras etc. Foram contabilizados  mais  de  300  acessos  aos  documentos  na  plataforma  AtoM  (Acess  to
Memory).

O  Projeto de Preservação Digital do Acervo Arquivístico do TRE-CE, visa o resgate de processos com valor
histórico-cultural identificados durante o processo de higienização do acervo, mediante seleção de processos
antigos com valor secundário e peculiaridades históricas durante os trabalhos de higienização do acervo, os
quais  foram destinados à digitalização pelo Arquivo Público do Estado do Ceará,  com colaboração do Sr.

https://www.youtube.com/watch?v=BhYsHbVj-iU&list=PLVKO8_whgFiozmytsOpFoGC8yl8hEpo2t


Márcio de Souza Porto, Historiador da Secretaria da Cultura do Estado do Ceará, em parceria também com o
Professor  Expedito  Eloisio  Ximenes,  Coordenador  do  Mestrado  Interdisciplinar  em  História  e  Letras  do
departamento  de  História  da  Universidade  Estadual  do  Ceará,  possibilitando  a  leitura,  o  entendimento
histórico-cultural do processo, sua preservação digital e a difusão do conteúdo do processo. 

O Projeto de Preservação Digital do Acervo Arquivístico do TRE-CE objetiva a difusão de documentos antigos
com peculiaridades históricas por meio da internet, buscando a garantia do direito de acesso à informação, a
preservação do acervo documental enquanto patrimônio público da história política e social do Ceará e da
memória institucional, conforme previsto na Resolução nº 898/2022, que estabeleceu a Política de Gestão
Documental do TRE-CE.

5. REPOSITÓRIO ARQUIVÍSTICO DIGITAL – RDC-ARQ

O TRE-CE lançou um ambiente de preservação digital do Patrimônio Arquivístico, onde disponibiliza para toda
a sociedade seu acervo eletrônico com documentos de valor histórico, seguindo o compromisso do órgão
com a garantia do direito de acesso à informação e com a conservação desse material enquanto legado  da
história política e social do Estado. O resgate de documentos com valor histórico-cultural, seguido  de
digitalização e sua inclusão na plataforma AtoM (acrônimo para Access to Memory/Acesso à Memória),
proporciona, além da difusão do patrimônio cultural arquivístico da Justiça Eleitoral do Ceará, o incentivo à
pesquisa e ao fomento da produção científica.
Visite o Atom do TRE-CE: https://acervo.tre-ce.jus.br/index.php/tre-ce. 

Imagem da Ata de Instalação do TRE-CE consultada no Atom.

https://acervo.tre-ce.jus.br/index.php/tre-ce


6. BOAS PRÁTICAS DO SEI!

Foram apresentadas, rotineiramente, dicas de funcionalidades do Sistema SEI!, sobre ciência, base de
conhecimento, manuais, usuários externos, marcadores, acompanhamento especial, texto padrão, restrição de
acesso, modelos de documentos etc., a fim de possibilitar aos usuários o domínio das ferramentas disponíveis
e agregar celeridade e eficiência ao processo.

7. NOTÍCIAS RELACIONADAS

28.09.2023 TRE-CE realiza novo descarte ecológico de documentos  
12.07.2023 TRE-CE lança ambiente de preservação digital do Patrimônio Arquivístico

15.06.2023 Memória institucional e social: arquivista do TRE-AP está no Ceará para prestar apoio técnico à 
Gestão Documental

13.01.2023 TRE-CE inicia digitalização do acervo do Arquivo Central do Tribunal

https://www.tre-ce.jus.br/comunicacao/noticias/2023/Janeiro/tre-ce-inicia-digitalizacao-do-acervo-do-arquivo-central-do-tribunal
https://www.tre-ce.jus.br/comunicacao/noticias/2023/Junho/memoria-institucional-e-da-sociedade-arquivista-do-amapa-esta-no-ceara-para-qualificar-a-gestao-documental-do-tre-ce
https://www.tre-ce.jus.br/comunicacao/noticias/2023/Junho/memoria-institucional-e-da-sociedade-arquivista-do-amapa-esta-no-ceara-para-qualificar-a-gestao-documental-do-tre-ce
https://www.tre-ce.jus.br/comunicacao/noticias/2023/Julho/memoria-institucional-tre-ce-inaugura-ambiente-de-preservacao-digital-do-patrimonio-arquivistico
https://www.tre-ce.jus.br/comunicacao/noticias/2023/Setembro/tre-ce-realiza-novo-descarte-ecologico-de-documentos?SearchableText=descarte
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