COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS — CPAD
— RELATORIO 2022

PROGRAMA DE GESTAO DOCUMENTAL
(Resolugdo TRE-CE n° 807/2021)

O Programa de Gestdao Documental do TRE-CE, cujas diretrizes foram disciplinadas pela Resolugao TRE-
CE n2 807/2021, destina-se ao desenvolvimento de procedimentos e operacBes técnicas referentes
a produgdo, tramitacdo, uso, avaliagdo e arquivamento de documentos e/ou processos
produzidos e recebidos pela Justica Eleitoral do Ceard no exercicio das suas atividades, qualquer que seja o
suporte em que a informacdo se encontre registrada. Referido programa é gerido pela Comissao
Permanente de Avaliacdo de Documentos, sendo secretariado pelo Nucleo de Arquivo e Gestdo
Documental da Escola Judicidria Eleitoral Cearense.

Instituicionalizagdo da Politica de Gestdo Documental do TRE-CE pela Resolucdo TRE-CE n2 898/2022
visando proteger os documentos arquivisticos, desde a producdo até sua destinacao final, priorizando
a garantia do direito de acesso a informacdo e a preservacdo de seu acervo documental enquanto
patrimonio publico da histdria politica e social do Estado do Ceara e abrigo da memdria institucional.

Caixas poliondas armazenadas no Arquivo da sede Centro.

O acervo fisico do Arquivo na Secretaria do Tribunal é composto por 940 mil protocolos acondicionados em
6.144 caixas poliondas. Recentemente, foram recebidos acervos setoriais de diversas zonas eleitorais, os
guais aguardam tratamento, contabilizacdo e armazenamento na Secretaria. Todos os documentos do Tribunal
devem ser conservados durante a vigéncia do prazo de guarda estabelecido na Tabela de Temporalidade e
Destinacdo de Documentos, sendo, por fim, destinados a guarda permanente ou eliminacdo, mediante
trituracdo e doacdo as cooperativas de reciclagem.

Na pégina da Gestdao Documental, no portal do TRE-CE, além dos documentos de gestdao documental do TRE-



CE é possivel acessar o Manual de Gestdao Documental do Poder Judicidrio e demais instrumentos do
PRONAME — Programa Nacional de Gestdao Documental e Memdria do Poder Judicidrio (Resolucdo CNJ n?
324/2020).

PRINCIPAIS ATIVIDADES REALIZADAS EM 2022

1. DESCARTE ECOLOGICO DE DOCUMENTOS

A Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos aprovou 32 procedimentos de descarte de
documentos oriundos de Cartdrios Eleitorais, promovendo o recolhimento dos documentos para descarte e
a destinacdo de mais de 22,7 toneladas de papel para reciclagem mediante doag¢do a Sociedade Comunitaria
de Reciclagem de Residuos Sélidos do Pirambu (SOCRELP), conforme Contrato TRE-CE n2 66/2021, celebrado
com a referida entidade.

Além de ser uma iniciativa de responsabilidade socioambiental, a doacdo gera renda para as familias de
cooperados, imprimindo cardter de cidadania e sustentabilidade, mediante a reutilizacdo e a reciclagem de
materiais, preservando recursos naturais empregados no processo de fabricacdo dos produtos consumidos
pela populacdo. Ademais, se comparada a producdo de papel novo, a reciclagem também economiza outros
recursos naturais como a agua e a energia elétrica, assim como polui menos o ar e reduz a quantidade de
residuos sélidos em decomposicao.

Caminhdo com documentos recolhidos para descarte ecoldgico.



2. PARTICIPAGCAO NO IV ENCONTRO NACIONAL DA MEMORIA DO PODER JUDICIARIO

O encontro é direcionado a magistrados(as) e servidores(as) de setores relacionados a gestdo documental,
memboria, arquivo, bibliotecas e dareas similares. As atividades buscam debater estratégias para a
preservacdo da histéria do Judicidrio e o compartilhamento de experiéncias para o aperfeicoamento da gestdo
documental e de memodria nos tribunais do pais.

A CPAD representou o TRE-CE no Prémio CNJ Meméria do Poder Judicidrio com o projeto o Projeto Arquivo
Vivo, que consiste no resgate do acervo histdrico e na difusdao do acervo arquivistico através de entrevistas
com personalidades que se inserem no contexto da Justica Eleitoral do Ceard eleitores(as), mesarios(as),
candidatos(as), servidores(as), magistrados(as) e promotores(as). Na ocasido, os entrevistados resgataram
memdrias vividas em conjunto com a Justica Eleitoral do Ceara e fazem um paralelo com a modernidade
alcangada nos dias atuais, principalmente no tocante aos documentos envolvidos por ocasido das atividades de
alistamento, apuracgao das elei¢bes e tramitacao de processos eleitorais. Os videos estdao disponiveis na playlist
(https://www.youtube.com/watch?v=BhYsHbVj-iU&Iist=PLVKO8_whgFiozmytsOpFoGC8yI8hEpo2t) do canal
do TRE-CE no Youtube.

3. ATUALIZACAO DE PROCESSOS E PROCEDIMENTOS DE GESTAO DOCUMENTAL

Durante o ano de 2022, foram realizadas diversas atividades relacionadas a manutencao, a atualizacdo e ao
desenvolvimento dos sistemas utilizados no TRE-CE relacionados a gestdo documental, dentre as quais
destacamos:

e Ampliacdo da utilizacdo do NUDOC pelas zonas eleitorais, padronizando a numeracdo dos
atos oficiais;

e Verificacdo de unidades extintas ou renomeadas, com a consequente atualizacdo no SEl das
unidades em vigor;

e Concessdo de permissoes e acessos de usuarios externos e do publico interno no sistema SElI;
e

e Acompanhamento das atualiza¢des do sistema SEl e do lancamento de mddulos para
aumentar a eficiéncia da tramitacdo processual administrativa.

4, DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS DO ARQUIVO CENTRAL

O Projeto de Preservagao Digital do Acervo Arquivistico do TRE-CE visa a digitalizagdao e disponibilizagdao na
internet para a comunidade académica para trabalhos cientificos na area de Histéria, Ciéncias Politicas,
Letras etc. Foram contabilizados mais de 300 acessos aos documentos na plataforma AtoM (Acess to
Memory).

O Projeto de Preservacdo Digital do Acervo Arquivistico do TRE-CE, visa o resgate de processos com valor
histérico-cultural identificados durante o processo de higienizacdo do acervo, mediante selecdo de processos
antigos com valor secundario e peculiaridades histéricas durante os trabalhos de higienizacdo do acervo, os
guais foram destinados a digitalizacdo pelo Arquivo Publico do Estado do Ceard, com colaboracdo do Sr.
Marcio de Souza Porto, Historiador da Secretaria da Cultura do Estado do Ceard, em parceria também com o
Professor Expedito Eloisio Ximenes, Coordenador do Mestrado Interdisciplinar em Histéria e Letras do
departamento de Histdria da Universidade Estadual do Ceara, possibilitando a leitura, o entendimento


https://www.youtube.com/watch?v=BhYsHbVj-iU&list=PLVKO8_whgFiozmytsOpFoGC8yl8hEpo2t

histérico-cultural do processo, sua preservacao digital e a difusdo do contetdo do processo.

O Projeto de Preservacdo Digital do Acervo Arquivistico do TRE-CE objetiva a difusdo de documentos antigos
com peculiaridades histdéricas por meio da internet, buscando a garantia do direito de acesso a informagao, a
preservacdo do acervo documental enquanto patriménio publico da histéria politica e social do Ceard e da
memodria institucional, conforme previsto na Resolugdo n? 898/2022, que estabeleceu a Politica de Gestdo
Documental do TRE-CE.

5. IMPLANTACAO DO SEI!

Acompanhando o cendrio de gestdo de processos administrativos foi implantado o SEl! - Sistema Eletrénico
de InformagGes em 04/07/2022, tornando os expedientes mais céleres, transparentes e possibilitando a
atuacdo dos administrados e da sociedade nos processos através da permissdao de acesso aos usuarios
externos. Também foi possivel a inclusdo de modelos de documentos para uso institucional, mediante
solicitacdao do setor interessado, padroniza-se o documento e disponibiliza-o no sistema.

6. NOTICIAS RELACIONADAS

20.10.2022 TRE celebra Dia do Arquivista
08.06.2022 TRE-CE celebra o Dia Internacional de Arguivos com humor e cearensidade

07.06.2022 Responsabilidade socioambiental: TRE-CE ja doou mais de 100 toneladas de documentos para
descarte ecoldgico

05.05.2022 Programa de Gestdao Documental da Justica Eleitoral no Ceard apresenta terceiro video do
Projeto Arquivo Vivo

27.04.2022 Responsabilidade socioambiental: TRE realiza descarte ecoldgico de documentos



https://www.tre-ce.jus.br/imprensa/noticias-tre-ce/2022/Abril/responsabilidade-socioambiental-tre-realiza-descarte-ecologico-de-documentos
https://www.tre-ce.jus.br/imprensa/noticias-tre-ce/2022/Maio/programa-de-gestao-documental-da-justica-eleitoral-no-ceara-apresenta-terceiro-video-do-projeto-arquivo-vivo
https://www.tre-ce.jus.br/imprensa/noticias-tre-ce/2022/Maio/programa-de-gestao-documental-da-justica-eleitoral-no-ceara-apresenta-terceiro-video-do-projeto-arquivo-vivo
https://www.tre-ce.jus.br/imprensa/noticias-tre-ce/2022/Junho/responsabilidade-socioambiental-tre-ce-ja-doou-mais-de-100-toneladas-de-documentos-para-descarte-ecologico
https://www.tre-ce.jus.br/imprensa/noticias-tre-ce/2022/Junho/responsabilidade-socioambiental-tre-ce-ja-doou-mais-de-100-toneladas-de-documentos-para-descarte-ecologico
https://www.tre-ce.jus.br/imprensa/noticias-tre-ce/2022/Junho/tre-ce-celebra-o-dia-internacional-de-arquivos-com-humor-e-cearensidade
https://www.tre-ce.jus.br/comunicacao/noticias/2022/Outubro/tre-celebra-dia-do-arquivista
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