TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO CEARA

TERMO DE REFERENCIA

LICITACAO - SERVICOS
LEI N° 14.133/2021

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6° inciso XXIII, alineas “a” e “i” da Lei n°
14.133/2021)

1.1 Eventual aquisicdo por meio de Sistema de Registro de Precos (SRP) de servicos graficos, nos
termos da tabela abaixo, conforme condicées e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
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Natureza do objeto

1.2. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar. A arte dos materiais de que trata este Termo de Referéncia sera confeccionada
pelo TRE-CE em qualquer dos softwares de editoragdao eletronica — InDesign, Illustrator, CorelDraw ou
PhotoShop.

Vigéncia

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses, contados a partir da publicagdo do instrumento




contratual, prorrogével por até 5 (cinco) anos, na forma dos artigos 105, 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Trata-se de servico essencial para a manuten¢ado da atividade de divulgagao e preparacao de eventos,
decorrente de necessidade permanente do tribunal. A empresa ndo majorara o valor do contrato que sera
atualizado conforme previsao deste TR. Anualmente, sera feita cotagdo para verificar se a contratacao se
mantém vantajosa. Além disso, os custos de uma licitagdo sao altos.

Reajuste

1.4. O valor da proposta vencedora sera atualizado pelo Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo
(IPCA) ou por indice que venha a substitui-lo, apds um ano da data do or¢amento estimado (§7°, artigo 25,
Lein® 14.133/2021).

1.5. A época da prorrogagio contratual, caso o preco médio de mercado venha a ser inferior ao valor
contratado, o gestor do Contrato negociara com a CONTRATADA com vistas a adequar o valor originario ao
preco praticado no mercado.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°, inciso
XXIII, alinea “b”, da Lei n® 14.133/2021)

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea “c”, e art. 40, §1°, inciso I, da Lei n° 14.133/2021)

Especificacao do Servico

3.1. A descrigdo da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. De acordo com o art. 6° da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19.01.2010, os servigos, ora
licitados, devem atender a algumas praticas de sustentabilidade na execugao dos servigos, quando couber, tais
como:

3.2.1. uso de produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados que obedecam as
classificacdes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

3.2.2. adocdo de medidas para evitar o desperdicio de 4gua tratada, conforme instituido no Decreto n°48.138,
de 8 de outubro de 2003;

3.2.3. observancia a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de
limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

3.2.4. fornecimento aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para a
execucao de servigos;

3.2.5. realizagdo de programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de
execugdo contratual, para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e redugdo de
producao de residuos solidos, observadas as normas ambientais vigentes;

3.2.6. realizacdo da separacdo dos residuos reciclaveis a serem descartados na fonte geradora, ¢ a sua
destinacao as associagdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis.



Ciclo de Vida

3.3. O servigo desta contratacdo devera:

- utilizar material reciclavel ou reciclado com possibilidade para o reuso; biodegradavel, atdoxico, com
madeira proveniente de reflorestamento e maquinas que reduzem a geracao de residuos industriais;

- ser realizado de forma a proporcionar economia de agua e energia, de forma compativel com a
conscientiza¢ao ambiental.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6° inciso XXIII, alinea “d”, da Lei n° 14.133/2021)

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:
4.1.1. bens constituidos, no todo ou em parte, por material reciclavel;

4.1.2. bens nao contenham substancias perigosas em concentracdo acima da recomendada na diretiva RoHS
(Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente
(Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs).

Subcontratacio

4.2. Nao ¢ admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133/2021, pelas
razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (art. 6°, XXIII, alinea “e” e art. 40, §1°, inciso II, da
Lei n° 14.133/2021)

Condigoes de execucao
5.1 Para confecgao dos banners e dos adevisos deverao ser observados os seguintes prazos:

a empresa tera 1 (um) dia 1til, apds o recebimento dos originais, para entregar as provas;
b. o TRE-CE tera 1 (um) dia util para apreciagdo da prova;

c. aempresa terd 02 (dois) dias tteis, para entregar todo o material, contados da autorizacdo do servigo,
quando solicitados até 10 (dez) banners,

d. aempresa tera 05 (cinco) dias Uteis, para entregar todo o material, contados da autorizagdo do servigo,
quando solicitados de 11 (onze) a 30 (trinta) banners;

e. a empresa tera 10 (dez) dias uteis, para entregar todo o material, contados da autoriza¢dao do servigo,
quando solicitados acima de 30 (trinta) banners.

5.2 Em caso de reprovacao da prova da arte final, o gestor apontaré a(s) desconformidade(s) verificada(s), e
notificard a empresa sobre a necessidade de envio de nova prova, que sera analisada no prazo estipulado na



alinea “b” do subitem anterior.

5.3 Aceita a prova apresentada, o gestor informarad a empresa para que providencie a confeccao e a entrega
dos materiais na totalidade constante da requisi¢ao emitida.

5.4 Cabera ao gestor do contrato o controle do cumprimento do prazo de entrega por parte da empresa
fornecedora, devendo informar a Administracao os casos de descumprimento para fins de analise de aplicagao
de sang¢des administrativas.

5.5 Caso a empresa verifique a impossibilidade de cumprir com os prazos de entrega estabelecidos, devera
encaminhar ao TRE-CE solicitagdo de prorrogagdo de prazo de entrega, da qual deverdo constar o motivo do
nao cumprimento do prazo, devidamente comprovado, € 0 novo prazo previsto para entrega.

5.6 A comprovacao de que trata o subitem anterior deverd ser promovida ndo apenas pela alegagdo da
empresa contratada, mas por meio de documento que relate e justifique a ocorréncia que ensejara o
descumprimento de prazo, tais como: carta do fabricante/fornecedor, laudo técnico de terceiros, Boletim de
Ocorréncia de Sinistro, ou outro equivalente.

5.7 A solicitagdo de prorrogagao de prazo sera analisada pelo TRE-CE, na forma da lei e de acordo com os
principios da razoabilidade e proporcionalidade, informando-se a empresa a decisao proferida.

5.8 Em caso de denegagdo da prorrogagcdo do prazo de entrega, e caso ndo cumpra o prazo inicial, o
fornecedor ficara sujeito as penalidades previstas por atraso na entrega.

5.9 O material confeccionado devera ser entregue ao gestor ou suplente do gestor do contrato, observados os
prazos constantes do item 5.1, em dias uteis, das 8 as 14 horas, na SEDIT, no edificio-sede do TRE-CE,
situado a rua Dr. Pontes Neto, 800, bairro Luciano Cavalcante, Fortaleza/CE.

5.10 A data e o horario de entrega do material deverdo ser agendados junto a SEDIT, pelo e-mail sedit@tre-
ce.jus.br, com, pelo menos, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia.

5.11 Os banners entregues deverdo estar acondicionados em embalagens resistentes, contendo etiqueta com a
descri¢ao do material.

5.12 No caso dos adevisos, a empresa se responsabilizara pela aplicagao.

5.13 Caso entenda necessario, o gestor ou suplente do gestor do contrato podera designar outro local para
entrega dos banners e/ou aplicagdo dos adesivos, comunicando previamente a Contratada a alteragao.

5.14 O recebimento do material sera em carater provisorio, no ato da entrega, para efeito de posterior
conferéncia da quantidade e da conformidade com as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia.

5.15 O atestado de recebimento registrado em canhoto de nota fiscal, ou documento similar, ndo configura o
recebimento definitivo do material.

5.16 O recebimento definitivo serd realizado pelo gestor, ou suplente do gestor do contrato, e deverd ser
efetuado em até 05 (cinco) dias tuteis, contados da data do recebimento provisorio, satisfeitas as condigdes
abaixo:

a) verificagdo da qualidade do material;

b) compatibilidade do material entregue com as especificagcdes exigidas neste Termo de Referéncia e
constantes da proposta da empresa fornecedora;

\

c¢) conformidade do documento fiscal quanto a identificacio do comprador (TRE-CE), descricao do
material entregue, quantidade, precos unitério e total.

5.17 Verificada alguma falha na execugdo do servigo, sera feito o registro formal e informado a empresa
fornecedora para que proceda a sua corre¢ao no prazo de até 2 (dois) dias uteis.

5.18 Reserva-se ao TRE-CE o direito de ndo aceitar material cuja qualidade seja comprovadamente baixa.

5.19 A empresa vencedora devera responsabilizar-se por todos os custos envolvidos na entrega do material,
tais como: transporte, mao-de-obra, seguro, aplicacao etc.

Especificacio da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso II1, da Lei n° 14.133/2021)
5.20. O prazo de garantia contratual dos servicos ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).



6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, inciso XXIII, alinea “f”, da Lei n° 14.133/2021)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecu¢do total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que
conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucdao do objeto, do plano complementar de execuc¢dao da contratada, quando houver, do método de
aferi¢ao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.7.1. O fiscal do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagao das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificagdes para a
corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.7.3. O fiscal do contrato informara a Secao de Contratos, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao
ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do
contrato comunicara o fato imediatamente a Secretaria de Administragao.

6.7.5. A Secao de Contratos comunicara ao fiscal do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual.

6.7.6. O fiscal do contrato registrara todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.8. O fiscal do contrato verificara a manuten¢do das condigdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente
na solucdo do problema, reportando a Secdo de Contratos para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

6.9. O fiscal do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos
que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracdo.

6.10. O fiscal do contrato devera enviar a documentagao pertinente a Secretaria de Orgamento e Finangas para
a formalizacao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo nos
termos do contrato.



Obrigacoes
6.11. Sao obrigagdes da Contratante:

6.11.1. Designar representante com competéncia legal para promover o acompanhamento ¢ a fiscalizagao dos
servigos, sobre os aspectos quantitativos e qualitativos, determinando o que seja necessdrio para a
regularizagdo das falhas, faltas e defeitos observados;

6.11.2. Comunicar, imediatamente, a empresa qualquer irregularidade ou falha apresentada nos locais onde
foram executados os servigos, para refazer os servigos, caso necessario;

6.11.3. Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa cumprir suas obrigacdes dentro das
normas e condic¢des deste instrumento e da nota de empenho resultante desta contratacao;

6.11.4 Rejeitar, no todo ou em parte, o servico realizado em desacordo com as especificagdes exigidas;
6.11.5. Efetuar o pagamento conforme especificado neste Termo de Referéncia.

6.12. Sao obrigagdes da Contratada:

6.12.1. Executar os servigos observando rigorosamente o estabelecido nas normas técnicas correspondentes;
6.12.2. Utilizar produtos devidamente registrados na ANVISA, se for o caso;

6.12.3. Obedecer as normas de seguranga ¢ medicina do trabalho e fornecer aos seus empregados os
equipamentos de prote¢do individual previstos em lei, bem como o treinamento visando sua correta e
frequente utilizagao;

6.12.4. Informar, ap6s a assinatura do contrato, numero de telefone e correio eletronico, bem como o
enderego da sede da empresa, a fim de poder receber as notificagdes e comunicagdes do TRE-CE;

6.12.5. Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdes
exigidas na licitagao.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (art. 6° inciso XXIII, alinea “g” da Lei n°
14.133/2021)

Medicao

7.1 Os servigos a serem executados incluem impressao, acabamento, embalagem, empacotamento, aplicacao,
no caso dos adesivos, transporte e entrega na sede do TRE-CE, no municipio de Fortaleza-CE.

7.2 A quantidade minima a ser solicitada sera de um banner ou de um adesivo.

7.3 As dimensdes dos banners e dos adesivos poderao variar, de acordo com a necessidade do TRE-CE.

7.4 O pagamento sera feito de acordo com medidas em metros quadrados produzida, do material impresso,
multiplicado pelo valor do metro quadrado ofertado na licitagdo.

Recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, pelo fiscal do contrato, mediante termos detalhados,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, "a", da Lei
n°® 14.133/2021).

7.5.1. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacgao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5.2. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.5.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou unica medi¢do de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.5.4. O recebimento provisorio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdao de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.



7.5.5. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.6. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo maximo de 2 (dois) dias corridos, contados do
recebimento provisdrio, por servidor ou comissdao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo
da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.6.1. Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais, no cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, e a eventuais penalidades aplicadas.

7.6.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

7.6.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.6.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagao.

7.7. Enviar a documentagdo pertinente a Secretaria de Org¢amento e Finangas para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.8. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.10. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

Liquidacao

7.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias tuteis
para fins de liquidagdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo.

711.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.12. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeg¢a a liquidagao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap6s a comprovagao da regularizacdo da situagdo, sem O6nus a contratante;

7.13. A Nota Fiscal ou Fatura deveréd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

7.14. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condi¢des de
habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razado que impega a participacao em licitagdo, no ambito
do orgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, apds o pagamento, serd
encaminhado o processo a Secretaria de Administracdo, ocasido na qual sera providenciada sua notificacao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.16. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.



Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da finalizacao da
liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do Indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - [IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado, sob a mesma titularidade.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.22. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de
2006, nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6° inciso XXIII, alinea “h”,
da Lei n° 14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo menor prego por metro
quadrado.

Exigéncias de habilitacao

8.2 Para fins de habilitagdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.3. Habilitacao Juridica

8.3.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

8.3.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade
no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.3.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.3.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.3.5. Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.3.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da



filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdao no Registro
onde tem sede a matriz.

8.3.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.3.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacao
respectiva.

8.4. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.4.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.4.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.4.5. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.4.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdao da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.4.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.4.8. A etapa de habilitacdo compreendera ainda:

8.4.8.1. consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) da Controladoria Geral da
Unido — CGU;

8.4.8.2. consulta ao Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade do Conselho
Nacional de Justica — CNJ;

8.4.8.3. consulta ao CNAE da empresa no sitio da Receita Federal;
8.4.8.4. consulta “on-line” ao SICAF da composi¢do societaria da licitante;

8.4.8.5. consulta a lista de inidoneos do Tribunal de Contas da Unido.

8.5. Qualificacao Econdomico-Financeira

Nao se aplica diante do valor total estimado para os materiais.

8.6. Qualificaciao Técnica

8.6.1. Comprovacao de aptiddo para execucdo de servigo de complexidade tecnologica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao
de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado:

8.6.2.1 Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos



executados com as seguintes caracteristicas minimas:
8.6.2.1.1. Emitidos no periodo de seis meses a contar da realizagdao do pregao;

8.6.2.1.2. Que tragam a descricdo dos servigos prestados e as quantidades, bem como se atenderam a
demanda com tempestividade e qualidade técnica;

8.6.2.2. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagdo € o somatorio de
diferentes atestados executados de forma concomitante, até o atingimento do valor total a ser contratado.

8.6.2.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

8.6.2.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a
contratagcdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO ( art. 6°, inciso XXIII, alinea “i”, da Lei n°
14.133/2021)

9.1. O custo estimado da contratagdo sera previsto no instrumento convovatorio.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6°, inciso XXIII, alinea “j”, da Lei n° 14.133/2021)

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Or¢camento Geral da Unido.

11. FISCALIZACAO DO CONTRATO

11.1. A fiscaliza¢dao do Contrato cabera ao(a) servidor(a) Ana Karla Moreira Paz e como substituta Aline
Oliveira Martins.

12. PENALIDADE

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, a CONTRATADA que:

a) der causa a inexecugdo parcial do Contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do Contrato que cause grave dano a adminitragdo ou ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugdo total do Contrato;

d) ensejar retardamento da execu¢@o ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do Contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do Contrato;

g) comporta-se de modo inidéneo ou cometer farude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846 de 1° de agosto de 2013.



12.2. Serdo aplicadas 8 CONTRATADA que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sanc¢oes:

a) adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecucdo parcial do Contrato, sempre que nao
justificar a imposi¢@o de penalidade mais grave (art. 156,§ 2°, da Lei n°® 14.133/2021);

b) multa moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 15% (quinze por cento); ultrapassado esse limite, podera ser caracterizada a
inexecucao total do objeto;

¢) multa moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
Contrato, at¢ o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagdo,
suplementacdo ou reposi¢do da garantia. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragao
a promover a extingdo do Contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clatsulas,
conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n® 14.133/2021 (somente quando o contrato exigir garantia);

d) multa compensatoria de até 5% (cinco por cento) sobre o total do contrato pela sua inexecugdo parcial e de
até¢ 20% (vinte por cento) sobre o total do Contrato, no caso de inexecugao total do objeto;

e) impedimento de licitar e contratar com Administragdo Publica Federal direta e indireta, por prazo nado
superior a 3 (trés) anos, quando praticadas as condutas descritas nas alineas "b", "c" e "d" do subitem 9.1,
sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidades mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133/2021);

f) declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com Administracdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo mimimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas "e","f", "g" e "h" do subitem 9.1 e as condutas previstas nas alineas "b", "c" e
"d" do subitem 9.1 que justifiquem a imposicao de penalidades mais grave que a sanc¢ao prevista na alinea "f"
deste subitem (art. 156, § 5°, da Lei n® 14.133/2021).

12.3 A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagcdo de
reparacao integral do dano causado a0 CONTRATANTE (art. 156 § 9°, da Lei 14.133/2021).

12.4. Toda as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156
§7°,da Lein® 14.133/2021).

12.4.1. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis,
contado da data de sua intimagao (art. 157 da Lei n® 14.133/2021).

12.42. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis foram superiores ao valor do pagamenro
eventualmente devido pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, § 8°, da Lei 14.133/2021).

12.5. Na aplicacgao das sang¢des serdo considerados (art. 156, § 1°, da Lei n°® 14.133/2021):

a) a natureza e a gravidade de infragdo cometida;

b) peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o CONTRATANTE;

e) a implatagdo ou o aperfeiogoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
o6rgdos de controle.

12.6. O CONTRATANTE devera, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da sangao,
informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no



Cadastro Nacional de Empresa Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal (art.161 da Lei n® 14.133/2021).

12.7. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitagdo na forma art. 163 da Lei n® 14.133/2021.

12.8. Os débitos da CONTRATADA para a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa

e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6érgao decorrentes deste mesmo Contrato ou de outros contratos administrativos
que a CONTRATADA possua com o mesmo 6rgio CONTRATANTE, na forma da Intrugdo Normativa

SEGES/ME n° 26 de 13 de abril de 2022. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito, sera enviada a
CONTRATADA GRU, e, caso ndo haja o pagamento no prazo estipulado, o valor devido serd objeto de
inscrigdo em Divida Ativa da Unido, cobrado com base na Lei n° 6.830/80, sem prejuizo da corre¢ao
monetéria pelo Indice Geral de Precos do Mercado (IGPM), ou outro indice que porventura venha a substitui-
lo.

(Assinado eletronicamente)
Daniel Moura de Araujo
coordenador da EJEC
Integrante Demandante

(Assinado eletronicamente)
Aline Oliveira Martins
chefe da Sedit, em substituicdo
Integrante Técnico

(Assinado eletronicamente)
Aline Oliveira Martins
técnica judiciaria
Integrante Administrativo
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