TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO CEARA
EDITAL N° 20/2023
COORDENADORIA DE LICITAGOES E CONTRATOS
PREGAO ELETRONICO n.° 020/2023

Processo TRE/CE SEI n.° 2023.0.000000998-6

O Tribunal Regional Eleitoral do Ceard, através de seus Pregoeiros, instituidas pela Portaria n.° 162/2023,
de 13 de fevereiro de 2023, comunica aos interessados que realizara licitagdo na modalidade de PREGAO
ELETRONICO, através do Sistema de Registro de Precos, do tipo menor preco por item, para
eventual contratacio de empresa especializada para prestacio de servicos de cerimonial em eventos
e correlatos, nos termos da Lei n.° 10.520/2002, Lei Complementar n® 123/06, Decretos n.® 7892/13,
8538/15, 9507/18 e 10.024/2019, aplicando-se subsidiariamente a Lei n.° 8.666/93, demais normas
pertinentes e ainda mediante as condigdes estabelecidas neste edital e em seus anexos.

A Sessao Publica, por meio de Sistema Eletronico, para a Abertura das Propostas, dar-se-a no dia
10 de abril de 2023, as 09:00h (nove horas), ou as mesmas horas do primeiro dia util subsequente, na
hipotese de ndo haver expediente nesta data no edificio-sede do TRE-CE, localizado na Rua Dr. Pontes
Neto, s/n.°, Luciano Cavalcante, nesta Capital, CEP 60.813-530, ou em caso de problemas técnicos de
acesso a Internet ou ao sitio www.comprasgovernamentais.gov.br.

Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso de licitacdo e durante a sessdo publica, observarao,
obrigatoriamente, o horario de Brasilia — DF, e dessa forma serdo registradas no sistema eletronico e na
documentacao relativa ao certame.

Integram este edital os seguintes anexos:

Anexo [ — Modelo de Proposta de Precos.
Anexo II — Minuta da Ata de Registro de Precos.
Anexo I — Minuta do Contrato

Anexo IV - Termo de Referéncia.

Anexo V — Precos de Referéncia.
Capitulo I - DO OBJETO

1.1.A presente licitagdo tem como objeto o Registro de Pregos, pelo prazo de 12 (doze) meses, para
eventual contratagdo de empresa especializada para prestacao de servicos de cerimonial em eventos e
correlatos — fornecimento de Mestre de Cerimonias, recepcionista e garcom em ambito estadual,
observadas as quantidades e especificagdes estabelecidas abaixo e no Termo de Referéncia - Anexo IV.



Quantidade Estimada
Item . . .
Servigo Descricao de profissionais

1 Mestre de Ceriménias Evento com duracdo de quatro (4) 40

horas
2 Recepcionista de Eventos Evento com duragao de quatro (4) 200

horas
3 Gargom/garconete Evento duragdo de quatro (4) horas |30

1.2. A especificacdo da contratacdo esta detalhada no item 3 do Termo de Referéncia - Anexo IV.

1.3. A empresa devera informar, no momento da apresentagao da proposta, o nome do representante na
cidade de Fortaleza, fornecendo enderego e telefone para contatos.

1.4. Os servicos poderao ocorrer tanto no prédio-sede do Tribunal Regional Eleitoral do Ceara, bem como
na regido metropolitana de Fortaleza e, inclusive, nos municipios do interior do estado.

1.5. Na hipétese de haver diferenca na descricdo registrada no Sistema Comprasnet
(www.comprasgovernamentais.gov.br) e nas especificacdes constantes no ANEXO IV deste edital, devera
ser considerada a do edital.

1.6. O TRE-CE nio se obriga a adquirir o(s) item(ns) cotado(s) pela licitante vencedora nas quantidades
relacionadas anteriormente, podendo até realizar licitagdo especifica para aquisicdo de um ou de mais
itens, hipotese em que, em igualdade de condigdes, o beneficiario do registro tera preferéncia, nos termos
do art. 15, §4°, da Lei n.° 8.666/1993, e art. 16 do Decreto n.° 7.892/2013.

1.7. O prazo de validade do Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, a contar da data da publicagdo da
respectiva Ata.

Capitulo IT - DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

2.1. Somente poderdo participar deste PREGAO empresas que atenderem a todas as exigéncias deste edital
e estiverem, nos termos do artigo 3°, incisos I e II, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de
2006, enquadradas como Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte; cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN SEGES/MP n° 3,
de 2018.

2.1.1. Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

2.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas ¢ empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n° 11.488, de 2007, para o agricultor familiar, o
produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n° 123, de 2006.

2.3. Nao poderao participar desta licitacao os interessados:

2.3.1. proibidos de participar de licitacdes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislagdo
vigente;

2.3.2. estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.3.3. que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lei n°® 8.666, de 1993;
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2.3.4. que estejam em processo de recuperagdo judicial, sem plano de recuperacdo acolhido judicialmente
ou certiddo emitida pela instancia judicial competente ou documento judicial compativel; em processo de
recuperacdo extrajudicial; cuja faléncia tenha sido decretada; que se encontrem sob concurso de credores;
e em dissolu¢do ou em liquidagdo;

2.3.5. entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

2.3.6. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢ao (Acérdao n°
746/2014-TCU-Plenério).

2.4. As Microempresas € Empresas de Pequeno Porte participantes desta licitacdo deverao comprovar seu
enquadramento e condicdo através de Declaracdo Especifica registrada em campo especifico do
SISTEMA, nos termos do subitem

4.2.4. deste Edital, facultado ao TRIBUNAL se for o caso, promover diligéncia com a finalidade de
comprovar o enquadramento do LICITANTE como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte diante
das normas da Lei.

2.5. A Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia
atuard como provedor do SISTEMA, ndo se responsabilizando o TRIBUNAL por eventual desconexdo
sua ou dos licitantes a0 SISTEMA, assim como por eventuais danos decorrentes do uso indevido da
senha, ainda que por terceiros.

2.6. O LICITANTE responsabilizar-se-a4 por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no
SISTEMA, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas, assim como os lances inseridos durante
a sessao publica.

2.7. Todos os custos decorrentes da elaboracdo e apresentacdo de propostas serdo de responsabilidade
exclusiva da licitante, nao sendo o TRE-CE, em nenhum caso, responsavel pelos mesmos, inclusive, pelas
transacdes que forem efetuadas em nome da licitante, no sistema eletronico.

2.8. Fica vedada a participagao, nesta licitagdo, de empresa que possua, entre seus socios, servidor ou
dirigente do Tribunal Regional Eleitoral do Ceard, em observancia ao disposto no art. 9°, inciso III, da Lei
n. 8.666/93.

2.9. As informagdes necessarias a verificagdo do cumprimento das condigdes elencadas nos itens
anteriores poderdo ser obtidas em qualquer registro cadastral dos 6rgdos ou entidades da Administragao
Publica, ai incluidos os sites do SICAF, do Portal da Transparéncia, sitio da Receita Federal e do Cadastro
Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa, nos termos do acoérdao n°
1.793/2011, do Plenario do Tribunal de Contas da Unido.

Capitulo Il - DO CREDENCIAMENTO PARA O PREGAO ELETRONICO

3.1. A licitante devera credenciar-se no sistema de Compras do Governo Federal, disponivel no endereco
eletronico www.comprasgovernamentais.gov.br, no prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis antes da data de
realizacdo do pregdo eletronico.

3.2. O Credenciamento ¢ o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participagdao dos
interessados na modalidade licitatoria Pregdo, em sua forma eletronica e serd feito pela atribuicdo de
chave de identificacdo e de senha pessoal e intransferivel para acesso ao sistema eletronico.

3.3. O cadastro no SICAF deverd ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

3.4. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transagdes inerentes a este
Pregao.

3.5. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por



seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora
da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por
terceiros.

3.5.1. O uso da senha de acesso ao sistema eletronico ¢ de inteira e exclusiva responsabilidade da licitante,
incluindo qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema ou ao Tribunal Superior Eleitoral, promotor da licitacdo, responsabilidade por eventuais danos
decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

Capitulo IV- DO ENVIO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

4.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com o0s
documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco
unitario ofertado, por item, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando,
entdo, encerrar-se-a4 automaticamente a etapa de envio dessa documentagao.

4.2. No momento do envio da proposta, as licitantes deverdo manifestar, no sistema eletrénico, por meio
de declaragao:

4.2.1. que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta estd em conformidade com
as exigéncias do instrumento convocatorio;

4.2.2. que ndo emprega menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre nem menores de
16 anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz a partir de 14 anos (Lei n°® 9.854/99);

4.2.3. da existéncia de quaisquer fatos supervenientes a inscri¢do cadastral impeditivos de sua habilitagdo;

4.2.4. de elaboragdao independente de proposta; e de que atende aos requisitos do art. 3° da LC n.°
123/2006, para fazer jus aos beneficios previstos na referida lei.

4.2.5. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando
apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

4.2.6. que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos.

4.2.7. que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituicdo Federal

4.2.8. que os servigos sdao prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as
regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de
julho de 1991.

4.3. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital, ocorrera por
meio de chave de acesso e senha.

4.4. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacio que constem do SICAF,
assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

4.5. Incumbira ao licitante acompanhar as opera¢des no sistema eletronico durante a sessdo publica do
Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negbcios, diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

4.6. Serao desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do presente Edital e seus
Anexos, sejam omissas ou apresentem irregularidades, ou defeitos capazes de dificultar o julgamento.

4.7. Apos o encerramento da etapa de lances, a proposta de precos da(s) empresa(s) vencedora(s), datada e
ajustada com os lances ofertados, de pleno acordo com todos os requisitos do item 4.8, devera ser enviada
exclusivamente como anexo através da funcdo “Enviar anexo/planilha atualizada”, disponibilizada pela
pregoeira na fase de aceitacdo, impreterivelmente no prazo de 2 (duas) horas, a partir da convocacao, sob
pena de ser recusada pela pregoeira.
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4.7.1. Os anexos deverdo ser enviados em arquivo especifico tipo “doc”, “odt”, “xIs” ou “ods”,
compativeis com os aplicativos Microsoft Excel 97 e BrOffice 3.3.0, ou ainda, em formato ndo editavel do
tipo “.pdf”.

4.7.2. Eventuais erros no preenchimento da proposta ndo sao motivos para a desclassificacdo da mesma,
quando esta puder ser ajustada pela licitante, sem a majoracao do prego ofertado e sempre obedecendo-se
ao prazo previsto no item 4.7.

4.8. O documento a ser anexado devera vir sem cotacOes alternativas, emendas, rasuras ou entrelinhas e
devera atender aos seguintes requisitos:

a) proposta definitiva de precos, com detalhamento do objeto, cotacdo dos valores unitario e total por
item, conforme as especificagdes constantes no item 3 do Termo de Referéncia, expressos em algarismo e
por extenso, em moeda corrente nacional;

b) validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data da sessdo de
abertura desta licitagao;

c) informar, no momento da apresentacio da proposta, o nome do representante na cidade de
Fortaleza, fornecendo endereco e telefone para contatos;

d) declaracdo expressa de que todos os tributos, fretes, custos e demais despesas correm por conta da
proponente e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste edital e seus anexos;

e) indicagdo do nome da empresa (razdo social), n.° do CNPJ/MF, endere¢o completo e nome do
representante legal;

f) indicagdo do telefone/fax para contato, e-mail comercial, bem como dados bancarios da pessoa juridica
(conta corrente, agéncia e banco).

4.9. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classifica¢do entre as propostas apresentadas,
0 que somente ocorrerd apos a realizagdo dos procedimentos de negociacdo e julgamento da proposta.

4.10. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente
serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apos o encerramento do envio de
lances.

4.11. As licitantes se responsabilizardo pelas transagdes efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e
verdadeiras suas propostas, assim como os lances inseridos, bem como pelo acompanhamento de todas as
operagdes efetuadas no sistema eletronico durante a sessdo publica, arcando com quaisquer Onus
decorrentes da perda de negdcios diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou
de sua desconexao.

4.12. O Tribunal Regional Eleitoral do Ceard procedera a abertura de processo administrativo, visando a
apuracdo de responsabilidade das empresas que descumprirem as regras editalicias durante a sessdo
publica. Considerar-se-a descumprimento ao prazo disposto no item 4.7, o envio de proposta que ndo
atenda aos requisitos do item 4.8 e ainda, a inabilitacdo da licitante, tornando sem efeito as declaracdes
exigidas no item 4.2, o que ensejam a aplica¢ao da sancdo especificada no item 11.1, conforme disciplina
o artigo 49 do Decreto n° 10.024/2019.

4.13. A(s) licitante(s) devera(ao) utilizar o Anexo I deste Edital para a formulagdo de sua proposta,
complementando as informagdes, caso necessario.

4.14. Todas as especificacdoes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada e a sua apresentacao
implicard, necessariamente, a anuéncia a todas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos, inclusive
quanto aos prazos de execucdo do objeto, bem como quanto a validade da proposta ndo inferior a 60
(sessenta) dias, contados da data de sua entrega.

4.15. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegagdo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.16. A proposta devera obedecer rigorosamente aos termos deste Edital e seus anexos, ndo sendo aceita
oferta de servigos com caracteristicas e quantidades diferentes das indicadas no Termo de Referéncia —



Anexo IV deste Edital.

4.17. Os pregos oferecidos serdo fixos e irreajustaveis, ressalvando-se o disposto nos artigos 17, 18 ¢ 19 do
Decreto n°® 7.892/2013.

4.18. A partir da apresentacdo da proposta no presente procedimento licitatorio, independentemente de
declarag¢do ou de aceitacdo expressa, a empresa passa a ser obrigada a cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de
agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenha acesso em razao do certame ou do
contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, quanto a divulgacdo dos dados
determinados em Lei.

Capitulo V - DO INiCIO DA SESSAO PUBLICA

5.1. A Pregoeira, via sistema eletronico, dara inicio a Sessao Publica, na data e horario previstos neste
Edital com a divulgacdo das propostas de pregos recebidas no prazo avengado, as quais deverdo guardar
perfeita consonancia com as especificagdes e condigdes detalhadas no instrumento convocatorio.

5.2. A Pregoeira verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo estejam
em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou nado
apresentem as especificacdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

5.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

5.2.2. A desclassificagdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

5.2.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito na fase de aceitagao.

5.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participarao
da fase de lances.

5.4. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre a Pregoeira e os licitantes.
Capitulo VI - DA FORMULACAO DE LANCES

6.1. Aberta a etapa competitiva (Sessao Publica), as licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio do sistema eletronico, sendo a licitante imediatamente informada do seu recebimento e
respectivo horario de registro e valor. Assim como as propostas, os lances serdo ofertados pelo VALOR
UNITARIO POR ITEM.

6.2. As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observado o horério fixado e as regras de aceitacao
dos mesmos.

6.3. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema, observado o intervalo minimo de diferenca de valores que incidird tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relagdo aos que cobrirem a melhor oferta.

6.4. No transcurso da Sessdo Publica as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacdo do detentor do lance.

6.5. Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto”, em que os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

6.6. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de
R$ 5,00 (cinco reais).

6.7. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apods isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duragdo da sessao publica.



6.8. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de dois minutos e
ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados neste periodo de prorrogagdo, inclusive no
caso de lances intermediarios.

6.9. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica encerrar-se-a
automaticamente.

6.10. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagdo automatica pelo sistema, podera o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de
lances, em prol da consecucao do melhor preco.

6.11. Caso ocorra a desconexao da Pregoeira, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletronico poderd permanecer acessivel as licitantes para a recepgao dos lances, retomando a pregoeira,
quando possivel, a sua atuagdo no certame, sem prejuizo dos atos realizados.

6.11.1. Quando a desconexado persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do pregao sera
suspensa e tera reinicio somente apds comunicagdo expressa aos participantes, no link de avisos do
comprasnet, com envio do aviso ao endereco eletronico utilizado para divulgagao.

6.12. A ordem de apresentagdo pelos licitantes ¢ utilizada como um dos critérios de classificacdo, de
maneira que s6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais
da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.13. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico dentre as propostas
empatadas.

6.14. A Pregoeira convocara a licitante vencedora apos o encerramento da etapa de lances da sessao
publica ou, quando for o caso, apds a negociagdo e a decisdo acerca da aceitacdo da proposta, solicitando a
inclusdo da proposta ajustada, exclusivamente na forma eletronica, através da fun¢do “convocar anexo”,
disponibilizada na ferramenta para a pregoeira.

6.15. Nao serdo aceitas propostas com os pregos excessivos ou inexequiveis, considerando-se inexequiveis
aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentagido que comprove que os
custos dos insumos sdo coerentes com os de mercado e que os coeficientes de produtividade sdao
compativeis com a execuc¢ao do objeto, o que ocorrera apos a solicitagdo da pregoeira.

6.16. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, a pregoeira devera encaminhar, pelo sistema
eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor
proposta, vedada a negociacao em condicdes diferentes das previstas neste Edital.

6.16.1. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

6.16.2. No caso de negociacao proposta pela pregoeira no chat, aguardar-se-4 o prazo de 15(quinze)
minutos para que a licitante manifeste sua aceitacdo ou recusa a solicitacdo realizada.

6.16.3. O pregoeiro solicitard ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2(duas) horas, envie a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apos a negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

Capitulo VII - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

7.1. Para julgamento sera adotado o critério de menor valor unitirio por item, atendidas as
especificagdes contidas neste Edital e seus anexos.

7.2. Encerrada a etapa de negociagdo, a pregoeira examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao méaximo estipulado para
contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo unico do art. 7° e no § 9° do
art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.

7.3. Analisada a aceitabilidade dos pregos obtidos, a pregoeira divulgard o resultado de julgamento das
Propostas de Precos, sagrando-se vencedora aquela que apresentar o menor valor unitario por item.



7.4. Serdo desclassificadas as propostas elaboradas em desacordo com os termos deste edital e seus
anexos, que sejam omissas, apresentem precos excessivos, inexequiveis, com preco final superior ao prego
maximo fixado (Acérdao n° 1455/2018 -TCU - Plendrio), ou irregularidades e defeitos que dificultem o
julgamento.

7.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da Lei
n° 8.666, de 1993.

7.6. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos precos
ofertados para o mesmo item, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificagdo por inexequibilidade,
serd obrigatoria a realizagdo de diligéncias para o exame da proposta.

7.7. Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

7.8. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de diligéncias, com
vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio
no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

7.9. A Pregoeira podera convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de funcionalidade
disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo minimo de 1 (uma) hora ou, dependendo da
comprovagdo a ser solicitada, abrir o prazo de, no minimo 24 (vinte e quatro) horas para analise dos
precos pelo setor solicitante do bem ou servigo, sob pena de nao aceitagdo da proposta.

7.10. Sendo aceitavel a proposta da licitante detentora da melhor oferta, deverd ser comprovada sua
condicdo de habilitagdo, na forma do que determina o Capitulo VIII deste Edital.

7.11. Se a proposta ou o lance de menor valor nao for aceitavel ou se a licitante desatender as exigéncias
habilitatérias, a pregoeira examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando a sua aceitabilidade e
procedendo a sua habilitacdo na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuragao de uma
proposta ou lance que atenda as condi¢des do Edital e seus Anexos.

7.12. Ocorrendo a situagdo a que se refere o item anterior, a pregoeira poderd encaminhar, por meio do
sistema eletronico, contraproposta ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de
negociar a obten¢do de melhor preco, vedada a negociacdo em condi¢des diversas das previstas neste
Edital negociar com a licitante para que seja obtido preco melhor.

7.12.1. A negociacdo sera proposta pela pregoeira no chat do Pregdo Eletronico e a licitante devera se
manifestar no prazo maximo de 15 (quinze) minutos quanto a sua aceitagdo ou recusa a solicitagdao
realizada.

7.13. Em caso de divergéncia entre as informagdes contidas no sistema eletronico e na proposta especifica,
prevalecerdo aquelas da proposta.

7.14. Nao se considerard qualquer oferta de vantagem que ndo esteja prevista no objeto deste Edital e seus
Anexos.

7.15. Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, sera declarada a licitante vencedora,
sendo-lhe adjudicado o objeto deste Edital pela pregoeira.

7.16. Todos os valores, precos e custos da proposta terdo como expressdo monetaria a moeda corrente
nacional (art. 5° Lei n.° 8.666/93). Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem a essa
determinagao legal.

7.17. Em nenhuma hipdétese sera recebida proposta fora do prazo estabelecido.
7.18. E vedada qualquer indexagio de pregos por indices gerais ou que reflitam variagdes dos precos.

7.19. A indicagdo do lance vencedor, a classificacdo dos lances apresentados e demais informagdes
relativas a sessdo publica do Pregdo Eletronico constardo de ata divulgada no sistema eletronico, sem
prejuizo das demais formas de publicidade previstas no §4° do art. 8°, do Decreto n.° 10.024/2019 e na
legislagdo pertinente.

7.20. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitacdo do licitante,
observado o disposto neste Edital.



Capitulo VIII - DA HABILITACAO

8.1. A comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista, habilitacdo parcial e qualificagdo econdmico-
financeira sera verificada mediante consulta on-line ao SICAF, sendo o resultado informado aos
interessados na propria sessao e devera ser constatado o seguinte:

8.1.1.Prova de regularidade com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal,

8.1.2. Prova de regularidade com a Seguridade Social;

8.1.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS;
8.1.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho;

8.1.5. Balango Patrimonial.

8.2. A etapa de habilitacdo compreendera ainda:

8.2.1. consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) da Controladoria Geral
da Unido — CGU;

8.2.2. consulta ao Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade do Conselho
Nacional de Justica — CNJ;

8.2.3. consulta ao CNAE da empresa no sitio da Receita Federal;
8.2.4. consulta “on-line” ao SICAF da composicao societaria da licitante;

8.2.5. consulta a lista de inidoneos do Tribunal de Contas da Unido.

8.3. Serdo inabilitadas as licitantes que ndo comprovem a regularidade exigida no item 8.1 e que constem
nos cadastros listados no item 8.2, que ndo apresentem atividade pertinente e compativel com o objeto e
que possuam dentre os socios, servidores e/ou dirigentes do Tribunal Regional Eleitoral do Ceara.

8.3.1. Com relacdo aos cadastros do item 8.2, somente serdo inabilitadas as empresas que sofreram a
aplicagdo da sancdo fundamentada no art. 7° da Lei n® 10.520/2002 e do art. 87, IV da Lei 8.666/93, as
quais impedem a licitante de contratar com toda a Administracao Publica, ou, ainda, aquelas apenadas pela
Administragdo do orgao licitante, sob o fundamento do art. 87, III, da Lei n°® 8.666/93, sendo neste caso o
impedimento limitado ao ambito do 6rgdo aplicador da sangao.

8.4. Caso os documentos exigidos para habilitagdo ndo estejam contemplados no SICAF, ou ndo haja
disponibilidade de realizar a consulta nos sitios emitentes das certiddes vencidas, ou ainda as declaracdes
constantes nos itens 4.2.1, 4.2.2, 4.2.3, 4.2.4 ¢ 4.2.5 ndo estejam completas e corretas ou contrariarem
qualquer dispositivo deste Edital e seus anexos, sera exigido o envio da documentacdo ou declaragdes,
como anexo no sistema ou através dos e-mails selic@tre-ce.jus.br e licitacoestrece@gmail.com, no prazo
maximo de 2 (duas) horas, apds solicitacdo da Pregoeira.

8.5. Sera exigido, ainda, para fins de habilitacdo os seguintes documentos, observadas as orienta¢des do
item 8.7, sob pena de inabilitagao:

a) Declaragdo de que o mesmo cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do da
Republica Federativa do Brasil de 1988, conforme prescreve o inciso V do art. 27 da Lei n.° 8.666/1993,
acrescido pela Lei n.° 9.854/1999, nos termos do Decreto n.° 4.358/2002, que devera ser apresentada no
sistema eletronico pelas licitantes, no momento de envio das propostas;

b) Declaragdo de que inexistem fatos supervenientes impeditivos para a sua habilitagdo na presente
licitagdo, exigida somente para as licitantes que optarem pela verificagdo da sua regularidade fiscal pelo
SICAF, que devera ser apresentada no sistema eletronico pelas licitantes, no momento de envio das



propostas;

¢) Declaragdo de que a proposta foi elaborada de modo independente, que devera ser apresentada no
sistema eletronico pelas licitantes, no momento de envio das propostas;

d) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de elei¢do de
seus administradores; inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio; e decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir;

e) Certidao negativa de faléncia e recuperacio judicial, expedida pelo distribuidor ou distribuidores
(caso exista mais de um) da sede da pessoa juridica, hd menos de 180 (cento e oitenta) dias da data de
recebimento dos envelopes, mencionada no preambulo do edital, especificamente para as certiddes sem
prazo de validade;

f) Atestado(s) ou declaracdo(des) de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, comprovando que a licitante forneceu servico compativel com o Termo de Referéncia;

g) Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis referentes ao ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, comprovando indices de Liquidez Geral — LG, Liquidez Corrente — LC, e
Solvéncia Geral — SG superiores a 1 (um) ou Patrimonio Liquido a 10% (dez por cento) do valor estimado
da contratagdo, quando qualquer dos indices Liquidez Geral, Liquidez Corrente e Solvéncia Geral,
informados pelo SICAF for igual ou inferior a 1.

8.6. As demonstragdes contabeis das empresas com menos de um exercicio social de existéncia devem
cumprir a exigéncia contida na lei, mediante a apresentagdo do Balanco de Abertura ou do ultimo Balango
Patrimonial levantado. Poderdo ser exigidas das empresas, para confrontagdo com as demonstragdes
contabeis, as informagdes prestadas a Receita Federal.

8.7. Nao ha necessidade de que as microempresas e empresas de pequeno porte apresentem documentagao
referente a regularidade fiscal vélida, em conformidade com o art. 42 e 43 da Lei Complementar n.°
123/2006, alterada pela Lei Complementar n°® 147/2014. Havendo alguma restricdo, proceder-se-4 na
forma do subitem 8.8.1. Os demais documentos exigidos nos itens 8.2 ¢ 8.5 deverdo ser apresentados sem
restri¢des.

8.7.1. Havendo alguma restri¢do na comprovagdo da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 5
(cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado
vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério do TRE-CE, para a regularizacdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa.

8.7.2. A ndo-regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem 8.8.1, implicard decadéncia do
direito a contratagcdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de
1993, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacao,
para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagao.

8.8. Os documentos para habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de copia
devidamente autenticada por tabelido de notas, ou publicagdo em Orgao de Imprensa Oficial.

8.9. Para fins de habilitagdo, a verificacdo pelo pregoeiro ou membro da equipe de apoio nos sitios oficiais
de 6rgaos e entidades emissores das certidoes, constitui meio legal de prova - (§3° do art. 43 do Decreto n.
©10.024/2019).

8.10. Se a documentagdo de habilitacao nao estiver completa e correta ou contrariar qualquer dispositivo
deste Edital e seus anexos, o(a) Pregoeiro(a) considerara a licitante inabilitada.

8.11. Quaisquer documentos necessarios a participacdo no presente certame licitatorio apresentados em
lingua estrangeira deverdo ser autenticados pelos respectivos consulados, mediante reconhecimento da
assinatura do tabelido ou notario do pais de origem, que tiver reconhecido a assinatura do emitente de tais
documentos, além de serem traduzidos para o idioma oficial do Brasil.



8.12. Se a licitante desatender as exigéncias habilitatorias, o(a) Pregoeiro(a) examinard a oferta
subseqiiente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitagdo da licitante, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao Edital, sendo a
respectiva licitante declarada vencedora.

8.13. Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documentos em substitui¢do aos requeridos
neste Edital e em seus anexos.

8.14. Quando houver documentos que ndo sejam expedidos pela propria empresa e o 6rgdo emissor nao
declare a validade do documento, este terd validade de 90 (noventa) dias, contados da data de emissao.

8.15. Ao final da sessdo, na hipdtese de inexisténcia de recursos, sera feita, pelo Pregoeiro, a adjudicagdo
do objeto a licitante declarada vencedora, com posterior encaminhamento dos autos para homologacao do
certame e decisdo quanto a contratacdo. Na hipotese de existéncia de recursos, o processo virtual sera
encaminhado a Autoridade Superior competente deste TRE para julgamento e, em caso de improvimento,
adjudica¢do do objeto da licitacdo a licitante vencedora, homologacdo do certame e decisdo quanto a
contratagio.

8.16. O licitante devera manter, durante toda a execug¢do, as condi¢des de habilitacdo estipuladas nos itens
8.1, 8.2 e 8.5 do edital.

Capitulo IX - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

9.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante o prazo sera concedido o prazo de no minimo
de 20 (vinte) minutos, para que qualquer licitante manifeste a inten¢ao de recorrer, de forma motivada, isto
¢, indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer € por quais motivos, em campo proprio do
sistema.

9.1.1. O sistema encaminhard automaticamente e-mail para as demais licitantes quando do registro das
razdes do recurso.

9.2. Havendo quem se manifeste, caberd a Pregoeira verificar a tempestividade e a existéncia de
motivagdo da intengdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente. Nesse
momento a Pregoeira ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificard as condi¢des de
admissibilidade do recurso.

9.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés dias para apresentar as
razoes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo,
apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletronico, em outros trés dias, que comegardo a contar
do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

9.4. A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante importard a decadéncia do seu direito de
recurso e a adjudicacdo do objeto licitado ao vencedor.

9.5. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.6. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no enderego constante
neste Edital.

9.7. As decisdes da Pregoeira e autoridade competente serdo registrados em campo especifico do sistema.

9.8. Julgados os recursos, a autoridade titular do 6érgao promotor do certame fard a adjudicagao do objeto a
licitante declarada vencedora, homologar a licitacdo e decidira quanto a contratacao.

9.9. Nao serao conhecidos os recursos interpostos apos o encerramento da sessao, nem serao recebidas as
peticdes de contrarrazdes apresentadas intempestivamente ou em desacordo com o disposto no item 9.1
deste edital.

9.10. A sessao publica podera ser reaberta:

9.10.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizacao da
sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica, situagdo em que serdo



repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

9.10.2. Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizacao
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n°® 123/2006. Nessas hipoteses, serdo adotados os
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

9.11. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.

9.11.1. A convocagdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”) ou e-mail, de acordo com a fase do
procedimento licitatorio.

9.11.2. A convocacdo feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados contidos no SICAF, sendo
responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

Capitulo X - DA HOMOLOGACAO DO CERTAME E DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

10.1 Antes de homologar o certame, a autoridade superiora fard a convocacdo das licitantes que ndo
tiveram suas propostas recusadas, se houver, para, no prazo informado, nao inferior a 24 (vinte e quatro)
horas, aderir ao cadastro de reserva, pelo preco da licitante vencedora, desconsiderando-se as margens de
preferéncia e de classificagdo definida na licitagdo.

10.2 Decorrido o prazo do item anterior sem manifestagdo, nao havera nova convocagao para tal finalidade
e a licitante ndo integrard a Ata de Registro de Precos.

10.3 Homologado o resultado da licitagdo sera celebrada Ata de Registro de Pregos, que firmard o
compromisso para futura contratacdo entre as partes, com validade de 12 (doze) meses, a partir da data de
sua publica¢do no Diério Oficial da Unido.

10.4 A Ata de Registro de Pregos devera ser assinada no prazo de até 5 (cinco) dias, contados da data de
convocagao para sua assinatura.

10.5 Pelo menor prego, poderdo ser registradas tantas empresas quantas manifestarem interesse em
registrar-se pelo preco proposto pelo primeiro classificado, caso haja interesse, sendo sempre obedecida a
estrita ordem de classificagdo. Neste caso, a preferéncia sera sempre da melhor classificada. As demais
empresas serdo convocadas a fornecer no caso de a primeira estar, comprovadamente, impossibilitada,
respeitando-se sempre a ordem de classificagdo.

10.6 Os licitantes que tenham aceito a convocacao tratado no item anterior integrardo a Ata de Registro de
Pregos pelo valor da licitante vencedora, segundo ordem.

10.7 A recusa da licitante vencedora em assinar a Ata de Registro de Precos no prazo previsto no item 10.2
sujeitard a licitante as penalidades aludidas no Capitulo XI deste Edital.

10.8 Sempre que a licitante vencedora ndo atender a convocacao para assinar a Ata de Registro de Precos,
¢ facultado a Administragdo convocar remanescentes, na ordem de classificagdo, ou revogar o item
especifico ou ainda a licitagao.

10.9 A Ata de Registro de Precos firmada com a licitante vencedora observard a minuta do Anexo II,
podendo ser alterada nos termos dos art. 57 e 58 da Lei n.° 8.666/1993 e do art. 12 do Decreto n.°
3.931/2001.

10.10 A Ata de Registro de Precos serd acompanhada e fiscalizada por um representante da
Administragdo, especialmente designado, na forma do artigo 67 da Lei n.° 8.666/93.

10.11 Por ser permitido o oferecimento de proposta que ndo contemple todo o quantitativo referente ao
item deste Edital, poderdao ser registrados ao preco do primeiro colocado, tantos fornecedores quantos
sejam necessarios, obedecida a ordem de classificacdo, para que se complete a quantidade estimada para o
Item.

10.12 Para todos os efeitos, no presente certame, em ndo sendo assinado termo de Contrato, entender-se-
ao como tal as notas de empenho emitidas decorrentes das Atas de Registro de Precos, em respeito ao
artigo 62 e seus paragrafos, da Lei n® 8.666/93.



10.13 Os precos consignados na ata de registro de precos serdo fixos e irreajustaveis durante o periodo de
vigéncia, ressalvando-se o disposto nos arts. 17, 18 e 19 do Decreto n.° 7.892/2013.

Capitulo XI — DAS PENALIDADES

I1.1. A licitante que deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou apresentar
documentacao falsa, ensejar o retardamento da execugao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execucdao do Contrato, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, garantido o
direito prévio de citacdo e ampla defesa, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até
que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, ficara impedida
de licitar e contratar com a Unido e, se for o caso, serd descredenciada do SICAF, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e das demais cominagdes legais.

11.2. Em caso de inexecuc¢do total ou parcial do contrato, além de restar possibilitada a rescisdo do
contrato, poderdo ser aplicadas as penalidades previstas na Cldusula Décima da Minuta da Ata de Registro
de Precos — Anexo II deste edital.

Capitulo XII - DO CANCELAMENTO DO REGISTRO

12.1. O TRE-CE podera cancelar o Registro de Precos, sem prejuizo das penalidades previstas no Capitulo
XI deste Edital, no que couber, nos casos a seguir especificados:

a) Quando o fornecedor:
- Descumprir as condi¢des da ata de registro de precos;

- Nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao,
sem justificativa aceitavel;

- Nao aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipotese deste se tornar superior aqueles praticados no
mercado; ou

- Sofrer sangdo prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 87 da Lei n° 8.666, de 1993, ou no art. 7° da
Lein® 10.520, de 2002.

- Nao aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipdtese de este se tornar superior aqueles praticados no
mercado.

b) Quando a Administragdo tiver presentes razoes de interesse publico.

Capitulo XIII - DAS OBRIGAC()ES DO FORNECEDOR
Vide Clausula Sétima do Anexo II deste Edital

Capitulo XIV - DAS OBRIGACOES DO TRE-CE
Vide Clausula Quinta do Anexo II deste Edital.

Capitulo XV - DO PAGAMENTO
Vide Clausula Nona do Anexo II deste Edital

Capitulo XVI - DA IMPUGNACAO E SOLICITACAO DE ESCLARECIMENTOS AO EDITAL

16.1. A solicitagdo de esclarecimento de duvidas a respeito de condigdes deste Edital, de outros assuntos



relacionados a presente licitagdo, diivida de interpretacdo ou omissao, devera ser efetuada pelas empresas
interessadas em participar do certame até o 3° (terceiro) dia util que anteceder a data estabelecida no
preambulo deste Instrumento convocatdrio para a abertura da sessdo eletronica, sob pena de aceitagdo de
todas as condicdes editalicias.

16.2. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser enviados a Pregoeira,
até 03 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica, interposta por meio
eletronico, através dos e-mails: aslic@tre-ce.jus.br, npr@tre-ce.jus.br e licitacoestrece@gmail.com, ou
através de documento protocolizado neste Tribunal, a ser comunicada a Pregoeira Oficial do TRE/CE.

16.3. A impugnacgao feita tempestivamente pela licitante ndo a impedira de participar deste Pregdo até o
transito em julgado da decisdo a ela pertinente.

16.4. A impugnagdo devera ser interposta por meio eletronico, por e-mail ou através de documento
protocolizado neste Tribunal, a ser comunicada a Pregoeira Oficial do TRE/CE.

16.5. Cabera a Pregoeira, auxiliado pelos responséveis pela elaboracdo deste Edital e seus anexos, decidir
sobre a impugnacao no prazo de até dois dias tuteis contados da data de recebimento da impugnacao.

16.6. Acolhida a impugnagao, serd definida e publicada nova data para a realizagao do certame.

16.7. A pregoeira respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias tteis, contado da data
de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracio do edital
e dos anexos.

16.8. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

16.9. As impugnagdes ¢ os pedidos de esclarecimentos, bem como as respectivas respostas serao
divulgados no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, no link: acesso livre/pregdes/agendados —
Codigo UASG 070007 ou no link “visualizar impugnagdes/esclarecimentos/avisos”.

Capitulo XVII - DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1. Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-4 Ata no sistema eletronico.

17.2. Nenhuma indenizag¢do sera devida as licitantes por apresentarem documentagdo e/ou elaborarem
proposta relativa ao presente Edital.

17.3. Apos a declaragdo do vencedor da licitagdo, ndo havendo manifestagdo das licitantes quanto a
intencdo de interposi¢do de recurso, a Pregoeira adjudicard o objeto licitado, que posteriormente serd
submetido a homologacao pela autoridade superior competente.

17.4. No caso de interposicdo de recurso(s), apds proferida a decisdo quanto ao(s) mesmo(s), serd o
resultado da licitagcdo submetido a Autoridade Superior, para os procedimentos de adjudicacdo e
homologacao.

17.5. As empresas licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes, das
propostas e dos documentos apresentados em qualquer época ou fase da licitacao.

17.6. A indicagao do lance vencedor, a classificacdo dos lances apresentados e demais informacdes
relativas a sessdo publica do Pregdo Eletronico constardo de ata divulgada no sistema eletronico, sem
prejuizo das demais formas de publicidade.

17.7. No caso de a empresa ser optante pelo “SIMPLES”, devera apresentar, juntamente a nota fiscal e/ou
documento equivalente, copia autenticada do Termo de Opg¢do ou de Isengdo naquilo que estiver
dispensado legalmente, sob pena de retencdo na fonte, por parte deste Tribunal, do imposto de renda
pessoa juridica, da contribui¢@o social sobre o lucro liquido, da contribuicdo para a seguridade social e da
contribui¢do para o PIS/PASEP, sobre os valores pagos a quaisquer pessoas juridicas, consoante determina
a Lei n.° 9.430/96, a Instru¢ao Normativa Conjunta n.° 539/05 do SRF/STN/SFC ¢ a Lei Complementar n.°
116 de 31/07/2003, art. 6°, §2°, II, ¢/c Decreto-Lei n.° 11.591/2005.

17.8. O objeto da presente licitagdo podera sofrer acréscimos ou supressoes, conforme previsto no § 1°,
art. 65 da Lei n.° 8.666/1993 e § 2°, inciso II, art. 65 da Lei n.° 9.648/98, os quais a licitante vencedora



ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes licitadas.

17.9. O Tribunal Regional Eleitoral do Ceara podera revogar ou anular esta licitagdo, no todo ou em parte,
nos termos do art. 49 da Lei n.° 8.666/93, em especial na hipotese contida no pardgrafo tnico do art. 9° do
Decreto 6.204, de 05/09/2007.

17.10. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o pregoeiro poderd sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
classificagao e habilitagdo.

17.11. Os casos omissos serdo resolvidos pelo pregoeiro, que decidira com base na legislacdo em vigor.

17.12. Para dirimir controvérsias decorrentes deste certame o Foro competente ¢ o da Se¢ao Judiciaria da
Justica Federal na Capital do Estado do Ceard, excluido qualquer outro.

17.13. Independente de declaracdo expressa, a simples participacdo nesta licitacdo implica a aceitagdo
plena das condigdes estipuladas neste Edital, decaindo o direito de impugnar os seus termos a licitante que,
tendo-o aceito sem objecao vier, apos o julgamento desfavoravel, apresentar falhas e irregularidades que o
viciem.

17.14. A Secdo de Licitagdes prestara todos os esclarecimentos solicitados pelos interessados, estando
disponivel para atendimento de segunda a sexta-feira, das 13:00 as 19:00 horas, na Rua Dr. Pontes Neto,
s/n°, Luciano Cavalcante, Fortaleza — Ceara, pelo telefone: (85) 3453-3736 ou, ainda, pelos e-mails:
aslic@tre-ce.jus.br, npr@tre-ce.jus.br e licitacoestrece@gmail.com.

Fortaleza/CE, 20 de marco de 2023.

Andréia Vasconcelos Tomaz

Assessora Técnica de Licitagdes

Diretor Geral



Nome da Empresa:

Endereco:
Fone:

E-mail comercial:

PREGAO ELETRONICO 020/2023

ANEXO I - MODELO DE PROPOSTA

Conta Corrente n.°:

Banco:

CNPIJ:
CEP:

Validade da proposta:
N.° da Agéncia:

Proposta de precos paraeventual prestacdo de servicos de cerimonial em eventos e correlatos —
fornecimento de Mestre de Cerimonias, recepcionista € garcom em ambito estadual, observadas as
condigoes e especificagdes do Edital do Pregdo Eletronico n.° 020/2023 e conforme discriminado abaixo:

. . a Quz.mtldade Valor Valor Total
Servico Descricao UN Estimada de s e .
profissionais Unitario Estimado
Mestre de Evento com duragdo| ., . RS e RS e
oA Diaria 40
CerimoOnias de quatro (4) horas ( ) ( )
Recepcionista de |Evento com duragio| ., . R oo RS oo
Diaria 200
Eventos de quatro (4) horas ( ) ( )
~ RS ........ RS ........
Gargom/garconete Evento duragdo de Diaria 30
quatro (4) horas ( ) ( )

Declaramos que, nos valores apresentados acima, estao inclusos todos os custos necessarios para a entrega
do servigo ora licitado, bem como todos os impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal e quaisquer outras taxas, custas ou emolumentos que

incidam ou venham a incidir sobre esta contratacao.

Declaramos que estamos de acordo com todas as exigéncias constantes no Edital e no Termo de Referéncia
— Anexo IV do Pregao Eletronico 020/2023.

OBS.: A empresa devera informar, no momento da apresentacio da proposta, 0 nome do
representante na cidade de Fortaleza, fornecendo endereco e telefone para contatos.

Nome do representante:

Endereco:




Telefone:

/ s de de 2023.

Nome do Representante Legal

RG. e CPF:



PREGAO ELETRONICO N.° 020/2023 - TRE/CE

ANEXO II - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.° /2023

A UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO CEARA - ORGAO
GERENCIADOR, com sede na Rua Dr. Pontes Neto, s/n.°, Luciano Cavalcante, em FORTALEZA/CE,
CNPJ n.° 06.026.531/0001-30, neste ato representado por seu Diretor-Geral, XXX, portador do RG n.°
xxx, € CPF n.° xxx, no uso da competéncia atribuida pela Portaria n.° xxx, com fundamento no Edital do
Pregao Eletronico para Registro de Precos n.° xxx, publicado no DOU dodia / / , bem como a
homologacdo da licitagdo publicada no DOU de / / , € a respectiva classificagdo das propostas,
conforme fls. xxx a xxx do Processo n.° xxx, RESOLVE, nos termos do art. 15 da Lei n.° 8.666/93 e suas
alteragoes, Lei n.° 10.520/02, bem como no Decreto Federal n.° 7.892/13, REGISTRAR OS PRECOS DE
, conforme especificagdes do ANEXO I, nos termos e condigdes das clausulas que
compdem esta Ata de Registro de Pregos.

CLAUSULA PRIMEIRA — DAS EMPRESAS REGISTRADAS. Conforme resultado da licitagdo, a
presente Ata tem por fim registrar os pregos e produtos da empresa XXX, inscrita no CNPJ sob o n.° xxx,
com sede na Rua xxx, n.° xxx, CEP: xxx, Telefone(s): xxx, E-mail: xxx, no municipio de xxx/UF, neste
ato representada por xxx, portador do RG n.° xxx, CPF n.° xxx, Telefone(s): (xx) xxx, domiciliado na Rua
xxX, n.° xxx, Bairro: xxx, CEP: xxx, Municipio/UF, E-mail: xxx.

Paragrafo primeiro - Ainda, com fundamento nos arts. 11 e 13 do Decreto Federal n.° 7.892/13 e,
considerando que os licitantes abaixo relacionados aceitaram integrar a Ata de Registro de Precos pelo
valor do primeiro colocado, vencedor da licitagdo, também serdo registrados os seguintes fornecedores,
segundo ordem de classificagdo definida na licitagdo:

Ordem de

. - Empresa Item Quantidade registrada Valor unitario registrado
classificagao

(.)

Paragrafo segundo - Os licitantes registrados nos termos do §1° somente serdo convocados na hipdtese
de cancelamento do prego do primeiro, nos temos dos arts. 20 € 21 do Decreto n.® 7.892/13.

Paragrafo terceiro — Somente serdo convocadas as licitantes de que trata o paragrafo anterior, que
tenham apresentado suas propostas em conformidade com o Edital do Pregao n°. /

Paragrafo quarto — Somente estdo incluidas nesta Ata de Registro de Pregos as licitantes que
apresentaram suas propostas em conformidade com o Edital do Pregao Eletronico n° /

CLAUSULA SEGUNDA: DOS ORGAOS PARTICIPANTES. Compdem a Ata de Registro de Precos,
na qualidade de 6rgaos participantes, as seguintes entidades, cujos quantitativos estdo estimados no Anexo
I desta Ata:




CLAUSULA TERCEIRA - DO OBJETO - A presente Ata tem por objeto o registro de pregos para a
eventual , de acordo com as especificagdes que constam no
Anexo I deste Instrumento, pelo prego registrado, o quantitativo, a empresa fornecedora ¢ o nome do
representante legal, em obediéncia a ordem de classificagdo das propostas, juntamente a documentagao e
as propostas de precos apresentadas, as quais, independentemente de transcricdo, fazem parte deste
Instrumento, naquilo que ndo o contrariem.

Paragrafo primeiro. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados no Anexo I desta Ata de
Registro de Precgos, inclusive o acréscimo de que trata o §1°, do art. 65, da Lei n.° 8.666/93.

Paragrafo segundo - Nao serdo admitidas adesoes a esta Ata de Registro de Precos.

CLAUSULA QUARTA - DO REGIME DE EXECUCAO - O fornecimento sera executado na forma de
execucao indireta, sob o regime de empreitada por preco unitario, em conformidade com o disposto na Lei
n° 8.666/93.

Paragrafo unico. As aquisicdes serdo realizadas na medida das necessidades do 6rgdo gerenciador e
orgados participantes, mediante formalizacdo do Instrumento previsto no art. 62 da Lei 8.666/93, nao
importando este registro obrigatoriedade de aquisi¢do do total estimado, nos termos do art. 15, § 4° da Lei
8.666/93.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DO TRE-CE — O TRE/CE obriga-se a:
a) notificar o Fornecedor registrado, através da transmissao, por Fax ou E-mail da Nota de Empenho;
b) acompanhar a entrega e verificar as condigdes do material recebido e certificar a nota fiscal;

¢) permitir ao pessoal do Fornecedor o acesso ao local da entrega desde que observadas as normas de
seguranga,

d) notificar o Fornecedor de qualquer irregularidade encontrada no fornecimento dos materiais;
e) efetuar os pagamentos devidos nas condi¢des estabelecidas na ARP;

f) promover ampla pesquisa de mercado, de forma a comprovar que os precos registrados permanecem
compativeis com os praticados no mercado;

g) solicitar as aquisi¢cdes necessarias mediante a comunicacao da emissao da Nota de Empenho;

h) negociar junto aos Fornecedores registrados a alteracdo dos precos, em virtude de modificacdes
mercadoldgicas, nos termos dos arts. 17 a 19 do Decreto n.° 7.892/13;

1) promover, através de seu representante (Gestor da ARP), o acompanhamento e a fiscalizacdo da
execugdo do objeto, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, anotando, em registro proprio, as falhas
detectadas e comunicando ao Fornecedor as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam
medidas corretivas ou aplica¢ao de penalidades;

j) indicar aos oOrgdos participantes o fornecedor registrado e os respectivos quantitativos, apos a
manifestagdo de interesse na aquisi¢do pelos drgaos participantes;

k) fornecer as informagdes necessdrias e dirimir quaisquer dividas sobre a entrega do material,
proporcionando ao Fornecedor facilidades para que possa realizar normalmente o fornecimento dos
materiais;

1) rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues em desacordo com as especificagdes fornecidas e
aceitas;

m) aplicar, garantida a prévia defesa e o contraditorio, as penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado nesta Ata ou da inexecuc¢do contratual, em relagdo as suas proprias contratagdes;

n) demais obrigagdes previstas no Termo de Referéncia anexo.

Paragrafo unico - Esta Ata ndo obriga o TRE/CE a firmar contratagdes com os fornecedores cujos precos



tenham sido registrados, podendo ocorrer licitagdes especificas para aquisicdo do objeto, observada a
legislagdo pertinente, sendo assegurada ao detentor do registro a preferéncia de fornecimento, no caso de
haver igualdade de condigdes.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DOS ORGAOS PARTICIPANTES (SE FOR O
CASO). Nos termos do art. 6° do Decreto 7.892/13 o 6rgdo participante devera manifestar para o 6rgdo
gerenciador a necessidade de aquisi¢do dos materiais registrados em Ata, respeitando-se os quantitativos
definidos.

Paragrafo primeiro - Os 0rgdos participantes deverdo, ainda, tomar conhecimento da Ata de Registro de
Precos, inclusive de eventuais alteragdes, para o correto cumprimento de suas disposigdes.

Paragrafo segundo - Cabe ao 6rgdo participante aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as
penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Precos ou do
descumprimento das obrigagdes contratuais, em relagdo as suas proprias contratacdes, informando as
ocorréncias ao 6rgao gerenciador.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DO FORNECEDOR - Sio responsabilidades do
Fornecedor:

a) assinar a Ata de Registro de Pregos no prazo maximo de 5 (cinco) dias contados da convocagao;

b) cobrir todos os custos envolvidos na execucao do servico, tais como transportes, mao-de-obra, seguro,
frete, etc, que ficardo a cargo da Contratada;

¢) responsabilizar-se integralmente por qualquer dano causado por seus empregados, quer seja a terceiros
ou ao patrimonio deste TRE-CE;

d) manter, durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, todas as condi¢des de habilitagdo e
qualificacdo exigidas na licitagdo;

e) responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas os seus empregados e, ainda, por danos
eventuais causados ao TRE/CE, bem como a terceiros, quando praticados, ainda que involuntariamente,
por seus empregados, cabendo-lhe a restauracao, substitui¢ao ou indenizagao, conforme o caso;

f) apresentar, para fins de pagamento, as certiddes de regularidade fiscal que foram exigidas na licitacdo;

g) demais obrigagdes previstas no Termo de Referéncia anexo.

CLAUSULA OITAVA - DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS - A vigéncia da Ata
de Registro de Precos serd de 12 (doze) meses, a contar da publicacdo do seu extrato no Diario Oficial da
Unido, tendo inicio e vencimento em dias de expediente, devendo excluir o primeiro e incluir o tltimo.

Paragrafo primeiro — O Instrumento que formaliza as contratagdes devera ser assinado enquanto vigente
a Ata de Registro de Precos.

Paragrafo segundo - Os contratos oriundos da ARP terdo vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da
publicacdo do seu extrato no Diario Oficial da Unido, tendo inicio e vencimento em dia de expediente,
devendo excluir o primeiro e incluir o ultimo.

CLAUSULA NONA — DO PAGAMENTO - Apos verificado que os servigos contratados se encontram
de acordo com as exigéncias contidas no Termo de Referéncia, o CONTRATANTE efetuard o pagamento
a CONTRATADA mediante a apresentacao de Nota Fiscal, de acordo com as descrigdes contidas na Nota
de Empenho NE, por meio de ordem bancéria, creditada na conta corrente da CONTRATADA, no prazo
de até 15 (quinze) dias, contados da data do adimplemento de cada parcela, exceto os pagamentos



decorrentes de despesas até R$8.000,00 (oito mil reais) que serdo efetuados no prazo de até 5 (cinco)
dias tteis, contados da apresentacao da fatura.

Paragrafo primeiro — As empresas deverdo apresentar juntamente a nota fiscal/fatura prova de
regularidade com: Fazenda Federal, Estadual, Seguridade Social, Fundo de Garantia do Tempo de Servico
¢ Justica do Trabalho.

Paragrafo segundo — As empresas optantes pelo SIMPLES NACIONAL deverdo apresentar, além da
documentacdo acima, a declaragdo prevista no art. 4.° da Instru¢do Normativa n.° 1.234 - RFB, de 11 de
janeiro de 2012, assinada por seu(s) representante(s) legal(is), em duas vias.

Paragrafo terceiro - Caso a empresa ndo seja optante pelo SIMPLES NACIONAL, o valor dos tributos
federais serd descontado na fonte, conforme Instru¢do Normativa n.° 1.234 - RFB, de 11 de janeiro de
2012.

Paragrafo quarto - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Fornecedor ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida
pelo TRE/CE, entre a data prevista e a correspondente ao efetivo pagamento, sera a seguinte:

EM=1xNx VP

Onde:
EM = Encargos moratorios
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento
VP = Valor a ser pago
I = Indice de compensagio financeira = 0,0001644, assim apurado:
I=(TX) I=(6/100) I=0,0001644
365 365

TX = Percentual da taxa anual = 6%

CLAUSULA DECIMA- DAS PENALIDADES - A empresa registrada ficara sujeita, nos casos de
inexecucdo total ou parcial de suas obrigagdes, as sangdes previstas no Item 11 do Termo de Referéncia,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa, sem prejuizo do ressarcimento dos danos porventura
causados a Administracao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO GERENCIAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS - O gerenciamento deste Instrumento, nos aspectos operacional e contratual, caberd ao servidor
.................... ,sendo ....................... seu suplente, competindo-lhes:

a) encaminhar a solicitagdo dos servigos através da comunicagdo da Nota de Empenho via E-malil,
seguindo a classificacdo e as condigdes estabelecidas nesta Ata;

b) efetuar controle dos Fornecedores, dos precos, dos quantitativos fornecidos, das especificagdes dos
materiais registrados, observada a ordem de classificagdo desta Ata;

¢) monitorar, pelo menos trimestralmente, os precos dos materiais, de forma a avaliar o mercado
constantemente, podendo rever os precos registrados a qualquer tempo, em decorréncia da reducdo dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve os custos dos bens registrados;

d) observar, durante a vigéncia da presente Ata, que nas contratagdes sejam mantidas as condi¢des de
habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo, bem como a compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, inclusive com solicitacdo de novas certidoes ou documentos vencidos;

e) conduzir eventuais procedimentos administrativos de renegociacao de pregos registrados, para fins de
adequagdo as novas condicdes de mercado, e de aplicacdo de penalidades;



f) informar aos 6rgaos participantes eventuais alteragdes na Ata de Registro de Precos, bem como indicar
os fornecedores quando da manifestacao de interesse na aquisicao.

Paragrafo primeiro — As pesquisas de mercado, atendendo a conveniéncia e ao interesse publico,
poderdo ser realizadas por entidades especializadas, preferencialmente integrantes da Administracao
Publica, assim como poderao ser utilizadas pesquisas efetuadas por outros 6rgaos publicos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS PRECOS REGISTRADOS - Os pregos registrados poderio
ser revistos em decorréncia de eventual reducao daqueles praticados no mercado, ou de fato que eleve o
custo dos bens registrados, cabendo ao Orgdo gerenciador promover as negociacdes junto aos
fornecedores, observadas as disposi¢des contidas na alinead do inciso II do caput do art. 65 da Lei
8.666/93.

Paragrafo primeiro — Quando o precgo registrado, por motivo superveniente, tornar-se superior ao prego
praticado no mercado, o 6rgdo gerenciador convocara os fornecedores, a fim de negociar a redugdo de seu
preco, de forma a adequé-lo aos valores praticados pelo mercado.

Paragrafo segundo — Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados pelo
mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicacao de penalidade.

Paragrafo terceiro — A ordem de classificacao dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos aos
valores de mercado observaré a classificagdo original.

Paragrafo quarto — Quando o prego de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o Fornecedor
apresentar requerimento fundamentado com comprovantes de que ndo pode cumprir as obrigagdes
assumidas, o TRE/CE podera:

a) liberar o Fornecedor do compromisso assumido, sem aplicacdo da penalidade, se confirmada a
veracidade dos motivos e comprovantes apresentados, € se a comunicagdo anteceder o pedido de
fornecimento; e

b) convocar os demais Fornecedores, visando a conceder-lhes igual oportunidade de negociagao.

Paragrafo quinto - Em qualquer hipdtese os precos decorrentes da revisdo nao poderdo ultrapassar os
praticados no mercado, mantendo-se a diferenca percentual apurada entre o valor originalmente constante
da proposta do Fornecedor e aquele vigente no mercado a época do registro.

Paragrafo sexto - Nao havendo €xito nas negociagdes, o 6rgao gerenciador devera proceder a revogagao
da Ata de Registro de Precos, adotando as medidas cabiveis para obten¢do da contratagdo mais vantajosa.

Paragrafo sétimo - Serd considerado preco de mercado, os precos que forem iguais ou inferiores a média
daqueles apurados pelo TRE para determinado item.

Paragrafo oitavo - As alteragdes de precos oriundas da revisdo, no caso de desequilibrio da equacao
econdmico-financeira, serdo publicadas no Didrio Oficial da Unido.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO CANCELAMENTO DO REGISTRO - Os pregos
registrados na presente Ata poderdo ser cancelados de pleno direito quando:

a) o Fornecedor ndo cumprir as obrigagdes constantes nesta Ata de Registro de Precos;

b) o Fornecedor ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado;

¢) o Fornecedor sofrer sancao prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 87 da Lei n°® 8.666/93, ou no
art. 7° da Lei n® 10.520/02.

d) por razdes de interesse publico devidamente demonstradas e justificadas pelo TRE;
e) a pedido do fornecedor.

Paragrafo primeiro - A solicitagdo do Fornecedor para cancelamento dos precgos registrados podera nao
ser aceita pelo TRE/CE, facultando-se a este, neste caso, a aplicagdo das penalidades previstas nesta Ata.

Paragrafo segundo — O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente,



decorrente de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da Ata, devidamente
comprovados e justificados.

Paragrafo terceiro — Na hipdtese de cancelamento do registro do primeiro colocado, as aquisi¢des
poderdo ser feitas com os fornecedores remanescentes registrados, respeitando-se a ordem de
classificacao.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS DISPOSICOES GERAIS - Todas as alteragdes que se
fizerem necessarias serdo registradas por intermédio de lavratura de termo aditivo a presente Ata de
Registro de Pregos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO FORO - Para dirimir as questdes oriundas do presente Ajuste,
serd competente o foro da Secao Judiciaria da Justica Federal nesta Capital.

Fortaleza/CE, xx de xxx de 2023.

CONTRATANTE CONTRATADA



PREGAO ELETRONICO N.° 020/2023 - TRE/CE
ANEXO III - MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N.° /2023

Contrato de que entre si celebram a Unido, por intermédio do
Tribunal Regional Eleitoral do Ceard € @ @mMPresa .........cocueevereerierienienieeienienieeie e

Pelo presente instrumento, compareceram, de um lado, a UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL
REGIONAL ELEITORAL DO CEARA, situado na Rua Jaime Benévolo, n.° 21, Centro, em
FORTALEZA/CE, inscrito no CNPJ/MF sob o n.° 06.026.531/0001-30, doravante designado

simplesmente CONTRATANTE, representado neste ato por , ho uso da
competéncia atribuida pela , € a empresa , inscrita no CNPJ sob
n.° , estabelecida na , n.° , Bairro ,
telefone: , em / , doravante  denominada
CONTRATADA, representada pelo Senhor , portador do RG n.°

- e CPF n.° , resolvem celebrar o presente
CONTRATO DE , mediante as seguintes

clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DOS FUNDAMENTOS LEGAIS

1.1 O presente contrato fundamenta-se:

a) No Pregdo Eletronico /2023, conforme a Lei n.° 10.520/2002 e Decreto n.° 10.024/2019;
b) Nos termos propostos pela CONTRATADA que, simultaneamente:

* constem no processo administrativo n.° ;

* ndo contrariem o interesse publico;

c¢) Nas determinacdes da Lei n.° 8.666/93 e suas alteracgdes;

d) Nos preceitos do Direito Publico;

e) Supletivamente, nos principios da Teoria Geral dos Contratos e nas disposi¢des do Direito Privado.

CLAUSULA SEGUNDA — DO OBJETO

2.1. O objeto do presente instrumento € a contratagdo, por meio de Ata de Registro de Pregos, de prestagcao
de servicos de cerimonial em eventos e correlatos — fornecimento de Mestre de Cerimdnias, recepcionista
e gargom em ambito estadual, conforme especificagdes do Edital do Pregao Eletronico n.° 020/2023.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO E DO REAJUSTE

3.1. Pelos servigos, objeto deste instrumento, 0 CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor total
deRS....ccccee. (covereenieenens ), conforme discriminado na proposta de precos.

3.2. No preco apresentado pela CONTRATADA estao incluidos todas as despesas, inclusive impostos,
taxas e demais encargos necessarios a prestacao dos servicos.

3.3. O valor estipulado no item 3.1. ¢ irreajustavel.



CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO

4.1. Apos verificado que os servigos contratados se encontram de acordo com as exigéncias contidas neste
Termo de Referéncia, o CONTRATANTE efetuara o pagamento a CONTRATADA mediante a
apresentacdo de Nota Fiscal, de acordo com as descri¢cdes contidas na Nota de Empenho NE, por meio de
ordem bancaria, creditada na conta corrente da CONTRATADA, no prazo de até 15 (quinze) dias,
contados da data do adimplemento de cada parcela, exceto os pagamentos decorrentes de despesas
até R$8.000,00 (oito mil reais) que seriao efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da
apresentacio da fatura.

4.2. As empresas optantes pelo SIMPLES NACIONAL deverdo apresentar com a nota fiscal/fatura, a
declaragdo prevista no art. 4.° da Instru¢do Normativa n.° 1.234 - RFB, de 11 de janeiro de 2012, assinada
por seus representantes legais, em duas vias.

4.3. Caso a empresa ndo seja optante pelo SIMPLES NACIONAL, o valor dos tributos federais sera
descontado na fonte, conforme Instru¢do Normativa n.° 1.234 - RFB, de 11 de janeiro de 2012

4.4.4.5. O TRE-CE reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato da atestagdo, for observado que
os servigos prestados nao estdo de acordo com as especificacdes apresentadas e aceitas, aplicando-se ainda
as penalidades cabiveis.

4.6. Os pagamentos serdo efetuados observando-se a ordem cronolédgica estabelecida no art. 5° da Lei n°
8.666/93.

4.7. A nota fiscal e/ou documento equivalente que for apresentado com erro sera devolvido a
CONTRATADA para retificagdo e reapresentacdo, acrescentando-se, no prazo fixado no item 4.1, os dias
que se passarem entre a data de devolucao e a de reapresentacgao.

4.8. Para fazer jus ao Pagamento, a CONTRATADA deverd encaminhar a nota fiscal e/ou documento
equivalente para pagamento acompanhada do Certificado de Regularidade do FGTS, da Certidao conjunta
expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e Receita Federal do Brasil e da Certidao Negativa
de Débitos Trabalhistas, expedida pelo Tribunal Superior do Trabalho, Receita Estadual e Municipal, a
fim de comprovar a sua regularidade fiscal e trabalhista.

4.9. O TRE-CE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou indenizag¢des
devidas pela CONTRATADA, nos termos deste Contrato.

4.10. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido de
alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pelo TRE-CE,
entre a data referida no item 4.1 e a correspondente ao efetivo pagamento, serd a seguinte:

EM=IxNx VP

Onde:
EM = Encargos moratorios
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento
VP = Valor a ser pago
I = Indice de compensagio financeira = 0,0001644, assim apurado:
I=(TX) I=(6/100) I=0,0001644
365 365

TX = Percentual da taxa anual = 6%

CLAUSULA QUINTA - DOS DEVERES E OBRIGACOES DA CONTRATADA
5.1. A CONTRATADA fica obrigada a:



a) cumprir rigorosamente tudo o que dispde o Contrato e o Termo de Referéncia anexo, de modo a
cumprir 0s prazos € pregos previstos na sua proposta de pregos;

b) ndo transferir, no todo ou em parte, o objeto do presente Contrato, sem prévia anuéncia do
CONTRATANTE.

¢) manter durante a execuc¢dao do Contrato todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitagao;
d) responder pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa

ou dolo, durante a execu¢ao do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao
ou o acompanhamento pelo TRE-CE;

e) aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, nos
termos do artigo 65 da Lei n.® 8.666/93;

f) ndo veicular publicidade acerca do Contrato, salvo se houver prévia autorizagdo da Administracdo do
TRE-CE;

g) demais obrigagdes previstas no Termo de Referéncia anexo.

CLAUSULA SEXTA — DOS DEVERES E OBRIGACOES DO CONTRATANTE
6.1. O CONTRATANTE compromete-se a:

a) efetuar o pagamento, de acordo com o preco e condigdes estipulados na proposta de precos da
CONTRATADA;

b) promover, através de seu representante (gestor do Contrato), o acompanhamento e a fiscalizagdo do
Contrato, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, anotando, em registro proprio, as falhas detectadas e
comunicando a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas
corretivas por parte da mesma;

¢) notificar, por escrito, a CONTRATADA sobre toda e qualquer irregularidade constatada na execu¢do do
Contrato;

d) comunicar, no ato da liquidag¢do da despesa, através da Se¢ao de Contabilidade, aos 6rgaos incumbidos
da arrecadagdo e fiscalizacdo de tributos da Unido, Estado ou Municipio, as caracteristicas e os valores
pagos a CONTRATADA, segundo o disposto no artigo 63 da Lei n.® 4.320/64;

e) comunicar a empresa vencedora toda e qualquer ocorréncia relacionada com a contratacdo do objeto
licitado;

f) rejeitar, no todo ou em parte, o material que a empresa apresentar fora das especificacoes do edital e da
proposta;

g) demais obrigagdes previstas no Termo de Referéncia anexo.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES SOCIAIS, COMERCIAIS E FISCAIS DA
CONTRATADA

7.1. A CONTRATADA cabera assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e
obrigacdes sociais previstos na legislagdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época
propria, uma vez que seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com o
CONTRATANTE.

7.2. Devera a CONTRATADA assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes
estabelecidas na legislagdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem
vitimas os seus empregados durante a execucao do Contrato ou em conexao com ele, ainda que acontecido
em dependéncia do TRE-CE.

7.3. Todos os encargos de uma possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionadas a execugdo do
Contrato, originariamente ou vinculada por prevencdo, conexdo ou contingéncia sdo de responsabilidade
da CONTRATADA.



7.4. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos elencados acima, ndo transfere a
responsabilidade por seu pagamento a Administragdo do CONTRATANTE, nem podera onerar o objeto
deste Contrato, razdo pela qual a CONTRATADA renuncia expressamente a qualquer vinculo de
solidariedade, ativa ou passiva, com 0 CONTRATANTE.

CLAUSULA OITAVA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

Vide item 15 do Termo de Referéncia anexo.

CLAUSULA NONA — DO PRAZO DE VIGENCIA

9.1. O Contrato tera vigéncia de meses, a partir da data da publica¢do do extrato no Diario Oficial da
Unido, tendo inicio e vencimento em dia de expediente, devendo excluir o primeiro e incluir o Gltimo.

9.2. O Contrato tera validade e eficacia a partir da data da publicacdo do extrato no Diario Oficial da
Unido.

CLAUSULA DECIMA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes do objeto deste Contrato correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orcamento deste Tribunal, no Programa de Trabalho Resumido: ............... no elemento
de despesa...............

10.2. Foi emitida em .../ .../ ..., a Nota de Empenho do tipo ........... , identificada pelo ntmero
2023NEO000...., no valor de RS ............. (crreeeerreeenne ) visando atender as despesas decorrentes da execugao

deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS PENALIDADES

11.1. A CONTRATADA ficara sujeita as san¢des administrativas previstas na Lei n.° 8.666/93 e suas
alteragdes, no Decreto n.° 10.024/2019 e suas alteragdes e na Lei n.° 10.520/2002, ressalvado o disposto no
§2° do art. 87 da primeira, a ser aplicada pela autoridade competente do TRE, conforme a gravidade do
caso, assegurado o direito a ampla defesa, sem prejuizo do ressarcimento dos danos ou prejuizos
porventura causados a Administragdo e das cabiveis cominagdes legais.

11.2. Pela inadimpléncia total ou parcial do objeto deste Contrato, 0 CONTRATANTE podera aplicar a
CONTRATADA as seguintes penalidades, garantida ampla e prévia defesa em processo administrativo:

a) adverténcia por escrito;

b ) multa moratoria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, por hora, limitada ao
percentual maximo de 20% (vinte por cento), por atraso injustificado no cumprimento das obrigacdes
previstas no Termo de Referéncia;

¢) multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de descumprimento total das
obrigac¢des dispostas no Termo de Referéncia;

d) multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do contrato, em caso de descumprimento parcial
do contrato;

e) suspensao temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com o TRE/CE, por
prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

f) impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento do Sicaf, ou nos sistemas de
cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei n.° 10.520/2002, pelo prazo
de até 5 (cinco) anos, nos termos do art. 7.° da Lei n.° 10.520/2002;

g) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem
os motivos determinantes da puni¢ao ou até que seja promovida a reabilitagao perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, nos termos do art. 87, IV, da Lei n°® 8.666/1993.



11.3. Se o motivo ocorrer por comprovado impedimento ou reconhecida for¢a maior, devidamente
justificado e aceito pela Administracdo do TRE-CE, a CONTRATADA ficara isenta das penalidades
mencionadas.

11.4. As sangdes estabelecidas nos itens 11.2.a, 11.2.e, 11.2.f e 11.2.g poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA junto com aquelas previstas nos itens 11.2.c e 11.2.d, descontando-a dos pagamentos a
serem efetuados.

11.5. Os atos administrativos de rescisdo contratual e de aplicagdo das san¢des serdo publicados
resumidamente no Diario Oficial da Unido.

11.6. Da aplicagdo das penalidades previstas cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias uteis a partir da data
da intimagao.

11.7. Apds o transito em julgado do processo de aplicagdo de penalidade, o valor da multa que for aplicada
a CONTRATADA sera automaticamente descontado da nota fiscal a que vier fazer jus, inclusive de
faturas oriundas de outros contratos celebrados com o TRE-CE. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia
de crédito da CONTRATADA, sera enviada GRU e, caso ndo haja o pagamento no prazo estipulado, o
valor devido serd objeto de inscrigdo na Divida Ativada Unido e cobrado com base na Lei n.° 6.830/80,
sem prejuizo da correcdo monetaria pelo Indice Geral de Precos do Mercado (IGPM), ou outro indice que
porventura venha a substitui-lo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA RESCISAO

12.1. O inadimplemento das clausulas e condi¢des estabelecidas neste Contrato, por parte da
CONTRATADA, assegurara ao CONTRATANTE o direito de da-lo por rescindido, mediante notificagao
através de oficio entregue diretamente ou por via postal, com prova de recebimento, independente de
qualquer interpelacdo judicial, sem prejuizo do disposto na Clausula Décima Primeira (Das Penalidades).

12.2. Cabera rescisao administrativa, independentemente de qualquer processo judicial ou extrajudicial,
quando:

a) constar de relatorio firmado pelo servidor designado para acompanhamento e fiscalizagdo deste
Contrato a comprovagdo de dolo ou culpa da CONTRATADA, referente ao descumprimento das
obrigagdes ajustadas;

b) ocorrer atraso injustificado, a juizo do CONTRATANTE, na execucdo do Contrato;

¢) houver subcontratacao total ou parcial do objeto deste Contrato, associacio da CONTRATADA com
outrem, cessdo ou transferéncia total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporacgdo, que afetem a
boa execucao do presente Instrumento;

d) ocorrerem razdes de relevante interesse e amplo conhecimento publico, justificadas e determinadas pelo
CONTRATANTE;

e) ocorrer caso fortuito ou for¢a maior, regularmente comprovados, impeditivos da execugdo deste
Contrato;

f) houver auséncia dos pressupostos e condi¢des exigidas na licitacdo;
g) ocorrer faléncia, dissolugdo e/ou liquidacdo da CONTRATADA;

h) for utilizado este Contrato para qualquer operacdo financeira, sem prévia e expressa anuéncia do
CONTRATANTE;

1) ocorrerem as demais hipoteses de rescisdo previstas na Lei n.° 8.666/93;

12.3. Pode ocorrer rescisao amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo, desde que haja
conveniéncia para 0 CONTRATANTE e esta conveniéncia seja devidamente justificada.

12.4. A rescisdao amigavel serd precedida de autorizagao escrita ¢ fundamentada da autoridade competente.

12.5. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo, assegurado o
contraditorio e a ampla defesa.



12.6. A rescisdo judicial ocorrera nos termos da legislagdo pertinente a espécie.

12.7. Os atos administrativos de rescisdo contratual serdo publicados resumidamente no Diario Oficial da
Uniao, no Diario de Justi¢a Eletronico do TRE/CE e cadastrados no SICAF.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS PRERROGATIVAS

13.1. A CONTRATADA reconhece os direitos do CONTRATANTE relativos ao presente Contrato e
também os abaixo elencados:

a) modificar o Contrato unilateralmente, para melhor adequacao as finalidades do interesse publico;

b) extinguir o Contrato unilateralmente, nos casos especificados no inciso I do artigo 79 da Lei n.°
8.666/93;

¢) aplicar as sangdes motivadas pela inexecucdo total ou parcial do Contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA SUJEICAO DAS PARTES

14.1. A aquisicao ora contratada obedecera ao estipulado neste Instrumento, bem como as disposi¢des da
Lei n.° 8.666/93, a legislacio complementar e aos documentos adiante enumerados, que,
independentemente de transcricao, fazem parte integrante e complementar deste Contrato, no que nao o
contrariem:

a) Edital do Pregao Eletronico n.° /2023;
b) Proposta da CONTRATADA, com os documentos que a integram, constante no documento n.°
do Processo SEI n.° /2023;

¢) Termo de Referéncia em anexo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1. Para dirimir as questdes oriundas do presente Contrato, serd competente o foro da Secdo Judiciaria
da Justica Federal desta Capital.

E, como prova de haverem ajustado e contratado entre si, depois de lido e achado conforme, ¢ celebrado o
presente Contrato pelas partes, dele sendo extraidas 2 (duas) copias de igual teor e forma, necessarias para
a sua publicacdo e execugao.

Fortaleza/CE, de de 2023.

CONTRATANTE CONTRATADA



PREGAO ELETRONICO N.° 020/2023 - TRE/CE

ANEXO IV - TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Registro de Pregos para futuras e eventuais contratacdes de empresa especializada para prestagdo de
servigos de cerimonial em eventos e correlatos — fornecimento de Mestre de Cerimonias (CATMAT
12955), recepcionista (CATMAT 8729) e gargcom//gargonete (CATMAT 5363) em ambito estadual.

2. MOTIVACAO E FINALIDADE

2.1. Os servigos a serem contratados justificam-se pela necessidade de proporcionar servigo profissional e
adequado aos padrdes deste Tribunal, objetivando atender aos eventos a serem realizados oriundos das
atividades da Assessoria de Imprensa, Comunica¢do Social e Cerimonial, ou os solicitados por outras
unidades deste TRE, considerando que este 6rgao nao possui em seu quadro cargo com a qualificagdo e
atribuicdes de mestre de cerimdnias, recepcionista de eventos e gargom/garconete. Trata-se de atividade de
prestagdo de servigo comum e nao-finalistica do Tribunal Regional Eleitoral do Ceara.

3. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

3.1. Recepcionistas: cabe aos profissionais recepcionar participantes de eventos, inclusive com a
facilitacdo do registro das presengas em cursos € seminarios; recepcionar as autoridades, registrando as
presencgas destas para serem lidas pelo mestre de cerimdnias, bem como conduzi-las a sala vip e/ou a
locais designados pela Assessoria de Imprensa, Comunicacdo Social e Cerimonial — ASCOM - ou pela
unidade do TRE-CE responsavel pelo evento, que devera orientar os profissionais sobre suas atribui¢des,
ficando estes a disposi¢ao daquela durante todo o evento.

3.1.2 Os profissionais alocados para a recepc¢ao deverdo apresentar-se com uniforme completo, que devera
ser indicado (cor e tipo) pela Assessora de Imprensa, Comunicagdo Social e Cerimonial, bem cuidado,
sapatos limpos e confortaveis; meias perfeitas; apresentacdo condizente com o evento e postura elegante.
Sua atuacdo poderd ser requerida nas seguintes situagdes:

3.1.3 No aeroporto: em datas e horarios a serem definidos e informados pelo TRE-CE, por meio da
unidade responsavel pelo evento, sendo de responsabilidade da empresa contratada a recep¢do na ocasido
da chegada da autoridade na area de desembarque do Aeroporto € na ocasido do retorno a cidade de
destino, encaminhando-a para efetuar o check in;

31.4 Na recepcao no hotel da hospedagem: em datas e horarios a serem definidos e informados pela TRE-
CE, por meio da unidade coordenadora do evento, sendo de responsabilidade da empresa a recepg¢do na
ocasido do check in e do check out no hotel da hospedagem;

3.1.5 No local do evento: recep¢do para o credenciamento das autoridades, convidados, palestrantes e
participantes do evento;

3.1.6 Nas recep¢des institucionais: coquetel de abertura ou encerramento, almogos e jantares
institucionais.

3.1.7 Os servicos de recepcao abrangem também o apoio ao servigo de secretariado, quando da preparacao
de lista de presenca para controle e possiveis emissdes de certificados de participantes dos eventos, caso
seja necessario.

3.1.8 No preco da diaria referente a jornada de trabalho dos profissionais alocados na realizagdo dos
eventos deverdo estar incluidas as despesas com uniforme, transporte e alimentagdo etc, sendo
responsabilidade da contratada arcar com os custos necessarios para a execugao dos servigos;

3.2. Mestre de Cerimonias: condutor do evento. Competéncias: conduzir o evento do inicio ao fim,
anunciando o roteiro que foi tragado pelo Cerimonial da TRE-CE, em boa postura ¢ com voz firme.



Permanecer na tribuna durante todo o tempo em que durar o evento, ou conforme o orientado pela
coordenacdo do evento.

3.2.1 Mestre de Cerimonia devera, preferencialmente, ter graduacdo em Relagdes Publicas ou em
Comunicagdo Social e apresentar certidao de registro no respectivo Conselho Regional, dentro do prazo de
validade; Caso ndo possua os requisitos anteriormente mencionados, devera ter, no minimo, cinco anos de
comprovada experiéncia, com trabalho reconhecido pela eficiéncia.

3.2.2 Narrar o script preparado pelo cerimonial ou setor responsavel pelo evento, garantindo a ordem e o
ritmo da cerimoOnia;

3.2.3 Seguir rigorosamente o script redigido pelo cerimonial ou setor responséavel pelo evento, ndo sendo
permitida a alteragao do texto sem o consentimento do redator;

3.2.4 Colaborar na confirmag¢ado de presencas de autoridades e no preenchimento de nominatas;
3.2.5 Participar de reunides de pré-evento;

3.3.6 Reportar-se ao gestor da unidade para que seja efetivado o controle das atividades realizadas;
3.3.7 Ser dotado(a) das seguintes caracteristicas:

3.3.7.1 Boa postura vocal e fisica; discri¢do; sobriedade e compromisso ético; ter iniciativa propria para
contornar situacdes inesperadas; boa apresentacdo, ter conhecimento das regras protocolares e do
cerimonial publico e possuir equilibrio emocional;

3.3.7.2 Comparecer ao local de realizacdo do evento, apresentando-se a ASCOM deste Tribunal ou a
servidor previamente indicado, com no minimo uma (01) hora de antecedéncia, devidamente trajado.

3.3.7.3 O traje para o profissional do sexo masculino sera sempre terno escuro, camisa clara e gravata.
Para mulheres, o traje serd o tailleur preto. Eventualmente o traje podera ser de outra cor, desde que
combinado com antecedéncia com os gestores do contrato.

3.3.8. Realizar a mestria de cerimdnias, quando necessario, no formato virtual, por meio de plataformas
digitais.

3.3.8.1. Quando o evento for totalmente virtual, a empresa sera responsavel pelos equipamentos para a
realizacdo do trabalho a distancia como notebook, computador ou celular com acesso a internet.

3.3. Garcom/garc¢onete

3.3.1. Cabe aos profissionais prestar o servigo de gargom/garconete em solenidades e eventos realizados
pelo TRE-Ceara.

3.3.2. Os profissionais deverdo apresentar-se com uniforme completo, cal¢a preta, blusa branca, bem
cuidado, sapatos pretos limpos e confortaveis; meias perfeitas; apresentacdo condizente com o evento e
postura elegante. Sua atuacdo poderd ser requerida nas seguintes situacdes: nas recepgdes institucionais,
coquetel de abertura ou encerramento, almocos e jantares, sessdes solenes, mesas de honra, reunides e
similares.

3.3.3. Ser dotado(a) das seguintes caracteristicas: Boa postura, sobriedade e compromisso ético; ter
iniciativa propria para contornar situacdes inesperadas; boa apresentagdo, ter conhecimento das regras
protocolares do servigo de garcom/garconete.

4. CRITERIO DE ESCOLHA DO VENCEDOR
4.1. Seré considerada vencedora a proposta que apresentar 0 menor prego por item.

4.2. A empresa deverd informar, no momento da apresentacao da proposta, o nome do representante na
cidade de Fortaleza, fornecendo enderego e telefone para contatos.

5. DAS QUANTIDADES ESTIMADAS

5.1. Seré estimada a média de até 200 (duzentos) recepcionistas ao ano, podendo ser solicitado servigo
adicional conforme a necessidade do CONTRATANTE.



5.2. Sera estimada a média de 40 (quarenta) servicos de Mestre de Cerimonias ao ano, podendo ser
solicitado servico adicional conforme a necessidade do CONTRATANTE.

5.3. Seré estimada a média de 30 (trinta) servigos de Gar¢com/garconete ao ano, podendo ser solicitado
servigo adicional conforme a necessidade do CONTRATANTE.

5..4 Podera ser solicitada a prestagao de servico, conforme a necessidade e valores estimados abaixo::

. _— Quantidade Estimada de
Servico Descricao .
profissionais
Mestre de Ceriménias Evento com duracdo de quatro (4) 40
horas
Recepcionista de Evento com duracdo de quatro (4) 200
Eventos horas
Gargom/gargonete Evento duragdo de quatro (4) horas 30

6. DATAS E HORARIOS DE EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1. Os eventos serdo realizados na Capital e/ou em todos os municipios do Estado do Ceara.

6.2. Os servigos poderdo ser prestados em horarios compreendidos entre 7 h e 22 h, a depender da
programacao dos eventos, que serd informada pela ASCOM na forma disposta no item 7.2 deste Termo de
Referéncia.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Orientar os profissionais da empresa contratada, dirimindo dividas e estabelecendo critérios
adequados a cada evento.

7.2. Informar, no minimo com sete dias de antecedéncia, local, data, horario do evento € nimero de
profissionais necessarios, bem como da data de reunido com os profissionais que serdo utilizados na
execucao dos servigos.

7.3. Fazer reunido com os profissionais envolvidos na execucao do servico, antes do dia de realizacao do
evento, para passar as informagdes necessarias ao bom desempenho de suas fungdes.

7.4. Fiscalizar o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela contratada, através de servidores
especialmente designados, inclusive quanto a continuidade da prestagdo dos servigos que, ressalvados os
casos de forga maior, justificados e aceitos pelo contratante, ndo devem ser interrompidos.

7.5. Emitir pareceres em todos os atos relativos a execu¢do do contrato, em especial, aplicagdo de sangdes,
alteracoes e repactuagdes do contrato.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
8.1. A contratada devera:

8.1.1 Enviar a confirmagdo de recebimento da nota de empenho em até 1 (um) dia util. Caso nao ocorra a
confirmag¢do e ndo haja devolugdo do e-mail, o recebimento sera tido como efetivado e o prazo correra
normalmente;



8.1.2. Realizar os servigos em conformidade com as especificagdes;

8.1.3. Cabera a contratada disponibilizar, nas datas solicitadas pela contratante, os profissionais
devidamente treinados e vestidos de acordo com as especifica¢des do item 3.1.2;

8.1.4. Cabera a contratada o traslado dos profissionais para o local da solenidade;

8.1.5. As despesas de locomocdo, alimentagdo e estadia da equipe contratada correrdo por conta e
responsabilidade da empresa contratada;

8.1.6. Cabera a Contratada zelar pela perfeita execucdo dos servicos contratados. Em caso de doenca,
acidentes pessoais, incapacidade na execucdao das tarefas ou descumprimento de quaisquer dos itens
constantes, a Contratada devera substituir o profissional o mais rapido possivel, no prazo méximo de uma
hora a contar da comunicagao da Contratante.

8.1.7. Cabera a contratada responsabilizar-se pela roupa, maquiagem e acessorios dos profissionais, bem
como alimentagdo e transporte.

8.1.8. Cabera a Contratada fornecer notebook, celular e internet ao mestre de cerimonias quando o evento
for no formato virtual.

8.1.8 Cabera a contratada apresentar o nimero da conta-corrente e agéncia bancaria onde deseja receber
seus créditos, bem como os dados pessoais do representante legal da contratada (nome, funcao, identidade
e CNPJ/CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e enderego).

8.1.9 Cabera a contratada designar um representante para atuar como responsavel pelo evento e como
contato entre o TRE-CE e a contratada, para resolver quaisquer pendéncias.

8.1.10 E vedado a contratada transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente.

9. QUALIFICACAO TECNICA

9.1. Tendo em vista as peculiaridades do cerimonial no ambito deste TRE, as empresas licitantes deverdo
apresentar atestado de qualificacdo técnica fornecido, preferencialmente, por 6rgao publico, comprovando
ja terem prestado os servigos objeto deste certame, sendo mencionado no atestado, claramente, que os
servigos foram realizados a contento.

9.2. Mestre de CerimoOnia devera, preferencialmente, ter graduacdo em Relagdes Publicas ou em
Comunicagdo Social e apresentar certiddo de registro no respectivo Conselho Regional, dentro do prazo de
validade; Caso ndo possua os requisitos anteriormente mencionados, tenha, no minimo, trés anos de
comprovada experiéncia, ter trabalhado em evento realizado por 6rgdo publico e ser reconhecido pela
eficiéncia.

9.3. Os(as) recepcionistas deverdo ter nivel médio e experiéncia minima de trabalho em trés eventos
realizados por 6rgdo publico.

9.4. Os Garcons deverdo possuir curso na area e experiéncia de trabalho de, pelo menos um ano, em
eventos realizados em 6rgao publico.

10. DO PAGAMENTO

10.1. Apos verificado que o servico contratado se encontra de acordo com as exigéncias contidas neste
Termo de Referéncia, o CONTRATANTE efetuara o pagamento a CONTRATADA mediante a

apresentacdo de Nota Fiscal, de acordo com as descri¢des contidas na Nota de Empenho, por meio de
ordem bancaria, creditada na conta-corrente da CONTRATADA, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados
da data do adimplemento, exceto os pagamentos decorrentes de despesas até R$ 17.600,00 (dezessete mil
e seiscentos reais) que serao efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da apresentagdao da
fatura.

10.2. As empresas optantes pelo SIMPLES NACIONAL deverdo apresentar, juntamente a nota
fiscal/fatura, a declaragdo prevista no art. 4.° da Instrugdo Normativa n.° 1.234 — RFB de 11 de janeiro de
2012, assinada por seus representantes legais, em duas vias.

10.3. Caso a empresa ndo seja optante pelo SIMPLES NACIONAL, o valor dos tributos federais sera



descontado na fonte, conforme Instru¢do Normativa n.° 1.234 - RFB, de 11 de janeiro de 2012.

11. DAS PENALIDADES

11.1. A CONTRATADA ficara sujeita as sancdes administrativas previstas na Lei n.° 8.666/93 e suas
alteragdes, no Decreto n.° 5.450/2005 e suas alteragdes e na Lei n.° 10.520/2002, a ser aplicada pela
autoridade competente do TRE, conforme a gravidade do caso, assegurado o direito a ampla defesa, sem
prejuizo do ressarcimento dos danos ou prejuizos porventura causados a Administragdo e das cabiveis
cominagdes legais.

11.2. O CONTRATANTE podera aplicar a CONTRATADA as seguintes penalidades, garantida ampla e
prévia defesa em processo administrativo:

a) adverténcia por escrito;

b) multa moratoria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, por hora, limitada ao
percentual maximo de 20% (vinte por cento), por atraso injustificado no cumprimento das obrigagdes
previstas neste Termo de Referéncia;

¢) multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de descumprimento total das
obrigacoes dispostas neste Termo de Referéncia;

d) multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do contrato, em caso de descumprimento parcial
do contrato;

e) suspensdo tempordria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com o TRE/CE, por
prazo nao superior a 2 (dois) anos;

f) impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento do SICAF, ou nos sistemas de
cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 40 desta Lei, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, nos termos do art. 7.° da Lei n.° 10.520/2002;

g) declarag¢do de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem
os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, nos termos do art. 87, IV, da Lei n.° 8.666/1993.

11.3 Se o motivo ocorrer por comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente
justificado e aceito pela Administragio do TRE/CE, a CONTRATADA ficara isenta das penalidades
mencionadas.

11.4 As sangles estabelecidas nos itens 11.2.a, 11.2.e, 11.2.f e 11.2.g poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA acrescidas com aquelas previstas no item 11.2.c e 11.2d, descontando-a dos pagamentos
a serem efetuados.

11.5 Os atos administrativos de rescisdo contratual e de aplicagdo das sangdes serdo publicados
resumidamente no Didrio Oficial da Unido.

11.6 Da aplicagdao das penalidades previstas cabera recurso no prazo de 05 (cinco) dias uteis a partir da
data da intimacao.

11.7. Apds o transito em julgado do processo de aplicagao de penalidade, o valor da multa porventura
aplicada a CONTRATADA sera descontado automaticamente da nota fiscal a que vier fazer jus, inclusive
de faturas oriundas de outros contratos celebrados com o TRE-CE. Em caso de inexisténcia ou
insuficiéncia de crédito sera enviada a contratada GRU, e, caso ndo haja o pagamento no prazo estipulado,
o valor devido sera objeto de inscricdo em Divida Ativa da Unido, cobrado com base na Lei n® 6830/80,
sem prejuizo da corregdo monetaria pelo Indice Geral de Pregos do Mercado (IGPM), ou outro indice que
porventura venha a substitui-lo.

12. DOS LOCAIS PARA EXECUCAO DOS TRABALHOS

12.1. Os servigos poderdo ocorrer tanto no prédio-sede do Tribunal Regional Eleitoral do Ceara, bem
como na regido metropolitana de Fortaleza e, inclusive, nos municipios do interior do estado.

12.2. O pessoal solicitado deve chegar ao local designado pelo TRE/CE com antecedéncia minima de 2



(duas) horas antes do horério de inicio de realizacdo do evento. Dentre as obrigacdes da detentora do
registro de pregos, estd a de participar das reunides precursoras em dia, hora e local determinados pela
contratante.

13. CRITERIOS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE

13.1. Otimizagdo e economia de recursos € na reducdo da poluicdo ambiental, quando da execucgdo dos
servigos contratados, tais como uso racional de 4gua, economia de energia elétrica, economia de materiais,
separacao de residuos e materiais reciclaveis, observadas as normas vigentes.

14. DA VIGENCIA DO CONTRATO

14.1. A Ata de Registro de Pregos tera validade pelo prazo de 12 (doze) meses, contados a partir da data da
publicacdo do seu extrato no Didrio oficial da Unido, tendo inicio em dia de expediente.

15. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO:

14.1. Indicam-se as servidoras Mirna Chrispim Guimardes (mirna@tre-ce.jus.br) e Celina Pinheiro da
Rocha (celinapinheiro@tre-ce), para atuarem, respectivamente, como gestora e suplente da presente
contratagao.

Fortaleza, 19 de dezembro de 2022.

De Acordo;

Aline Martins de Oliveira

Assessora de Imprensa, Comunicagdo Social e Cerimonial
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ANEXO V - PRECOS DE REFERENCIA

. .~ Qua.mtldade Valor Valor Total
Servico Descricao UN Estimada de cos e .
C . Unitario Estimado
profissionais
Mestre de Evento com
Cerimani duragdo de quatro | Diaria 40 R$647,64 R$25.905,60
erimonias
(4) horas
Recepcionista de Evento com e
duracdo de quatro |Diaria 200 R$233,70 R$46.740,00
Eventos
(4) horas
Evento duragao de .
Gargom/gargonete Diaria 30 R$193,75 R$5.812,50
quatro (4) horas
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