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TERMO DE REFERENCIA
1.DO OBJETO

1.1. Contratacao de empresa produtora de videos (CATSER 15458) com contetidos
audiovisuais jornalisticos, documentais e educacionais para veiculagdo nos canais do TRE da
Intranet e redes sociais existentes e que ainda venham a ser criadas, em eventos internos e
externos da instituicao, bem como cobertura fotografica (CATSER 6050) de eventos, pautas
e releases com fins jornalisticos, realizados pelo TRE-CE, visando a formacdo de arquivo
institucional.

2. MOTIVACAO E FINALIDADE

2.1. Os servicos de filmagem e fotograficos sdo atividades comuns e ndo—finalistas
do TRE-CE. No entanto, trata-se de uma necessidade da instituicdo para atender a grande
demanda por material audiovisual e fotografico. Vale ressaltar que a eventual produgdo de
videos institucionais, bem como a cobertura de eventos institucionais por meio de filme e/ou
fotografia atendem a necessidade de documentacdo jornalistica e registro do funcionamento
e da historia da Justica Eleitoral no Ceara, constituindo-se como importante memdaria para as
futuras geracOes, uma vez que, além de resgatar a trajetoria, evidencia e registra a realidade
atual vivida por esta Instituicao.

3. DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

3.1. Servico de filmagem para cobertura de evento (solenidades, seminarios,
workshops e cursos) com 1 camera. Evento por até 4 horas (1 saida). Gravacao e edicao de
video na integra.

3.2. Servico de producao, gravacao e edicao de video institucional e/ou promocional
da Justica Eleitoral no Ceara. Cada video contempla até 4 horas de gravacdo e edicdo que
resultard em produto de até 5 minutos. Filmagem na Regido Metropolitana de Fortaleza.
Inclui reporter/apresentador, edicdo, locugao, off para video e elementos graficos.

3.3. Servico de filmagem com captacdo de imagens em formato jornalistico,
incluindo gravacdes em locais diversos de locagdo, todos concentrados na grande Fortaleza,
com gravacao bruta de até 4 horas e edicdao que resultara em produto de 5 minutos. Inclui
reporter/apresentador, edicdo, locucado, off para video e elementos graficos.

3.4. Cobertura fotografica de eventos, pautas, releases e noticias produzidas pela
Assessoria de Imprensa e Comunicagao Social (ASCOM).

3.4.1. Cada evento ou pauta denomina-se “saida”, que compreende uma
cobertura a evento ou producdao de fotos para pautas ou releases especificos, conforme
solicitacdo, estendendo-se pelo tempo necessario a adequada realizacdo do servico, até o
limite maximo de 5 (cinco) horas.

3.4.2. No caso especifico de eventos maiores, tais como Encontros de Colégio
de Presidentes, de Colégio de Corregedores e/ou Colégio de Ouvidores da Justica Eleitoral,
bem como outros semindrios e encontros promovidos pelo TRE-CE, cada periodo de 5
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(cinco) horas de servico sera considerado como uma saida, descontando-se, para tanto, o
intervalo de 2 (duas) horas para almoco, a ser informado pela CONTRATANTE, que podera,
ainda, solicitar que a CONTRATADA envie até trés fotografos para o evento. Neste caso, o
ntimero de saidas também sera multiplicado pelo ntimero de profissionais disponibilizados
pela CONTRATADA para aquele determinado evento.

4. PRAZOS E CONDICOES DE ENTREGA DO MATERIAL FOTOGRAFICO

4.1. Para cada saida/cobertura de evento, devera ser produzido material fotografico,
que devera ser entregue ou disponibilizado a Assessoria de Imprensa e Comunicacdo Social
do TRE-CE, na Rua Jaime Benévolo, n.° 21 — 3° andar, no horario das 8 h as 19 h, conforme
0s critérios abaixo:

4.1.1. As fotos deverdo ser entregues no formato JPEG, em resolucdo minima
de 3840 x 2880 pixels, em maxima qualidade e minima compressao;

4.1.2. Os arquivos contendo o material produzido deverdao ser
disponibilizados imediatamente apds a realizacdo de cada evento, mediante download em
computador do TRE-CE ou link;

4.1.3. Se o evento tratar de Encontro de Colégio de Presidentes, de Colégio de
Corregedores e/ou Colégio de Ouvidores da Justica Eleitoral, a CONTRATADA devera
preparar uma foto panoramica (30cm x 60cm) — contendo o nome, local e data do evento
impressos na foto com todos os participantes — imprimir 30 (trinta) cépias e gravar em CD
ou DVD todo o material fotografico editado, que serdo entregues a cada um deles no dia da
cerimonia de encerramento do evento, impreterivelmente;

4.1.4. Todo o material fotografico produzido em cada evento/saida, mesmo
sem edicao, devera ser disponibilizado no computador da ASCOM e/ou TRE, imediatamente
apos a realizacao dos eventos;

4.1.5. O prazo final de entrega das fotos panoramicas impressas e de todo o
material fotografico mencionados no item 4.1.3, que devera ser no encerramento do evento.

5. PRAZOS E CONDICOES DE ENTREGA DO MATERIAL AUDIOVISUAL

5.1. - DA FILMAGEM:

Nos dias e horarios comunicados pela ASCOM do TRE-CE, a empresa devera comparecer as
instalacOes para fazer as gravacoes.

5.1.1. As gravacoes devem ser capturadas com camera com resolucdo de
1.080 (full HD);

5.1.2. Para as gravacdes a necessidade é de apenas uma camera;

5.1.3. As gravacoes poderdo ser feitas nas dependéncias do TRE-CE, em
Fortaleza, ou em local determinado, na Regido Metropolitana;

5.1.4. As despesas com deslocamento de funciondrios e equipamentos da
Contratada serdo de inteira responsabilidade da Contratada;

5.1.5. Bem como se aplica as custas da Contratada qualquer despesa com
diria, alimentagdo ou estadia dos funcionarios da referida empresa.

5.2.- DA EDICAO:
5.2.1. A edicdo do video sera nao linear;
5.2.2. O video pode necessitar de cartelas, que ficara a critério da Contratada a
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providéncia;

5.2.3. A vinheta para abertura do video sera feita pela Contratada e submetida
a apreciacdo e analise da ASCOM;

5.2.4. No caso da producdo de vinheta é permitida da subcontratacdo, que
ficard a critério da contratada;

5.2.5. O material sera submetido pela contratada a contratante, no prazo de 72
horas, que devera analisar em 24 horas e solicitar as mudancas. Cabendo a contratada
oferecer o material com as mudancas solicitadas no prazo de 24 horas para nova analise.
Perfazendo esses prazos até a provacao final;

5.2.6. Todo trabalho de edicdo sera submetido a Assessoria de Comunicagao.
Apenas com a concordancia desta podera ser finalizada a edicao;

5.2.7. Nessa fase de edicdo, os cortes poderdo ser feitos atendendo unica e
exclusivamente a conveniéncia e orientacdo da ASCOM;

5.2.8. A entrega do material deve ser feita em dois formatos: mp4 (para ser
distribuida via whattsap) e Quicktime;

5.2.9. As imagens e audios capturados durante a gravacdo sao de propriedade
exclusiva da Contratante.

5.3. REPRODUCAO DE VIDEOS:
O produto final devera ser entregue na Sede da Contratante atendendo aos seguintes padrdes:

5.3.1. Duas copias contendo um arquivo em mp4 e um em quicktime;

5.3.2. O produto final do servico sera exibido a critério, unicamente, da
Justica Federal no Ceara. E da instituicdo todos os direitos autorais do video e das imagens
realizadas como produto dessa producgao;

5.3.3. O video devera vir acompanhado de um termo de cessdao de uso dos
direitos do produtor ao contratante para a sua reproducdao na midia, multiplicacdo em cépias,
utilizacdo em campanhas, ou outra forma que se fizer necessdria, verificando-se o prazo
indeterminado para inclusdo no acervo virtual do contratante, seja no proprio site do TRE-
CE ou no canal de videos do Youtube;

5.3.4. A contratada ndo podera ceder, doar, alugar ou vender as imagens feitas
nas instalacoes do TRE-CE. Essas serao EXCLUSIVAS da Justica Eleitoral;

5.3.5. O video sera EXCLUSIVIDADE da Justica Eleitoral no Ceara.

5.4.DO PRAZO DE REALIZACAO DO SERVICO:

5.4.1. O intervalo entre o inicio da gravacdo e o final ndo podera exceder 45
dias;

5.4.2. Apos a finalizacdo das gravacdes, a Contratada terd 72 horas para
apresentar o material editado para uma primeira analise;

5.4.3. A Contratante terd 24 horas para apresentar as mudancgas a serem feitas;

5.4.4. A Contratada tera 48 horas para efetuar as mudancas e apresentar o
novo video;

5.4.5. Apos esse prazo, a Contratante podera ainda solicitar mudangas caso a
Contratada ndo tenha efetuado as inicialmente realizadas;

6. DO CRITERIO DE ESCOLHA DO PRECO VENCEDOR E DA HABILITACAO

6.1. Sera considerada vencedora a proposta que apresentar o menor preco global.

6.2. Com a finalidade exclusiva de afericdo do menor preco, sera utilizada a
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seguinte formula, considerando-se as estimativas de saidas e impressoes/ano informadas no

item 4.1.3, conforme abaixo:

Preco global = (12 x 5 x preco por saida + 30 x preco por impressao panoramica)

Servico Fotografico

Preco unitario

Preco total

Saida fotografica

Impressao panoramica

Preco global do servico

FILMAGEM

Item | Descrigdao

Unidade

Quantidade
Maxima

Valor
Unitario

(RY)

Valor
Global
(R9)

1 Servico de filmagem

cobertura de evento (solenidades,
seminarios, workshops e cursos)
com 1 camera. Evento por até 4
horas (1 saida). Gravacao e edicao
de video na integra.

Video

12

Servico de producdo, gravagao e
edicdao de video institucional e/ou
promocional da Justica Eleitoral
no Ceara. Cada video contempla
até 4 horas de gravacao e edicao
que resultara em produto de até 10
minutos. Filmagem na Regido
Metropolitana de Fortaleza. Inclui
reporter/apresentador, edicdo,
locugdo, off para video e
elementos graficos.

Video

Servico de filmagem com
captacdo de imagens em formato
jornalistico, incluindo gravacdes
em locais diversos de locacao,
todos concentrados na grande
Fortaleza, com gravacao bruta de
até 4 horas e edicdo que resultara
em produto de 5 minutos. Inclui
reporter/apresentador, edicao,
locu¢do, off para video e
elementos graficos.

Video

12

6.3. Para habilitacae no certame, o contratado devera apresentar:

6.3.1 atestado de capacidade técnica expedido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, o qual comprove a fiel execucdo de servicos de mesma natureza ou

similares ao da presente contratagao.
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6.4. O CONTRATANTE s6 pagara a CONTRATADA o valor correspondente a
quantidade de saidas efetivamente realizadas por més.

7. DAS QUANTIDADES:

7.1. Estima-se a média de 5 (cinco) saidas do fotégrafo; 12 (doze) saidas para Servico de
filmagem para cobertura de evento; 6 (seis) Servico de producao, gravacao e edicdao de video
institucional e/ou promocional da Justica Eleitoral no Ceara e 12 (doze) Servico de filmagem
com captacao de imagens em formato jornalistico, incluindo gravacdes em locais diversos de
locacdo, todos concentrados na grande Fortaleza.

7.1.1. Atualmente, o TRE dispde apenas de contratacao do servico de fotografia,
com uma média mensal de 4 (quatro) saidas. Porém, este quantitativo, em ano eleitoral,
como o de 2020, podera ser duplicado, haja vista a realizacdo de eventos e atos proprios do
planejamento e do dia da votagao.

7.1.2. Com relacdo a filmagem, é uma demanda atual a gravacdo de eventos,
seminarios, workshops, palestras para a disponibilizacdo para os servidores do interior e
arquivo histérico. Bem como, a iminente inauguracao da nova sede prevé a necessidade de
videos institucionais e promocionais. A filmagem atendera também a alimentacao de midias
sociais, que cada vez mais “exigem” a producao de materiais audiovisuais, para atrair mais
puiblico e manter o interesse dos atuais seguidores.

8. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. Selecionar as fotos em que se realizem ampliacoes fotograficas;

8.2. Providenciar identificagdo para os profissionais indicados pela CONTRATADA
realizarem seu trabalho;

8.3. Manter contato com os locais de realizacdo do trabalho para permissao de
entrada do fotégrafo;

8.4. Efetuar o pagamento do servico dentro do prazo estabelecido no contrato.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Conduzir os trabalhos pontualmente;

9.2. Fornecer meio de transporte para o deslocamento do profissional as areas de
cobertura;

9.3. Fornecer todo o material necessario (cameras, lentes, objetivas, baterias, midias
de CD e DVD, cabos, conectores, entre outros) a ser utilizado nos trabalhos de fotografia e
filmagem;

9.4. Atender de imediato as solicitacdes de servicos de fotografia, desde que
comunicados pelo TRE-CE dentro do prazo de 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia do
evento;

9.5. Atender de imediato as solicitaces de servico de filmagem, desde que
comunicados pelo TRE-CE, dentro do prazo de 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia
do evento;

9.6. Disponibilizar, durante toda a vigéncia contratual, um representante na cidade
de Fortaleza, plenamente identificado, com nome completo, RG e/ou CPF/CNPJ, endereco e
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telefone/e-mail, para contato permanente durante horario comercial, que devera atender com
presteza a todas as solicitacbes do CONTRATANTE necessarias ao desempenho das
atividades contratadas.

10. DO PAGAMENTO

10.1. Apés verificado que o servico foi prestado de acordo com as exigéncias
contidas neste Termo de Referéncia, o CONTRATANTE efetuard o pagamento a
CONTRATADA mediante a apresentacao de Nota Fiscal, de acordo com as descri¢coes
contidas na Nota de Empenho NE, por meio de ordem bancaria, creditada na conta corrente
da CONTRATADA, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota
Fiscal ou Fatura, exceto para os pagamentos decorrentes de despesas até R$ 8.000,00 (oito
mil reais) que serdo efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias tuteis, contados da apresentacdo
da fatura.

10.2. As empresas optantes pelo SIMPLES NACIONAL deverdo apresentar,
acompanhada da nota fiscal/fatura, a declaracdo prevista no art. 4.° da Instrucdo Normativa
n.° 1.234-RFB, de 11 de janeiro de 2012, assinada por seu(s) representante(s) legal(is), em
duas vias.

10.3. Caso a empresa nao seja optante pelo SIMPLES NACIONAL, o valor dos
tributos federais sera descontado na fonte, conforme Instrucdao Normativa n.° 1.234-RFB, de
11 de janeiro de 2012.

11. DAS SANCOES

11.1. Ap6s o transito em julgado do processo de aplicacao de penalidade, o valor da
multa porventura aplicada a CONTRATADA sera descontado automaticamente da nota fiscal
a que vier fazer jus. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito serd enviada a
contratada GRU, e, caso ndo haja o pagamento no prazo estipulado, o valor devido sera
objeto de inscricdo em Divida Ativa da Unido, cobrado com base na Lei n° 6830/80, sem
prejuizo da correcio monetaria pelo fndice Geral de Precos do Mercado [IGPM], ou outro
indice que porventura venha a substitui-lo.

11.2. O CONTRATANTE podera aplicar a CONTRATADA as seguintes
penalidades, garantida ampla e prévia defesa em processo administrativo:

a) adverténcia por escrito;

b) multa de 1% (um por cento) sobre o valor de uma saida, por minuto de
atraso no cumprimento das obrigacOes previstas nos itens 8.1 e 8.4;

¢) multa de 1 % (um por cento) sobre o valor estimado do contrato, por dia de
atraso injustificado no cumprimento das demais obrigacGes previstas neste Termo de
Referéncia, até o limite de 3 (trés) dias;

d) multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do contrato, em caso
de descumprimento parcial do contrato;

e) multa de 15% (quinze por cento) sobre o valor estimado do contrato, em
caso de descumprimento total das obrigacGes dispostas neste Termo de Referéncia;

f) suspensdo temporaria de participacdo em licitacdio e impedimento de
contratar com o TRE-CE, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

g) impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento do
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SICAF, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do
art. 4o desta Lei, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, nos termos do art. 7.° da Lei n.°
10.520/2002;

h) declaracdao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, nos termos
do art. 87, IV, da Lei n° 8.666/1993.

11.3. Considerar-se-a descumprido totalmente o contrato quando, injustificadamente,
0 atraso para o cumprimento das obrigacOes estabelecidas nos itens 9.1 e 9.4 deste Termo de
Referéncia for superior a 2 horas por evento, ensejando a aplicacdo de penalidade da
Cléausula 11.2.e.

11.4. Se o motivo ocorrer por comprovado impedimento ou reconhecida forca maior,
devidamente justificado e aceito pela Administracdo do TRE-CE, a CONTRATADA ficara
isenta das penalidades mencionadas.

11.5. As sangOes estabelecidas nos itens 11.2.a, 11.2.f, 11.2.g e 11.2.h poderdo ser
aplicadas a CONTRATADA acompanhadas daquelas previstas nos itens 11.2.d e 11.2.e,
descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

11.6. Os atos administrativos de rescisao contratual e de aplicacdao das sancoes serao
publicados resumidamente no Diario Oficial da Uniao.

11.7. Da aplicacdao das penalidades previstas cabera recurso no prazo de 05 (cinco)
dias uteis a partir da data da intimagao.

11.8. Se a CONTRATADA nao recolher o valor da multa que porventura lhe for
aplicada até a data de vencimento prevista para pagamento da Guia de Recolhimento da
Unido, o mesmo sera automaticamente descontado da nota fiscal que vier a fazer jus. Em
caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito da CONTRATADA, o valor devido ou a
diferenca ainda ndo paga sera objeto de inscricdo na Divida Ativa da Unido e cobrado com
base na Lei n.° 6.830/80, sem prejuizo da correcio monetaria pelo Indice Geral de Precos do
Mercado (IGPM), ou outro indice que porventura venha a substitui-lo.

12. DOS LOCAIS PARA EXECUCAO DOS TRABALHOS

12.1. Os servicos poderdo ocorrer tanto no prédio-sede do TRE-CE, bem como em
outro local na regido da Grande Fortaleza e, o de fotografia podera inclusive acontecer no
interior do estado por ocasido de inauguracoes ou grandes eventos, conforme as
caracteristicas determinado pela ASCOM.
13. DA VIGENCIA DO CONTRATO

13.1. O contrato tera vigéncia até o dia 31 de dezembro de 2020, com termo inicial a

partir da data da publicacao do seu extrato do Diario Oficial da Unido, tendo inicio em dia de
expediente, devendo excluir o primeiro e incluir o tltimo.

14. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

14.1. Indicam-se as servidoras Aline Oliveira Martins e Viviane Lima Mazulo, ambas
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lotadas na ASCOM, para atuarem, respectivamente, como gestora e gestora substituta da
presente contratacao.

Fortaleza, 3 de outubro de 2019.

Aline Oliveira Martins
Assessora de Imprensa e Comunicacao Social
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