TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto L —

Aquisicao de 2 (duas) licencas de software Microsoft Office Home&Business 2019 para PC.

REFERENCIA AOS ESTUDOS PRELIMINARES: A presente contratacio decorre dos Estudos
Preliminares documentados no Processo Administrativo Digital n° 6.614/2019 (Doc. PAD
84.358/2019) e visa atender a demanda apresentada no referido procedimento.

DA NATUREZA COMUM: O objeto pretendido é de natureza comum no ambito do mercado de
tecnologia da informacao.

2. Motivacdo e finalidade ~E————

Nos eventos de capacitagdo promovidos pela Secdo de Capacitacdo (SECAP) e pela Escola
Judiciaria Eleitoral (EJE), frequentemente os palestrantes utilizam apresentagdes preparadas com
a ferramenta PowerPoint, integrante da suite de escritorio Microsoft Office.

Por padrao, os computadores do TRE/CE possuem instalado o LibreOffice, do qual faz parte o
aplicativo Impress, que possui funcionalidades equivalentes ao PowerPoint e abre arquivos
gravados neste.

Embora o Impress seja capaz de abrir arquivos produzidos no PowerPoint, a experiéncia pratica
mostra que nem sempre ha integral compatibilidade entre ambos, resultando em
desconfiguracio da apresentacdo, notadamente quanto a animacdes, formatacio e alinhamento
de textos e figuras, como pode ser facilmente constatado em pesquisa na internet. Resta
evidente que tal situacdo mostra-se indesejada em eventos de capacitacao.

Desta forma, para garantir que apresentacdes preparadas por palestrantes externos usando o

PowerPoint sejam reproduzidas fielmente nos eventos do TRE/CE, faz-se necessaria a aquisi¢ao
de licencas de uso da suite Microsoft Office.

3. Especificacio do Objeto I —

O objeto deste Termo de Referéncia é especificado na Tabela 3.1.

Tabela 3.1: Especificagdo do objeto

Lote Descricao CATMAT Unidade Qtde.
Unico Licenciamento do Microsoft Office 2019 Home & Business para PC
(sistema operacional Windows), com direito de uso por tempo inde- 150 191 un 2 (dOiS)
terminado.
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DA NATUREZA DO SERVICO: Contrato de aquisicdo de licencas de software (aplicativo) com
suporte técnico do fabricante, conforme documentado por este em https://www.microsoft.com/pt-br/
p/office-home-business-2019/CFQ7TTC0K7CQ?rtc=1&activetab=pivot:techspecstab.

Nio serao aceitas versdes educacionais do produto ou versdes em modalidade Original Equip-
ment Manufacturer (OEM).

Nao sera necessario entregar o conjunto de midias (CD) originais de instalaco, pois através da li-
cenga fornecida, far-se-a o download dos arquivos de imagem (ISO) do sitio oficial do fabricante do
sistema operacional para a respectiva instalacao.

4. Do critério de escolha da proﬁm

Sera considerada vencedora a empresa que apresentar o menor preco global.

5. Daproposta LI,

A empresa interessada devera apresentar proposta de precos, em papel timbrado no qual conste
seu endereco, Razdo Social e CNP]J, devendo estar assinada pelo seu representante legal e ainda,
devera constar a descricdo do objeto de forma detalhada.

A presente contratacdo sera executada, em sua totalidade, pelo valor constante na proposta de
precos da licitante adjudicataria, a qual incluira todas as despesas necessarias a sua perfeita con-
clusao.

O valor apresentado no procedimento licitatério incluira todos os custos necessarios para a entre-
ga completa do objeto ora licitado, bem como todos os impostos, encargos trabalhistas, previden-
ciarios, fiscais, comerciais, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal e quaisquer outras taxas, cus-
tas ou emolumentos que incidam ou venham a incidir sobre esta contratagao.

6. Dagarantia técnica das licengw——

O direito de uso das licengas deve ser por tempo indeterminado.
O prazo de prestagao de suporte técnico gratuito deve ser aquele fornecido pelo fabricante.

O acesso para download de patches, drivers e quaisquer outras atualizacdes necessarias, devem es-
tar disponiveis 24 x 7 x 365 (vinte e quatro e horas por dia, sete dias por semana e 365 dias por
ano), durante todo o periodo de suporte das licengas, e poderem ser feitos através de protocolos
HTTP ou FTP, no sitio oficial do fabricante do software.

Caso seja necessaria a utilizacdo de senha para download de patches, drivers e quaisquer outras
atualizacdes no sitio do fabricante do software, deve ser fornecida diretamente ao contratante, du-
rante todo o periodo de suporte das licencas.

O registro do software, junto ao fabricante, deve ser feito em nome do contratante, durante todo o
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periodo de suporte das licengas.

Em caso de problema(s) durante a primeira instalagdo de cada licenca de software objeto deste
projeto, a empresa CONTRATADA tera o prazo de 72 (setenta e duas) horas para solucionar o(s) pro-
blema(s) detectado(s), cujo prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, mediante apresentacao
de justificativa formal e plausivel, que sera submetida ao crivo deste Regional.

7. Obrigacdes da CONETaTaNEE "

Além das obrigacdes previstas neste Termo de Referéncia e de outras decorrentes da natureza do
ajuste, a Contratante obriga-se a:

Relacionar-se com a Contratada por meio de pessoa por ela credenciada;

Prestar as informacdes e os esclarecimentos necessarios a plena execucédo contratual;
Cumprir e fazer cumprir o disposto no Termo de Referéncia, no edital e no contrato.
Efetuar o pagamento a Contratada, apdés o cumprimento das formalidades legais;

Notificar a empresa registrada para assinar o termo de contrato, consignando o prazo de 5
(cinco) dias corridos, a contar da notificacao;

Notificar a contratada das irregularidades encontradas na execucio do objeto;

Permitir o acesso da Contratada as instalacdes do TRE/CE, sempre que se fizer necessario
para a execucdo dos servicos ora celebrados, desde que seus representantes estejam devida-
mente munidos de credenciais para tal fim.

5. Obrigaces da contratada ™™

A licitante vencedora obriga-se a:
Assinar o termo do contrato, nos prazos determinados.

Fornecer o objeto adjudicado para o qual se sagrar vencedora, em estrita conformidade com
as especificacoes e condigdes exigidas neste Termo e na licitacdo pertinente, bem como na-
quelas resultantes de sua proposta, devendo ja estar inclusos nos valores propostos todos os
custos, impostos, taxas e demais encargos pertinentes a formacdo do preco.

Retirar o empenho em até 5 (cinco) dias uteis apds notificacdo pela Contratante.

Responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos causados aos equipamentos, instala-
¢Oes, patrimonios e bens da Administracdo ou de terceiros, em decorréncia da entrega ou re-
tirada dos produtos e da execucio dos servigos.

Garantir o sigilo de todas as informagdes a que tiver acesso, sendo vedada a sua divulgacéo
no todo ou em parte, a qualquer pessoa fisica ou juridica, sem a autorizagdo expressa da
Contratante. Aceitar o fato de que as informacgdes obtidas em decorréncia da execucao do
presente Termo deverdo ser mantidas em sigilo, ndo podendo qualquer participe divulga-las
fora do ambito deste instrumento, exceto se previamente acordado por escrito, ou prevista a
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sua divulgacao.

Prestar as informacodes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados sobre os produtos
e servicos contratados.

Manter, durante a execu¢do do contrato, as condi¢des de habilitacdo exigidas na licitacao.

Fornecer, sempre que solicitado, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da notifi-
cacdo, documentacao de habilitacdo e qualificacdo cujas validades encontrem-se vencidas.

Atualizar, sempre que houver mudanca, seus dados e as informacoes de seus representantes,
tais como: enderecos, telefones, fax, e-mail, dentre outros.

Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, as obrigacdes oriundas da adjudicagio, sem
prévia e expressa anuéncia da Contratante.

9. Da entrega e do prazo de entreEr_

ENDERECO DE ENTREGA: Sede do Tribunal Regional Eleitoral do Ceara (TRE/CE), a Rua Jai-
me Benévolo, 21 - 1° andar, Centro, Fortaleza, CE, aos cuidados da Coordenadoria de Infraes-
trutura (COINF), da Secretaria de Tecnologia da Informacéao (STI), telefone (85) 3453 3802 e e-mail
coinf@tre-ce.jus.br.

PRAZO DE ENTREGA: 15 (quinze) dias tteis contados a partir da data de recebimento da res-
pectiva Nota de Empenho.

Caso se veja impossibilitada de cumprir com o prazo estipulado no item anterior, a empresa Con-
tratada devera, por escrito e com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias corridos antes de expirado
o0 prazo, solicitar prorrogagao do prazo e apresentar justificativas.

O pedido de prorrogacao, com indicagao do novo prazo, quando for o caso, devera ser encaminha-
do a fiscalizacdo da Contratante, que podera, de modo justificado, acolher ou nao o pedido.

Vencidos os prazos de entrega ou de prorrogagdo e nao cumprida a obrigacdo de entrega, a Con-
tratante oficiara a empresa Contratada acerca do transcurso da data limite, passando o inadimple-
mento, a partir dai, a ser considerado como recusa do cumprimento da obrigac¢do pactuada e, por
conseguinte, sujeitando a empresa as penalidades contratuais.

O objeto adjudicado somente sera considerado entregue quando emitido o Termo de Recebimento
Definitivo pela Contratante.

10. Do recebimento e aceite L

Em conformidade com os artigos 73 a 76 da Lei 8.666/1993, o objeto do presente instrumento sera
recebido:

Provisoriamente, imediatamente apos efetuada a entrega, mediante termo circunstanci-
ado assinado pelas partes, para posterior verificagdo detalhada da conformidade do objeto
recebido com o especificado; e

Assinado eletronicamente conforme Lei 11.419/2006
Em: 17/06/2019 17:09:36
Por: CARLOS ANTONIO SAMPAIO DE MELO




Definitivamente, em até 10 (dez) dias uteis depois do recebimento provisorio, mediante
termo circunstanciado assinado pelas partes, apds inspecdo técnica do objeto recebido
para verificacdo da sua correspondéncia ao especificado neste Termo de Referéncia e vali-
dade da licenca e garantia de atualizagao junto ao fabricante do software.

O recebimento provisorio ou definitivo nao exclui a responsabilidade da Contratada pela perfeita
execucdo do contrato e suas obrigagdes acessorias.

Se, apods o recebimento provisorio, se constatar que o licenciamento entregue estd em desacordo
com o solicitado, fora da especificacdo, incompleto, ou contendo inconformidades, ap6s a notifica-
cdo a Contratada, sera suspenso o pagamento até que sanada a situacdo, independentemente da
aplicagao das sancoes cabiveis.

A Contratada devera sanar todas as pendéncias identificadas no prazo maximo de 10 (dez) dias
corridos apoés a notificacdo da Contratante. A inobservancia desse prazo ensejara a aplicacdo das
penalidades contratuais.

11. Do pagamento e

O pagamento sera efetuado quando da entrega total dos produtos previstos no Contrato, apds a
emissdo do Termo de Recebimento Definitivo.

Apds a verificacdo que o objeto licitado foi entregue em sua totalidade, e de acordo com as exigén-
cias contidas neste Termo de Referéncia, o CONTRATANTE procedera ao pagamento, mediante a
apresentacdo de Nota Fiscal pela CONTRATADA, de acordo com as descri¢cdes contidas na Nota de
Empenho, por meio de ordem bancaria, creditada na conta corrente da CONTRATADA, em um prazo
estimado de 30 (trinta) dias, contados da data do adimplemento de cada parcela, exceto os paga-
mentos decorrentes de despesas até R$17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais) que serdo efetu-
ados no prazo de até 5 (cinco) dias tuteis, contados da apresentacido da fatura.

2. As empresas optantes pelo SIMPLES NACIONAL deverdo apresentar, juntamente com a nota fiscal,
a declaragdo prevista no art. 4° da Instrucdo Normativa n° 1.234 — RFB, de 11 de janeiro de 2012,
assinada por seu representante legal, em duas vias.

3. Caso a empresa nao seja optante pelo SIMPLES NACIONAL, o valor dos tributos federais sera des-
contado na fonte, conforme Instrucdo Normativa n° 1.234 — RFB, de 11 de janeiro de 2012.

“Tanto a matriz quanto a filial podem participar da licita¢do e uma ou outra pode realizar o forneci-
mento, haja vista tratar-se da mesma pessoa juridica. Atente-se, todavia, para a regularidade fiscal
da empresa que fornecera o objeto do contrato, a fim de verificar a cumprimento dos requisitos de ha-
bilitagao” (TCU, Acérdiao 3056/2008 — Plenario).

Caso a Contratada opte por efetuar o faturamento por meio de CNPJ (matriz ou filial) distinto do
constante do contrato, devera comprovar a regularidade fiscal tanto do estabelecimento contrata-
do como do estabelecimento que efetivamente executar o objeto, por ocasido do pagamento.

DO ORCAMENTO: As despesas decorrentes de cada contratagdo correrdo a conta dos recursos
especificos para bens e servicos de Tecnologia da Informacéo, consignados no or¢camento do Tri-
bunal Regional Eleitoral do Ceara.
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12.Das san;ﬁes administrativas =~

A Contratada ficara sujeita as san¢des administrativas previstas na Lei n° 8.666/1993 e suas altera-
cdes, no Decreto n° 5.450/2005 e suas alteracdes e na Lei n° 10.520/2002, a ser aplicada pela autori-
dade competente do TRE/CE, conforme a gravidade do caso, assegurado o direito ao contraditério
e a ampla defesa, sem prejuizo do ressarcimento dos danos ou prejuizos porventura causados a
Administracao e das cabiveis cominagdes legais.

O Contratante podera aplicar a Contratada as seguintes penalidades, garantida ampla e prévia de-
fesa em processo administrativo:

Adverténcia, por escrito;

Multa de 0,5% (meio por cento), por dia, sobre o valor do contrato, pelo descumprimento, in-
justificado, do prazo para solucdo de problema(s) detectado(s) por este Tribunal, conforme
item 6, limitado ao percentual maximo de 10% (dez por cento), sem prejuizo de eventual apli-
cacdo das demais penalidades arroladas nos itens anteriores.

Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucdo parcial
das obrigacdes contidas no contrato;

Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao total das
obrigacdes contidas no contrato;

Suspensdo temporaria de participacido em licitagdes e impedimento de contratar com a Ad-
ministragdo por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitacao
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, a qual sera concedida sempre que o
contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e ap6s decorrido o prazo da
sancdo aplicada com base no inciso anterior;

Impedimento de licitar e contratar com a Unido, bem como descredenciamento no SICAF ou
nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei
n° 10.520/2002, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital
e no contrato e das demais cominagdes legais.

Apds o transito em julgado do processo de aplicacido de penalidade, o valor da multa porventura
aplicada a CONTRATADA sera descontado automaticamente da nota fiscal a que vier fazer jus.
Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito sera enviada a contratada GRU, e, caso nao
haja o pagamento no prazo estipulado, o valor devido sera objeto de inscri¢do em Divida Ativa da
Unido, cobrado com base na Lei n° 6830/80, sem prejuizo da corre¢do monetaria pelo Indice Geral
de Precos do Mercado [IGPM], ou outro indice que porventura venha a substitui-lo.

13.Do contrato e fiscalizacio do contrato | ————

O documento contratual sera o empenho da contratacao.

A gestdo contratual estara a cargo servidor indicado pela Diretoria Geral e a fiscalizacdo técnica
sera efetuada pelo chefe da Secdao de Atendimento e Apoio ao Usuario (SECAT), da Coordenadoria
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de Infraestrutura (COINF) da Secretaria de Tecnologia da Informacéao (STI).

O gestor devera notificar a empresa sobre problemas em quaisquer das licencas e acompanhar o
devido suporte, antes de certificar a nota fiscal.

O gestor devera informar a Administracio quando houver qualquer descumprimento das regras
elencadas neste termo de referéncia.

A fiscalizacdo exercida pela Contratante nao excluira ou reduzira a responsabilidade da Contrata-
da pela completa e perfeita execugdo do objeto contratual, tampouco restringe a responsabilidade
integral e exclusiva da Contratada quanto a integralidade e a correcao dos fornecimentos a que se
obrigou, suas consequéncias e implicacdes perante terceiros, préximas ou remotas.

A Contratada declara aceitar, integralmente, todos os métodos e processos de inspecdo, verificacdo
e controle a serem adotados pela Contratante.

14.Da politica de sustentabilidade @ ————

Este projeto se submete a Politica de Logistica Sustentavel (PLS) do TRE/CE, a ser definida pelo
Comité Socioambiental da Justica Eleitoral do Ceara, instituido pela Portaria TRE/CE n° 857/2015, em
conformidade com o Plano de Logistica Sustentavel do Poder Judiciario, instituido pelo Conselho
Nacional de Justi¢a (CNJ), por meio de sua Resolucdo n° 201/2015.

Fortaleza, 17 de junho de 2019

(assinado eletronicamente)

Carlos Anténio Sampaio de Melo
Secretario de Tecnologia da Informacdo
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