SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO - STI
Coordenadoria de Eleigoes — COELE
Secao de Administragdo e Manutengao de Urnas Eletronicas — URNAS

TERMO DE REFERENCIA

. OBJETO:
Prestacdo de servicos de conservacdo das urnas eletrbnicas nos Centros de
Armazenamento e Conservacdo de Urnas (CAMUs) do Tribunal Regional Eleitoral do Ceara

(TRE/CE), conforme especificagdes e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Il. MOTIVACAO E FINALIDADE:

A IN n.° 02/08 do Ministério do Planejamento prevé a execucgao indireta das atividades-
meio dos 6rgaos da Administracdo Publica. Em face de nao haver no quadro permanente deste
Tribunal disponibilidade do cargo de técnico de urna, e pela necessidade de ser realizado
quadrimestralmente a conservacido das urnas eletronicas, que o Contrato TRE n° 117/2015 nao
sera renovado, e pela necessidade de se garantir que a qualquer tempo as urnas eletrbnicas
estardo disponiveis para uso tanto nas eleicbes oficiais, suplementares, plebiscitos como nas
eleicbes nao-oficiais, verificamos a necessidade de contratarmos esse servigo. Observamos ainda
que a conservagao das urnas eletrénicas visa minimizar o processo de degradacdo natural de
seus componentes, mantendo a vida util média das urnas em dez anos e das suas baterias de
cinco anos.

Por fim, observa-se que os servicos deverao ser prestados dentro dos parametros e
rotinas estabelecidos, observando as recomendacbes aceitas pela boa técnica, normas e

legislagao aplicavel, bem como as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia.

lll. ESPECIFICAGAO DO SERVICO:
3.1. Os servicos a serem executados pela Contratada, em cada urna eletrbnica,
qguadrimestralmente, em cada centro de armazenamento, s&o o0s seguintes:
a) Recarregar as baterias internas das urnas eletrénicas;
b) Recarregar as baterias de reposicao das urnas eletrénicas;
¢) Medir a carga das baterias;
d) Retirar as midias armazenadas nas urnas (Flash Card e/ou Memoria de Resultado);
e) Exercitar os componentes internos das urnas e realizar testes funcionais, utilizando o
Sistema de Testes Exaustivos — STE ou outras solugbes com finalidades semelhantes;
f)  Remover lacres de eleigéo e residuos de cola;
g) Efetuar alimpeza dos gabinetes e dos cabos das urnas;
h) ldentificar e substituir pecas nao especialistas faltantes ou danificadas (pecas que

possam ser trocadas sem abertura do gabinete da urna);
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Anotar os dados da conservacdo das urnas eletrénicas em caso de defeitos que
impossibilitem a realizagdo dos testes nas UEs;

Embalar, desembalar e movimentar urnas eletrbnicas, disponibilizando-as nas
bancadas para execucdo de limpeza e conservacao;

Separar as urnas para manutengao corretiva;

Auxiliar nos testes de aceite de urnas eletrénicas novas;

Realizar os testes funcionais nas urnas para fins de: descarte, cessao e
remanejamento de urnas entre locais de armazenamento, movimentacdo das urnas
eletrbnicas para realizacao de eleigbes suplementares e nao-oficiais;

Atualizar o software embarcado das urnas eletrénicas fabricadas apés 2009;

Realizar o processo de certificagao digital;

Organizar o local de armazenamento;

Auxiliar o armazenamento e a organizacio das urnas eletrénicas;

Receber e conferir os suprimentos para as urnas eletrénicas;

Organizar os suprimentos (baterias, cabos fast on, bobinas de papel, embalagens de
papelao etc.) para as urnas eletronicas;

Verificar a degradagao dos LCDs;

Verificar a ocorréncia de manchas no protetor acrilico do display do TE (modelo 2009);
Preencher formularios disponibilizados para acompanhamento de atividades
especificas.

Auxiliar na execugao dos simulados de hardware de urnas eletrbnicas.

IV. PLANO DE EXECUGAO DO SERVIGO:

4.1.

4.2.

Apesar de o servigo ser continuado, ou seja, um servico que precisa ser realizado

todos os anos, ndo é realizado rotineiramente, mas em ciclos de até quatro meses.

Desta forma, os ciclos possuem data de inicio e fim. Por este motivo, como

ferramenta de demanda, o Contratante emitira uma Ordem de Servico (Modelo no

Anexo |) para a Contratada para cada ciclo em cada CAMU, a qual servira também

para acompanhar as atividades executadas.

Dentre as atividades descritas no item 3.1., as que forem necessarias a cada ciclo,

constardo das Ordens de Servigo e deverdo ser executadas de tal forma que se

possa configurar uma produtividade por técnico encarregado da Contratada,

limitada pela infraestrutura elétrica (quantidade de tomadas) de cada CAMU. As
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4.5.
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4.9.
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atividades deverao ser executadas pela Contratada, em cada urna eletrénica e de
acordo com as solicitagdes constantes nas Ordens de Servigo.

A produtividade utilizada para calculo do numero de técnicos de urna que a
Contratada vai disponibilizar para o CAMU de Fortaleza sera de no maximo 50
(cinquenta) urnas por dia, por técnico, e para os CAMUs do interior sera de no
maximo 40 (quarenta) urnas por dia, por técnico. Quando houver aceite de urnas
novas o valor maximo da produtividade podera ser aumentado de acordo com o
numero de atividades exigidas pelo TSE a serem realizadas nas urnas novas.

A Ordem de Servigo devera ser numerada e conter, além das atividades a serem
efetuadas em cada urna eletrénica, a quantidade de urnas, o local de realizagao do
servigo, o periodo maximo disponivel para execugdo dos servigos, sugestdo do
periodo de execugédo dos trabalhos de conservagao e o nome do servidor designado
como Fiscal Técnico, responsavel pela fiscalizacdo dos servigos executados no
local e pelo recebimento dos servigos.

O modelo de OS podera sofrer alteragcdes no decorrer do Contrato, desde que a
Contratada seja informada com antecedéncia minima de vinte dias.

A Contratada devera definir o quantitativo de técnicos de urna necessarios
exclusivamente para a execucao das ordens de servigo, sem esquecer que em ano
nao eleitoral cada urna devera passar por até trés ciclos de conservacao e em ano
eleitoral, por pelo menos um ciclo que devera ser encerrado antes de 1° de agosto.
O quantitativo de técnicos sera apurado pela Contratada considerando: a
produtividade diaria maxima para o CAMU de Fortaleza de 50 (cinquenta) urnas por
dia, por técnico, e para os CAMUs do interior de 40 (quarenta) urnas por dia, por
técnico; a quantidade de urnas em cada CAMU; e os dias uteis disponiveis para a
prestacdo de servicos demandados, observando-se o periodo disponivel para
realizagao dos servigos; que nao havera servigo nos finais de semana; e que os
servicos deverao ser prestados entre 7h e 18h.

Nao sera permitida a realizagdo dos servicos em cada CAMU por menos de
dois técnicos, por questdao de seguranga.

As ordens de servigo serdo emitidas pela Seg¢éo de Urnas, autorizadas pelo Gestor
do Contrato que a repassara a Contratada e ao Fiscal Técnico de cada CAMU. O
periodo para realizagao dos servigos nao devera ultrapassar quatro meses por
OsS.
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O prazo de apresentacao dos técnicos que executardo os servigos descritos na OS
sera de dez dias corridos, contados a partir do recebimento da OS pela Contratada.
A OS sera encaminhada por mensagem eletrbnica e o recebimento, devera ser
acusado por resposta em e-mail da Contratada.

A Contratada podera recusar a OS em até dois dias corridos apds seu recebimento:
quando houver auséncia de algum dado previsto no item 4.4; quando faltar a
autorizacdo do Gestor do Contrato; quando a data minima para execucao dos
servicos for inferior ao prazo de dez dias apdés o recebimento da OS pela
Contratada e quando a quantidade de dias disponibilizados for insuficiente para
execucao dos servigos.

Qualquer intercorréncia constatada pelo Gestor do Contrato que impega a execugéao
dos servicos nos dias definidos no cronograma da Contratada devera ser
comunicada com um dia de antecedéncia.

As datas minima e maxima para realizacdo dos servigcos de conservagao das urnas
indicam as datas a partir das quais os servigos podem comecar e até quando
podem se estender. Nesse periodo os CAMUS deverao estar disponiveis em dias de
semana uteis. As datas indisponiveis para realizacdo dos servigos como feriados
nacionais, estaduais, municipais e pontos facultativos deverdo ser previamente
informados na OS.

A unidade de referéncia para mensurar os servicos demandados em cada OS sera a
Unidade de Servigo Técnico (UST), calculada pelo numero de urnas de cada CAMU
dividido pela produtividade diaria de um técnico. O nimero de UST vai corresponder
ao numero de dias necessarios para realizacao dos servicos se fossem realizados
por apenas um técnico de urna. Nao sera permitida a disponibilizacdo de menos de
dois técnicos por CAMU e o maximo de técnicos alocados sera critério da empresa
que podera usar até o maximo de dias disponiveis para a realizagdo dos servigos,
desde que se adeque a condigao de infraestrutura do CAMU.

A Contratada tem autonomia para elaborar o cronograma de execug¢ao dos
servicos, desde que respeitada a infraestrutura dos CAMUs e as datas de
restricdo dos periodos de trabalho. O cronograma devera ser apresentado em até
dez dias corridos apds o recebimento da OS pela Contratada. A critério da
Contratada, o cronograma podera ser elaborado em conjunto com o Gestor do

Contrato.
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A conclusdo dos servicos demandados nas Ordens de Servigo ocorrera quando a
Contratada executar a totalidade dos servicos da OS ou quando tiver realizado a
totalidade dos servigos nas urnas que estiverem disponiveis. A Contratada deve
informar ao Fiscal Técnico por e-mail sobre a conclusdo dos servicos, anotando no
corpo do e-mail, impreterivelmente, a quantidade de urnas que passaram pela
conservacao, a quantidade de USTs realizadas e seu respectivo valor e o periodo
de execugao do servico, observando que esse e-mail sera unico para os CAMUs do
interior, informando a conclusado final dos servicos, € mensal para Fortaleza,
informando a conclusao parcial.

S6 havera pagamento mensal para as Ordens de Servigco referentes ao CAMU de
Fortaleza. Os pagamentos referentes aos CAMUs do interior serdo realizados de
uma s6 vez ao final dos servigos.

O Fiscal Técnico de cada CAMU devera informar o encerramento do servicgo,
encaminhado e-mail da Contratada ao Gestor do Contrato, observando sobre a
indisponibilidade das urnas para conservagao quando for o caso.

Quando a Contratada nao conseguir executar os servigcos em sua totalidade, o
Fiscal Técnico com anuéncia do Gestor do Contrato podera conceder mais tempo
para que sejam encerradas as atividades ou encerrar a OS, aplicando o fator de
reducdo previsto o item XlIl para pagamento.

Cabera ao Fiscal Técnico acompanhar a realizagdo dos servigos. Para as urnas nao
funcionais, aquelas que apresentarem problemas operacionais de sistema,
impressora ou drive USB, os técnicos deverdo anotar em formularios
disponibilizados pelo Contratante, o niumero de patriménio da urna e a descricao
dos defeitos ou pecas faltantes que servirdo também para abertura de chamado
técnico para manutengéo corretiva das urnas.

O numero total estimado de USTs para os doze meses de vigéncia inicial do
Contrato é de 1.550,55 — valor calculado pela divisdo do numero atual de urnas
eletrbnicas, pela produtividade maxima/técnico, 50 e 40, multiplicado pelo numero
maximo anual de ciclos de conservacao, trés. Por ser estimado, o consumo de
USTs pode variar conforme a abertura das ordens de servico e conforme os
cenarios que forem se configurando ao longo da vigéncia contratual, tais como
recebimento e aceite de novas urnas, realizacdo de simulados e necessidade de
novos procedimentos de conservagao exigidos pelo TSE. Em alguns desses casos o

nimero de USTs aumenta e em outros diminui. Tanto as atividades a serem
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executdas quanto o total de USTs que geram constardo da OS emitida pela Secéo
de URNAS.
4.22. As urnas néao funcionais (item 4.21) passardo pelos testes exaustivos no reteste

apos a devida manutencédo corretiva. Observar que o reteste ndo gera USTs.

V. LOCAIS E PARAMETROS DE EXECUGAO DOS SERVIGOS — SITUAGAO ATUAL PARA UM
CICLO DE CONSERVAGAO:

Minimo de
CAMU Q(cjie. Atual ProdL’Jtlv!dade UST Infraestrutura tecn_|cos~para
e UEs /Técnico realizacao do
Servico
Fortaleza 13.650 50 273,00 300 6(*)
Ibiapina(**) 0 0 - - -
Iguatu(**) 0 0 - - -
Itapipoca 2.366 40 59,15 128 2
Juazeiro no Norte 2.560 40 64 128 2
Limoeiro do Norte 2.344 40 58,6 128 2
Sobral 2.484 40 62,1 128 2
TOTAL 23.404 50/40 516,85 - 14

(*) Niamero minimo necessario para nao ultrapassar o tempo maximo de cada OS que é de quatro meses.
(**) CAMUs atualmente desativados

5.1. Observa-se que a situagéo atual deve ser alterada ao longo da vigéncia do Contrato, pelo
recebimento de novas urnas, pelo descarte de alguns modelos de urna, pela reorganizagao
dos CAMUs apods as eleigcoes, entre outras situacgdes. Portanto, os valores a serem
considerados a fim de apresentacdo de proposta devem ser os relacionados na tabela
acima. A medida que variar a quantidade de urnas e de USTs, o valor devido & Contratada

sera também alterado.

VI. PERFIL PROFISSIONAL E QUALIFICAGAO MINIMA EXIGIDA
6.1. Para execugado dos servigos, deverao ser exigidos dos técnicos o0s seguintes
requisitos:

a) idade minima de dezoito anos;

b) experiéncia minima de trés meses em microinformatica, em nivel de usuario,
comprovada mediante atestado ou declaracdo emitida por pessoa juridica
contendo a descricao das atividades desenvolvidas ou por meio de Carteira de
Trabalho, na qual conste o registro da atividade relacionada a area de
microinformatica;

c) ter concluido ou estar cursando, no minimo, o ultimo ano do ensino médio;
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d) comprovar por meio de declaracdo ou carteira de trabalho que ja trabalhou como
técnico de urna pelo menos por trés meses.

6.2. A Contratada devera selecionar e orientar os técnicos alocados para que as
atividades sejam desenvolvidas de acordo com o estabelecido neste Termo de
Referéncia e demais instrucdes a serem fornecidas pela Secao de Urnas do
TRE/CE.

6.3. A Contratada devera orientar os técnicos acerca das medidas de seguranca a
serem adotadas atinentes a conservagao das urnas:

a) as réguas de tomadas devem ser conectadas sempre uma a uma para evitar a
sobrecarga na rede elétrica do CAMU, e devem ser desligadas quando houver
gqueda de energia durante o processo de carga das baterias e religadas apods o
restabelecimento da energia até o tempo total de carga igual a seis horas;

b) no caso de queda de energia superior a uma hora, o servico de carga de
baterias devera ser reiniciado;

c) em nenhuma hipétese a urna eletrénica podera ser aberta.

VII. CRITERIO DE ESCOLHA DO PREGO:

7.1 Sera considerada vencedora a licitante que oferecer o menor prego para uma UST.

7.2 O valor estimado total para o Contrato sera o numero de USTs estimado (1.550,55)
vezes o valor proposto pela licitante para a UST. Estes dois valores devem constar
na proposta da empresa: valor unitario da UST e valor total do Contrato.

7.3 O Acordo ou Convengéao Coletiva de Trabalho da categoria que sera responsavel pela
prestacdo do servigo, técnico de urna, devera ser apresentada juntamente com a

proposta de prego.

VIIl. HABILITAGAO:

8.1. Para a habilitagdo no certame licitatério sera indispensavel que a empresa, cuja
proposta seja classificada em primeiro lugar, apresente todos os documentos abaixo
discriminados:

a) Contrato social que comprove a especialidade da empresa.
b) Atestado de capacidade técnica expedido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, que comprove que a licitante executou ou esta executando servigos

da mesma natureza ou similares ao da presente licitagdo.
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8.2. A regularidade fiscal e trabalhista devera ser comprovada mediante as seguintes
certiddes:
a) Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido

(disponivel em: http://www.receita.fazenda.gov.br/Certidoes/pessoajuridica.htm);

b) Certidéo Negativa de Débitos (CND) (disponivel em:
http://www.receita.fazenda.gov.br/Previdencia/CND/default.htm);
c) Certificado de Regularidade Fiscal do FGTS - CRF (disponivel em:

http://wwwp.caixa.gov.br/cidadao/Crf/FgeCISCriteriosPesquisa.asp);
d) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (disponivel em http://www.tst.jus.br/certidao);
e) Certidao de regularidade para com as Fazendas Estadual/Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente.

8.3. Recibo de entrega da declaracido de informacgbes econdmico-fiscais da pessoa juridica ou
outro documento expedido pela Secretaria da Receita Federal que comprove o regime de
tributagdo adotado ao qual a empresa esta vinculada.

8.4. Declaracido de que cumpre o disposto no inciso XXXIll do art. 7° da Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil de 1988, conforme prescreve o inciso V do art. 27 da Lei n.°
8.666/1993, acrescido pela Lei n.° 9.854/1999, nos termos do Decreto n.° 4.358/2002.

8.5. Declaracao da composicido societaria da licitante, para verificar se, dentre os sdcios, ha
servidores e/ou dirigentes do Tribunal Regional Eleitoral do Ceara.

8.6. Se a empresa for optante pelo SIMPLES NACIONAL devera apresentar a declaragao
prevista no art. 4.° da Instrucdo Normativa n.° 1.234 - RFB, de 11 de janeiro de 2012,
assinada por seu(s) representante(s) legal(is).

8.7. A habilitacdo compreendera ainda as consultas ao Cadastro Nacional de Empresas
Inidbneas e Suspensas (CEIS) da Controladoria Geral da Unido — CGU e ao Cadastro
Nacional de Condenacgdes Civeis por Ato de Improbidade do Conselho Nacional de Justica —
CNJ.

8.8. Nao poderado participar da licitagdo empresas contratadas pelo TSE para realizagdo de
manutencao corretiva ou empresas que fazem parte do grupo de empresas da empresa
Contratada.

8.9. A licitante podera tomar conhecimento das caracteristicas individuais dos CAMUs a fim de
subsidiar sua proposta, planos de contingéncia e alternativas de agédo, mediante vistorias a

serem agendadas através do endereco eletrbnico urnas@tre-ce.jus.br em até dois dias

antes da abertura das propostas e serdo devidamente acompanhadas pelo chefe do cartério

responsavel pelos CAMUs do interior e em Fortaleza por um dos servidores da Secdo de
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URNAS. Os chefes dos cartérios do interior serdao previamente informados e orientados

nesse sentido.

IX. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

Para o fiel cumprimento deste Contrato, o Contratante compromete-se a cumprir as

seguintes obrigagdes e responsabilidades:

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

Emitir a Nota de Empenho e proceder a assinatura do Contrato;

Emitir as Ordens de Servico por CAMU nas condicbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, indicando o responsavel pelo local de armazenamento das urnas e a
designacao do cargo do responsavel.

Prestar as informacbes e os esclarecimentos atinentes ao objeto que venham a ser
solicitados pela Contratada.

Efetuar o pagamento de acordo com as condi¢cbes e prazos estabelecidos neste
Termo de Referéncia.

Nomear em portaria os Fiscais Técnicos de cada CAMU, o Gestor e o Suplente que
deverao fiscalizar e acompanhar o Contrato de acordo com o previsto no art. 67 da
Lei n.° 8.666/93.

Promover, através do Gestor do Contrato e dos Fiscais Técnicos, o
acompanhamento e a fiscalizacdo do Contrato, comunicando as ocorréncias de
quaisquer fatos que exijam medidas corretivas por parte da Administracgao.
Proporcionar a Contratada as facilidades necessarias a fim de que possa
desempenhar normalmente o servigo contratado.

Notificar por escrito a Contratada sobre toda e qualquer irregularidade constatada
na execucgao do Contrato.

Conferir, quando do recebimento da nota fiscal para ateste, se a situacao fiscal da
Contratada permanece a mesma da data de sua habilitagao.

Nao obstante a Contratada seja a unica e exclusiva responsavel pela execugao de
todos os servigos, o Contratante se reserva o direito de, sem que de qualquer forma
restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa
fiscalizagao sobre os servigos realizados, podendo para isso ordenar a imediata
retirada do local, bem como a substituicao de empregado da Contratada que estiver
a embaracgar ou dificultar a sua fiscalizagdo ou cuja permanéncia na area, a seu

exclusivo critério, julgar inconveniente ou insatisfatoria a execugao dos servigos.
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X. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

Para o fiel cumprimento deste Contrato, a Contratada compromete-se a cumprir as

seguintes obrigagdes e responsabilidades:

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.
10.10.

Ser empresa com personalidade juridica de comprovada atuagdo na area de prestacao
dos servigos contratados, reconhecida através de Atestado de Capacidade Técnica e
possuir representante legal estabelecido permanentemente na cidade de
Fortaleza/CE.

Iniciar a execugao do Contrato apés a publicacdo de seu extrato no Diario Oficial da
Unido, obedecendo aos prazos constantes nas Ordens de Servigco de cada CAMU.
Nomear um preposto ou representante para coordenar os servicos prestados e fazer a
gestdo administrativa do Contrato, informando todos os dados necessarios para contato
imediato: e-mail, telefone fixo e celular.

Manter durante toda a execug¢ao do Contrato as condigdes de habilitagdo e qualificacédo
exigidas para a contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, sob pena
de rescisao contratual.

Recrutar e selecionar os técnicos necessarios a realizagao dos servigos de acordo com a
qualificagao minima exigida no item VI.

Responsabilizar-se integralmente por todos os empregados que prestardo os servigos,
preparando-os rigorosamente nos termos da legislagao vigente, inclusive certificando-se
de atestado de boa conduta e demais referéncias, visando maior seguranga e qualidade
na execucao dos servicos.

Manter seus empregados orientados com relacdo ao desempenho dos servigos,
responsabilidades e seguranga ao que lhe cabe com relagédo a todo material ou bem
manuseado, ndo devendo afastar-se dos seus afazeres, principalmente para atender
demandas solicitadas por pessoas nao autorizadas.

Responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus empregados e ainda
pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de culpa
ou dolo durante a execugédo dos servigos, cabendo-lhe a restauragdo, substituicdo ou
indenizagao, conforme o caso.

Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Contrato.
Responsabilizar-se pelas despesas relativas a prestacdo dos servigos tais como:
recrutamento, selecdo, salarios, encargos sociais, impostos, direitos trabalhistas, auxilio-

alimentacéo, vale-transporte e outras que incidam sobre a execugao dos servicos.
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10.11.

10.12.

10.13.

10.14.

10.15.

10.16.

10.17.

10.18.

10.19.

10.20.
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Prestar os servicos conforme especificagdes, condicbes, quantidades e prazos
estipulados neste Termo de Referéncia.

Adotar as providéncias para realizacdo dos servicos, mesmo nos casos de mudanca de
cenario, sem custo adicional para o TRE/CE, desde que as informagdes necessarias
constem nas Ordens de Servigo.

Controlar a produtividade de seus contratados para realizagao dos servigos.

Informar ao responsavel pelo CAMU o nome dos contratados com coépia para o Fiscal
Técnico e para o Gestor do Contrato, de cinco dias antes do inicio dos servicos para fins
de autorizacdo de acesso.

Substituir, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas a partir do recebimento da
solicitacdo do Fiscal Técnico, Gestor ou Suplente do Contrato, qualquer empregado que
nao venha a se adequar as exigéncias deste Contrato ou que esteja trazendo qualquer
tipo de prejuizo a Administracéo.

Manter disciplina nos locais de servigo, retirando no prazo maximo de 24h apéds
notificacdo, qualquer empregado cuja atuagao, permanéncia e/ou comportamento sejam
julgados inconvenientes, prejudiciais ou insatisfatérios a disciplina do trabalho ou que
venha a criar embaracos ou dificuldades as exigéncias dos servigos que lhe forem
apresentados.

Manter sigilo sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todos os
assuntos de interesse do Contratante ou de terceiros de que tomar conhecimento em
razao da execucgao do objeto deste Contrato, devendo orientar seus empregados nesse
sentido.

O preposto devera se reportar ao Gestor do Contrato quando houver necessidade e
tomar as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas detectadas,
devendo registrar e controlar diariamente a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal,
bem como as ocorréncias havidas.

Nao alocar, para execugdo do Contrato, estagiarios e afins, servidores publicos e
empregados com vinculo com a administragao publica federal, estadual ou municipal.
Nao alocar para a execugédo do Contrato cénjuges, companheiros ou parentes em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau de ocupantes de cargos de diregao,
assessoramento, juizes e membros vinculados a Justica Eleitoral, sendo
responsabilidade da Contratada a verificagdo da situagdo descrita nesse item. Exigéncia
prevista no art. 3° da Resolugéo 9/2005 do CNJ.
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10.21.

10.22.

10.23.
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Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigacdes
previstas na legislagédo social e trabalhista, obrigando-se a salda-las, vez que seus
empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com o Contratante.
Enviar por e-mail ao Fiscal Técnico ou a Gestao solicitando, se julgar necessario,
a quantidade de urnas que passaram pela conservagao, a quantidade de USTs
realizadas e seu respectivo valor e o periodo de execucao do servigo, para fins de
faturamento, observando que esse e-mail sera unico para os CAMUs do interior,
informando a concluséo final dos servigos, e mensal para Fortaleza, informando a
conclusao parcial.

Emitir Nota fiscal para cada OS aberta quando receber o aceite mensal e final dos

servigos prestados.

XI. GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO:

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

A execucdo do Contrato sera acompanhada e fiscalizada pela Administracéo,
especialmente pelos servidores designados para exercer a gestdo e fiscalizagao
contratual.

Os servidores Sténio Gardel Maia e Ivan Alexandre Sampaio Junior serao designados por
portaria, respectivamente e s.m.j., como Gestor e Suplente do Contrato.

Os chefes das zonas eleitorais onde existem centros de armazenamento e manutengao de
urnas eletrénicas serdo designados por portaria como fiscais técnicos do Contrato. Nos
municipios com mais de uma zona eleitoral, o Fiscal Técnico sera escolhido de acordo com
os critérios da Administragao.

Cabera aos servidores da Secao de Urnas abrir as Ordens de Servigo para cada CAMU
informando o nome do Fiscal Técnico de cada local de armazenamento. O Gestor do
Contrato devera autorizar previamente cada OS.

O Fiscal Técnico devera acompanhar e fiscalizar a execugéo fisica dos servigos, receber a
relacdo dos contratados que executardo os servigos, autorizar o acesso dos técnicos as
dependéncias do CAMU e informar ao Gestor do Contrato qualquer irregularidade na
execugao dos servigos.

Caso a OS nao seja executada em sua totalidade, o Gestor do Contrato pode conceder
mais tempo para execucgdo do restante do servigo e nesse caso deve aplicar o Fator de
Reducao para Pagamento, descrito no ITEM XIII.

O Gestor do Contrato devera acompanhar, fiscalizar e controlar todos os documentos

vinculados ao Contrato, avaliar e autorizar as ordens de servigo abertas pela Secao de
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11.8.

11.9.

11.10.

11.11.
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Urnas para cada CAMU, controlar o quantitativo estimado de USTs no periodo,
encaminhar & Contratada as OSs autorizadas, receber o cronograma elaborado pela
Contratada para realizacdo dos servicos e encaminha-lo ao Fiscal Técnico.

No caso de qualquer alteragdo no cronograma da Contratada, o Gestor deve comunicar de
imediato ao Fiscal Técnico de cada CAMU.

Os Fiscais Técnicos devem comunicar ao Gestor do Contrato a conclusao dos servigos
executados pela Contratada em até trés dias corridos do término;

A Contratada tem autonomia para apresentar os dados necessarios ao faturamento
dos servigcos executados, de acordo com a respectiva OS e, a seu critério, solicitar
colaboracgédo da Fiscalizacao Técnica ou da Gestdo do Contrato.

A fiscalizacao e gestao serdo exercidas no interesse da Administragao e nao excluem nem
reduzem a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades; a sua ocorréncia ndo implica co-responsabilidade do Poder Publico ou de

seus Gestores.

XIl. PAGAMENTO

121.

12.2.

12.3.

12.4.

A Contratada deve informar sobre o encerramento dos servigcos ao Gestor do Contrato,
enviando para o e-mail urnas@tre-ce.jus.br a nota fiscal, documentos e certidoes
necessarias ao pagamento, no formato PDF. E importante destacar que no CAMU de
Fortaleza isso devera ser feito por més de execugao e para os CAMUs do interior, apenas
ao final da execugao dos servigos de conservagao de urnas.

O Gestor do Contrato deve confirmar as informagdes sobre os pagamentos de acordo com
a respectiva ordem de servigo.

O Gestor do Contrato tera cinco dias para atestar as notas fiscais e encaminhar a
documentagdo necessaria ao pagamento. O Contratante efetuara o pagamento a
Contratada, por meio de ordem bancaria, creditada na conta corrente da Contratada, no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da data do atesto da nota fiscal, exceto os
pagamentos decorrentes de despesas até R$17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais)
que serao efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da apresentacio da
fatura com atesto.

As empresas optantes pelo SIMPLES NACIONAL deverdo apresentar, juntamente com a
nota fiscal/fatura, a declaragao prevista no art. 4.° da Instrucdo Normativa n.° 1.234 - RFB,

de 11 de janeiro de 2012, assinada por seu(s) representante(s) legal(is), em duas vias.
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12.5. Caso a empresa nao seja optante pelo SIMPLES NACIONAL, o valor dos tributos federais
sera descontado na fonte, conforme Instrucdo Normativa n.° 1.234 - RFB, de 11 de janeiro
de 2012.
12.6. Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada das seguintes comprovagoes:
a) Comprovante de regularidade fiscal, constatada através de consulta “on-line” ao
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores SICAF, ou na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a

documentagao mencionada no art. 29 da Lei 8.666/93.

XIll. APLICAGAO DO FATOR DE REDUGAO PARA PAGAMENTO.
Para efeito do disposto o item 4.18., o fator de redugado sera aplicado conforme a tabela

abaixo para fins de pagamento.

Quantidade de USTs nao
executadas em relagao ao

valor emitido na OS

Fator redutor que deve ser
aplicado sobre o valor a ser

pago referente as USTs

realizadas fora do prazo

De 0,01% a 5% 20%
De 5% a 10% 40%
De 10% a 15% 60%
De 15% a 20% 70%

Exemplo: Caso a OS tenha sido aberta para execucdo de 90 USTs e 8 USTs tenham sido
executadas fora do prazo, correspondente a 8,9% da OS (fator redutor de 40%), as USTs
realizadas fora do prazo serao pagas com aplicagdo do fator de redugdo. Ao invés de ser pago
90*valor da UST, sera pago 82*valor da UST mais 8*0,60*valor da UST.

13.1. Caso haja inexecugao maior que 20% das USTs, ndo havera prorrogacao de prazo para

fiscalizagado dos servigos, portanto serdo aplicadas as penalidades previstas no item XIV.

XIV. PENALIDADES:
14.1. A Contratada ficara sujeita as sangbes administrativas previstas na Lei n.° 8.666/93 e suas
alteracbes, no Decreto n.° 5.450/2005 e suas alteragdes e na Lei n.° 10.520/2002, a ser

aplicada pela autoridade competente do TRE, conforme a gravidade do caso, assegurado
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14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

14.7.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO CEARA
SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO - STI
Coordenadoria de Eleigoes — COELE
Secao de Administragdo e Manutengao de Urnas Eletronicas — URNAS

o direito a ampla defesa, sem prejuizo do ressarcimento dos danos ou prejuizos porventura

causados a Administragcéo e das cabiveis cominagdes legais.

O Contratante podera aplicar a Contratada as seguintes penalidades, garantida ampla e

prévia defesa em processo administrativo:

a) Adverténcia;

b) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da OS em caso de inexecugédo de mais
de 20% das UST da OS;

c) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato, em caso de descumprimento
total das obrigagdes dispostas neste Termo de Referéncia;

d) Suspensao temporaria de participacao em licitagdo e impedimento de contratar com o
TRE/CE, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

e) Impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF ou nos
sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4° da
Lei n° 10.520/2002, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, nos termos do art. 7° da Lei n°
10.520/2002;

f) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracédo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida
a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, nos termos do
art. 87, IV, da Lei n°® 8.666/1993.

Se o motivo ocorrer por comprovado impedimento ou reconhecida forca maior,

devidamente justificado e aceito pela Administragdo do TRE/CE, a Contratada ficara isenta

das penalidades mencionadas.

As sancgOes previstas nos itens 14.2.a, 14.2.d, 12.4.e e 12.4.f poderdo ser aplicadas a

Contratada juntamente com aquelas previstas nos itens 14.2.b e 14.2.c, descontando-as

dos pagamentos a serem efetuados.

Os atos administrativos de rescisdo contratual e de aplicagdo das sangbes serao

publicados resumidamente no Diario Oficial da Uniao.

Da aplicagao das penalidades previstas cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias uteis a

partir da data da intimac&o.

Se a Contratada nao recolher o valor da multa que porventura Ihe for aplicada até a data

de vencimento prevista para pagamento da Guia de Recolhimento da Unido, o mesmo sera

automaticamente descontado da Nota Fiscal que vier a fazer jus. Em caso de inexisténcia

ou insuficiéncia de crédito da Contratada, o valor devido ou a diferenga ainda ndo paga

sera objeto de inscricao na Divida Ativa da Uniao e cobrado com base na Lei n.° 6.830/80,
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sem prejuizo da corre¢cdo monetaria pelo indice Geral de Precos do Mercado (IGPM), ou

outro indice que porventura venha a substitui-lo.

XV. CLASSIFICAGAO ORCAMENTARIA:

A despesa decorrente da prestacao dos servigos objeto deste Termo de Referéncia correra
a conta dos recursos especificos consignados a Justica Eleitoral no Orgcamento da Unido para o
exercicio de 2020, no Programa de Trabalho 000.201 — Gestdo e Administracdo do Programa, no
Elemento de Despesa 33.90.39 — manutengao e conservacido de maquinas e equipamentos de
processamento de dados, Subelemento 17 — manutencdo e conservagdo de maquinas e

equipamentos.

XVI. CLASSIFICAGAO CATSER - CATALOGO DE SERVICOS:

5479 — Manutencao — Equipamentos graficos/impressoras/scanners/computadores.

XVII. VIGENCIA DO CONTRATO:

O Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data da publicagédo do seu
extrato no Diario Oficial da Unido, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o
limite de 60 (sessenta) meses, nos termos do inciso Il do art. 57 da Lei n.° 8.666/93, tendo inicio e

vencimento em dia de expediente, devendo excluir o primeiro e incluir o ultimo.

XVIIl. ANEXOS:
ANEXO | - MODELO DE ORDEM DE SERVICO

Fortaleza, 22 de maio de 2020.

Ivan Alexandre Sampaio Junior
Chefe da Sec¢ao de URNAS

De acordo com o art. 10 §2° da Portaria 1.240/2009, aprovamos o presente Termo de Referéncia.

Edna Fernandes Sabdia Carlos Anténio Sampaio de Melo
Coordenadora de Eleigdes Secretario de Tecnologia da Informacéo
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