TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO CEARA

TERMO DE REFERENCIA

1 - CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, inciso XXIII, alineas “a” e “i” da Lei

n° 14.133/2021)

1.1 Aquisi¢éo de Pastas Personalizadas, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATMAT | UNIDADE DE MEDIDA QUANTIDADE

Pasta personalizada
Dimensao: 45 cm X 31 cm, formato
aberto, papel duo design 300g,
laminado, 4x0 cores; FSC; bolso
interno sem impressao; acabamento
faca.

0110604 unidade 5.000

NATUREZA DO OBJETO

1.2 Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, por se tratar de
material impresso.

1.3 O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n°® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4 Havendo divergéncias entre as especificacdes constantes deste Termo de Referéncia e
aguelas cadastradas no CATMAT informado, prevalece o especificado neste instrumento.

VIGENCIA

1.5 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 (um) ano contado da assinatura do instrumento
contratual, na forma do artigo 105 da Lei n.° 14.133, de 2021.

REAJUSTE

1.7 O valor da proposta vencedora serd atualizado pelo indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo - IPCA ou por indice que venha a substitui-lo, apés um ano da data do
or¢camento estimado (87°, artigo 25, Lei n® 14.133/2021).

1.8 A prorrogacao de que trata este item € condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condi¢cbes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a
negociacdo com a CONTRATADA.




2 - FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6°,

inciso XXIIl, alinea “b”, da Lei n® 14.133/2021)

2.1. O guantitativo de 5.000 (cinco mil) unidades foi levantado pela Sec¢ao de Capacitacao deste
Regional, diante da necessidade de fornecimento de material para 0 bom andamento dos
cursos de capacitacéo e dos eventos.

3 - DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO

OBJETO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea “c”, e art. 40, 81°, inciso |, da Lei n° 14.133/2021)

ESPECIFICACAO DO OBJETO

3.1. Pasta personalizada - Dimenséao: 45 cm X 31 cm, formato aberto, papel duo design 300g,
laminado, 4x0 cores; FSC; bolso interno sem impresséo; acabamento faca.

CICLO DE VIDA

3.2 O objeto desta contratacao devera:

- apto a proporcionar economia de agua e energia, ser compativel com a conscientizacao
ambiental;

- reciclaveis, biodegradaveis, atoxicos, com possibilidade para o reuso;
- Selo FSC.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6° inciso XXIll, alinea “d”, da Lei n°

14.133/2021)

SUSTENTABILIDADE

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacfes Sustentaveis:

4.1.1 Utilizagado de material reciclavel, biodegradavel, atoxico;

4.1.2 Sem utilizacdo de trabalho escravo ou infantil, com maquinas que reduzem a geragao de
residuos industriais ou com menor uso de 4gua e energia,;

4.1.3 Priorizacdo de embalagens compactas e reciclaveis ou que sejam objeto de logistica
reversa.

INDICAGAO DE MARCAS OU MODELOS

4.2 N&o se aplica.



DA EXIGENCIA DE AMOSTRA

4.3 Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente
em primeiro lugar devera apresentar amostra, que tera data, local e horario de sua realizacao
divulgados por mensagem no sistema, cuja presenca sera facultada a todos os interessados,
incluindo os demais fornecedores interessados.

4.4 Deve ser apresenta a Secao de Editoracdo e Publicacdes - SEDIT a amostra de materiais
por ela confeccionados, de tipo similar ao especificado; as amostras em questdo devem conter
indicacdo do nome do impressor (colofdo) ou o respectivo documento comprobatorio (p. ex.:
nota fiscal) que indique que foram confeccionados na empresa postulante.

4.5 Serédo eliminadas as empresas que ndo cumprirem a exigéncia do subitem anterior, bem
como aquelas cujas amostras denotem acabamento de ma qualidade.

4.6 Dentre as empresas nao eliminadas do certame pelos subitens 4.3 e 4.4 retro, sera
considerada vencedora a empresa que oferecer o menor valor total do servi¢o, desde que
atendam todas as exigéncias deste Termo de Referéncia.

4.7 As amostras poderao ser entregues no endereco Rua Dr. Pontes Neto, 800 - Fortaleza-CE,
no prazo limite de 3 (trés) dias, apds a fase de lances e envio da proposta, sendo que a
empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

4.8 E facultada prorrogacéo o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada no chat
pelo interessado, antes de findo o prazo.

4.9 No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas, a proposta sera
recusada.

4.9 Serédo avaliados o0s seguintes aspectos e padrbes minimos de aceitabilidade:
4.10 Os resultados das avaliacbes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

4.11 Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), sera
analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a
com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que
atenda as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

4.12 Os exemplares colocados a disposicdo da Administracédo serdo tratados como prototipos,
podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, ndo
gerando direito a ressarcimento.

4.13 Apos a divulgagéo do resultado final do certame, as amostras entregues deverao ser
recolhidas pelos fornecedores no prazo de 5 (cinco) dias, apos o qual poderdo ser descartadas
pela Administracédo, sem direito a ressarcimento.

GARANTIA DA CONTRATAGCAO

4.14 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n®
14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5 - MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (art. 6°, XXIIl, alinea “e” e art. 40, §1°, inciso Il

da Lei n° 14.133/2021)




CONDICOES DE EXECUCAO

5.1. O prazo de entrega seré contado da seguinte forma, a partir da assinatura do contrato ou
comunicacao da emissao da nota de empenho por email, da maneira que se segue:

5.1.1 O material confeccionado devera ser entregue ao gestor ou suplente do gestor do
contrato, obedecidos os prazos constantes do item 5.5, no horério de expediente do Tribunal
Regional Eleitoral do Ceara, na SEDIT, situada na sede deste Regional, a Rua Dr. Pontes Neto,
800, bairro Centro, Fortaleza/CE.

5.1.2 A Contratada devera agendar com a SEDIT a entrega do material com, pelo menos, 24
(vinte e quatro) horas de antecedéncia.

5.1.3 Os exemplares entregues deveréo ser acondicionados em caixas resistentes, contendo
etiqueta mencionando o tipo e a quantidade de material.

5.1.4 O recebimento do material sera em carater:

a. provisorio, no ato da entrega, para efeito de posterior conferéncia da quantidade e da
conformidade com as especificacdes constantes deste Termo de Referéncia; e

b. definitivo, em até 10 (dez) dias Uteis apOs o recebimento provisorio. S6 entdo a SEDIT
certificara a nota fiscal e encaminhara o documento em questéo para fins de pagamento.

5.2 Apds o recebimento mencionado na alinea a do subitem anterior, a SEDIT realizara a
conferéncia do material por amostragem, de forma a verificar se esta de acordo com as
especificacoes.

5.3 Realizada a conferéncia de que trata o subitem anterior, caso sejam identificados defeitos
de confeccéo e/ou impressédo, ou que apresentem alteracdo de suas caracteristicas originais, 0
material defeituoso devera ser substituido no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da
comunicacao do fato a Contratada, durante toda a vigéncia do Contrato.

5.4 A empresa vencedora devera responsabilizar-se por todos os custos envolvidos na entrega
do material, tais como transporte terrestre ou aéreo (quando da impossibilidade de cumprimento
do prazo por via terrestre), mao-de-obra, seguro etc.

5.5 Para confeccao e entrega do material deverdo ser obedecidos 0s seguintes prazos:
a. aempresa tera 2 (dois) dias uteis, apds o recebimento dos originais, para entregar as
provas;

b. para apreciacdo da primeira prova, o TRE-CE tera o prazo de 1 (um) dia atil. Caso a prova
apresente erros e/ou impressao de ma qualidade, a empresa terd uma Unica oportunidade
de corregéao;

c. aempresa e o TRE-CE terdo 2 (dois) dias Uteis para fazer as corre¢des devidas e a
revisdo da prova corrigida, respectivamente;

d. serdo concedidos 10 (dez) dias Uteis, apds a aprovacao da prova, para a empresa
contratada entregar todo o material.

5.6 Os prazos estabelecidos no subitem anterior terdo inicio no primeiro dia util apés a entrega
do arquivo original para a empresa.

ESPECIFICACAO DA GARANTIA DO OBJETO (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n° 14.133/2021)

5.7 O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990



(Codigo de Defesa do Consumidor).

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6° inciso XXIll, alinea “f”, da Lei n°

14.133/2021)

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucgéo total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicacgdes entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4 O oOrgado ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.6 A execucdao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.7 O fiscal do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicfes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéao.

6.7.1 O fiscal do contrato mantera histérico de gerenciamento do contrato com todas as
ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato, com a descricdo do que for necessério para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, 81°);

6.7.2 ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificages
para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.7.3 O fiscal do contrato informara a Se¢do de Contratos, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocéo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente a Secretaria de Administracao.

6.7.5 Em caso de fornecimento, a Secdo de Contratos comunicara ao fiscal do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovacao ou a prorrogacgao contratual.

6.8 O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes,
caso necessario.

6.8.1 Caso ocorram descumprimento das obriga¢Bes contratuais, o fiscal do contrato atuard
tempestivamente na solucdo do problema, reportando a Secdo de Contratos para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.



OBRIGACOES
6.13. S&o obrigacbes da Contratante:

a) receber o objeto no prazo e condi¢gbes aqui estabelecidas;

b) verificar, no prazo fixado, a conformidade do material recebido provisoriamente com as
especificacdes constantes estabelecidas, para fins de aceitacéo e recebimento definitivo;

¢) comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

d) acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

e) efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos aqui estabelecidos;

6.14. Sao obrigacdes da Contratada:

a) a Contratada deve cumprir todas as obrigacbes aqui estabelecidas, assumindo como
exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do
objeto;

b) efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes, conforme especificacdes, prazo e local
agui estabelecidos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacdes
referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia, e prazo de garantia ou validade;

c) responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,
13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

d) substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo de 5(cinco) dias, o objeto com
avarias ou defeitos;

e) comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

f) manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

7 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea “g”, da Lei n°

14.133/2021)

RECEBIMENTO

7.1 Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagées constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especifica¢cdes constantes na Nota Fiscal, devendo
ser substituidos no prazo de 2 (duas) dias, a contar da notificagcdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacédo das penalidades.

7.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracéo, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4 Para as contratagOes decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o limite de



que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo sera de até 5 (cinco) dias uteis.

7.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.6 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
qguantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢ao do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.7 O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para 0s
fins do recebimento definitivo.

7.8 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugédo do
contrato.

LIQUIDACAO

7.9 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez)
dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo.

7.9.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.10 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficar4 sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem
onus a contratante;

7.11 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.12 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condigbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.13 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, apdés o
pagamento, sera encaminhado o processo a Secretaria de Administracao, ocasido na qual sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacéo junto ao
SICAF.

PRAZO DE PAGAMENTO

7.15 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior.



7.16 No caso de atraso do pagamento, desde que a CONTRATADA né&o tenha concorrido de
alguma forma para tanto, serdo devidos pela CONTRATANTE encargos moratérios a taxa
nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de juros
simples.

7.16.1 O valor dos encargos sera calculado pela férmula: EM =1x N x VP

Onde:

EM = Encargos moratorios devidos;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
| = indice de compensac&o financeira = 0,00016438; e

VP = Valor da prestacdo em atraso.

FORMA DE PAGAMENTO

7.17 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado, sob a mesma titularidade.

7.18 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.19 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.19.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

7.20 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 - DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR ( art. 6°, inciso XXIIl, alinea

“h”. da Lei n° 14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

EXIGENCIAS DE HABILITACAO

8.2 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

8.3 HABILITAGAO JURIDICA

8.3.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional,

8.3.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagdo da  autenticidade no  sitio  https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.3.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do



ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.3.4 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.3.5 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.3.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz.

8.3.7 Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.3.8 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracées ou da
consolidacao respectiva.

8.4. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

8.4.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.4.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.4.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.4.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.4.5 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.4.6 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, dever4 comprovar tal condicdo mediante
a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.4.7 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.4.8 A etapa de habilitacdo compreendera ainda:

8.4.8.1 Consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) da
Controladoria Geral da Unido — CGU,;

8.4.8.2 Consulta ao Cadastro Nacional de Condenac¢fes Civeis por Ato de Improbidade do



Conselho Nacional de Justica — CNJ;

8.4.8.3 Consulta ao CNAE da empresa no sitio da Receita Federal,
8.4.8.4 Consulta “on-line” ao SICAF da composi¢ao societaria da licitante;
8.4.8.5 Consulta a lista de iniddneos do Tribunal de Contas da Uniéo.

8.5 QUALIFICACAO TECNICA
N&o se aplica.

9 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO ( art. 6°, inciso XXIIl, alinea “i”, da Lei n°

14.133/2021)

9.1 O custo estimado da contratacéo é de R$ 8.000,00 (oito mil reais), baseado no valor unitario
das pastas anteriormente adquiridas.

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6°, inciso XXIII, alinea “j”, da Lei n° 14.133/2021)

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento Geral da Uniéo.

11 - FISCALIZACAO DO CONTRATO

11.1 A gestao do contrato sera exercida pelo(a) chefe da Sedit, e a supléncia, pelo(a) titular da
coordenadoria da EJEC,. A fiscalizacdo do contrato cabera aos(as)servidores(as) da Sedit.

12 - PENALIDADES

12.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, a CONTRATADA que:
a) der causa a inexecuc¢dao parcial do Contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do Contrato que cause grave dano a adminitracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do Contrato;

d) ensejar retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéo do Contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugao do Contrato;

g) comporta-se de modo inidéneo ou cometer farude de qualquer natureza,

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846 de 1° de agosto de 2013.

12.2. Seréo aplicadas & CONTRATADA que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancoes:



a) adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecuc¢ao parcial do Contrato, sempre
gue néo justificar a imposicado de penalidade mais grave (art. 156,8 2°, da Lei n° 14.133/2021);

b) multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 10% (dez por cento); ultrapassado esse limite,
podera ser caracterizada a inexecucéo total do objeto;

c) multa compensatéria de até 10% (dez por cento) sobre o total do contrato pela sua
inexecucao parcial e de até 20% (vinte por cento) sobre o total do Contrato, no caso de
inexecucao total do objeto;

f) impedimento de licitar e contratar com Administragdo Publica Federal direta e indireta, por
prazo néo superior a 3 (trés) anos, quando praticadas as condutas descritas nas alineas "b", "c"
e "d" do subitem 9.1, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidades mais grave (art.
156, § 4°, da Lei n® 14.133/2021);

g) declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo mimimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos, quando praticadas as condutas descritas nas alineas "e","f", "g" e "h" do subitem 9.1 e as
condutas previstas nas alineas "b", "c" e "d" do subitem 9.1 que justifiguem a imposicado de
penalidades mais grave que a sanc¢ao prevista na alinea "f* deste subitem (art. 156, § 5°, da Lei
n° 14.133/2021).

12.3 A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156 § 9°, da Lei
14.133/2021).

12.4. Toda as sanc¢des previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156 §7°, da Lei n® 14.133/2021).

12.4.1. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgéo (art. 157 da Lei n°® 14.133/2021).

12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis foram superiores ao valor do pagamenro
eventualmente devido pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, § 8°, da
Lei 14.133/2021).

12.5. Na aplicacéo das sancdes serao considerados (art. 156, 8 1°, da Lei n® 14.133/2021):
a) a natureza e a gravidade de infracdo cometida,

b) peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para 0 CONTRATANTE;

e) a implatacdo ou o aperfeiogoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos érgaos de controle.

12.6. O CONTRATANTE devera, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresa Inidéneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal (art.161 da Lei n°® 14.133/2021).

12.7. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma art. 163 da Lei n° 14.133/2021.

12.8. Os débitos da CONTRATADA para a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢fes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo
Contrato ou de outros contratos administrativos que a CONTRATADA possua com 0 mesmo



orgdo CONTRATANTE, na forma da Intrugdo Normativa SEGES/ME n° 26 de 13 de abril de
2022. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito, serd enviada a CONTRATADA GRU,
e, caso nao haja o pagamento no prazo estipulado, o valor devido serd objeto de inscricdo em
Divida Ativa da Unido, cobrado com base na Lei n° 6.830/80, sem prejuizo da correcao
monetaria pelo indice Geral de Precos do Mercado (IGPM), ou outro indice que porventura
venha a substitui-lo.

(Assinado eletronicamente)
Daniel Moura de Araujo
Coordenador da EJEC

Integrante Administrativo

(Assinado eletronicamente)
Daniel Moura
coordenador da EJEC
Integrante Demandante

(Assinado eletronicamente)
Ana Karla Moreira Paz
chefe da Sedit
Integrante Técnico
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