TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO CEARA
TERMO DE REFERENCIA

LICITAGAO - SERVIGCO
LEI N° 14.133/2021

1 - CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIll, alineas “a” e “i” da Lei

n° 14.133/2021)

1.1 Contratacdo de servico especializado em diagramacado (Projeto Grafico), conferéncia,
revisdo e impressao do Relatorio de Gestédo 2024, destinado a atender necessidade do tribunal
nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGCAO CATSER | UNIDADE DE MEDIDA QUANTIDADE

Projeto Grafico, diagramacéo,
1 conferéncia e revisdo do 25330 projeto 01
Relatorio de Gestéo

Impressao do Relatério de

~ 10049 unidade de impresséo 100
Gestao

NATUREZA DO OBJETO

1.2 Os itens objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3 Havendo divergéncias entre as especificacdes constantes deste Termo de Referéncia e
aguelas cadastradas no CATSER informado, prevalece o especificado neste instrumento.

1.4 1. O Projeto Gréfico do Relatério de Gestao 2024 deve ser bem estruturado e utilizar
diversos elementos visuais para melhorar a compreenséo e garantir o apelo visual. Além de
gréaficos, a Contratada devera criar, a partir dos textos enviados pela Contratante: tabelas;
icones; infograficos; mapas; diagramas de fluxos; quadros e caixas de destaque; linhas do
tempo; tipografia e cores; anotacdes em graficos e imagens.

VIGENCIA




1.4 O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 meses contados da assinatura do instrumento
contratual, na forma do artigo 105 da Lei n.° 14.133, de 2021.

REAJUSTE

1.5 O valor da proposta vencedora serd atualizado pelo indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo - IPCA ou por indice que venha a substitui-lo, apés um ano da data do
or¢camento estimado (87°, artigo 25, Lei n® 14.133/2021).

1.6 A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condi¢cdes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a
negociacdo com a CONTRATADA.

2 - FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6°,

inciso XXIll, alinea “b”, da Lei n° 14.133/2021)

2.1. A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO

OBJETO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea “c”, e art. 40, 81°, inciso |, da Lei n° 14.133/2021)

ESPECIFICAGCAO DO OBJETO

3.1. A presente contratacdo pretende otimizar os trabalhos do Relatério de Gestdo 2024 e
entregar um produto de exceléncia. Para tanto, os objetos da licitagédo séo:

3.1.1 Item 1 - O Projeto Grafico do Relatorio de Gestédo 2024 deve ser bem estruturado e utilizar
diversos elementos visuais para melhorar a compreenséo e garantir o apelo visual. Além de
gréficos, a Contratada devera criar, a partir dos textos enviados pela Contratante: tabelas; icones;
infogréficos; mapas; diagramas de fluxos; quadros e caixas de destaque; linhas do tempo;
tipografia e cores; anotagfes em graficos e imagens. Baseado nas seguintes diretrizes:

1) Projeto Gréfico: planejamento visual, que envolve a organizacdo de elementos visuais (como
texto, imagens, cores, formas e tipografia) para comunicar uma mensagem de forma eficiente,
estética e funcional, com os seguintes critérios:

a) Conceito: Define o objetivo e o tom da comunicagéo;

b) Composicao visual: A disposi¢cao dos elementos no layout, como hierarquia, equilibrio,
contraste e alinhamento;

c) Tipografia: Escolha das fontes e seu uso para garantir legibilidade e transmitir a identidade
do projeto;

d) Cores: Criacao de uma paleta croméatica que reforce a mensagem e desperte emocgdes de
autoridade, seriedade e formalidade;

e) Imagens e llustracdes: Selecao e criacao de elementos visuais para complementar ou
reforcar a ideia,;

f) Funcionalidade: Garantir que o material seja adequado ao seu propésito, e garantir que serao



bem aproveitados de forma impressa.
Il) Diagramacao: organizacao dos elementos graficos e textuais do layout.

IIl) Editoracao: preparacdo de textos, imagens e outros contetdos para publicacao, nas
seguintes etapas:

a) Preparacao grafica: Tratamento de imagens e graficos, ajustando formatos, resolucao e
outros detalhes técnicos;

b) Producéo final: Exportacdo do material em um formato pronto para impresséo e publicacéao
digital.

IV) Revisao de texto e conferéncia: Correcao de erros gramaticais, ortograficos e de estilo,
garantindo a clareza e a coeséo do conteudo.

3.1.2 Item 2:

Impresséo de 100 exemplares
Capa

e dimensbes: 21 cm (largura) x 29,7 cm (altura) — tamanho A4, formato fechado;

e capa dura em papeldao n° 25, revestido em papel couché fosco 115 g/m?, impressdo 4x0
cores, com verniz localizado e laminacgéo fosca,;

¢ folha de guarda em papel couché fosco, 115 g/m?, impresséo 1x0 cor;
e lombada quadrada,;

e colagem hot melt;

e em offset (fotolito).

Miolo

e dimensdes: 21 cm (largura) x 29,7 cm (altura) — tamanho A4, formato fechado;
e até 130 paginas;
e 4x4 cores;

e papel couché 115g/m2, branco brilhante, FSC, colado e costurado, com 6 pontos (no
minimo), lombada quadrada;

e em offset (fotolito).

CICLO DE VIDA

3.2 Nao se aplica.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6° inciso XXIll, alinea “d”, da Lei n°

14.133/2021)

SUSTENTABILIDADE

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacfes Sustentaveis:



4.1.1 Utilizacado de material reciclavel, biodegradavel, atoxico;

4.1.2 Sem utilizacao de trabalho escravo ou infantil, com maquinas que reduzem a geracao de
residuos industriais ou com menor uso de 4gua e energia,

4.1.3 Priorizacdo de embalagens compactas e reciclaveis ou que sejam objeto de logistica
reversa.

SUBCONTRATACAO
4.2 Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

GARANTIA DA CONTRATAGCAO

4.3 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

DA EXIGENCIA DE AMOSTRA

4.4 Havendo o aceite da proposta do item 2 (impressdo do Relatorio de Gestdo) quanto ao
valor, o interessado classificado provisoriamente em primeiro lugar devera apresentar amostra,
gue tera data, local e horario de sua realizacdo divulgados por mensagem no sistema, cuja
presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais fornecedores
interessados.

4.5 As amostras deverdo ser entregues no endereco da sede do TRE-CE, localizado na rua
Doutor Pontes Neto, n° 800 - bairro Engenheiro Luciano Cavalcante - CEP 60813-600, no
prazo limite de 5 (cinco) dias, sendo que a empresa assume total responsabilidade pelo envio e
por eventual atraso na entrega.

4.5.1 Necessario agendamento prévio, por email sedit@tre-ce.jus.br, com pelo menos, 24 horas
de antecedéncia, caso 0 envio da amostra seja presencial.

4.6 E facultada prorrogacdo o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada no chat
pelo interessado, antes de findo o prazo.

4.7 No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas, a proposta sera
recusada.

4.8 Serédo avaliados 0s seguintes aspectos e padrbes minimos de aceitabilidade:

4.8.1 Qualidade da impressao e fidedignidade com o arquivo original;

4.8.2 Acabamento e dobraduras.

4.9 Os resultados das avaliagbes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

4.10 Se as amostras apresentadas pelo primeiro classificado ndo forem aceitas, sera analisada
a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a
verificacdo das amostras e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

4.11 Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serdo tratados como prototipos,
podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, ndo
gerando direito a ressarcimento.

4.12 Apos a divulgacéo do resultado final do certame, as amostras entregues deverao ser
recolhidas pelos fornecedores no prazo de 2 (dois) dias, apds o qual poderado ser descartadas
pela Administracéo, sem direito a ressarcimento.



5 - MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (art. 6°, XXIIl, alinea “e” e art. 40, §1°, inciso Il

da Lei n° 14.133/2021)

CONDICOES DE EXECUCAO

5.1 O prazo de execucdao dos servicos do item 1 sera até 30 dias corridos, contados da
assinatura do contrato ou do empenhamento (caso o instrumento contratual seja a Nota de
Empenho), na forma que se segue:

5.2. Os servicos poderao ser prestados na sede da empresa ou no TRE (Rua dr. Pontes Neto,
800), com maquinario da empresa, a critério da gestéo do contrato.

5.3. A execucao contratual observara as rotinas abaixo:

5.3.1. Para a melhor execucéo do contrato, o TRE podera convocar o profissional da empresa
para participar de reunides, em periodicidade a ser definida pela gestdo do contrato, na medida
da necessidade, no horario comercial, das 8h as 18h, na qual devera participar
obrigatoriamente, o(s) profissional(is) envolvido(s) na realizacédo do servico;

5.3.2. A Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos e ferramentas, bem como
licencas dos programas de editoracdo CorelDRAW, Adobe lllustrator, Adobe Photoshop e
Adobe InDesign, bem como se aprofundar na elaboracéo da diagramacé&o, com utilizacéo
diversos elementos visuais para melhorar a compreensao e garantir o apelo visua

5.3.3. Os funcionarios deverdo comparecer ao TRE, quando solicitado, portando cracha de
identificacdo e documento oficial com foto;

5.3.4. Os funcionarios, nos dias de reunido, devem se apresentar com vestimenta adequada ao
ambiente formal do Judiciéario.

5.3.5. A Contratada para o item 1 (Projeto Gréfico, diagramacéao, conferéncia e revisdo do
Relatorio de Gestéo) devera realizar as alteracdes indicadas pela equipe do TRE-CE, tantas
vezes quanto for necessario, sem que gere aumento no valor contratado, incluindo a
disponibilizacdo do arquivo finalizado, nos formatos que convierem a Contratante: PDF,
InDesign, CorelDraw e lllustrator, dentre outros.

5.3.6. Apos a notificacdo da Contratada acerca das altragdes necessarias, sera concedido o
prazo de 1 dia para a devolugéo do material corrigido.

5.4. Com relacao ao item 2, as condi¢cdes de execugcdo compreendem o0s seguintes termos:

5.4.1. A prova de impressado devera ser entregue em até 3 dias Uteis, apds o envio do arquivo
finalizado;

5.4.2 Apoés a aprovacao da prova de impressao, o material confeccionado devera ser entregue
na sede do TRE-CE (rua Rua Dr. Pontes Neto 800, Eng. Luciano Cavalcante em Fortaleza-
CE), no prazo de 7 (sete) dias corridos;

5.4.3. A Contratada devera agendar através do e-mail SEDIT (sedit@tre-ce.jus.br) a entrega do
material com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia.

5.4.4. De forma a facilitar a conferéncia por parte do Contratante, o material entregue devera ser
acondicionado em caixas resistentes, contendo até 20 kg, com etiqueta mencionando o tipo e a
guantidade de material.

5.4.5. O recebimento do material impresso sera em carater:
a) provisorio, no ato da entrega, para efeito de posterior conferéncia da quantidade e da
conformidade com as especifica¢cdes constantes deste Termo de Referéncia; e



b) definitivo, em até 5 (cinco) dias Uteis apds o recebimento provisorio.

5.4.6 Apos o recebimento mencionado na alinea "a" do subitem anterior, a Sedit verificard se o
material recebido esta de acordo com as especificacdes.

5.5 Realizada a conferéncia de que trata o subitem anterior, caso sejam identificados materiais
com defeitos de confec¢céo e/ou impressao, ou que apresentem alteracao de suas
caracteristicas originais, tais exemplares deverao ser substituidos no prazo de 3 (trés) dias
Gteis, contados a partir da comunicacao do fato a Contratada, durante toda a vigéncia do
Contrato.

5.6 Somente apods a regularizacdo do material, a Sedit certificara a nota fiscal e encaminhara o
documento em questao para fins de pagamento.

5.7 A Contratada devera responsabilizar-se por todos os custos envolvidos na entrega do
material, tais como transporte terrestre ou aéreo (quando da impossibilidade de cumprimento do
prazo por via terrestre), mao-de-obra, seguro etc.

5.8 A Contratada tera 7 (sete) dias corridos, ap0s a aprovacgao da prova, para entregar todos os
exemplares.

MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

5.9 Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

ESPECIFICAGCAO DA GARANTIA DO OBJETO (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n° 14.133/2021)

5.10 O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor)

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea “f”, da Lei n°

14.133/2021)

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengcadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecuc¢dao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.4 O oOrgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do
plano de fiscalizagdo, que conterd informagBes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execu¢cdo do objeto, do plano complementar



de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

6.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6.1 As atividades de gestao e de fiscalizacdo dos contratos deverao ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe de fiscalizacdo
ou por agente publico Unico, assegurada a distingdo das atividades. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 19, 81°)

FISCALIZACAO TECNICA

6.7 O fiscal técnico do contrato acompanharda a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI).

6.8 O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, Il).

6.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1lI).

6.10 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo que
demandar decisédo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.12 O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao
contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

FISCALIZAGAO ADMINISTRATIVA

6.13 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacéo
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.14 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugcdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 23, 1V).

GESTOR DO CONTRATO
6.15 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e



fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagcdo da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.16 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, 1I).

6.17 O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.18 O gestor do contrato emitira documento comprobatoério da avaliacédo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado, com mencéao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢cdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.19 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.20 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para
0 aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.21 O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacéo e gestdo nos termos do contrato.

OBRIGACOES

6.22 S&o obrigacdes da Contratante:

6.22.1 Designar representante com competéncia legal para promover o acompanhamento e a
fiscalizagdo dos servigcos, sobre os aspectos quantitativos e qualitativos, determinando o que
seja necessario para a regularizacdo das falhas, faltas e defeitos observados;

6.22.2 Comunicar, imediatamente, a empresa qualquer irregularidade ou falha apresentada nos
locais onde foram executados 0s servi¢os, para refazer os servigcos, caso necessario;

6.22.3 Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa cumprir suas obrigagcbes
dentro das normas e condi¢cdes deste instrumento e da nota de empenho resultante desta
contratacao;

6.22.4 Rejeitar, no todo ou em parte, o servi¢co realizado em desacordo com as especificacoes
exigidas;

6.22.5 Efetuar o pagamento conforme especificado neste Termo de Referéncia.

6.23 Sé&o obrigacdes da Contratada:
6.23.1 Executar os servicos observando rigorosamente o estabelecido nas normas técnicas



correspondentes;
6.23.2 Utilizar produtos devidamente registrados na ANVISA,;

6.23.3 Obedecer as normas de seguranca e medicina do trabalho e fornecer aos seus
empregados os equipamentos de protecao individual previstos em lei, bem como o treinamento
visando sua correta e frequente utilizacao;

6.23.4 Informar, apés a assinatura do contrato, numero de telefone, fax e correio eletrdnico,
bem como o endereco da sede da empresa, a fim de poder receber as notificacbes e
comunicacdes do TRE-CE;

6.23.5 Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢bes de habilitacdo e
qualificacbes exigidas na licitacao.

7 - CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO (art. 6° inciso XXIIl, alinea “g”, da Lei n°

14.133/2021)

MEDICAO

7.1 A avaliacdo da execucdo do objeto consistira na entrega do Relatério de Gestao editorado
em todas as suas partes, da capa a quarta capa, sem mais ajustes a serem executados, e
impressas 100 unidades.

RECEBIMENTO

7.1.1. Os servicos do item 1 serdo recebidos pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, em até 30 dias corridos, contados da assinatura do contrato ou do
empenhamento (caso o instrumento contratual seja a Nota de Empenho).

7.1.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes no Termo de Referéncia e no Contrato, devendo
ser/corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 1 dia, a contar da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

LIQUIDACAO

7.2 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez)
dias uteis para fins de liquidac&o, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo.

7.3 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficar4 sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, sem
onus a contratante;

7.5 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.6 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das



condicbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitagcdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, ap6s o
pagamento, sera encaminhado o processo a Secretaria de Administracdo, ocasido na qual sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.8 Havendo a efetiva execucédo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo junto ao
SICAF.

PRAZO DE PAGAMENTO

7.9 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior.

7.10 No caso de atraso do pagamento, desde que a CONTRATADA néo tenha concorrido de
alguma forma para tanto, serdo devidos pela CONTRATANTE encargos moratorios a taxa
nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de juros
simples.

7.11 O valor dos encargos sera calculado pela formula: EM =1x N x VP

Onde:

EM = Encargos moratdrios devidos;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
| = indice de compensac&o financeira = 0,00016438; e

VP = Valor da prestacdo em atraso.

FORMA DE PAGAMENTO

7.12 O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado, sob a mesma titularidade.

7.13 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.14 Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.15 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislacéo vigente.

7.16 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrer4d a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 - DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR ( art. 6°, inciso XXIIl, alinea

“h”, da Lei n° 14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizac&o de procedimento de LICITACAO, na



modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog¢&o do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO POR ITEM.

EXIGENCIAS DE HABILITACAO
8.2 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

8.3 HABILITACAO JURIDICA

8.3.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territorio nacional,

8.3.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da  autenticidade no  sitio  https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.3.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.3.4 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Uniédo e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua
sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.3.5 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.3.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricido do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

8.3.7 Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que
0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.3.8 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da
consolidagéo respectiva.

8.4. HABILITAGCAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

8.4.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.4.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.4.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);



8.4.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.4.5 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.4.6 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

8.4.7 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.4.8 A etapa de habilitacdo compreendera ainda:

8.4.8.1 Consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) da
Controladoria Geral da Unido — CGU;

8.4.8.2 Consulta ao Cadastro Nacional de Condenacfes Civeis por Ato de Improbidade do
Conselho Nacional de Justica — CNJ;

8.4.8.3 Consulta ao CNAE da empresa no sitio da Receita Federal;
8.4.8.4 Consulta “on-line” ao SICAF da composicao societaria da licitante;

8.4.8.5 Consulta a lista de iniddneos do Tribunal de Contas da Uniao.

8.5 QUALIFICACAO TECNICA

8.5.1 Comprovacdo de aptiddo do item 01 para execucdo de servico de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta contratagcdo, ou com 0
item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado:

8.5.2.1 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:
8.5.2.1.1 Projeto grafico/diagramacéo de revista ou livro.

8.5.2.2 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.

8.5.2.3 O fornecedor disponibilizara todas as informac¢des necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO ( art. 6°, inciso XXIIl, alinea “i”, da Lei n°

14.133/2021)

9.1 O custo estimado da contratacdo esta previsto no Estudo Técnico Preliminar (ETP),
apéndice deste documento.



10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6°, inciso XXIII, alinea “j”, da Lei n° 14.133/2021)

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢camento Geral da Uniéo.

11 - FISCALIZAGAO DO CONTRATO

11.1 A gestao do contrato cabera a chefe da Secao de Editoracdes e Publicagbes, e a
supléncia, ao Coordenador da Escola Judiciaria Eleitoral Cearense. Ja a fiscalizacao sera
dos(os) servidores(as) da Secéo de Editoraces e Publicagdes.

12 - PENALIDADES

12.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, a CONTRATADA que:
a) der causa a inexecucdao parcial do Contrato;

b) der causa a inexecucéo parcial do Contrato que cause grave dano a administracdo ou ao
funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucéao total do Contrato;

d) ensejar retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucédo do Contrato;
f) praticar ato fraudulento na execuc¢éo do Contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846 de 1° de agosto de 2013.

12.2. Seréo aplicadas & CONTRATADA que incorrer nas infracées acima descritas as seguintes
sancoes:

a) adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecucao parcial do Contrato, sempre
gue ndo justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156,8 2°, da Lei n°® 14.133/2021);

b) multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 10% (dez por cento); ultrapassado esse limite,
podera ser caracterizada a inexecucéo total do objeto;

¢) multa no valor de R$ 500,00 (quinhentos reais) por cada dia de atraso na entrega do Projeto
Gréfico/diagramacao do Relatério de Gestao.

d) multa compensatoria de até 10% (dez por cento) sobre o total do contrato pela sua
inexecucdo parcial e de até 20% (vinte por cento) sobre o total do Contrato, no caso de
inexecucao total do objeto;

e) impedimento de licitar e contratar com Administragdo Publica Federal direta e indireta, por
prazo ndo superior a 3 (trés) anos, quando praticadas as condutas descritas nas alineas "b", "c"
e "d" do subitem 12.1, sempre que nao se justificar a imposi¢cado de penalidades mais grave (art.
156, § 4°, da Lei n°® 14.133/2021);

f) declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar com Administracdo Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,



quando praticadas as condutas descritas nas alineas "e","f", "g" e "h" do subitem 12.1 e as
condutas previstas nas alineas "b", "c" e "d" do subitem 12.1 que justifiquem a imposicdo de
penalidades mais grave que a sancao prevista na alinea "e" deste subitem (art. 156, § 5°, da Lei
n° 14.133/2021).

12.3 A aplicacdo das sancbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hip6tese alguma, a
obrigacdo de reparacéo integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156 § 9°, da Lei
14.133/2021).

12.4. Todas as sancoes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156 §7°, da Lei n® 14.133/2021).

12.4.1. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgao (art. 157 da Lei n°® 14.133/2021).

12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacfes cabiveis foram superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, § 8°, da
Lei 14.133/2021).

12.5. Na aplicacéo das sancdes serdo considerados (art. 156, § 1°, da Lei n°® 14.133/2021):
a) a natureza e a gravidade de infracdo cometida;

b) peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para 0o CONTRATANTE;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos orgaos de controle.

12.6. O CONTRATANTE devera, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancfes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresa Inidéneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal (art.161 da Lei n°® 14.133/2021).

12.7. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma art. 163 da Lei n°® 14.133/2021.

12.8. Os débitos da CONTRATADA para a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagfes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo
Contrato ou de outros contratos administrativos que a CONTRATADA possua com 0 mesmo
orgdo CONTRATANTE, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26 de 13 de abril de
2022. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito, serd enviada & CONTRATADA GRU,
e, caso ndo haja o pagamento no prazo estipulado, o valor devido sera objeto de inscricdo em
Divida Ativa da Unido, cobrado com base na Lei n° 6.830/80, sem prejuizo da correcao
monetaria pelo indice Geral de Precos do Mercado (IGPM), ou outro indice que porventura
venha a substitui-lo.

(Assinado eletronicamente)
Daniel Moura de Aradjo
Coordenador da Escola Judiciaria Cearense
Integrante Demandante

(Assinado eletronicamente)



Ana Karla Moreira Paz
Chefe da Sedit
Integrante Técnico
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