TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO CEARA
TERMO DE REFERENCIA

AQUISICAO (VALOR INFERIOR AO PREVISTO NO ARTIGO 75, Il
LEI N° 14.133/2021

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Aquisicao de folders impressos, nos termos da tabela abaixo, conforme condicoes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE DE
ITEM OBJETO CATMAT MEDIDA QUANTIDADE

Folders
a) Papel AP 75 g/m?, branco FSC;

b) Dimensofes: A4 29,7 cm (Largura) x 21
cm (altura) - formato aberto; 485745 | unidade de 16.000
impresséo
c) impresséao frente e verso, com duas
dobras, totalizando 3 (trés) partes iguais

em cada lado;

d)Padréo de cor: 4/4 (CMYK).

1.2. Vigéncia

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses, contados a partir da assinatura do
instrumento contratual.

O valor da proposta vencedora sera atualizado pelo indice Nacional de Pregos ao Consumidor
Amplo (IPCA) ou por indice que venha a substitui-lo, apés um ano da data do orgamento
estimado (87°, artigo 25, Lei n® 14.133/2021).

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratacdo se justifica pela necessidade de disseminar informacdes de maneira acessivel e
eficiente, alcancando um publico mais amplo. Esses materiais ajudam a promover a
transparéncia e a participacdo cidada ao divulgar os canais de atendimento da Ouvidoria e da
Ouvidoria da Mulher, além de seu papel na melhoria dos servicos publicos. Ademais, sédo
importantes para conscientizar sobre o combate a violéncia politica de género e os direitos de
usuarios trans, fomentando uma cultura de inclusédo, respeito a diversidade e combate a



discriminagdo. Assim, os folders contribuem para ampliar o acesso a informacdes e o
fortalecimento da cidadania.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1 Especificacao

Impressédo de 4 modelos de folders, sendo 4.000 de cada, totalizando 16.000 unidades de
folders:

a) Papel AP 75 g/m?, branco FSC;

b) Dimensodes: A4 29,7 cm (Largura) x 21 cm (altura) - formato aberto;

c) impresséao frente e verso, com duas dobras, totalizando 3 (trés) partes iguais em cada lado;
d)Padréo de cor: 4/4 (CMYK).

3.2 CICLO DE VIDA

Sempre que possivel, o objeto desta contratacdo devera ser:

- produzido com material reciclavel ou reciclado; biodegradavel, atoxico, com madeira
proveniente de reflorestamento e com maquinas que reduzem a geragao de residuos industriais;
- distribuido em embalagens compactas, oriundo de industria local ou produtor local;

- apto a proporcionar economia de agua e energia, ser compativel com a conscientizacao
ambiental;

- reciclaveis, biodegradaveis, atoxicos, com possibilidade para o reuso.

3.3 SUSTENTABILIDADE

3.3.1. De acordo com o art. 5° da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19.01.2010, os
materiais, ora licitados, devem atender a alguns critérios de sustentabilidade ambiental, tais
como:

a) os bens devem ser constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atodxico,
biodegradavel, conforme normas da ABNT;

b) devem ser observados os requisitos ambientais para obtencao de certificagdo do INMETRO
como produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relacdo aos seus similares;

c) os bens devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada,
com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir maxima
protecdo durante o transporte e 0 armazenamento;

d) os bens ndo devem conter substancias perigosas em concentracdo acima da recomendada
na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercuario (Hg),
chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cAdmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres
difenil-polibromados (PBDES).

3.3.2. Verificar no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis da AGU se consta alguma
orientacdo a ser adotada na fase do planejamento da contratagdo e/ou alguma providéncia a
ser inserida no Termo de Referéncia.



4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Referéncia a normas técnicas, item 3.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1 O material confeccionado devera ser entregue na sede do TRE-CE, sito na rua Rua Dr.
Pontes Neto 800, Eng. Luciano Cavalcante em Fortaleza-CE.

5.2 A Contratada devera agendar atraves do e-mail SEDIT (sedit@tre-ce.jus.br) a entrega do
material com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, que serd comunicada ao
Polo Administrativo respectivo.

5.3 De forma a facilitar a conferéncia por parte do Contratante, os exemplares entregues
deverdo ser acondicionados em caixas resistentes, contendo etiqueta mencionando o tipo e a
guantidade de material, sendo organizados em lotes de 100 (cem) unidades, cintados.

5.4 O recebimento do material sera em carater:

a) provisorio, no ato da entrega, para efeito de posterior conferéncia da quantidade e da
conformidade com as especificacdes constantes deste Termo de Referéncia; e

b) definitivo, em até 5 (cinco) dias Uteis apOs o recebimento provisorio.

5.5 Realizada a conferéncia, caso sejam identificados materiais com defeitos de confeccéo e/ou
impressao, ou que apresentem alteracdo de suas caracteristicas originais, tais exemplares
deverdo ser substituidos no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir da comunicac¢ao do
fato a Contratada, durante toda a vigéncia do Contrato.

5.6 Somente apos a regularizacdo do material, a Sedit certificara a nota fiscal e encaminhara o
documento em questao para fins de pagamento.

5.7 A Contratada devera responsabilizar-se por todos os custos envolvidos na entrega do
material, tais como transporte terrestre ou aéreo (quando da impossibilidade de cumprimento do
prazo por via terrestre), mao-de-obra, seguro etc.

PRAZOS

5.8 Para impressao, confec¢do e entrega dos materiais graficos especificados neste Termo de
Referéncia, deverao ser obedecidos os seguintes prazos:

a) A Contratada tera 2 (dois) dias Uteis, ap6s o recebimento do original, para entregar a prova,
b) Para apreciacdo da primeira prova, o TRE-CE terd um prazo de 1 (um) dia util;

c) Caso a prova apresente erros e/ou impressdao de ma qualidade, a empresa tera uma uUnica
oportunidade de correcéo;

d) A Contratada e o TRE-CE terdo 2 (dois) dias Uteis para fazer as correcdes devidas e a
revisdo das provas corrigidas, respectivamente;

e) A Contratada tera 10 (dez) dias corridos, ap0s a aprovacao da prova, para entregar todos 0s
exemplares.

5.9 Os prazos estabelecidos no subitem anterior terdo inicio no primeiro dia util apos a entrega
do material.

ESPECIFICACAO DA GARANTIA DO OBJETO (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n° 14.133/2021)

5.10 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO



6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com os artigos 115 a
121 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.2. Ser& dispensado Termo de Contrato, sendo substituido por Nota de Empenho de Despesa,
para formalizacao das contratacdes oriundas desse processo licitatorio.

6.3. Obrigacbes

6.3.1. S&o obrigacbes da Contratante:

a) receber o objeto no prazo e condi¢cbes aqui estabelecidas;

b) verificar, no prazo fixado, a conformidade do material recebido provisoriamente com as
especificacdes constantes estabelecidas, para fins de aceitacédo e recebimento definitivo;

c) comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

d) acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

e) efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos aqui estabelecidos;

6.3.1.1 Administracdo nédo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de Contrato, bem como por
gualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

6.3.2. Sao obrigacfes da Contratada

a) a Contratada deve cumprir todas as obrigacbes aqui estabelecidas, assumindo como
exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do
objeto;

b) efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes, conforme especificacdes, prazo e local
agui estabelecidos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacdes
referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia, e prazo de garantia ou validade;

c) responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,
13 e 17 a 27, do Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

d) substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo de 5(cinco) dias, o objeto com
avarias ou defeitos;

e) comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

f) manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacédo exigidas na licitacao.

7. PAGAMENTO

7.1. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacado da
empresa junto ao SICAF, serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo
estejam regularizados no SICAF.

7.2. Apos verificar que o material se encontra de acordo com as exigéncias contidas neste
Termo de Referéncia, a CONTRATANTE efetuard o pagamento a CONTRATADA, mediante a
apresentacao de Nota Fiscal, conforme as descri¢cdes contidas na Nota de Empenho — NE, por
meio de ordem bancaria, creditada na conta-corrente da CONTRATADA, no prazo maximo de



10 (dez) dias uteis, contados do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura.

7.3. As empresas optantes pelo SIMPLES NACIONAL deverdo apresentar, junto a nota
fiscal/fatura, a declaragcao prevista no art. 4° da Instrugcdo Normativa n.° 1.234 — RFB, de 11 de
janeiro de 2012, assinada por seu(s) representante(s) legal(is), em duas vias.

7.4. Caso a empresa nao seja optante pelo SIMPLES NACIONAL, o valor dos tributos federais
sera descontado na fonte, conforme Instru¢cdo Normativa n.° 1.234 — RFB, de 11 de janeiro de
2012.

7.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicacéo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/|1=0,00016438

k= ) TX = Percentual
(TX) = da taxa anual =
365 (6%

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Critério de Selecao:

Serd selecionada a proposta de menor preco por item.8.2. Serdo exigidas na fase de
habilitacao:

8.2.1. Prova de regularidade com a Fazenda Federal e Estadual;

8.2.2. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS;

8.2.3. Prova de regularidade com a Seguridade Social;

8.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

8.3. A etapa de habilitacdo compreendera ainda consulta ao SICAF e a Certiddo Negativa de
Contas Julgadas Irregulares do Tribunal de Contas da Uniéo.

8.4. Serdo inabilitadas as licitantes que ndo comprovem a regularidade exigida no item 8.2 e
gue constem com pendéncias nos cadastros listados no item 8.3, que néo apresentem atividade
pertinente e compativel com o0 objeto e que possuam dentre o0s soOcios, servidores e/ou
dirigentes do Tribunal Regional Eleitoral do Ceara.

9. DAS PENALIDADES

9.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, a CONTRATADA que:

a) der causa a inexecucdao parcial do Contrato;

b) der causa a inexecucado parcial do Contrato que cause grave dano a adminitracdo ou ao



funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucao total do Contrato;

d) ensejar retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execucéo do Contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugéo do Contrato;
g) comporta-se de modo iniddneo ou cometer farude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846 de 1° de agosto de 2013.

9.2. Serao aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancoes:

a) adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecucéo parcial do Contrato, sempre
gue néo justificar a imposicado de penalidade mais grave (art. 156,8 2°, da Lei n°® 14.133/2021);

b) multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 15% (quinze por cento); ultrapassado esse limite,
podera ser caracterizada a inexecucao total do objeto;

¢) multa moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor total do Contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado
para apresentacdo, suplementacdo ou reposicdo da garantia. O atraso superior a 25 (vinte e
cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a extincdo do Contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas cladsulas, conforme dispfe o inciso | do art. 137 da Lei n°
14.133/2021 (somente quando o contrato exigir garantia);

d) multa compensatéria de até 5% (cinco por cento) sobre o total do contrato pela sua
inexecucao parcial e de até 20% (vinte por cento) sobre o total do Contrato, no caso de
inexecucdo total do objeto;

e) impedimento de licitar e contratar com Administracdo Publica Federal direta e indireta, por
prazo néo superior a 3 (trés) anos, quando praticadas as condutas descritas nas alineas "b", "c"
e "d" do subitem 9.1, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidades mais grave (art.
156, 8 4°, da Lei n° 14.133/2021);

f) declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar com Administracdo Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo mimimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
guando praticadas as condutas descritas nas alineas "e","f', "g" e "h" do subitem 9.1 e as
condutas previstas nas alineas "b", "c" e "d" do subitem 9.1 que justifiquem a imposicédo de
penalidades mais grave que a sancao prevista na alinea "g" deste subitem (art. 156, 8§ 5°, da Lei
n® 14.133/2021).

9.3 A aplicacdo das sancgles previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparacgéo integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156 § 9°, da Lei
14.133/2021).

9.4. Toda as sancdes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156 §7°, da Lei n® 14.133/2021).

9.4.1. Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157 da Lei n°® 14.133/2021).



9.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis foram superiores ao valor do pagamenro
eventualmente devido pelo CONTRATANTE & CONTRATADA, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, § 8°, da
Lei 14.133/2021).

9.5. Na aplicacdo das sancdes serdao considerados (art. 156, 8 1°, da Lei n°® 14.133/2021):

a) a natureza e a gravidade de infracdo cometida;

b) peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para 0o CONTRATANTE;

e) a implatacdo ou o aperfeiocoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos orgaos de controle.

9.6. O CONTRATANTE devera, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancfes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresa Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal (art.161 da Lei n°® 14.133/2021).

9.7. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma art. 163 da Lei n°® 14.133/2021.

9.8. Os débitos da CONTRATADA para a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo
Contrato ou de outros contratos administrativos que a CONTRATADA possua com 0 mesmo
orgdo CONTRATANTE, na forma da Intrucdo Normativa SEGES/ME n°® 26 de 13 de abril de
2022. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito, serd enviada & CONTRATADA GRU,
e, caso nao haja o pagamento no prazo estipulado, o valor devido sera objeto de inscricdo em
Divida Ativa da Unido, cobrado com base na Lei n° 6.830/80, sem prejuizo da correcao
monetaria pelo indice Geral de Precos do Mercado (IGPM), ou outro indice que porventura
venha a substitui-lo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido. A Secretaria de Orcamento e Financas se
manifestard acerca deste item.

11. Gestao e Fiscalizacao do contrato

A gestora do Contrato serd a chefe da Secdo de Editoracdes e Publicacbes; o substituto, o
coordenador da Escola Judiciaria Eleitoral; e a fiscalizacdo cabera as servidoras da Sedit.



(Assinado eletronicamente)
DANIEL MOURA
COORDENADOR DA ESCOLA JUDICIARIA ELEITORAL CEARENSE
Integrante Demandante
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ANA KARLA MOREIRA PAZ
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_ ei| Documento assinado eletronicamente por ANA KARLA MOREIRA PAZ , CHEFE DE SECAO,
;gimm; L'ily em 10/10/2024, as 14:02, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 1°, §2°,
eletrénica 1, b, da Lei 11.419/2006.

- ei' Documento assinado eletronicamente por DANIEL MOURA DE ARAUJO, COORDENADOR,
=l fily em 10/10/2024, as 18:44, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 1°, §2°,
eletrénica I, b, da Lei 11.419/2006.

L i
. "f;’r'-'f":ui preenchido, o cédigo verificador 0000818504 e o c6digo CRC 6F136495.

2024.0.000020739-3 0000818504v11


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11419.htm%0A
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11419.htm%0A
https://sei.tre-ce.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conf%0Aerir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=0000818504&crc=6F136495

	TERMO DE REFERÊNCIA 0000818504

