TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO CEARA
TERMO DE REFERENCIA

LICITACAO - SERVIGO - LICITACAO - AQUISICAO - SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS
LEI N° 14.133/2021
DECRETO N.° 11.462/2023

1 - CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIll, alineas “a” e “i” da Lei

n° 14.133/2021)

1.1 Eventual contratacdo de servico de organizacdo de eventos envolvendo as etapas de
planejamento, organizacdo, coordenacdo e execucao, contemplando servi¢os indispensaveis a
plena execucdo de grandes eventos, a serem realizados pelo TRE-CE no estado do Ceara.,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de organizacdo de eventos
envolvendo as etapas de planejamento, organizacdo, coordenacéo e execucdo, contemplando
servigcos indispensaveis a plena execucao de grandes eventos, a serem realizados pelo TRE-
CE no estado do Cearda, com fornecimento/disponibilizacdo de recursos humanos, servicos
técnicos e tecnoldgicos, locacdo de equipamentos, montagens e desmontagens de ambientes,
alimentacéo, material consumivel e demais artefatos necessarios a consecucéo das atividades
correlatas, para atendimento das necessidades do Tribunal Regional Eleitoral do Ceara, TRE-
CE, na Regido Metropolitana de Fortaleza e nas Regides Norte, Sul e Sertdo Central do Ceara.

Os servigos a serem contratados justificam-se pela necessidade de proporcionar servigco
profissional e adequado aos padrdes deste Tribunal, objetivando atender a grandes eventos a
serem realizados oriundos das atividades da Assessoria de Imprensa, Comunicagao Social e
Cerimonial, ou os solicitados por outras unidades deste TRE, considerando que este 6rgao nao
possui em seu quadro cargo com a qualificagdo e atribuicdes necessarias para esses eventos.
Trata-se de atividade de prestacéo de servico comum e néo-finalistica do Tribunal Regional
Eleitoral do Ceara.

LOTE 1 - POLO DE FORTALEZA E REGIAO METROPOLITANA DE FORTALEZA-CE :

UNIDADE QUANTIDADE
LOTE ITEM ESPECIFICAGAO DE A SER gﬁ;hsnégl
MEDIDA REGISTRADA



LOTE ITEM ESPECIFICAGAO

11

12

AGUA MINERAL EM GARRAFA DE
PLASTICO 500 ml

AGUA MINERAL - GARRAFAO DE 20L
Coquetel Volante

Coordenador Geral de Evento
Garcom

Mestre de Cerimonia
Recepcionista
Cerimonialista

Técnico de lluminacao

Refletor PAR LED

Ribalta

Moving head de 250W

UNIDADE
DE
MEDIDA

Unidade

Unidade
Por
Pessoa
Diaria 8h
Diaria 4h
Diaria 4h
Diaria 4h
Diaria 8h
Diaria 8h
Diaria de
locacéo
por
unidade
Diaria de
locacéo
por
unidade
Diaria de
locacéo
por
unidade

QUANTIDADE
A SER
REGISTRADA

1.000

300
1.600

50
30
50
100
50
50

150

20

10

Nota: o modelo possui apenas carater orientativo, podendo ser customizada pela equipe de planejamento.

LOTE 2 - POLO DA REGIAO NORTE DO CEARA COM SEDE EM SOBRAL-CE :

LOTE ITEM ESPECIFICAGAO

10

AGUA MINERAL EM GARRAFA
PLASTICO DE 500 ml

AGUA MINERAL - GARRAFAO DE 20L
Coquetel Volante

Auxiliar e servicos gerais
Coordenador Geral de Evento
Copeiragem

Garcom

Mestre de Ceriménia
Recepcionista
Cerimonialista

UNIDADE QUANTIDADE

DE
MEDIDA

Unidade

Unidade

Por
Pessoa

Diaria 8h
Diaria 8h
Diaria 4h
Diaria 4h
Diaria 4h
Diaria 4h
Diaria 8h

A SER
REGISTRADA

1.500

1.000

1.000

30
50
30

30
50
100
50

CATMATI
CATSER

445484

445485
3697

14591
5363
12955
8729
12955
13757

12556

12556

12556

CATMAT/
CATSER

445484
445485
3697

24023
14591
14397

5363
12955
8729
12955



UNIDADE QUANTIDADE CATMAT/

LOTE ITEM ESPECIFICAQAO DE A SER
MEDIDA REGISTRADA CATSER
2 11  Eletricista Diaria 8h 30 2135
12 Técnico de lluminacao Diéria 8h 50 13757
13 Gerador de Energia Unid 30 21679
Diaria de
14 Refletor PAR LED :;gf“?ao 150 12556
unidade
Diaria de
15 Ribalta locagao 12556
por
unidade
Diaria de
16 Moving head de 250W L;)(;:ra(;ao 10 12556
unidade

Nota: o modelo possui apenas carater orientativo, podendo ser customizada pela equipe de planejamento.

LOTE 3 - POLO DA REGIAO SUL DO CEARA COM SEDE EM JUAZEIRO DO NORTE-CE :

UNIDADE QUANTIDADE
LOTE ITEM ESPECIFICAGAO DE A SER CATMAT!

MEDIDA REGISTRADA CATSER
AGUA MINERAL EM GARRAFA DE .
1 PLASTICO DE 500 ml Unidade 1.500 445484
2 AGUA MINERAL - GARRAFAO DE 20L Unidade 1.000 445485
3 Coquetel Volante por 1.000 3697
Pessoa
4  Auxiliar e servicos gerais Diaria 8h 30 24023
5 Coordenador Geral de Evento Diaria 8h 50 14591
6 Copeiragem Diéria 4h 30 14397
7  Gargom Diaria 4h 30 5363
8 Mestre de CerimOnia Diaria 4h 50 12955
9 Recepcionista Diaria 4h 100 8729
10 Cerimonialista Diaria 8h 50 12955
11 Eletricista Diaria 8h 30 2135
12 Técnico de lluminacao Diaria 8h 50 13757
13 Gerador de Energia Unid 30 21679
Diaria de
2 14 Refletor PAR LED fgf‘gao 150 12556

unidade



LOTE ITEM ESPECIFICAGAO

15

16

Ribalta

Moving head de 250W

UNIDADE QUANTIDADE

DE
MEDIDA
Diaria de
locacéo
por
unidade
Diaria de
locacéo
por
unidade

A SER
REGISTRADA

20

10

Nota: o modelo possui apenas carater orientativo, podendo ser customizada pela equipe de planejamento.

LOTE 4 - POLO DA REGIAO CENTRAL DO CEARA COM SEDE EM TAUA:

LOTE ITEM ESPECIFICAGAO

14

15

16

AGUA MINERAL EM GARRAFA DE
PLASTICO DE 500 ml

AGUA MINERAL - GARRAFAO DE 20L
Coquetel Volante

Auxiliar e servicos gerais
Coordenador Geral de Evento
Copeiragem

Garcom

Mestre de Ceriménia
Recepcionista
Cerimonialista

Eletricista

Técnico de lluminacao
Gerador de Energia

Refletor PAR LED

Ribalta

Moving head de 250W

UNIDADE QUANTIDADE

DE
MEDIDA

Unidade

Unidade

Por
Pessoa

Diaria 8h
Diaria 8h
Diaria 4h
Diaria 4h
Diaria 4h
Diaria 4h
Diaria 8h
Diaria 8h
Diaria 8h
Unid
Diaria de
locacéo
por
unidade
Diaria de
locacéo
por
unidade

Diaria de
locacéo
por
unidade

A SER
REGISTRADA

1.500

1.000

1.000

30
50
30
30
50
100
50
30
50
30

150

20

10

Nota: o modelo possui apenas carater orientativo, podendo ser customizada pela equipe de planejamento.

CATMAT/
CATSER

12556

12556

CATMAT/
CATSER

445484
445485
3697

24023
14591
14397
5363

12955
8729

12955
2135

13757
21679

12556

12556

12556



NATUREZA DO OBJETO
1.2 Os bens objeto desta contratacdo séo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3 Havendo divergéncias entre as especificacdes constantes deste Termo de Referéncia e
aguelas cadastradas no CATSER informado, prevalece o especificado neste instrumento.

VIGENCIA
ATA DE REGISTRO DE PRECOS

1.4 O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de um ano, contado do primeiro dia
atil subsequente a data de divulgacdo no PNCP, e podera ser prorrogado por igual periodo,
desde que comprovado que o preco é vantajoso.

1.4.1. As contratacOes decorrentes desta ata poderdo ser prorrogadas também por prazo igual
de 12 meses (1 ano).

1.4.2 O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que o calendario
de grandes eventos ndo tem periodo de pausa.

1.5 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratacao.

REAJUSTE

1.6 O valor da proposta vencedora sera atualizado pelo indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo - IPCA ou por indice que venha a substitui-lo, apdés um ano da data do
orcamento estimado (87°, artigo 25, Lei n® 14.133/2021).

1.7 A prorrogacao de que trata este item € condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condi¢cdes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a
negociacdo com a CONTRATADA.

2 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO (art. 6°,

inciso XXIll, alinea “b”, da Lei n° 14.133/2021)

2.1. A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. Os servigos a serem contratados justificam-se pela necessidade de proporcionar servico
profissional e adequado aos padrdoes deste Tribunal, objetivando atender a eventos de
grande/médio porte a serem realizados oriundos das atividades da Assessoria de Imprensa,
Comunicagdo Social e Cerimonial, ou os solicitados por outras unidades deste TRE,
considerando que este 6rgdo ndo possui em seu quadro cargo com a qualificacéo e atribuicbes
citadas para a realizagédo de grandes eventos. Trata-se de atividade de prestacédo de servi¢co
comum e nao-finalistica do Tribunal Regional Eleitoral do Ceara.

2.3. Ressaltamos que esses eventos fazem parte do calendario de a¢bes do Tribunal Regional
Eleitoral do Ceara no periodo das Elei¢cdes 2024, como por exemplo: a Diplomacé&o dos Eleitos,
prevista para novembro deste ano, e que deve utilizar verbas do orgamento eleitoral. Como



também no calendario de acbGes de anos nao eleitorais, com eventos de capacitacdo
(Congressos/Seminéarios) e solenidades (Premiacdo/Posse) tanto em Fortaleza quanto no
interior do Estado, que devem utilizar o orcamento ordinario anual.

3 - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO

OBJETO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea “c”, e art. 40, 81°, inciso |, da Lei n° 14.133/2021)

ESPECIFICACAO DO OBJETO

A contratacao prevé os seguintes itens e especificacdes:

1 - AGUA MINERAL EM GARRAFA DE PLASTICO DE 500 ml - Agua mineral, sem gas, em
garrafas individuais, 500 ml

2- AGUA MINERAL - GARRAFAO DE 20L - Garrafdo de 4gua mineral de 20 litros, incluindo
copos descartaveis de 200 ml, com suporte e com reposi¢cao durante todo o periodo do evento.
No preco unitario do garrafdo devem estar agregados todos 0s custos acima descritos

3- Coquetel Volante - Fornecimento de servigcos de coquetel sera do tipo volante, incluindo
ilhas de apoio, garcons em traje de gala e todos os materiais necessarios. Ver especificacdes
no Anexo | deste documento.

4- Auxiliar e servicos gerais - Devera estar envolvido nas atividades de transporte, remocao,
movimentacao e remanejamento de mobiliario, stands, tendas, equipamentos, divisorias, caixas
diversas, pacotes, material de consumo, papéis, material grafico e outras atividades correlatas.

5- Coordenador Geral de Evento - a) Coordenacao de todas as atividades a serem realizadas
durante o evento, através da supervisdo dos servicos de fornecedores, bem como pelo controle
de funcbes e atendimento permanente aos participantes, fazendo-se presente durante todo o
periodo do evento da fase de montagem até a desmontagem; b) Supervisdo da montagem e
desmontagem do evento, incluindo o acompanhamento e implantacdo de todos os servigos
contratados; c) Preparacdo, organizacao e distribuicdo de todo o material no local do evento:
crachas/ certificados/impressos/ pastas/brindes / sinalizagcdo e outros; d) Coordenacdo da
montagem das salas para as sessfes plenarias, simpoésios, mesas redondas, sala dos
palestrantes e convidados e da sala de imprensa; e) Coordenacéo da Sala VIP: Recepcédo de
entrada dos convidados especiais e encaminhamento de convidados a comissdo organizadora
do evento; f) Coordenacdo e atendimento dos participantes, convidados e palestrantes,
juntamente com a equipe de profissionais selecionados para atendimento em todas as
atividades programadas. Organizacdo e controle do cerimonial das sessdes de abertura e
encerramento; g) Supervisdo do controle da entrada no local do evento e nas salas; h)
Atendimento e controle de toda a programacao, incluindo o atendimento nas salas e respectivos
auditorios (distribuicdo e recolhimento de formularios — perguntas/avaliagfes / atendimento aos
palestrantes e comissdes); i) Controle da hospedagem e supervisdo dos demais coordenadores
do esquema de transporte. j) coordenagdo do transporte. Responsével pelo controle,
organizacdo e supervisdo de todos os veiculos, motoristas e demais profissionais envolvidos
nos traslados.

6- Copeiragem - Profissional capacitado, para executar 0s servi¢os inerentes a copa, trajando
uniforme, observando as normas de higiene pessoal e de servico, sobre a manipulacdo e
preparo de café, ch4, suco e outras bebidas, conforme requerido. Devera lavar e higienizar as
loucas (xicaras de café e pires, xicaras de cha e pires, copos de vidro, garrafas térmicas,
colheres de café, talheres, pratos, jarras e demais utensilios), limpar geladeiras e outros
eletrodomésticos, se necessario, bem como pisoe balcdes da copa, objetivando a conservagéo
e preservacao dos seus equipamentos. Lavar as garrafas térmicas com agua quente antes de



abastecé-las, deixando-as prontas para o atendimento, limpar e guardar os utensilios nos
respectivos lugares, mantendo a ordem e a higiene do local, utilizar pano de secagem das
loucas e utensilios exclusivamente para esta finalidade. Executar as demais atividades
inerentes ao cargo e necessarias ao bom desempenho do trabalho

7- Garcom - Profissional capacitado a prestar servicos de gargcom com experiéncia, trajando
uniforme, capacitado para servir bebidas e alimentos em geral, executar o preparo de bandejas
de café, sucos, chas de infusdo e outras bebidas. Devera saber lidar com publico, auxiliar a
copeiragem, quando necesséario, informar e agir com rapidez e destreza, quando houver algum
imprevisto (tais como, quebra de copo, derramamento de bebida, entre outros), retirar os
utensilios que Ss8o mais necessarios a mesa, repor aguae café sempre que
necessario/solicitado, verificar o reabastecimento de bebidas e alimentos, quando necessario,
entre outras atividades da funcao.

8- Mestre de Cerimdnia - Profissional capacitado a prestar servicos de mestre de cerimdnias,
com experiéncia na atividade de cerimonialista, para conduzir o evento durante todo operiodo
de duracdo. Profissional devera ser desenvolto, para apresentacdo de eventos; ter
conhecimento de normas de cerimonial publico, seguranca e conhecimento dos passos do
evento, ter cuidado com aparéncia, discricdo e sobriedade, postura correta e trajar roupas
conforme o evento requer, realizar apresentacéo de evento, seguindo protocolos estabelecidos
pela profissdo, conduzindo estritamente 0 que sera proposto no evento

9 - Recepcionista - Profissional capacitado, com experiéncia, trajando uniforme, para
recepcionar a entrada e controlar/dar assisténcia a saida dos participantes/publico; auxiliar na
localizacéo de pessoas (palestrantes, autoridades, entre outros); ser cordial, agradavel, solicito
e colaborativo para prestar informacdes; encaminhar corretamente os participantes/publico ao
local desejado; executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério do
evento; proceder a distribuicdo de materiais aos participantes, quando necessario; vestir-se de
forma discreta, trajando uniforme ou roupa classica.

10- Cerimonialista - Os servicos de cerimonialista devem ser exercidos por profissional com no
minimo dois (02) anos de experiéncia em eventos publicos, com noc¢des basicas de informatica,
conhecimento avancado de cerimonial e protocolo publico e de justica, e ter experiéncia em
coordenacao de eventos de grande porte, o qual, sob a supervisdo da CONTRATANTE, devera
ser responsavel por auxiliar na organizacao prévia e execucado do evento, estando incumbido de
acompanhar, orientar, dar ordens ao contingente alocado, controlar horarios, providenciar
reposicoes, resolver quaisquer imprevistos, corrigindo situacdes adversas para o perfeito
desenvolvimento das atividades. Podera vir a ser demandado a atuar na elaboracédo de roteiros
de eventos. Devera participar de reunido preparatéria com a CONTRATANTE, a ser agendada
dias antes do evento.

11- Eletricista - Profissional capacitado a prestar servico de instalagdo e manutencgao elétrica
em eventos, com todas as ferramentas e insumos necessarios para a execuc¢ao do servigo.

12-Técnico de lluminacao - Profissional capacitado a prestar servicos de suporte,
manutengao e execugao em equipamentos de iluminagéo;

13- Gerador de Energia - Locagcdo, montagem, instalagédo e retirada de conjunto de grupo
gerador super silenciado motor de 20/kva, 60 hz, microprocessado e quadro de transferéncia,
75 db a 1,5 metro, com cercamento ou gradil, para funcionamento em regime “continuo”, para
atender o evento por 12 horas em funcionamento.

14- Refletor PAR LED - Refletor PAR LED 64, RGBW;
15 - Ribalta - Led Rgb Leitosa Efeito Sensor Audio Dmx Pixel 110V/220V;

16 - Moving head de 250W - Moving Head com feixe Beam e lampada de 100W LED com
borda LED RGB;



CICLO DE VIDA

3.2.1. Nao se aplica.

3.2.2. O objeto desta contratacdo devera:

- Apto a proporcionar economia de agua e energia, ser compativel com a conscientizacéo
ambiental;

- Reciclaveis, biodegradaveis, atoxicos, com possibilidade para o reuso;

- Destinacao final: item 11 do ETP.

ANALISE DE RISCO

3.2.3.Devido a natureza dos eventos, 0S riscos operacionais e de imagem tém maior
probabilidade e impacto:

- Alta: Atrasos logisticos, falhas tecnoldgicas e problemas de seguranca.

Impacto potencial no que se refere a reputacéo e de imagem: falhas durante uma solenidade
podem gerar grande repercussao negativa na midia e na sociedade.

Operacional: qualquer atraso ou falha logistica pode comprometer a ordem de uma cerimdnia
de posse, por exemplo.

Alta visibilidade publica, podendo causar desgaste a imagem do TRE-CE e da empresa
contratada em caso de falhas.

Cobertura midiatica intensa, aumentando o risco de publicidade negativa em caso de atrasos ou
problemas operacionais.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6° inciso XXIll, alinea “d”, da Lei n°

14.133/2021)

SUSTENTABILIDADE

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacfes Sustentaveis:

4.1.1. Aspecto ambiental: havera controle e adequada destinacdo dos residuos gerados pelos
participantes;

4.1.2. Aspecto social: os colaboradores da empresa serdo devidamente instruidos quanto as
demandas do Tribunal de forma a haver uma integracdo entre a unidade institucional e a
gualidade do servi¢co da empresa;

4.1.3. Aspecto econdmico: o servigo deve ser fornecido de forma eficiente de forma a reduzir
CUStOS excessivos.

INDICAGAO DE MARCAS OU MODELOS

N&o se aplica

DA VEDAGAO DE UTILIZAGCAO DE MARCA OU PRODUTO



N&o se aplica

DA EXIGENCIA DE CARTA DE SOLIDARIEDADE

N&o se aplica

SUBCONTRATAGAO
N&o é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

GARANTIA DA CONTRATAGCAO

4.6 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°®
14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

TRANSICAO CONTRATUAL
4.11 Nao havera transicao contratual.

VISTORIA

4.12 Nao ha necessidade de realizacéo de avaliacdo prévia do local de execucao dos servicos.

5 - MODELO DE EXECU(;AO CONTRATUAL (art. 6°, XXIIl, alinea “e” e art. 40, 81°, inciso Il,

da Lei n° 14.133/2021)

CONDICOES DE EXECUCAO
5.1. A execucgao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 O inicio da execucdo do objeto ocorrerd apés a emissdo de ordem de servigo, a ser
realizado em data previamente informada pelo gestor do contrato.

5.1.2 A Descricdo detalhada dos meétodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucdo do trabalho se encontra pormenorizada no item 3 do
Termo de Referéncia.

LOCAL E HORARIO DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

5.2. Os servigos serao prestados em endereco a ser informado pelo gestor do contrato, que seja
pertencente ao PAlo Administrativo abrangido pelo lote contratado.

5.3. Os servigos poderédo ser prestados em horarios compreendidos entre 7 h e 22h, a depender
da programacdo dos eventos, que serd informada pela ASCOM e podera ser alterado a
depender do interesse da Administracéo.

ROTINAS A SEREM CUMPRIDAS
5.4 A execucdo contratual observara as seguintes rotinas:

5.4.1 Informar documentacédo de todos os profissionais disponibilizados para executar o servico,
com antecedéncia minima de 48 horas para a realiza¢do do evento;



5.4.2 Disponibilizar responsavel para participar da reunido de planejamento, em data a ser
previamente informada pelo gestor do contrato;

5.4.3. No dia do evento, disponibilizar todos os profissionais e demais itens contratados no local,
com antecedéncia de no minimo 2 horas para o inicio dos trabalhos;

MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

5.5 Para a perfeita execugcdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

ESPECIFICAGAO DA GARANTIA DO OBJETO (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n° 14.133/2021)

5.7 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor)

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6° inciso XXIlI, alinea “f”, da Lei n°

14.133/2021)

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicac¢des entre 0 6rgado ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre gque o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4 O oOrgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 ApGs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do
plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigacbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericAo dos resultados e das
sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

PREPOSTO

6.6 A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacéo
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugdo do objeto
contratado.

GESTAO E FISCALIZAGCAO DO CONTRATO

6.7 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).



6.7.1 As atividades de gestao e de fiscalizacdo dos contratos deverao ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe de fiscalizagéo
ou por agente publico Unico, assegurada a distingdo das atividades. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 19, 81°)

FISCALIZACAO TECNICA

6.8 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI).

6.9 O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, Il).

6.10 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagcbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1lI).

6.11 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo que
demandar decisédo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.12 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.13 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao
contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

FISCALIZAGAO ADMINISTRATIVA

6.14 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de habilitacdo
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.15 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 23, 1V).

GESTOR DO CONTRATO

6.17 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.18 O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°



11.246, de 2022, art. 21, 1I).

6.19 O gestor do contrato acompanhar4d a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1l1).

6.20 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.21 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.22 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para
0 aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.23 O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacédo e gestdo nos termos do contrato.

OBRIGACOES
6.24 Sao obrigacdes da Contratante:

6.24.1 Designar representante com competéncia legal para promover o acompanhamento e a
fiscalizacdo dos servicos, sobre os aspectos quantitativos e qualitativos, determinando o que
seja necessario para a regularizacdo das falhas, faltas e defeitos observados;

6.24.2 Comunicar, imediatamente, a empresa qualquer irregularidade ou falha apresentada nos
locais onde foram executados 0s servigos, para refazer os servi¢os, caso hecessario;

6.24.3 Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa cumprir suas obrigagdes
dentro das normas e condi¢cbes deste instrumento e da nota de empenho resultante desta
contratacao;

6.24.4 Rejeitar, no todo ou em parte, o servigo realizado em desacordo com as especificacoes
exigidas;

6.24.5 Efetuar o pagamento conforme especificado neste Termo de Referéncia.

6.24.6 Se abster de efetuar intervencdes indevidas na gestao interna da contratada.

6.25 Sé&o obrigacdes da Contratada:

6.25.1 Executar os servicos observando rigorosamente o estabelecido nas normas técnicas
correspondentes;

6.25.2 Obedecer as normas de seguranca e medicina do trabalho e fornecer aos seus
empregados os equipamentos de protecao individual previstos em lei, bem como o treinamento
visando sua correta e frequente utilizacéo;

6.25.3 Informar, apos a assinatura do contrato, numero de telefone, fax e correio eletrdnico,
bem como o endereco da sede da empresa, a fim de poder receber as notificacbes e
comunicacdes do TRE-CE;



6.25.4 Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacbes exigidas na licitagc&o.

6.25.5 Enviar a confirmacéo de recebimento da nota de empenho em até 1 (um) dia util. Caso
nao ocorra a confirmacédo e nao haja devolucao do e-mail, o recebimento sera tido como efetivado
e 0 prazo correra normalmente;

6.25.6 Realizar os servicos em conformidade com as especificacoes;

6.25.7 Cabera a contratada disponibilizar, nas datas solicitadas pela contratante, os profissionais
devidamente treinados e vestidos de acordo com as especificacdes do item 1 do ETP.

6.25.8. Cabera a contratada o traslado dos profissionais para o local da solenidade;

6.30. As despesas de locomocéo, alimentacdo e estadia da equipe contratada correrdo por conta
e responsabilidade da empresa contratada;

6.30.1. Cabera a Contratada zelar pela perfeita execucéo dos servicos contratados. Em caso de
doenca, acidentes pessoais, incapacidade na execucéo das tarefas ou descumprimento de
guaisquer dos itens constantes, a Contratada devera substituir o profissional o mais rapido
possivel, no prazo maximo de uma hora a contar da comunicacéo da Contratante.

6.30.2. Cabera a contratada responsabilizar-se pela roupa, maquiagem e acessorios dos
profissionais, bem como alimentacao e transporte.

6.30.3. Cabera a Contratada fornecer notebook, celular e internet ao mestre de cerimonias
guando o evento for no formato virtual.

6.30.4. Cabera a contratada apresentar o nimero da conta-corrente e agéncia bancaria onde
deseja receber seus créditos, bem como os dados pessoais do representante legal da contratada
(nome, funcéo, identidade e CNPJ/CPF, nacionalidade, estado civil, profissédo e endereco).

6.30.5. Cabera a contratada designar um representante para atuar como responsavel pelo evento
e como contato entre o TRE-CE e a contratada, para resolver quaisquer pendéncias.

6.30.6. E vedado a contratada transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente.

6.30.7. Chegar com antecedéncia de minimo 2 horas do inicio do evento.

7 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea “g”, da Lei n°

14.133/2021)

MEDICAO

7.1 A avaliacdo da execucédo do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢cdo de Resultado (IMR)
ou outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestacao dos servicos.

7.1.1 Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1 n&o produzir os resultados acordados,

7.1.1.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou



7.1.1.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. Em caso de evento que extrapole o horéario definido na diaria dos profissionais, que pode
ser consultado no item 1, o pagamento da hora excedente sera feito de forma proporcional ao
valor do servico.

RECEBIMENTO

7.4 Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de dois dias, pelo fiscal do contrato,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (art. 140, I, a , da Lei n°® 14.133, de 2021 e arts. 22, X e 23, VIl do
Decreto n® 11.246, de 2022).

7.5 O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.6 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do
contrato ird apurar o resultado das avaliagcbes da execucao do objeto e, se for o caso, a anélise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.6.1 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.6.2 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima
e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.6.3 A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14.133, de 2021)

7.6.4 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.6.5 Os servigos poderado ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo
das penalidades.

7.7 Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
0 registro, a analise e a concluséo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacéo
a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.8 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de duas horas, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés
a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.8.1 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execug¢ao contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto
n°® 11.246, de 2022).



7.8.2 Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizacao
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando @ CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes.

7.8.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentacdes apresentadas.

7.8.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.8.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacédo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.9 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133/2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.10 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.11 O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugcédo do
contrato.

LIQUIDACAO

7.12 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidacéo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo.

7.12.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacfes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.13 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o0 prazo ap0s a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem
onus a contratante;

7.14 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.15 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participagdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.16 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, apds o
pagamento, sera encaminhado o processo a Secretaria de Administracdo, ocasido na qual sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderé ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.17 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisado do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagéo junto ao
SICAF.



PRAZO DE PAGAMENTO

7.18 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacao da despesa, conforme secao anterior.

7.19 No caso de atraso do pagamento, desde que a CONTRATADA né&o tenha concorrido de
alguma forma para tanto, serdo devidos pela CONTRATANTE encargos moratérios a taxa
nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de juros
simples.

7.20.1 O valor dos encargos sera calculado pela formula: EM =1x N x VP

Onde:

EM = Encargos moratorios devidos;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
| = indice de compensac&o financeira = 0,00016438; e

VP = Valor da prestacdo em atraso.

FORMA DE PAGAMENTO

7.21 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado, sob a mesma titularidade.

7.22 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.23 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.24.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

7.25 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 - DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR ( art. 6°, inciso XXIIl, alinea

“h”, da Lei n° 14.133/2021)

8.1. O fornecedor seréa selecionado por meio da realizacéo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR valor por LOTE.

A demanda de eventos de médio/grande porte se organiza diante de uma quatidade de publico
determinada, numero de palestrantes locais ou nacionais, situagdo/estrutura da cidade que
sediara o evento, além de outros fatores que sdo imprevisiveis e que séo definidos em fases de
planejamento muito préximas da data de realizacdo. Por isso, se faz necessario o Sistema de
Registro de Preco diante dessa situacdo de demanda variavel, uma incerteza na definicdo do
quantitativo desse objeto, e também por ndo poder ser precisamente quantificada no momento
da licitacdo, mas € esperada de forma continua ao longo do periodo de vigéncia do contrato.
Dessa forma, o Sistema de Registro de Pre¢co permite que essa aquisicao aconteca conforme a
necessidade real e também de acordo com o surgimento da demanda, informagédo também
contida no ETP.



EXIGENCIAS DE HABILITAGCAO
8.2 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

8.3 HABILITACAO JURIDICA

8.3.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional,

8.3.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificacdo da  autenticidade no  sitio  https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.3.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.3.4 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Uniédo e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.3.5 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.3.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricido do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz.

8.3.7 Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.3.8 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagéo respectiva.

8.4. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

8.4.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.4.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.4.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.4.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;



8.4.5 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.4.6 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante
a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.4.7 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.4.8 A etapa de habilitacdo compreendera ainda:

8.4.8.1 Consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) da
Controladoria Geral da Unido — CGU;

8.4.8.2 Consulta ao Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade do
Conselho Nacional de Justica — CNJ;

8.4.8.3 Consulta ao CNAE da empresa no sitio da Receita Federal;
8.4.8.4 Consulta “on-line” ao SICAF da composicao societaria da licitante;

8.4.8.5 Consulta a lista de iniddneos do Tribunal de Contas da Uniao.

9 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO ( art. 6°, inciso XXIII, alinea “i”, da Lei n°

14.133/2021)

9.1 O custo estimado da contratacdo estad previsto no Estudo Técnico Preliminar (ETP),
apéndice deste documento.

10 - ADEQUACAO ORGCAMENTARIA (art. 6°, inciso XXIII, alinea “j”, da Lei n° 14.133/2021)

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Uniéo.
10.1.1 A contratacdo sera atendida pelas seguintes dotacoes:
I) Gestédo/Unidade: 00001/070007
II) Fonte de Recursos: 1000;
[Il) Programa de Trabalho: 167625;

IV) Elemento de Despesa: 339039;

V) Plano Interno: N&o precisa.

11 - FISCALIZAGAO DO CONTRATO

11.1 Cabera ao(a) servidor(a) Assessora da ASCOM, o papel de gestora, a Secretaria da
Presidéncia o papel de suplente, e aos demais servidores da ASCOM a fiscalizagao do referido



contrato.

12 - PENALIDADES

12.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021, a CONTRATADA que:
a) der causa a inexecucdao parcial do Contrato;

b) der causa a inexecucado parcial do Contrato que cause grave dano a adminitracado ou ao
funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucéao total do Contrato;

d) ensejar retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucéo do Contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucao do Contrato;

g) comporta-se de modo iniddneo ou cometer farude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846 de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancoes:

a) adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecucao parcial do Contrato, sempre
gue néo justificar a imposicado de penalidade mais grave (art. 156,8 2°, da Lei n°® 14.133/2021);

b) multa moratoéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 10% (dez por cento); ultrapassado esse limite,
podera ser caracterizada a inexecucao total do objeto;

c) multa compensatéria de até 10% (dez por cento) sobre o total do contrato pela sua
inexecucdo parcial e de até 20% (vinte por cento) sobre o total do Contrato, no caso de
inexecucdo total do objeto;

d) impedimento de licitar e contratar com Administracdo Publica Federal direta e indireta, por
prazo ndo superior a 3 (trés) anos, quando praticadas as condutas descritas nas alineas "b", "c"
e "d" do subitem 9.1, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidades mais grave (art.
156, 8§ 4°, da Lei n°® 14.133/2021);

e) declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo mimimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos, guando praticadas as condutas descritas nas alineas "e","f", "g" e "h" do subitem 9.1 e as
condutas previstas nas alineas "b", "c" e "d" do subitem 9.1 que justifiquem a imposicédo de
penalidades mais grave que a sangao prevista na alinea "f* deste subitem (art. 156, 8§ 5°, da Lei
n°® 14.133/2021).

12.3 A aplicagdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparacgéo integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156 § 9°, da Lei
14.133/2021).

12.4. Toda as sancgdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156 87°, da Lei n° 14.133/2021).

12.4.1. Antes da aplicacdo da multa, serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157 da Lei n° 14.133/2021).

12.4.2. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis foram superiores ao valor do pagamenro
eventualmente devido pelo CONTRATANTE & CONTRATADA, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, § 8°, da
Lei 14.133/2021).



12.5. Na aplicacao das sanc¢des seréo considerados (art. 156, 8§ 1°, da Lei n°® 14.133/2021):
a) a natureza e a gravidade de infracdo cometida;

b) peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para 0o CONTRATANTE;

e) a implatacdo ou o aperfeiocoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos orgaos de controle.

12.6. O CONTRATANTE devera, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancfes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresa Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal (art.161 da Lei n°® 14.133/2021).

12.7. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma art. 163 da Lei n°® 14.133/2021.

12.8. Os débitos da CONTRATADA para a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo
Contrato ou de outros contratos administrativos que a CONTRATADA possua com 0 mesmo
orgdo CONTRATANTE, na forma da Intrucdo Normativa SEGES/ME n°® 26 de 13 de abril de
2022. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito, serd enviada a CONTRATADA GRU,
e, caso ndo haja o pagamento no prazo estipulado, o valor devido sera objeto de inscricdo em
Divida Ativa da Unido, cobrado com base na Lei n° 6.830/80, sem prejuizo da correcao
monetaria pelo indice Geral de Precos do Mercado (IGPM), ou outro indice que porventura
venha a substitui-lo.

ANEXO |

1.Especificacdes Coquetel
COQUETEL

1.1.0 fornecimento de servigos de coquetel sera do tipo volante, incluindo ilhas de apoio, gargons
em traje de gala e todos os materiais necessarios (mesas, toalhas, loucas, bandejas, pratarias,
rechauds, guardanapos, talheres, etc.).

1.2.0s funcionarios da Contratada deverao apresentar-se devidamente asseados, com uniformes
limpos, sapatos engraxados, barbeados, cabelos limpos e aparados (homens) / presos
(mulheres), unhas cortadas e limpas, de acordo com as boas préaticas de manipulacéo de
alimentos.

1.3.0 valor proposto devera ser do total da alimentacao incluido o servigo de gargons, gargonete,
copeiro, auxiliar, copos de vidro de pé, guardanapos, bandejas, transporte:

1.4.Salgados com peso de aproximadamente 20 gramas — 10 por pessoa (minimo 8 tipos):
e Canapés de paté de tomate seco decorado com salsa;

e Canapés de queijo brie e geleia de damasco;



e Canudos de massa filé de frango com bacon;

e Folheado marguerita (ricota, tomate e manjericéao);

e Mini quiche lorraine;

¢ Mini trouxinha de peito de peru defumado;

e Mini trouxinhas de camaré&o e cream cheese;

e Pasteis: camarao; carne; ou queijo;

¢ Pastel de forno sabores variados;

e Ramequim de camardo com catupiry;

e Ramequim de provolone com bacon;

e Ramequim de carne de sol com mandioquinha;

¢ Rolinhos de bacalhau (massa crocante);

e Mini empada de frango com fondue de queijo;

e Camarao empanado servido com molho rosé e tartaro;

¢ Queijo aperitivo brie com geleia de damasco e torrada,

e Barguete de bacalhau;

e Mini espetadas de filé com bacon e molho;

e Crostine de camaréo;

e Mini bruscheta com azeite, parmesao, tomate cereja e manjericao.
1.5.Bebidas:

1.5.1.Suco de polpa de frutas natural concentrado (minimo dois sabores): maracuja, uva, goiaba,
graviola, morango, manga e péssego, devendo ser apresentado o0s tipos: normal e 25% diet/ light
(200ml/pessoa);

1.5.2.Refrigerante — sabores: cola e guarana, devendo ser apresentando os tipos normal e 25%
diet/light. (200 ml/pessoa);

1.5.3.Agua mineral (200 ml/pessoa).

1.6.0s produtos deveréo vir de acordo com os sabores e recheios informados pelo solicitante,
acompanhando canudos, copos, guardanapos de papel, pratos, recipientes e talheres
descartaveis resistentes (colher de sobremesa, garfo e faca), conforme o quantitativo informado.

1.7.Quando houver necessidade de coquetel, sera informado o quantitativo de pessoas que
estardo presentes e o0 horario em que sera servido o buffet.

1.8.Quando solicitado coquetel, deveréo vir 10 salgados por pessoa, dentre os listados, sendo no
minimo 8 tipos diferentes, de acordo com os sabores e recheios informados pelo solicitante,
acompanhando guardanapos de papel, copos de vidro com pé€, bandejas de metal, garfos de
metal, pegadores, mesas de apoio e fornos para manter os alimentos aquecidos.



1.9.0s profissionais que servirdo o buffet deverdo chegar com antecedéncia minima de uma hora
e meia, ao local do evento, com identificacdo individual, através de cracha e/ou uniforme.

1.10.Substituicdes do cardapio deverao ser previamente acordadas com a contratante.

1.11.As bebidas deverao ser entregues refrigeradas, acondicionadas em caixa térmica, com gelo,
de modo que a temperatura seja preservada até o momento da distribuicdo. As caixas térmicas
sao de inteira responsabilidade da empresa contratada, devendo ser recolhidas no dia seguinte ao
da entrega, ou no momento da entrega subsequente. As caixas deverao apresentar bom estado
de higiene e conservacao.

1.12.0 coquetel necessariamente devera contar com servico de garcons e garconetes volantes,
em quantidade proporcional ao nimero de pessoas a serem servidas, sendo no minimo 1
profissional para cada 15 pessoas, fora profissional copeiro(a) e coordenador(a) de eventos.

1.13.0 pedido contendo a relacao dos alimentos descritos serdo encaminhados a empresa por e-
mail, junto com a respectiva nota de empenho, até as 15h do dia util anterior ao do fornecimento.

1.14.A entrega dos pedidos devera ser devidamente acompanhada de recibo, em duas vias,
contendo a descricdo dos alimentos entregues e seus respectivos quantitativos.

1.15.Sempre que possivel, a entrega dos pedidos sera acompanhada por servidor do setor
solicitante, e pelo gestor do contrato, que promoverao a assinatura do recibo, cuja via original
ficara com a Contratada e, a cépia, com o servidor responsavel;

1.16.As bebidas serdo entregues separadas dos lanches, geladas, acondicionadas em caixas
térmicas, com o quantitativo. As caixas térmicas devem permanecer no TRE até o final do evento.

2. DEVOLUCAO

2.1.0s alimentos que estiverem em desacordo com as especificacdes ndo seréo recebidos,
devendo a empresa responder pelas divergéncias detectadas, repondo os itens em desacordo no
prazo maximo de 1 hora e, se for o caso, arcar com as penalidades aplicaveis previstas em lei e
neste termo de referéncia.

3.QUALIFICACAO TECNICA
3.1.1.A licitante devera apresentar os seguintes documentos:

3.1.2.Atestado(s) ou declaracdo(6es) de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando que a licitante forneceu, pelo menos 50%, de cada item, em
servico compativel com este Termo de Referéncia.

3.1.3.Alvara ou registro sanitario, expedido pelo érgdo de vigilancia sanitéria local, comprovando
que a empresa possui condi¢cdes higiénicas/sanitérias para a prestacdo do servico de
fornecimento de alimentos preparados, em consonancia com a Lei n.° 6.360/1976 e legislac&o
municipal respectiva (se for o municipio de Fortaleza, Lei Complementar n.° 93/2011).

(Assinado eletronicamente)
MARINA MELO DE ALCANTARA



Cargo
Integrante Demandante

(Assinado eletronicamente)
ERBENE CARVALHO DE AGUIAR
Cargo
Integrante Técnico

(Assinado eletronicamente)
DENISE PONTES BASTOS
Secretario
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Documento assinado eletronicamente por DENISE BASTOS PONTES, SECRETARIA, em
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il
Sel o
assinatura L
eletronica

Documento assinado eletronicamente por MORGANA JESSICA SOUZA CRUZ
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