TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO CEARA
TERMO DE REFERENCIA

LICITAGCAO - SERVICOS - SISTEMA DE REGIS TRO DE PRECOS
LEI N° 14.133/2021
DECRETO N.° 11.462/2023

1 - CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO (art. 6°, inciso XXIIl, alineas “a” e “i” da Lei

n° 14.133/2021)

1.1 Eventual contratacdo de servicos de prestacdo de servicos de reprografia e
complementares - (cédigo Catser 20567) - encadernacao, plastificacdo, perfuracao e
grampeamento, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATMAT UNIDADE DE QUANTITATIVOS

MEDIDA

1 IMPRESSAO 20567 | |AMANHO A4 (Preto e 20.000

Branco)

2 IMPRESSAO 20567 TAMANHO A4 10.000
(Colorido)

3 IMPRESSAO 20567 | |AMANHOAS (Pretoe 3.000

Branco)

4 IMPRESSAO 20567 TAMANHO A3 5.000

(Colorido)
IMPRESSAO PAPEL OFFSET
5 BRANCO, GRAMATURA 180 20567 TAMANHO A4 1.000
GRAMAS
IMPRESSAO PAPEL COUCHE,
6 BRILHOSO OU FOSCO, 20567 TAMANHO A3 1.500
GRAMATURA 90 GRAMAS

7 ENCADERNACOES 20567 ATE 40 FOLHAS 400

8 ENCADERNACOES 20567 41 - 100 FOLHAS 800

9 ENCADERNACOES 20567 | 101 - 250 FOLHAS 300

10 ENCADERNACOES 20567 ACIMA DE 250 20

11 PLASTIFICACOES 20567 FOLHA A4 10

12 PLASTIFICACOES 20567 FOLHA A5 20

13 PLASTIFICACOES 20567 FOLHA A6 30




NATUREZA DO OBJETO

1.2 Os servicos objeto desta contratacdo s&o caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. Havendo divergéncias entre as especificacbes constantes deste Termo de Referéncia e
aquelas cadastradas no CATSER informado, prevalece o especificado neste instrumento.

1.4 Em face da natureza do objeto, o Tribunal sera destinatario exclusivo do obijeto,
ndo podendo ser fornecido para outros 6rgdos, sem a divulgacdo da Intencdo de Registro de
Precos? (82°, art. 9° Decreto n°® 11.462/2023).

(X)) SIM. Justificativa: Diante da urgéncia da presente licitagdo, evidenciada pelo fim do contrato
em curso, avaliamos inviavel abrir para outros 6rgaos.

() NAO.
1.5. Sera admitida a adesé&o a ata de registro de prec¢os a ser celebrada :
() SIM. Justificativa :

(X) NAO. Justificativa: Ndo ha tempo habil para a ades&o de outro 6rgdo, tendo em vista a
urgéncia de concluséo do presente certame.

VIGENCIA

ATA DE REGISTRO DE PRECOS

1.6 O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de um ano, contado do primeiro dia
atil subsequente a data de divulgacdo no PNCP, e podera ser prorrogado por igual periodo,
desde que comprovado que 0 preco € vantajoso.

REAJUSTE

1.7 O valor da proposta vencedora serad atualizado pelo Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo - IPCA ou por indice que venha a substitui-lo, ap6s um ano da data do
orcamento estimado (879, artigo 25, Lei n® 14.133/2021).

1.8 Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado, por
motivo superveniente, o gestor do Contrato convocara o fornecedor para negociar a reducao do
preco registrado (arts. 25, 26 e 27, Decreto n° 11.462/2023).



2 - FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6°,

inciso XXIIl, alinea “b”, da Lei n® 14.133/2021)

2.1. A Fundamentacéo da Contratacédo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada nos
tépicos 3 e 4, respectivamente, dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

3 - DESCRIGCAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO

OBJETO (art. 6°, inciso XXIll, alinea “c”, e art. 40, §1°, inciso |, da Lei n° 14.133/2021)

ESPECIFICACAO DO OBJETO

3.1. A descricdo do objeto encontra-se pormenorizada no topico 7 dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

CICLO DE VIDA

3.2 O objeto desta contratacdo deveré ser:

- produzido com material reciclavel ou reciclado; biodegradavel, atoxico, com madeira
proveniente de reflorestamento e com maquinas que reduzem a geragao de residuos industriais;
- distribuido em embalagens compactas, oriundo de industria local ou produtor local;

- apto a proporcionar economia de agua e energia, ser compativel com a conscientizagdo
ambiental;

- reciclaveis, biodegradaveis, atoxicos, com possibilidade para o relso;

- destinacéo final: item 12 do ETP.

4 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6° inciso XXIll, alinea “d”, da Lei n°

14.133/2021)

SUSTENTABILIDADE

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacfes Sustentaveis:

4.1.1. bens constituidos, no todo ou em parte, por material reciclavel;

4.1.2. bens ndo contenham substancias perigosas em concentracdo acima da recomendada na
diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo
(Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-
polibromados (PBDES).



SUBCONTRATACAO

4.2. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

GARANTIA DA CONTRATAGCAO

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133,
de 2021, pelas razBes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

GARANTIA DA CONTRATAGAO

4.4 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

VISTORIA

4.5 N&ao hé necesidade de realizacdo de avaliacao prévia do local de execuc¢do dos servigos.

5 - MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (art. 6°, XXIIl, alinea “e” e art. 40, §1°, inciso I,

da Lei n° 14.133/2021)

CONDICOES DE EXECUCAO

5.1. Em razdo das caracteristicas inerentes aos servicos a serem contratados, € condi¢do para
a formalizacao da contratacdo, a comprovacao de a empresa possuir sede ou filial no Municipio
de Fortaleza-CE, visto que o deslocamento para entrega e recebimento do material serd
realizado por meio de veiculos oficais deste Tribunal.

5.2 A exigéncia de que trata o subitem anterior deve-se as caracteristicas da presente
contratacao, em especial no que se refere a:

a) necessidade de envio de originais para a realizacdo dos servicos de
reprografia e complementares, que deverdo ser entregues, em maos, a Contratada por pessoa
designada pela Contratante e que deveréo atender aos prazos descritos no subitem 7.1;

b) solicitacdo de execucdo minima do servico, 0 que inviabilizaria
financeiramente a execucédo dos servigos, por conta dos custos com o envio, de eventuais
reenvios e do material final;

c) impossibilidade de cumprimento dos prazos para entrega de provas e do
material finalizado, conforme especificagdes do item 7.1.

5.3. A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:
5.3.1. Os servicos de reprografia e complementares, que néo ultrapassem 500 (quinhentas)



paginas, deverdo ser executados imediatamente quando da entrega pela Contratante e o
material devera ser entregue a mesma pessoa que entregou e que permanecera a espera da
finalizac&o dos trabalhos.

5.3.2. Quando da impossibilidade da pessoa a servico do TRE-CE ficar a espera da finalizagédo
dos trabalhos de reprografia e complementares, a Contratada comprometer-se-a a comunicar
imediatamente a Contratante a finalizacdo dos trabalhos, obedecendo os prazos estabelecidos
no item 7.1.

5.4 Apés a realizacdo dos servicos de reprografia e complementares e antes da entrega a
Contratante, todo o material devera ser rigorosamente conferido pela Contratada, a fim de evitar
quaisquer problemas, tais como:

a) copia muito clara ou muito escura, de forma a tornar o documento ilegivel;
b) reproducéo borrada;
c) falta de paginas.

5.5. Ap6s o recebimento de qualquer servico de reprografia realizado pela Contratada, a
Contratante fard a conferéncia do material recebido e, caso sejam identificadas reproducdes
com defeitos e/ou falhas de qualquer natureza, o material devera ser levado novamente para
ser fotocopiado, sem custos adicionais para a Contratante.

ESPECIFICAGAO DA GARANTIA DO OBJETO (ART. 40, §1°, INCISO I, DA LEI N°
14.133/2021)

5.6. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cédigo de Defesa do Consumidor).

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6° inciso XXIll, alinea “f’, da Lei n°

14.133/2021)

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte responder& pelas consequéncias de
sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢fes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano
de fiscalizacdo, que contera informacgdes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis,



dentre outros.

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal do contrato acompanharé a execucédo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucédo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacéo
das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes
para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.7.3. O fiscal do contrato informara a Secao de Contratos, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisédo ou adocédo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente a Secretaria de Administragao.

6.7.5. A Secédo de Contratos comunicara ao fiscal do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacao
contratual.

6.7.6. O fiscal do contrato registrara todas as ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato e
as medidas adotadas, informando, se for 0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

6.8. O fiscal do contrato verificara a manutencéo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando a Secéo de Contratos para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.9 O fiscal do contrato devera elaborar relatério final com informacfes sobre a consecucéo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo.

6.10 Os servicos serdo demandados a Contratada, ao longo da vigéncia do contrato, a medida
gue houver solicitacdo. Por esta razdo, a Contratante ndo se obrigara a utilizar a totalidade dos
servigcos contratados, reservando-se o direito de remanejar as quantidades estimadas de
trabalhos a serem executados de acordo com a necessidade do servico, respeitando o valor
global anual do contrato

6.11 As solicitagdes dos servicos de reprografia e complementares serdo feitas a Contratada por
meio de formulario, o qual devera estar devidamente preenchido e conter, obrigatoriamente,
assinatura e a matricula de servidor desta Justica Eleitoral, e levados a Contratada por pessoa,
devidamente identificada, a servi¢o desta Justica.

6.12 Considerando que as pecas de comunicacado ndo podem perder o senso de oportunidade



e que este fato justifica a estipulacdo de prazos relativamente curtos e improrrogaveis para
execucdo dos servicos, a Contratada deverd conferir prioridade absoluta aos servigcos
solicitados pelo TRE-CE.

Obrigacoes

6.13. S&o obrigacbes da Contratante:
a) receber o objeto no prazo e condi¢des aqui estabelecidas;

b) verificar, no prazo fixado, a conformidade do material recebido
provisoriamente com as especificacbes constantes estabelecidas, para fins de aceitacdo e
recebimento definitivo;

c) comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

d) acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada,
através de comissao/servidor especialmente designado;

e) efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo e forma estabelecidos aqui estabelecidos;

f) Se abster de efetuar intervencdes indevidas na gestao interna da Contratada.

6.14. S&o obrigacdes da Contratada:

a) a Contratada deve cumprir todas as obrigacdes aqui estabelecidas,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto;

b) efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes, conforme especificacdes,
prazo e local aqui estabelecidos;

c) responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

d) substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo de 1 (um) dia, o
objeto com avarias ou defeitos;

e) comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacao;

f) manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

g) atender as solicitacdes de servicos de reprografia e complementares de
segunda-feira a sexta-feira no horario das 8 horas as 18 horas;

h) responsabilizar-se pela guarda, integridade e sigilo dos documentos
recebidos para a realizacédo dos servigcos de reprografia e complementares;

i) suprir seus empregados com todos 0s equipamentos de protecao individual
(EPIs) necessarios, a fim de protegé-los de eventuais acidentes de trabalho, bem como
responsabilizar-se por quaisquer ocorréncias havidas por ocasido da entrega do material;

) obedecer aos prazos fixados para a confeccao e entrega de todo o material
objeto do contrato, com o devido controle de qualidade, inclusive no que se refere a qualidade
da reprografia;



k) disponibilizar, durante todo o periodo contratual, no minimo 1 (um)
representante para contato permanente, durante o horario comercial, o qual se encarregara do
recebimento de reclamacdes acerca de eventuais problemas ocorridos, devendo soluciona-los
em prazo nunca superior a 24 (vinte e quatro) horas, comunicando posteriormente a um dos
gestores do contrato;

l) fornecer nome completo, telefones e enderego eletronico do representante a
gue se refere o subitem anterior;

m) responsabilizar-se, sem custos adicionais para a Contratante e ap0s 0s
recebimentos de que trata o subitem 7.1, pela substituicdo dos materiais que apresentarem
danos de qualquer natureza quando da realizacdo de servicos de reprografia e
complementares;

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea “g”, da Lei n°

14.133/2021)

Recebimento

7.1 Para execucdao e entrega dos servicos de reprografia e complementares, deverao ser
obedecidos o0s seguintes prazos:

a) até 500 paginas a Contratada terd 2 (duas) horas para a finalizacdo dos
trabalhos;

b) de 501 a 1.000 paginas a Contratada devera entregar no mesmo dia da
solicitacdo, desde que recebida até as 15 horas, apo0s esse horario considerar-se-a o dia util
seguinte como data da solicitacao;

C) nos servigos superiores ao item ‘b’ a Contratada tera mais 1 (um) dia util a
cada 1.000 paginas ou fracdo excedentes, a contar da data da solicitacéo;

d) para conferéncia do material, o TRE-CE tera um prazo de 2 (dois) dias uteis;

e) caso algum volume apresente incorrecao, a Contratada tera um prazo de 1
(um) dia til para a correcao do defeito, a contar da data da comunicacéao.

7.2. Os prazos estabelecidos teréo inicio no primeiro dia util apos a conclusdo de cada uma das
etapas previstas no item 7.1.

7.3. A Contratada devera solucionar problemas nos materiais, reproduzidos ou impressos, e/ou
substitui-los as suas custas, independente da quantidade, quando evidenciar falhas de
reproducao/impressdo, montagem, acabamento ou quaisquer dos defeitos abaixo listados:

a) dobras ou amassados;

b) inversbes de paginas na montagem de material,

c¢) borr6es, manchas e riscos;

d) impressdes com falhas (esmaecidas ou ilegiveis);

e) marcas que prejudiquem a qualidade do material; ou

f) que comprometam a qualidade grafica.



7.4. Os servigos devem manter as proporc¢des, conforme discriminado pelo demandante.

7.5 O prazo para a solucéo, pela Contratada, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liqguidacédo de despesa, ndo serd computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.6 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do
contrato.

Liquidacao

7.7 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez)
dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo.

7.7.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.8 Havendo erro na apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacéo da situacao, sem dnus
a contratante;

7.9 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacéo
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.10 A Administracéo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das
condicOes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacao
em licitacdo, no ambito do 6rgéo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.11 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, apés o
pagamento, sera encaminhado o processo a Secretaria de Administracdo, ocasido na qual sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.12 Havendo a efetiva execuc¢éo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.13 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior.

7.14 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serédo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA de correcéo
monetaria.



Forma de pagamento

7.15 O pagamento seré realizado atraves de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado, sob a mesma titularidade.

7.16 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.17 Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.17.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

7.18 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacéo de
comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8 - DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR ( art. 6°, inciso XXIII, alinea

“h”, da Lei n° 14.133/2021)

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO GLOBAL. O licitante ndo podera oferecer proposta com quantitativos inferiores
aos do quadro do subitem 1.1.

Exigéncias de habilitacdao
8.2 Para fins de habilitacéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.3 Habilitacao Juridica

8.3.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territorio nacional,

8.3.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicéo
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacédo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.3.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;



8.3.4 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacédo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.3.5 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.3.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz.

8.3.7 Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.3.8 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidacéo respectiva.

8.4 Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.4.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.4.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretéario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.4.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS);

8.4.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.4.5 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.4.6 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracédo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.4.7 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.4.8 A etapa de habilitacdo compreendera ainda:

8.4.8.1 consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) da



Controladoria Geral da Unido — CGU;

8.4.8.2 consulta ao Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade do
Conselho Nacional de Justica — CNJ;

8.4.8.3 consulta ao CNAE da empresa no sitio da Receita Federal;
8.4.8.4 consulta “on-line” ao SICAF da composicao societaria da licitante;

8.4.8.5 consulta a lista de iniddoneos do Tribunal de Contas da Uniao.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea “i”, da Lei n°

14.133/2021)

9.1. O custo estimado da contratacao sera previsto no instrumento convovatorio.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6°, inciso XXIIl, alinea “j”, da Lei n° 14.133/2021)

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Uniéo.

11. FISCALIZAGCAO DO CONTRATO

11.1 A gestao do contrato cabera a chefe da Secéo de EditoracGes e Publicacdes, e a
supléncia, ao Coordenador da Escola Judiciaria Eleitoral Cearense. Ja a fiscalizacao sera dos
servidores (as) da Secédo de Editoracfes e Publicacdes.

12. PENALIDADE

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, a CONTRATADA que:

a) der causa a inexecuc¢dao parcial do Contrato;

b) der causa a inexecugédo parcial do Contrato que cause grave dano a adminitracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do Contrato;

d) ensejar retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucao do Contrato;
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f) praticar ato fraudulento na execugéo do Contrato;
g) comporta-se de modo iniddneo ou cometer farude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846 de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serao aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infracfes acima descritas as seguintes
sancoes:

a) adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecugao parcial do
Contrato, sempre que nao justificar a imposicédo de penalidade mais grave (art. 156,8 2°, da Lei
n° 14.133/2021);

b) multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15% (quinze por cento);
ultrapassado esse limite, podera ser caracterizada a inexecucéo total do objeto;

c) multa compensatoria de até 5% (cinco por cento) sobre o total do contrato
pela sua inexecugédo parcial e de até 20% (vinte por cento) sobre o total do Contrato, no caso de
inexecucao total do objeto;

d) impedimento de licitar e contratar com Administracdo Publica Federal direta e
indireta, por prazo ndo superior a 3 (trés) anos, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas "b", "c" e "d" do subitem 12.1, sempre que nao se justificar a imposi¢do de penalidades
mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133/2021);

e) declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com Administracéo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo mimimo de 3 (trés) anos e maximo de
6 (seis) anos, quando praticadas as condutas descritas nas alineas "e","f", "g" e "h" do subitem
12.1 e as condutas previstas nas alineas "b", "c" e "d" do subitem 12.1 que justifiquem a
imposicdo de penalidades mais grave que a sancao prevista na alinea "f" deste subitem (art.
156, 8§ 5°, da Lei n° 14.133/2021).

12.3 A aplicacao das sanc¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacéo de reparacao integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156 § 9°, da Lei
14.133/2021).

12.4. Toda as sancdes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156 §7°, da Lei n® 14.133/2021).

12.4.1. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgéao (art. 157 da Lei n°® 14.133/2021).

12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacfes cabiveis foram superiores ao valor do pagamenro
eventualmente devido pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, § 8°, da
Lei 14.133/2021).

12.5. Na aplicacéo das sancfes serdo considerados (art. 156, § 1°, da Lei n°® 14.133/2021):

a) a natureza e a gravidade de infracdo cometida;

b) peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para 0 CONTRATANTE;

e) a implatacéo ou o aperfeiocoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.



12.6. O CONTRATANTE deverd, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo
da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresa Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo
Federal (art.161 da Lei n® 14.133/2021).

12.7. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma art. 163 da Lei n° 14.133/2021.

12.8. Os débitos da CONTRATADA para a Administracédo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo Contrato
ou de outros contratos administrativos que a CONTRATADA possua com 0 mesmo 0rgao
CONTRATANTE, na forma da Intrucdo Normativa SEGES/ME n° 26 de 13 de abril de 2022. Em
caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito, sera enviada a CONTRATADA GRU, e, caso nao
haja o pagamento no prazo estipulado, o valor devido sera objeto de inscrigdo em Divida Ativa da
Uni&o, cobrado com base na Lei n® 6.830/80, sem prejuizo da corre¢do monetaria pelo indice
Geral de Precos do Mercado (IGPM), ou outro indice que porventura venha a substitui-lo.

(Assinado eletronicamente)
Daniel Moura de Araujo
Coordenador da Escola Judiciaria Cearense
Integrante Demandante

(Assinado eletronicamente)
Ana Karla Moreira Paz
Chefe da Sedit
Integrante Técnico
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