TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO CEARA

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6° inciso XXIII, alineas “a” e “i” da Lei n°

14.133/2021)

1.1 Eventual aquisicdo de Contratacio de empresa especializada em prestacdo de servicos de
reprografia e complementares - (codigo Catser 20567) - encadernacio, plastificacdo, perfuracio e
grampeamento, nos termos da tabela abaixo, conforme condicoes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.

ITEM DESCRICAO

1 IMPRESSAO

2 IMPRESSAO

IMPRESSAO PAPEL OFFSET BRANCO,
GRAMATURA 180 GRAMAS

IMPRESSAO PAPEL COUCHE, BRILHOSO OU
FOSCO, GRAMATURA 90 GRAMAS

TOTAL

ITEM DESCRICAO
1  ENCADERNACOES
2 ENCADERNACOES
3 ENCADERNACOES

4  ENCADERNACOES
TOTAL
ITEM DESCRICAO

1 PLASTIFICACOES

2 PLASTIFICACOES

PLASTIFICACOES
TOTAL

UNIDADE PRETO E

DE MEDIDA BRANCO

TAMANHO

Ad 20.000

TAMANHO

A3 3.000

TAMANHO

A4

TAMANHO

A3

23.000

UNIDADE DE
MEDIDA
ATE 40
FOLHAS
41 - 100
FOLHAS
101 - 250
FOLHAS
ACIMA DE
250
UNIDADE DE
MEDIDA
FOLHA A4
FOLHA A5
FOLHA A6

COLORIDA

10.000

1.500

1.000

1.500
14.000

QUANTIDADE

400

800

300

20
1.520
QUANTIDADE

10
20

30
60



Natureza do objeto

1.2. Os bens objeto desta contrata¢do sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

1.3. Em face da natureza do objeto, o Tribunal serd destinatario exclusivo do objeto, ndo podendo ser
fornecido para outros 6rgaos? (§2°, art. 9° Decreto n° 11.462/2023)

(X) SIM. Justificativa: A vigéncia do contrato vigente esta perto do fim e qualquer motivo que posso
atrasar a conclusdo deste certame licitatorio acarretard prejuizo para a nossa institui¢ao.

() NAO.

Vigéncia
1.4. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de um ano, contado do primeiro dia util subsequente a

data de divulgagdo no PNCP, e podera ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovado que o preco é
vantajoso.

Reajuste

1.5. O valor da proposta vencedora sera atualizado pelo Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo
(IPCA) ou por indice que venha a substitui-lo, apés um ano da data do or¢amento estimado (§7°, art. 25,
Lein® 14.133/2021).

1.6. Na hipotese de o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado, por motivo
superveniente, o gestor do Contrato convocara o fornecedor para negociar a redugdo do prego registrado (arts.
25, 26 e 27, Decreto n° 11.462/2023).

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°, inciso
XXIII, alinea “b”, da Lei n° 14.133/2021)

2.1. A Fundamenta¢do da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (art. 6° inciso XXIII, alinea “c”, e art. 40, §1°, inciso I, da Lei n° 14.133/2021)

Especificacao do Objeto

3.1. A descrigdo do objeto encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. De acordo com o art. 5° da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19.01.2010, os materiais, ora
licitados, devem atender a alguns critérios de sustentabilidade ambiental, tais como:

3.2.1. os bens devem ser constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atoxico, biodegradavel,
conforme normas da ABNT;

3.2.2. os bens ndo devem conter substancias perigosas em concentragdo acima da recomendada na diretiva



RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo
hexavalente (Cr(VI)), cddmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs).

3.3. Os servicos de reprografia e complementares deverdo atender aos requisitos de copia fotostatica,
normal, ampliada ou reduzida, em preto e branco ou colorida, em papel branco alcalino 75 g/m?, nos
tamanhos A4 e A3, exceto quando determinado outro tipo de papel, na forma do 1.1, papel couche 90g e
offset 180g;

3.3.1. Os servicos de encadernacao devem conter capas plasticas nas cores preta e transparente e presas
por meio de espirais que podem variar de diametros de 7 a 55 mm. A plastificagdo devera usar plastico de
0,05mm.

3.4. A Contratada deverd arcar com todos os materiais necessarios para a execucao dos servicos.

Ciclo de Vida

3.3. O objeto desta contratagao devera ser:

- produzido com material reciclavel ou reciclado; biodegradavel, atoxico, com madeira proveniente de
reflorestamento e com maquinas que reduzem a geracao de residuos industriais;

- distribuido em embalagens compactas, oriundo de industria local ou produtor local;

- apto a proporcionar economia de 4gua e energia, ser compativel com a conscientizagao ambiental;

- reciclaveis, biodegradaveis, atoxicos, com possibilidade para o retso;

- destinag¢ao final: item 12 do ETP.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6° inciso XXIII, alinea “d”, da Lei n° 14.133/2021)

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:
4.1.1. bens constituidos, no todo ou em parte, por material reciclavel,

4.1.2. bens ndo contenham substancias perigosas em concentracdo acima da recomendada na diretiva
RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo
hexavalente (Cr(VI)), cddmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs).

Da exigéncia de amostra

4.2. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em primeiro
lugar deverd apresentar amostra, que tera data, local e horario de sua realiza¢ao divulgados por mensagem no
sistema, cuja presenga sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais fornecedores interessados.

4.3. Serao exigidas amostras de todos os itens licitados.

4.4. As amostras poderao ser entregues no enderego Rua Dr. Pontes Neto, 800, no prazo limite de 3 dias,
sendo que a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

4.5. No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou
havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas, a proposta sera recusada.

4.6. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.



4.7. Se as amostras apresentadas pelo primeiro classificado ndo forem aceitas, sera analisada a aceitabilidade
da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificagdo das amostras e,
assim, sucessivamente, até¢ a verificacao de uma que atenda as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia.

4.8. Os exemplares colocados a disposi¢ao da Administragdo serdo tratados como protétipos, podendo ser
manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, ndo gerando direito a
ressarcimento.

4.9. Apo6s a divulgacao do resultado final do certame, as amostras entregues deverao ser recolhidas pelos
fornecedores no prazo de 3 (trés) dias, apds o qual poderao ser descartadas pela Administragcdo, sem direito a
ressarcimento.

Subcontratacao

4.10. Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.11. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (art. 6°, XXIII, alinea “e” e art. 40, §1°, inciso II, da
Lei n° 14.133/2021)

Condicoes de execucio

5.1. Em razdo das caracteristicas inerentes aos servicos a serem contratados, ¢ condi¢do para a
formalizagdo da contratacdo, a comprovacdo de a empresa possuir sede ou filial no Municipio de
Fortaleza-CE que diste até¢ 10 Km (dez quilémetros) da localiza¢do da Contratante, percorridos por veiculo
automotor, onde serdo prestados os servicos a serem contratados.

5.2 A exigéncia de que trata o subitem anterior deve-se as caracteristicas da presente contratacdo, em
especial no que se refere a: a) necessidade de envio de originais para a realizacdo dos servigos de
reprografia e complementares, que deverdo ser entregues, em maos, a Contratada por pessoa designada
pela Contratante e que deverdo atender aos prazos descritos no subitem 7.1; b) solicitagdo de execugdo
minima do servico, o que inviabilizaria financeiramente a execugao dos servigos, por conta dos custos com
o envio, de eventuais reenvios € do material final. ¢) impossibilidade de cumprimento dos prazos para
entrega de provas e do material finalizado, conforme especificagdes do item 7.1.

5.3. A execucao contratual observara as rotinas abaixo:

5.3.1. Os servigos de reprografia e complementares, que nao ultrapassem 500 (quinhentas) paginas,
deverao ser executados imediatamente quando da entrega pela Contratante e o material devera ser entregue
a mesma pessoa que entregou € que permanecera a espera da finalizagdo dos trabalhos.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

5.3.2. Quando da impossibilidade da pessoa a servico do TRE-CE ficar a espera da finalizagdo dos
trabalhos de reprografia e complementares, a Contratada comprometer-se-a a comunicar imediatamente a
Contratante a finaliza¢do dos trabalhos, obedecendo os prazos estabelecidos no item 7.1.

5.4 Apos a realizacao dos servigcos de reprografia e complementares e antes da entrega a Contratante, todo
o material deverd ser rigorosamente conferido pela Contratada, a fim de evitar quaisquer problemas, tais
como: a) copia muito clara ou muito escura, de forma a tornar o documento ilegivel; b) reprodugdao
borrada; c) falta de paginas.

5.6. Apos o recebimento de qualquer servigo de reprografia realizado pela Contratada, a Contratante fara a
conferéncia do material recebido e, caso sejam identificadas reprodugdes com defeitos e/ou falhas de
qualquer natureza, o material devera ser levado novamente para ser fotocopiado, sem custos adicionais
para a Contratante.

Especificacido da garantia do objeto (art. 40, §1°, inciso II1I, da Lei n° 14.133/2021)

5.7. O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa
do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6° inciso XXIII, alinea “f’, da Lei n°
14.133/2021)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagdo, que
conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execucao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.7.1. O fiscal do contrato mantera historico de gerenciamento do contrato com todas as ocorréncias

relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacao das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §1°);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificagdes para a
corregdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.7.3. O fiscal do contrato informara a Secdo de Contratos, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias ¢
saneadoras, se for o caso.



6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
do contrato comunicara o fato imediatamente a Secretaria de Administragao.

6.7.5. Em caso de fornecimento, a Secao de Contratos comunicara ao fiscal do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacgao
contratual.

6.8. O fiscal do contrato verificard a manuten¢do das condi¢gdes de habilitacao da contratada, acompanhara
o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuarad
tempestivamente na solucao do problema, reportando a Secao de Contratos para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.9. Os trabalhos de reprografia deverdo observar as limitacdes impostas no contrato a ser celebrado e
eventuais aditivos que vierem a ser celebrados.

6.10 Os servigos serdo demandados a Contratada, ao longo da vigéncia do contrato, a medida que houver
solicitacdo. Por esta razdo, a Contratante ndo se obrigara a utilizar a totalidade dos servigos contratados,
reservando-se o direito de remanejar as quantidades estimadas de trabalhos a serem executados de acordo
com a necessidade do servigo, respeitando o valor global anual do contrato.

6.11 As solicitagdes dos servigos de reprografia e complementares serdo feitas a Contratada por meio de
formulario, conforme modelo constante do Anexo II, deste Termo de Referéncia, o qual devera estar
devidamente preenchido e conter, obrigatoriamente, assinatura e a matricula de servidor desta Justica
Eleitoral, e levados a Contratada por pessoa, devidamente identificada, a servigo desta Justica.

6.12 Considerando que as pegas de comunicagao nao podem perder o senso de oportunidade e que este
fato justifica a estipulacdo de prazos relativamente curtos e improrrogaveis para execugao dos servicos, a
Contratada devera conferir prioridade absoluta aos servicos solicitados pelo TRE-CE.

Obrigacoes
6.13. Sao obrigacdes da Contratante:

a) receber o objeto no prazo e condigdes aqui estabelecidas;

b) verificar, no prazo fixado, a conformidade do material recebido provisoriamente com as especificagdes
constantes estabelecidas, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

¢) comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no objeto
fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

d) acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de comissao/servidor
especialmente designado;

e) efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma
estabelecidos aqui estabelecidos;

f) Se abster de efetuar intervengdes indevidas na gestao interna da contratada.

6.14. Sao obrigagoes da Contratada:

a) a Contratada deve cumprir todas as obrigagcdes aqui estabelecidas, assumindo como exclusivamente
seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto;

b) efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢gdes, conforme especificagdes, prazo e local aqui
estabelecidos;

¢) responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 ¢ 17 a 27,
do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

d) substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo de 1 (um) dia, o objeto com avarias ou
defeitos;

e) comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega,
0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

f) manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as



condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao;

g) atender as solicitagdes de servigos de reprografia e complementares de segunda-feira a sexta-feira no
horario das 8 horas as 18 horas.

h) responsabilizar-se pela guarda, integridade e sigilo dos documentos recebidos para a realizagdo dos
servigos de reprografia e complementares.

1) suprir seus empregados com todos os equipamentos de prote¢ao individual (EPIs) necessarios, a fim de
protegé-los de eventuais acidentes de trabalho, bem como responsabilizar-se por quaisquer ocorréncias
havidas por ocasido da entrega do material.

j) obedecer aos prazos fixados para a confec¢do e entrega de todo o material objeto do contrato, com o
devido controle de qualidade, inclusive no que se refere a qualidade da reprografia.

k) disponibilizar, durante todo o periodo contratual, no minimo 1 (um) representante para contato
permanente, durante o hordrio comercial, o qual se encarregara do recebimento de reclamagdes acerca de
eventuais problemas ocorridos, devendo soluciond-los em prazo nunca superior a 24 (vinte e quatro)
horas, comunicando posteriormente a um dos gestores do contrato.

1) fornecer nome completo, telefones e endereco eletronico do representante a que se refere o subitem
anterior.

m) responsabilizar-se, sem custos adicionais para a Contratante e apos os recebimentos de que trata o
subitem 7.1, pela substituicdo dos materiais que apresentarem danos de qualquer natureza quando da
realizacdo de servicos de reprografia e complementares.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (art. 6°, inciso XXIII, alinea “g”, da Lei n°
14.133/2021)

Recebimento
7.1 Para execugdo e entrega dos servigos de reprografia e complementares, deverao ser obedecidos os
seguintes prazos:

a) até 500 paginas a Contratada terd 2 (duas) horas, caso a pessoa a servigo do TRE-CE nao fique a espera da
finalizacao dos trabalhos;

b) de 501 a 1.000 paginas a Contratada devera entregar no mesmo dia da solicitagdo, desde que recebida até
as 15 horas, ap6s esse horario considerar-se-a o dia til seguinte como data da solicitagao;

C) nos servigos superiores ao item ‘b’ a Contratada tera mais 1 (um) dia util a cada 1.000 paginas ou fragao
excedentes, a contar da data da solicitagao;

d) para conferéncia do material, o TRE-CE terd um prazo de 2 (dois) dias uteis;

e) caso algum volume apresente incorrecao, a Contratada tera um prazo de 1 (um) dia util para a corre¢ao do
defeito, a contar da data da comunicacao.

7.2. Os prazos estabelecidos terdo inicio no primeiro dia util apds a conclusdo de cada uma das etapas
previstas no item 7.1.

7.3. A Contratada devera solucionar problemas nos materiais, reproduzidos ou impressos, ¢/ou substitui-los
as suas custas, independente da quantidade, quando evidenciar falhas de reproducdo/impressao, montagem,
acabamento ou quaisquer dos defeitos abaixo listados:



a) dobras ou amassados;

b) inversdes de paginas na montagem de material;

¢) borrdes, manchas e riscos;

d) impressdes com falhas (esmaecidas ou ilegiveis);

e) marcas que prejudiquem a qualidade do material; ou
f) que comprometam a qualidade grafica.

7.4. A qualidade dos servigos deverd ser de tal forma que mantenha a unidade em dimensdes, quanto em
acabamento.

Liquidacao

7.5. Para fins de pagamento, a Contratante responsabilizar-se-a apenas pelos servigos devidamente
autorizados e certificados pelos gestores do contrato, mediante contabilizacdo e apresentagdo, ao final de
cada servico ou periodo ndo inferior a um més, pela Contratada, dos formularios de controle de servigos
reprograficos e complementares.

7.5.1 Os formularios a que se refere o subitem anterior deverdo ser apresentados ao respectivo gestor do
contrato, devendo a Contratada emitir a nota fiscal.

7.6. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

7.6.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.7. Havendo erro na apresentac¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem o6nus a contratante;

7.8. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgado da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei
n°® 14.133/2021.

7.9. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condic¢des de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.10. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, apos o pagamento, sera
encaminhado o processo a Secretaria de Administragdo, ocasido na qual serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.11. Havendo a efetiva execug@o do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.12. O pagamento serd efetuado no prazo méximo de até 10 (dez) dias tuteis, contados da finalizagao da
liquidagdo da despesa, conforme sec¢ao anterior.



7.13. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.14. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado, sob a mesma titularidade.

7.15. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributéria prevista na legislacao aplicavel.

7.16.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.17. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII, alinea
“h”, da Lei n° 14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Exigéncias de habilitaciao

8.2 Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.3. Habilitacao Juridica

8.3.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

8.3.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Pliblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.3.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.3.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢cdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucio
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.3.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.3.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das



Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdao no Registro
onde tem sede a matriz.

8.3.7. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.3.8. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacao
respectiva.

8.4. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.4.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

8.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.4.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.4.5. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.4.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentagcdo de declaragdo
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.4.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.4.8. A etapa de habilitacdo compreendera ainda:

8.4.8.1. consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) da Controladoria Geral
da Unido — CGU;

8.4.8.2. consulta ao Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade do Conselho
Nacional de Justica — CNJ;

8.4.8.3. consulta ao CNAE da empresa no sitio da Receita Federal;

8.4.8.4. consulta “on-line” ao SICAF da composi¢ao societdria da licitante;

8.4.8.5. consulta a lista de inidoneos do Tribunal de Contas da Unido.

8.5. Qualificacio Economico-Financeira

8.5.1. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133/2021,
art. 69, caput, inciso II);

8.5.2. Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um), comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balanco patrimonial, demonstragao de
resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos
pela aplicagdo das seguintes formulas:

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo
Nao Circulante);



IT - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo nao Circulante); e
IIT - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).

8.5.3. Nos casos de entrega parcelada, caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1
(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
sera exigido para fins de habilitagdo capital minimo ou patrimonio liquido minimo de 10% do valor total
estimado da contratagao.

8.5.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de abertura. (Lei n°® 14.133/2021,
art. 65, §1°).

8.5.5. O balango patrimonial, demonstragdao de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contdbeis
limitar-se-30 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois)
anos. (Lei n°® 14.133/2021, art. 69, §6°)

8.5.6. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracao
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

8.6. Qualificacdo Técnica

8.6.1. Comprovacao de aptiddo para execucdo de servigo de complexidade tecnologica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.6.2. Serd admitida, para fins de comprova¢ao de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatorio de
diferentes atestados executados de forma concomitante;

8.6.2.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor;

8.6.2.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO ( art. 6° inciso XXIII, alinea “i”, da Lei n°
14.133/2021)

9.1. O custo estimado da contratagdo sera previsto no instrumento convocatorio.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6° inciso XXIII, alinea “j”, da Lei n° 14.133/2021)

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido.

11. FISCALIZACAO DO CONTRATO

11.1. A gestao e a fiscalizacao do Contrato cabera a servidora Ana Karla Moreira Paz e como substituta
Aline Oliveira Martins.
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Daniel Moura de Aratjo
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