TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO CEARA

TERMO DE REFERENCIA

LICITACAO - SERVICOS
LEI N° 14.133/2021

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6° inciso XXIII, alineas “a” e “i” da Lei n°
14.133/2021)

1.1 Contratacio de servicos prestacao de servigo de audiodescri¢ao (AD), em manifestagdes publicas
realizadas, promovidas ou apoiadas pelo Tribunal Regional Eleitoral do Ceard (TRE-CE), dentro do estado
do Ceara, nas modalidades: ao vivo presencial (executado no local do evento), ao vivo nao-presencial
(gravado e reproduzido simultaneamente) ou gravado previamente, nos termos da tabela abaixo,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

A UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE MEDIDA QUANTIDADE
I JAudiodescrigio (AD) 3778 |horas 36

Natureza do objeto

1.2. O servigo objeto desta contratacdo ¢ caracterizado como comum, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

Vigéncia
1.3. 0 prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (doze) meses, contados a partir da publicacdo do

instrumento contratual, prorrogével por até 5 (cinco) anos, na forma dos artigos 105, 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

Reajuste



1.4. O valor da proposta vencedora sera atualizado pelo Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo
(IPCA) ou por indice que venha a substitui-lo, ap6s um ano da data do or¢amento estimado (§7°, artigo 25,
Lein® 14.133/2021).

1.5. A época da prorrogagdo contratual, caso o preco médio de mercado venha a ser inferior ao valor
contratado, o gestor do Contrato negociard com a CONTRATADA com vistas a adequar o valor originario
ao preco praticado no mercado.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°, inciso
XXIII, alinea “b”, da Lei n° 14.133/2021)

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (art. 6° inciso XXIII, alinea “c”, e art. 40, §1°, inciso I, da Lei n° 14.133/2021)

Especifica¢iao do Servico

3.1. A descrig@o da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. De acordo com o art. 6° da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19.01.2010, os servigos, ora
licitados, devem atender a algumas praticas de sustentabilidade na execucao dos servigos, quando couber,
tais como:

3.2.1. Trata-se de servi¢o predominantemente digital sem emissao de poluentes ou producdo de residuos;

3.2.2 A contratada devera adotar boas praticas de otimizacao de recursos/reducao de desperdicios/menor
poluicdo, tais como: racionalizagdo/economia no consumo de energia elétrica e agua;

3.2.3 A empresa contratada deverd observar, sempre que possivel, para a execu¢ao dos servigos as normas
em vigor atinentes a sustentabilidade ambiental, incluindo o Plano de Logistica Sustentavel do 6rgdo e a
politica de sustentabilidade do Poder Judiciario, disposta na Resolu¢ao CNJ n°® 400/2021.

Ciclo de Vida

3.3. Nao se aplica.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6° inciso XXIII, alinea “d”, da Lei n° 14.133/2021)

Sustentabilidade

4.1.  Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢ao do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:
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3.1 Ciclo de Vida

Nao se aplica.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6° inciso XXIII, alinea “d”, da Lei n° 14.133/2021)

Sustentabilidade

4.1. A descri¢ao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.2. De acordo com o art. 6° da Instru¢ao Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19.01.2010, os servigos, ora
licitados, devem atender a algumas praticas de sustentabilidade na execucdo dos servigos, quando couber,
tais como:

4.2.1. Trata-se de servico predominantemente digital sem emissdo de poluentes ou producdo de residuos;

4.2.2 A contratada devera adotar boas praticas de otimizacao de recursos/reducao de desperdicios/menor
poluicdo, tais como: racionaliza¢do/economia no consumo de energia elétrica e agua;

4.2.3 A empresa contratada devera observar, sempre que possivel, para a execucao dos servigos as normas
em vigor atinentes a sustentabilidade ambiental, incluindo o Plano de Logistica Sustentavel do 6rgdo e a
politica de sustentabilidade do Poder Judiciario, disposta na Resolugao CNJ n° 400/2021.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (art. 6°, XXIII, alinea “e” e art. 40, §1°, inciso II, da
Lei n° 14.133/2021)

A Contratada devera comprovar a efetiva experiéncia dos profissionais alocados no objeto da prestagao
desses servicos, através de declaracdes de empresas publicas ou privadas, certificados de entidades de classe,
cursos de formacdo ou aperfeicoamento ou em execucdo de contratos especificos.

A partir da assinatura do contrato, a CONTRATADA podera apresentar a documentagao relativa a
experiéncia dos profissionais que pretende alocar na prestagcdo de servigos, dispensando-se assim a remessa
dessa documenta¢do quando da etapa de aceite da Ordem de Servigo.

As descricdes serdo feitas nos espagos contidos entre os didlogos e nas pausas entre as informagdes sonoras
do evento, de modo a evitar sobrepor a audiodescrigdo ao contetido sonoro relevante, harmonizando, deste
modo, a informacao audiodescrita com os demais sons emitidos.

Na audiodescri¢cao na modalidade “eventos gravados previamente”, o TRE-CE se encarregard de enviar o
material audiovisual a ser audiodescrito para a empresa contratada, que devera realizar a audiodescri¢do por
meios compativeis aos aplicativos e software baixados livremente pelos usuarios em seus dispositivos
moveis e computadores pessoais.

Os servigos serdao executados sempre em dias uteis, no horario compreendido entre 8 e 22 horas.

A execucgdo dos servigos obedecera ao protocolo de execugdo abaixo, cujos prazos determinados estao
descritos em horas uteis, considerada aquela compreendida entre as 8 e 18 horas, de segunda a sexta feira.



5.1. Etapa 1 - Emissdo da Ordem de Servigo de Audiodescri¢do

A Ordem de Servico devera ser recebida pela CONTRATADA diretamente do gestor deste contrato, a qual
indicara detalhadamente:

- Dia, Més e Ano da prestacdo dos servigos;

- Hora prevista para inicio da prestacdo dos servigos;

- Hora prevista para termino da prestagao dos servigos;

- Local/endereco detalhado da prestagao dos servigos;

- Resumo de horas previstas para prestagdo dos servigos;

- Servidor do TRE-CE responsavel pelo evento e posterior ateste da prestacao do servigo.

A OS — Ordem de Servico, sera aberta, pelo gestor do contrato, com antecedéncia minima de 12 (doze) horas
do inicio do evento, constante da OS — Ordem de Servigo, com exce¢do dos eventos gravados previamente,
os quais deverao obedecer ao disposto no item 7.8 - “Prestagdo de servigo em eventos gravados
previamente”.

OS — Ordens de Servico abertas em prazo inferior a 12 (doze) horas poderdo ser recusadas pela
CONTRATADA, sem incidéncia de qualquer multa ou penalidade.

Nenhuma OS — Ordem de Servigo serd aberta com tempo total de execug¢do menor que 01 (uma) hora, exceto
em eventos gravados previamente enviados para serem audiodescritos e posteriormente publicados na
internet (sitio eletronico, canal do YouTube e redes sociais do TRE-CE). Nesses casos, serdo computados
como tempo de execugdo, intervalos de no minimo 5 (cinco) minutos.

Nenhuma OS — Ordem de Servico j4 executada sera paga com valor total de execucao menor que 01 (uma)
hora, exceto em eventos gravados previamente enviados para serem audiodescritos e posteriormente
publicados na internet (sitio eletronico, canal do YouTube e redes sociais do TRE-CE). Nesses casos, serao
computados intervalos de no minimo 5 (cinco) minutos para fins de pagamento desses servicos.

Poder4 ser solicitada a prestacdo de servigos em periodos fracionados de no minimo meia hora (30 minutos),
como por exemplo: 1,5 horas, 2,5 horas, sucessivamente, exceto em eventos gravados previamente enviados
para serem audiodescritos e posteriormente publicados na internet (sitio eletronico, canal do YouTube e
redes sociais do TRE-CE). Nesses casos, serao computados intervalos de no minimo 5 (cinco) minutos para
fins de pagamento desses servigos.

A remuneracao das horas fracionadas acontecera sempre de forma fixa, em periodos minimos de 30 (trinta)
minutos, exceto em eventos gravados previamente enviados para serem audiodescritos € posteriormente
publicados na internet (sitio eletronico, canal do YouTube e redes sociais do TRE-CE). Nesses casos, serao
computados intervalos de no minimo 5 (cinco) minutos para fins de pagamento desses servigos;



OS — Ordem de Servigo abertas em prazo inferior a 12 (doze) horas e aceitas pela CONTRATADA, se
sujeitam as mesas regras de execugdo deste protocolo, estando sujeitas as multas e penalidades estabelecidas
no contrato;

Excepcionalmente o gestor do contrato podera flexibilizar os prazos das etapas previstos neste protocolo de
execugdo, exclusivamente nos casos em que a OS — Ordem de Servico for aberta em prazo inferior a 12
(doze) horas do inicio do evento, devendo registrar na Ordem de Servico — OS, os prazos acordados com a
CONTRATADA, em carater excepcional.

5.2. Etapa 2 - Aceite da Ordem de Servigo

Neste evento a CONTRATADA confirmara, formalmente, o recebimento da Ordem de Servigo, informara
do seu aceite ou as razdes contratuais da recusa.

Também neste evento devera informar o nome e curriculum do profissional que executara o servigo e
anexara o Termo de Uso de voz.

E dispensavel a remessa do termo de autorizagdo de voz e do curriculum do profissional, quando este ja tiver
sido remetido em OS — Ordem de Servigo anteriormente aberta, no ambito do contrato.

O aceite ou recusa da Ordem de Servico devera ocorrer em até 04 (quatro) horas uteis apos o recebimento da
OS — Ordem de Servigo, com excecao dos eventos gravados previamente, os quais devera ocorrer em 2
(duas) horas.

No caso de recusa, deverd vir acompanhada da respectiva justificativa contratual.

Quando o servico de audiodescri¢ao for executado de forma remota em eventos ndo presenciais transmitidos
ao vivo, a empresa contratada se responsabilizaré pelos testes de conexdo remota, a fim de garantir o perfeito
funcionamento da solugao ¢ a efetividade dos servigos.

Esse periodo ndo sera computado como hora trabalhada para efeito de contabilizagdo do pagamento da
prestagao do servigo.



5.4. Etapa 4 — Inicio do evento

A hora de inicio considerada para computo da prestacao de servigos serd sempre aquela indicada na OS —
Ordem de Servigo, ndo se descontando atrasos nao imputaveis a CONTRATADA.

5.5. Etapa 5 — Fim do evento

A hora de fim do evento sera aquela de efetivo encerramento das atividades, ndo se descontando atrasos nao
imputaveis 8 CONTRATADA.

Eventuais periodos excedentes ao previsto na Ordem de Servigo serdo contabilizados e remunerados nos
termos contratuais, inclusive os periodos fracionados.

5.6. Cancelamento da Ordem de Servico

O cancelamento do servigo sera informado a CONTRATADA com no minimo 8 (0ito) horas de antecedéncia
do inicio do evento.

A OS — Ordem de Servico podera ser cancelada no todo ou em parte.

No caso de OS — Ordem de Servigo com multiplos eventos, podera ocorrer o cancelamento de apenas um
evento, a ser indicado no documento de cancelamento, permanecendo valida a execu¢do dos demais.

Caso a OS — Ordem de Servigo seja cancelada, em parte ou integralmente, a menos de 8 (oito) horas do seu
inicio, o TRE-CE pagara 30% (trinta por cento) da base de céalculo relativa as horas de Audiodescrigao.

Para OS — Ordem de Servi¢o que contemple multiplos eventos, em horarios ou dias diversos, o
ressarcimento ocorrera apenas para aqueles em que nao ocorreu o cancelamento de forma tempestiva. Ou
seja, todos aqueles em que o cancelamento ocorreu a menos de 08 horas de seu inicio. Eles compdem entao a
base de célculo para o pagamento. Para os demais ndo cabera qualquer tipo de ressarcimento.

5.7. Mudanca de data ou horario da prestacao de servigcos

O TRE-CE informard a CONTRATADA com antecedéncia minima de 08 (oito) horas, mudangas de data ou
horarios da prestacao de servigos. Nestes casos, nao havera qualquer tipo de ressarcimento.



Mudangas de horario de inicio do evento em até 01 (uma) hora — para mais ou para menos, devem ser
acatadas de forma obrigatoria pela CONTRATADA, sem direito a ressarcimento, desde que comunicadas
com no minimo 03 (trés) horas de antecedéncia.

Mudangas que ndo se enquadrem no subitem anterior, informadas com menos de 08 horas, poderao ser
rejeitadas pela CONTRATADA e cabera ressarcimento de 50% (cinquenta por cento) dos valores de locacdo
de equipamentos e 30% (trinta por cento) dos valores do profissional de audiodescri¢ao, todos calculados
sobre a base de calculo de audiodescrigao.

Para OS — Ordem de Servigo que contemplem multiplos eventos, em horarios ou dias diversos, o
ressarcimento ocorrera apenas para aqueles em que nao ocorreu a mudanga de forma tempestiva. Ou seja,
todos aqueles em que a mudanca ocorreu a menos de 08 horas de seu inicio. Eles compdem entdo a base de
calculo para o pagamento. Para os demais ndo caberad qualquer tipo de ressarcimento.

Caso o prestador de servigos acate a mudanga informada com menos de 08 horas, ndo cabera qualquer
ressarcimento.

5.8. Prestagdo de servigo em eventos gravados previamente

Sera aberto por OS acompanhada do arquivo com o video no qual devera ser incluida a audiodescri¢ao. O
aceite da OS, nesses casos, devera ser no prazo maximo de 2 (duas) horas ap6s a confirmagao do
recebimento da OS. O arquivo audiodescrito devera ser devolvido ao TRE-CE no prazo méaximo de 8 (oito)
horas apds o aceite da OS para divulgagdo e publicacdo na internet (sitio eletronico, canal do YouTube e
redes sociais do TRE-CE). Para fins de computo de horas de servigo efetivamente prestado,
excepcionalmente nesses casos, serdo considerados fragcdes de no minimo 5 (cinco) minutos.

5.9. Recebimento do objeto apds efetiva prestacdo do servigo

Provisoriamente, pelo 6rgao recebedor do objeto, ao fim do evento ou da devolucdo do arquivo com a
audiodescri¢ao, indicando o tempo de servigo efetivamente prestado, para efeito de posterior verificacao da
conformidade das especificagdes.

Eventuais periodos excedentes ao previsto na Ordem de Servigo serdo contabilizados e remunerados nos
termos contratuais, inclusive os periodos fracionados.

Definitivamente, pelo gestor responsavel pela fiscalizagao do ajuste ou, nos casos em que se enquadrarem no
§8° do art. 15 da Lei n® 8.666/93, por comissao designada pelo Diretor-geral, no prazo méaximo de 5 (cinco)
dias, contados da data do recebimento provisorio, mediante termo circunstanciado, apos verificacao das
quantidades e especificagdes do objeto.



5.10 Recomenda-se adotar as diretrizes para elabora¢do da audiodescri¢do definidas na Se¢do 5 da norma
técnica ABNT NBR 16452:2016. A seguir, serdo destacados os requisitos gerais estabelecidos na citada
norma técnica:

I) Atribuicdes do audiodescritor
a) pesquisar e analisar previamente o assunto a ser audiodescrito;

b) adequar a terminologia e a linguagem, bem como todas as informagdes relativas a obra e
pertinentes a audiodescricao;

¢) elaborar a nota introdutoria;

d) elaborar o roteiro.

IT) Notas Introdutorias: devem ser lidas antes de qualquer evento, incluindo descrigdes que, por falta de
tempo habil, ndo possam ser fornecidas no decorrer do evento. As notas introdutdrias devem conter:

a) descri¢ao do ambiente e da localizagdo de recursos e servigos disponiveis;

b) detalhamento e complementagao dos procedimentos de seguranca para situagdes de emergéncia;
¢) breve explicagdo sobre o processo e a relevancia da audiodescricao;

d) créditos e patrocinadores;

e) caracteristicas fisicas dos participantes, papéis que desempenham, vestimentas, quaisquer gestos ou
maneirismos que usem repetidamente durante o evento;

f) descricdo da audiéncia, bem como registro de presenca de autoridades, pessoas famosas e
conhecidas da comunidade;

g) definicdo de estilos e terminologias usados no evento.

IIT) Roteiro da audiodescricao: ¢ formado por unidades descritivas que sdo introduzidas em momentos
especificados da producdo audiovisual e devem conter os seguintes elementos: tempos iniciais e finais das
inser¢des da AD, as deixas”, ou seja, a ultima fala antes de entrar a AD, e as rubricas, que consistem nas
instrucdes para a narragao da AD.

Os roteiros de audiodescrigdo sao elaborados pelo audiodescritor roteirista sendo recomendada a posterior
avaliacdo por um audiodescritor consultor. Como nem sempre o audiodescritor roteirista serd o
audiodescritor narrador, os elementos descritos no paragrafo anterior sdo importantes para auxiliar na
gravacao da voz e dar a narragdo o teor adequado a cada acgdo, cena ou momento da producao audiovisual.

Convém que seja aplicada a regra espaco-temporal na elaborag@o dos roteiros de audiodescri¢dao, de modo a
privilegiar os seguintes elementos: o que, quem, como, onde, quando, ndo necessariamente nessa ordem.
Desse modo, sdo incluidas as descri¢des da acao (cena), dos participantes da agdo (personagens), dos gestos,
das expressoes, do ambiente (cenario), do enquadramento da agdo e demais informagdes contidas nas
imagens, a fim de que a producdo audiovisual possa ser amplamente percebida e compreendida por pessoas



com deficiéncia visual.

No roteiro da audiodescri¢ao, deve-se ainda atentar para as seguintes recomendagoes:

a) Subtitulos e outros: devem ser incluidas informagdes trazidas por subtitulos, letreiros, avisos €
titulos de crédito, priorizando os conteudos e inserindo essas informagdes no tempo de siléncio
disponivel;

b) Redagdo: o roteiro deve ser redigido com coeréncia, coesdo, fluidez, sintaxe objetiva, oragcdes com
sentido completo e tempo verbal no presente do indicativo, evitando-se usar os gerundismos,
regionalismos, cacofonias, girias, redundancias, vicios de linguagem e palavras com sentido dubio;

¢) Informacao e linguagem utilizadas: devem estar de acordo com o género da obra ou do evento, a
faixa etaria e as necessidades do publico-alvo;

d) Legendas: quando houver legendas, a leitura deve ser no idioma grafado;

e) Descricdo de imagens: A descri¢do de imagens deve ser feita ao tempo de siléncio disponivel,
podendo se sobrepor as falas somente quando imprescindivel para a compreensao da informagao
visual. Devem ser respeitadas as informagdes trazidas pela imagem, evitando-se a censura e 0 excesso
de dados.

f) Descricao de sons: Deve ser evitada a descri¢do de sons 6bvios que possam ser facilmente
deduzidos pelo espectador com deficiéncia visual.

Quando se tratarem de filmes e videos, a elaboragao de roteiros de audiodescri¢ao, além de cumprir os
requisitos gerais ja apresentados, devera considerar os seguintes aspectos:

a) Gravacdo e edicdo: a gravacdo e a edi¢do da audiodescricdo devem seguir o roteiro;

b) Planos e enquadramentos: sempre que for relevante para a compreensao da cena, devem ser
descritos os planos, enquadramentos e movimentos da camera;

¢) Volume da audiodescricdo e do som original: os volumes da audiodescri¢do e do dudio original
devem estar equalizados de modo que ambos sejam apreendidos e compreendidos pelos espectadores
com deficiéncia visual.

IV) Caracterizacao dos personagens: para a audiodescricao de um evento ou producao audiovisual, a
caracteriza¢do dos personagens, oradores e outras pessoas envolvidas devem considerar os seguintes
requisitos:

a) Identificacdo do personagem ou orador: um personagem deve ser identificado primeiramente por
uma caracteristica associada a um adjetivo ou um substantivo, seguida de sua identificagdo nominal.
Ap0s a associagdo da caracteristica ao nome revelado, tal personagem para a ser identificado pelo
nome.

b) Aparéncia fisica: a descricdo da aparéncia fisica de um personagem deve obedecer a seguinte
sequéncia: género, faixa etaria, etnia, cor da pele, estatura, compleigao fisica, olhos, cabelos e demais
caracteristicas marcantes.

¢) Vestimenta: na descri¢do da vestimenta de um personagem, ¢ recomendavel iniciar pelas pecas
maiores e pela parte superior. A fim de facilitar a localizagcdo de um personagem por pessoas com
baixa visao, deve ser destacada uma parte da vestimenta, um acessorio ou uma cor predominante que



sobressaia visualmente.

d) Gestos e maneirismos: ao narrar uma acao, gesto ou maneirismo de um personagem, €
recomendavel que sejam utilizados verbos descritivos.

5.10 Narracdo da audiodescricao (AD)

O audiodescritor narrador deve analisar previamente o roteiro de audiodescricao do evento ou da producao
audiovisual, para realizar a narragdo segundo o roteiro:

a) a narracao ao vivo deve ser feita com visao privilegiada da cena;

b) a narracdo gravada de videos deve ser acompanhada da sua exibi¢ao.

No exercicio de sua atividade, o audiodescritor narrador deve considerar:

a) Fidelidade ao roteiro: o audiodescritor narrador deve ser fiel ao roteiro, quanto aos pontos de
insercao das unidades descritivas, bem como ao seu contetdo;

b) Inser¢des eventuais de audiodescricao: em eventos ao vivo, sempre que a informacao for relevante
para a compreensao plena da situagdo, o audiodescritor narrador deve estar preparado para eventuais
insercdes de audiodescricdo, referentes a acdes ou falas ndo previstas pelo roteiro original;

¢) Tom da voz na narracdo: as narragdes devem ter dicgdo clara e a entonacao deve respeitar a
dindmica e o género da obra evitando tornar-se monocordica ou demasiadamente expressiva;

d) Predominancia de género dos personagens: na narracdo com predominancia de personagens
femininos ¢ recomendavel usar uma voz masculina e vice-versa;

e) Voz sintetizada: O uso de voz sintetizada somente ¢ permitido quando comprovada a
impossibilidade de haver um audiodescritor narrador para executar o trabalho, sendo restrita apenas a
leitura de textos informativos (ndo literarios ou artisticos).

5.11 Prestacdo do servico de audiodescricdo (AD)

O servico de audiodescri¢cdo (AD) sera contratado para manifestagdes publicas da Justica Eleitoral do Ceara,
tais como propagandas institucionais, videos, fotos, imagens dinamicas e estaticas, e publicagdes na internet:
sitio eletronico, canal no YouTube e redes sociais do TRE-CE.

O servico podera ser prestado nas seguintes modalidades de eventos:

a) Eventos ndo presenciais transmitidos ao vivo: para transmissio ao vivo pelos canais do TRE-CE na
internet (canal no YouTube e/ou redes sociais);

b) Eventos gravados previamente: para transmissao posterior, mediante divulgacao e publicagdo na



internet (sitio eletronico, canal no YouTube e redes sociais do TRE-CE).

Para a prestacao de servico de audiodescri¢ao nas modalidades especificadas acima, o TRE-CE se encarrega
de enviar o material audiovisual a ser audiodescrito para a empresa ou profissional contratado, que devera
realizar a audiodescri¢do por meios compativeis aos aplicativos e software baixados livremente pelos
usudrios em seus dispositivos mdveis e computadores pessoais.

Isso requer a alocacao de uma empresa ou profissional habil na solucao, que detenha, além dos equipamentos
especificos e dos softwares necessarios, profissionais com habilidades técnicas para realizar os servigos de
audiodescricdo compativeis com o tipo evento ou de produgdo audiovisual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6° inciso XXIII, alinea “f’, da Lei n°
14.133/2021)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte responderéd pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execucao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.7.1. O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificagdes para a
corre¢do da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.7.3. O fiscal do contrato informara a Secdo de Contratos, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
do contrato comunicara o fato imediatamente a Secretaria de Administragao.

6.7.5. A Se¢ao de Contratos comunicara ao fiscal do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual.



6.7.6. O fiscal do contrato registrara todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.8. O fiscal do contrato verificard a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara
o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando a Secao de Contratos para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.9. O fiscal do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucao dos objetivos
que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragao.

6.10. O fiscal do contrato devera enviar a documentagao pertinente a Secretaria de Orgamento e Finangas
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizag¢do nos termos do contrato.

Obrigacoes

6.13. Sdo obrigacdes da Contratante:

6.13.1. Designar representante com competéncia legal para promover o acompanhamento e a fiscalizagao
dos servigos, sobre os aspectos quantitativos e qualitativos, determinando o que seja necessario para a
regularizacao das falhas, faltas e defeitos observados;

6.13.2. Comunicar, imediatamente, & empresa qualquer irregularidade ou falha apresentada nos locais
onde foram executados os servigos, para refazer os servigos, caso necessario;

6.13.3. Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa cumprir suas obrigacdes dentro das
normas e condig¢des deste instrumento e da nota de empenho resultante desta contratagao;

6.13.4 Rejeitar, no todo ou em parte, o servigo realizado em desacordo com as especificagdes exigidas;

6.13.5. Efetuar o pagamento conforme especificado neste Termo de Referéncia.

6.14. Sdo obrigagdes da Contratada:

6.14.1. Executar os servicos observando rigorosamente o estabelecido nas normas técnicas
correspondentes;

6.14.2. Obedecer as normas de seguranca ¢ medicina do trabalho e fornecer aos seus empregados os
equipamentos de protecdo individual previstos em lei, bem como o treinamento visando sua correta e
frequente utilizagao;

6.14.3. Informar, ap6s a assinatura do contrato, niimero de telefone e correio eletronico, bem como o
endereco da sede da empresa, a fim de poder receber as notificagdes e comunicagdes do TRE-CE;

6.14.5. Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condigdes de habilitacdo e
qualificacdes exigidas na licitagdo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (art. 6° inciso XXIII, alinea “g”, da Lei n°
14.133/2021)

7.1 Apds verificado que os servicos se encontram de acordo com as exigéncias contidas neste Termo de
Referéncia, o CONTRATANTE efetuard o pagamento 8 CONTRATADA mediante a apresentacao de Nota
Fiscal mensal, de acordo com as descri¢gdes contidas na Nota de Empenho, por meio de ordem bancaria,



creditada na conta-corrente, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal ou
Fatura, exceto os pagamentos decorrentes de despesas até R$17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais), que
serdo efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias tUteis, contados da apresentacao da fatura.

7.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal/fatura no momento em que o 6rgdo contratante
atestar a execugdo do objeto do contrato, ou seja, apos o recebimento definitivo do servigo com o
ateste/certificacdo da nota fiscal realizada pelo gestor do contrato.

7.3. As empresas optantes pelo SIMPLES NACIONAL deverdo apresentar a declara¢do prevista no art. 6.° da
Instru¢ao Normativa n.° 1.234 - RFB, de 11 de janeiro de 2012, assinada por seu(s) representante(s) legal(is),
a qual devera acompanhar a nota fiscal/fatura mensal. Caso a empresa ndo seja optante pelo SIMPLES
NACIONAL, o valor dos tributos federais sera descontado na fonte, conforme Instru¢ao Normativa n.° 1.234
—RFB, de 11 de janeiro de 2012.

7.4. A Nota Fiscal ou fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada de planilha discriminativa dos
servigos efetivamente executados no periodo, a fim de propiciar a andlise e atestacdo por parte do gestor do
contrato.

7.5. A Nota Fiscal e/ou documento equivalente que for apresentado com erro sera devolvido(a) a
CONTRATADA para retificagdo e reapresentacao, acrescentando-se, no prazo acima fixado, de 5 (cinco)
dias uteis, os dias que se passarem entre a data de devolugdo e a de reapresentagdo. Da mesma forma nao se
admitira apresentagdo de nota fiscal com CNPJ diverso daquele constante no preambulo do contrato.

7.6. O TRE-CE reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato da atestacdo, for observado que o
servico prestado nao esta de acordo com as especificagdes apresentadas e aceitas, aplicando-se ainda as
penalidades cabiveis.

7.7. O pagamento podera ser suspenso em caso de comprovacao de dano por culpa da CONTRATADA, até
que a situagao seja resolvida, ou que o TRE-CE seja ressarcido dos prejuizos causados.

Liquidacao

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.

7.9. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.10. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacao da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apoOs a comprovacao da regularizagdo da situacao, sem Onus a contratante;

7.11. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
n°® 14.133/2021.

7.12. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condigdes
de habilitagdao exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, apds o pagamento, sera
encaminhado o processo a Secretaria de Administragdo, ocasido na qual serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.14. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.



Prazo de pagamento

7.15. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da finalizacdo da
liquidagao da despesa, conforme se¢do anterior.

7.16. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.17. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado, sob a mesma titularidade.

7.18. Seréd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.19. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributéria prevista na legislacao aplicavel.

7.19.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.20. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII, alinea
“h”, da Lei n° 14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo menor

preco.

Exigéncias de habilitacio

8.2 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.3. Habilitacao Juridica

8.3.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

8.3.2. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.3.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.3.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada
no Didario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucao



Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.3.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.3.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro
onde tem sede a matriz.

8.3.7. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.3.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacao
respectiva.

8.4. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.4.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

8.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.4.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.4.5. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.4.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.4.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.4.8. A etapa de habilitagdo compreendera ainda:

8.4.8.1. consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) da Controladoria Geral
da Unido — CGU;

8.4.8.2. consulta ao Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade do Conselho
Nacional de Justica — CNJ;

8.4.8.3. consulta ao CNAE da empresa no sitio da Receita Federal;
8.4.8.4. consulta “on-line” ao SICAF da composi¢do societaria da licitante;

8.4.8.5. consulta a lista de inidoneos do Tribunal de Contas da Unido.

8.5. Qualificacdo Economico-Financeira

8.5.1. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133/2021,
art. 69, caput, inciso II);



8.5.2. Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um), comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balanco patrimonial, demonstracdo de
resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos
pela aplicagdo das seguintes formulas:

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizédvel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo
Nao Circulante);

IT - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo nao Circulante); e

III - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).

8.5.3. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagao
patriménio liquido minimo de até 10% do valor total estimado da contratacao.

8.5.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdao atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n° 14.133/2021,
art. 65, §1°).

8.5.5. O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis
limitar-se-30 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois)
anos. (Lei n°® 14.133/2021, art. 69, §6°)

8.5.6. O atendimento dos indices economicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragao
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

8.6. Qualificacdo Técnica

8.6.1. Comprovagdo de aptidao para execucao de servigo de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

8.6.2 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a

contratacdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO ( art. 6° inciso XXIII, alinea “i”, da Lei n°
14.133/2021)

9.1. O custo estimado da contratagdo sera previsto no instrumento convovatorio.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6° inciso XXIII, alinea “j”, da Lei n° 14.133/2021)

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido.

11. FISCALIZACAO DO CONTRATO

11.1. A fiscalizagdo do Contrato cabera ao(a) servidor(a) assessor-chefe da Ascom e como substituta
Assistente I11.
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