TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO CEARA
TERMO DE REFERENCIA

SERVICOS (VALOR INFERIOR AO PREVISTO NO ARTIGO 75, II)
LEI N° 14.133/2021

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacao de Servico de manutenc¢ao corretiva em cadeiras/poltronas giratorias para escritorio
nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | OBJETO | CATSER

Servico de manutencio corretiva em cadeiras/poltronas giratorias
para escritorio

1 Manutengdo corretiva em 118 cadeiras/poltronas giratérias para 5410
escritorio do TRE/CE conforme especificado no documento n® 0206819
sob regime de empreitada e com fornecimento integral de materiais e
insumos.

1.2 Vigéncia

O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 180 dias, contados a partir da assinatura do instrumento contratual,
prorrogavel por 180 dias, na forma dos artigos 105, 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

O valor da proposta vencedora sera atualizado pelo Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA)
ou por indice que venha a substitui-lo, apds um ano da data do or¢gamento estimado (§7°, artigo 25, Lei n°
14.133/2021).

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Fundamentagao da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares (doc. 0206820).

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO A ESPECIFICACAO DO
SERVICO, CICLO DE VIDA E SUSTENTABILIDADE

3.1 Especificaciao do Servico

Servico de manutencio corretiva em cadeiras/poltronas giratorias para escritorio - CATSER: 5410

Manutengao corretiva em 118 cadeiras/poltronas giratorias para escritorio do TRE/CE conforme
especificado no documento n° 0206819 sob regime de empreitada e com fornecimento integral de
materiais € insumos.

Os servigos serdo realizados nas oficinas da empresa contratada, sendo as cadeiras recolhidas e devolvidas
no deposito de materiais permanentes do TRE em Fortaleza/CE.

A contratada podera utilizar as instalagdes do TRE para realizar servigos simples e rapidos, de modo a nao
prejudicar o andamento de suas atividades, com autorizagao prévia do gestor do contrato ou quem o



substitua.

Os servigos deverao ser realizados no prazo de 30 (trinta) dias corridos, a partir do envio da ordem de
servi¢o ao fornecedor.

Todos os materiais empregados na execucao dos servigos devem ser novos, comprovadamente de primeiro
uso e qualidade conforme especifica¢do do fabricante, permitindo o uso de itens de similaridade existentes
no mercado nacional, desde que mantenham a funcionalidade plena dos equipamentos.

Se julgar necessario, o TRE podera solicitar a contratada a apresentagcdo de documentos que comprovem a
origem dos materiais e insumos que utilizou nos consertos.

Os casos omissos serdo resolvidos pelos gestores, de maneira a manter o padrao de qualidade prevista para
o objeto licitado.

Os bens, apds recuperados, devem ser devidamente limpos e higienizados eliminando manchas, poeiras e
graxas decorrentes do uso, do tempo que permaneceram armazenados em deposito e do manuseio para
realizacdo da manuten¢ao corretiva.

Apo6s a realizacdo do controle de qualidade do servigo realizado na empresa, as cadeiras devem ser
entregues envolvidos em material que evite novos depositos de poeira nos assentos € encostos enquanto
permanecerem armazenadas no TRE.

A Contratada, sem qualquer 6nus para o Contratante, respondera pela garantia dos servigos de manutencao
corretiva e materiais empregados por, no minimo, 6 meses contado a partir da data do seu recebimento,
inclusive apos o término do Contrato.

A contratada devera entregar junto com a Nota Fiscal de servico ficha técnica individual ou relatorio
técnico onde conste a(s) intervengao(des) técnica(s) realizada(s) e os materiais e insumos empregados em
cada uma das cadeiras giratdrias identificadas pelo seu nimero e patrimonio.

Durante o prazo de garantia, a Contratada podera ser chamada para solucionar eventuais problemas,
devendo identificar a respectiva solugdo, e corrigi-los no prazo de 10 (dez) dias.

3.2 Ciclo de Vida

Nao se aplica.

3.3 Sustentabilidade

3.3.1. De acordo com o art. 6° da Instru¢ao Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19.01.2010, os servigos, ora
licitados, devem atender a algumas praticas de sustentabilidade na execucao dos servigos, quando couber,
tais como:

a) uso de produtos de limpeza e conservacao de superficies e objetos inanimados que
obedecam as classificagdes e especificagdes determinadas pela ANVISA;

b) adogdo de medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada, conforme instituido no Decreto
n°48.138, de 8 de outubro de 2003;

c) observancia a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos
equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

d) fornecimento aos empregados os equipamentos de segurancga que se fizerem necessarios,
para a execucao de servigos;

e) realizagao de programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros
meses de execucao contratual, para redu¢ao de consumo de energia elétrica, de consumo de
agua e reducdo de produc¢ao de residuos solidos, observadas as normas ambientais vigentes;

f) realizagdo da separagdo dos residuos reciclaveis a serem descartados na fonte geradora, e a
sua destinacdo as associagdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

As empresas licitantes poderdo efetuar vistoria facultativa in loco nos equipamentos objeto deste termo de



referéncia para o conhecimento das condi¢des em que se encontram e de detalhes dos reparos necessarios.

A vistoria podera ser realizada em dia til, no horario das 8 as 16 horas, até o dia anterior a data marcada
para abertura do certame, mediante agendamento prévio com a Secdo de Controle Patrimonial pelo e-mail
sepat@tre-ce.jus.br ou telefone (85) 3453.3743.

Os tens relacionados em anexo estdo a disposicdo para vistoria prévia das empresas interessadas, no
seguinte endereco: Rua Professor Pontes Neto, 800, Bairro Luciano Cavalcante, Fortaleza/CE. Fone:
(85) 3453.3743.

Em hipotese alguma, o desconhecimento das condigdes operacionais podera ser alegado como justificativa
para inexecucao ou execucao irregular do servigo a ser prestado.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. O prazo de execucdo dos servicos serd de 30 dias, com inicio a partir de 2 (dois) dias Uteis apos a
comunica¢do da Ordem de servico ou da Nota de Empenho, na forma que se segue:

5.2. Os servigos serao realizados nas oficinas da empresa contratada, sendo as cadeiras recolhidas e
devolvidas no depdsito de materiais permanentes do TRE situadao na Rua Professor Pontes Neto, 800,
Bairro Luciano Cavalcante, Fortaleza/CE.

A contratada podera utilizar as instalagcdes do TRE para realizar servigos simples e rapidos, de modo a nao
prejudicar o andamento de suas atividades, com autorizagdo prévia do gestor do contrato ou quem o
substitua.

5.3. A execugao contratual observara as rotinas abaixo:

Os servigos deverao ser realizados no prazo de 30 (trinta) dias corridos, a partir do envio da Ordem de
servigo da Nota de empenho ao fornecedor.

Todos os materiais empregados na execugdo dos servigos devem ser novos, comprovadamente de primeiro
uso ¢ qualidade conforme especifica¢dao do fabricante, permitindo o uso de itens de similaridade existentes
no mercado nacional, desde que mantenham a funcionalidade plena dos equipamentos.

Se julgar necessario, o TRE podera solicitar a contratada a apresentacdo de documentos que comprovem a
origem dos materiais e insumos que utilizou nos consertos.

Os casos omissos serdo resolvidos pelos gestores, de maneira a manter o padrdo de qualidade prevista para
0 objeto licitado.

Os bens, apds recuperados, devem ser devidamente limpos e higienizados eliminando manchas, poeiras e
graxas decorrentes do uso, do tempo que permaneceram armazenados em depdsito e do manuseio para
realiza¢ao da manuten¢ao corretiva.

Ap0s a realizagdo do controle de qualidade do servigo realizado na empresa, as cadeiras devem ser
entregues envolvidos em material que evite novos depdsitos de poeira nos assentos € encostos enquanto
permanecerem armazenadas no TRE.

A Contratada, sem qualquer onus para o Contratante, respondera pela garantia dos servigos de manutengao
corretiva e materiais empregados por, no minimo, 6 meses contado a partir da data do seu recebimento,
inclusive apds o término do Contrato.

A contratada devera entregar junto com a Nota Fiscal de servico relatorio técnico onde conste a(s)
intervencgao(0es) técnica(s) realizada(s) e os materiais € insumos empregados em cada uma das cadeiras
giratdrias identificadas pelo seu numero e patrimonio.

Durante o prazo de garantia, a Contratada podera ser chamada para solucionar eventuais problemas,
devendo identificar a respectiva solugdo, e corrigi-los no prazo de 10 (dez) dias.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.
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6.2. Antes do pagamento da Nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa junto ao
SICAF.

6.3. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

6.4. Das obrigacoes
6.4.1. Sdo obrigagdes da Contratante:

a) Designar representante com competéncia legal para promover o acompanhamento e a fiscalizagdo dos
servicos, sobre os aspectos quantitativos e qualitativos, determinando o que seja necessario para a
regularizacao das falhas, faltas e defeitos observados;

b) Comunicar, imediatamente, a empresa qualquer irregularidade ou falha apresentada nos locais onde
foram executados os servicos, para refazer os servigos, caso necessario;

¢) Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa cumprir suas obrigacdes dentro das
normas e condi¢des deste instrumento e da nota de empenho resultante desta contratagao;

d) Rejeitar, no todo ou em parte, o servigo realizado em desacordo com as especificagdes exigidas;

e) Efetuar o pagamento conforme especificado neste Termo de Referéncia.

6.4.2. Sao obrigagdes da Contratada:

a) Executar os servigos observando rigorosamente o estabelecido nas normas técnicas correspondentes;
b) Utilizar produtos devidamente registrados na ANVISA;

¢) Obedecer as normas de segurangca e¢ medicina do trabalho e fornecer aos seus empregados os
equipamentos de protecdo individual previstos em lei, bem como o treinamento visando sua correta e
frequente utilizacao;

d) Informar, junto a proposta comercial, endereco da sede da empresa, telefone e email, bem como nome
de pessoa para contato a fim de poder receber as notificacdes e comunicagdes do TRE-CE;

e) Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdes
exigidas na licitagdo.

6.5. Do recebimento

6.5.1. Os servicos serdo recebidos, no prazo de 30 (trinta) dias, contados do envio Ordem de servi¢o ou da
Nota de empenho ao fornecedor pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato.

6.5.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes  constantes no Termo de Referéncia e no Contrato, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de .... (...) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7. PAGAMENTO

7.1. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situagdo da empresa junto ao
SICAF, serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

7.2. Apos verificar que o servigo se encontra de acordo com as exigéncias contidas neste Termo de
Referéncia, a CONTRATANTE efetuard o pagamento 8 CONTRATADA, mediante a apresentacdo de
Nota Fiscal, conforme as descri¢des contidas no Contrato, por meio de ordem bancéria, creditada na
conta-corrente da CONTRATADA, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento da
Nota Fiscal ou Fatura.

7.3. As empresas optantes pelo SIMPLES NACIONAL deverdo apresentar, junto a nota fiscal/fatura, a
declaracao prevista no art. 4° da Instru¢do Normativa n.° 1.234 — RFB, de 11 de janeiro de 2012, assinada
por seu(s) representante(s) legal(is), em duas vias.

7.4. Caso a empresa nao seja optante pelo SIMPLES NACIONAL, o valor dos tributos federais sera



descontado na fonte, conforme Instru¢do Normativa n.° 1.234 — RFB, de 11 de janeiro de 2012.

7.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, ¢ calculada mediante a
aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;

I = indice de compensagcio financeira = 0,00016438, assim apurado:

1=0,00016438

[=(TX) | [=(6/100) 365
TX = Percentual da taxa anual = 6%

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1. Critério de Selec¢ao:
Sera selecionada a proposta de menor prego por item (ou maior desconto).

8.2. Serao exigidas na fase de habilitacao:
8.2.1. Prova de regularidade com a Fazenda Federal e Municipal,
8.2.2. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS;
8.2.3. Prova de regularidade com a Seguridade Social;

8.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

8.3. A etapa de habilitacdo compreenderd ainda consulta ao SICAF e a Certidao Negativa de Contas
Julgadas Irregulares do Tribunal de Contas da Unido.

8.4. Serdo inabilitadas as licitantes que ndo comprovem a regularidade exigida no item 8.2 € que constem
com pendéncias nos cadastros listados no item 8.3, que ndo apresentem atividade pertinente e compativel
com o objeto e que possuam dentre os socios, servidores e/ou dirigentes do Tribunal Regional Eleitoral do
Ceara.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento Geral da Unido. A Secretaria de Or¢amento e Financas se manifestara acerca deste item.

10. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

A gestao do Contrato cabera ao(a) servidor(a) Chefe da Secao de Controle Patrimonial - SEPAT e como
substituto(a) seu assistente.

Vitor Machado Barroso
Coordenador de Material e Patrimonio
Integrante Demandante

Vando Matias Gadelha



Chefe da Se¢do de Controle Patrimonial
Integrante Técnico

Marcus Vinicius Viana de Oliveira
Assitente da Coordenadoria de Material e Patrimonio
Integrante Administrativo

Documento assinado eletronicamente por VANDO MATIAS GADELHA , CHEFE DE SECAO, em
18/04/2023, as 09:47, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 1°, §2°, III, b, da Lei
11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por VITOR MACHADO BARROSO, COORDENADOR, em
18/04/2023, as 11:26, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 1°, §2°, 111, b, da Lei
11.419/2006.
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"ﬂ_. » A autenticidade do documento pode ser conferida em
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] .- verificador 0217441 ¢ o codigo CRC D0478FB2.
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