TERMO DE REFERENCIA
SERVICO DE DIGITALIZAGCAO DE DOCUMENTOS DO TRE-CE

1. OBJETO DA CONTRATACAO

Registro de precos para eventual contratacdo de servico comum de pessoa juridica
para prestacdo de servicos de gestdo digital por meio da digitalizacdo de documentos
em PDF/A com reconhecimento de caracteres (OCR), indexacéao e insercédo dos dados
em local informatizado a ser comunicado pelo contratante, e posterior organizacao e
armazenamento dos documentos fisicos em espaco a ser indicado pela contratante.

Os servicos de digitalizagdo sdo compativeis com o Catalago de Servi¢o n° 27278, o
gual se refere aos servicos de digitalizacdo, indexacdo de documentos e converséo de
arquivos digitais — OCR.

2. MOTIVAGAO E FINALIDADE

O acervo funcional dos servidores do Tribunal Regional Eleitoral do Ceara encontra-se
ainda em meio fisico, ocupando espacos na Secdo de Registros Funcionais e
Beneficios e, na Sec¢éo de Arquivos o acervo documental da Secdo de Pagamento e
da Secao de Suporte Administrativo aos Juizes Eleitorais, expostos, portanto, ao risco
de incéndio, deterioracdo e extravio.

Com o advento do teletrabalho no ano de 2020, imposto como decorréncia da situacao
vivenciada apés a pandemia da COVID19, deter referida documentacéo sob o formato
digitalizado tornou-se imprescindivel, uma vez gue viabilizaria ao servidor acessar aos
arquivos remotos em qualquer localidade, evitando o deslocamento até o arquivo
fisico, seja para realizar uma simples consulta, seja para instru¢éo de feitos, fato que
traria inconteste agilidade ao servico e evitaria exposi¢cdo desnecessaria, tendo por
esteio as melhores praticas e em plena consonancia com os principios administrativos.

Diante do exposto, a presente contratagdo visa atender a uma necessidade de
disponibilizar em meio digital determinados documentos, a fim de tornar mais célere o
trabalho da Justica Eleitoral, garantir mais seguranca as informacdes funcionais dos
servidores, uma vez que sdo arquivadas por longos periodos.

Por ndo ser possivel, pela natureza do objeto, definir precisamente o quantitativo de
folhas a serem digitalizadas, adortar-se-4 o Sistema de Registro de Precos.

3. ESPECIFICAGAO DO SERVICO

QUANTIDADE DE

SERVICO ESPECIFICACAO IMAGENS
) . Digitalizar os documentos com certificacdo

Servico de|gigital em formato TIFF de mdltiplas paginas,

digitalizagao de| resolucdo de 300 dpi e duplicados com certificacéo

fichas financeiras, |gigital e OCR em formato PDF/A, para fins de
acervo funcional 0!05 consulta/acesso, realizando a  preparacdo, | Aproximadamente
servidores, portarias | processamento de coeréncia, duplicagéo, controle|200.000

de designacdo e|de qualidade e indexacdo das digitalizacGes,
guias de frequéncia| ohedecendo as recomendagdes da Nota Técnica
dos magistrados TSE n° 1/2020 do Comité Gestor do Programa de
Gestdo Documental (CGD-JE).

4. DA PROPOSTA

4.1 O valor constante na proposta de precos da licitante adjudicatéria, apresentado
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completa do objeto ora licitado, bem como todos os impostos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal e
guaisquer outras taxas, custas ou emolumentos que incidam ou venham a incidir
sobre esta contratacao, necessarias a sua perfeita conclusao.

4.2 A validade da proposta sera de 90 (noventa) dias.

4.3 DA ESTRUTURA PARA OS SERVIGOS DE DIGITALIZAGAO

4.3.1 - Caberd a CONTRATADA disponibilizar a infraestrutura de hardware, software e
recursos humanos necessérios a efetiva execucdo do servico, incluindo scanners e
conjunto de esta¢Bes de trabalho em quantidade e especificagéo técnica adequada.
4.3.2 - Disponibilizar central de digitalizacdo de documentacdo nas dependéncias do
TRE/CE, com 0s recursos quantitativo e qualitativamente adequados (exemplo:
profissionais, scanners, sistemas, softwares e computadores, estabilizadores e
material de consumo de escritério como papel, grampeadores, canetas, tesouras,
extratores de grampo, entre outros) para atender os volumes e prazos previstos no
contrato a depender de cada Unidade Gestora, responsabilizando-se pela
operacionalizacao da linha de producao de digitalizacdo, bem como pela permanente
manutencdo, de modo a evitar qualquer interrupgéo dos trabalhos;

4.3.3 - Prestar suporte técnico necessario para a execucdo dos servigos;
4.3.4- Primar pela integracdo, controle, rapidez, seguranca e qualidade,
proporcionando imagens nitidas, seguranca no armazenamento, servigo eficiente,
rapido e organizado.

4.3.5 - A CONTRATADA devera disponibilizar a quantidade necesséaria de scanners
dimensionados para os servicos descritos, devendo utilizar equipamentos de alta
produtividade, desenvolvidos especificamente para este tipo de atividade, devendo
possuir, no minimo, as seguintes caracteristicas:
4.3.5.1-Digitalizacao: Colorida, Preto/Branco e tons de cinza;
4.3.5.2 - Alimentacdo automatica para documentos com multiplas folhas;

4.3.5.3 - Digitalizacdo automatica frente e verso (duplex) em uma Unica passada do
original;

4.3.5.4 - Capacidade de aceitar papéis de tamanhos e gramaturas diferentes na
mesma bandeja de entrada incluindo; cartdes rigidos com e sem alto relevo;

4.3.5.5 - Resolucéo 6tica minima de 300 DPI (trezentos pontos por polegada), tanto na
horizontal quanto na vertical;

4.3.5.6-Suporte de papel tamanho até A3;

4.3.5.7 - Suporte a documentos de multiplos tamanhos num Unico lote de digitalizagéo;
4.3.5.8 - Suportar, no minimo, os seguintes formatos: TIFF, JPEG, PNG, PDF, PDF/A,
PDF pesquisavel;

4.3.5.9 - Software para a edi¢cdo, manipulacdo e parametrizacdo dos arquivos PDF.
4.3.5.10 - A CONTRATADA devera providenciar a imediata substituicdo de qualquer
eguipamento em desconformidade com os requisitos técnicos estabelecidos;

4.35.11 - Todas as licencas de software, bem como, todos os equipamentos
necessarios ao perfeito e completo funcionamento dos servigos deverao ser fornecidos
pelo licitante vencedor, acompanhado de todos os acessorios, cabos e componentes
necessarios a sua completa e adequada instalacao;

4.3.5.12 - Os equipamentos de informatica, bem como os softwares utilizados nos
procedimentos de conversdo e parametrizacdo dos arquivos gerados deverdo ser
compativeis com a infraestrutura de Tecnologia da Informacdo disponiveis no
ambiente computacional da CONTRATANTE, fazendo-se necessario atender os
seguintes requisitos:

a) Todos os equipamentos que fardo conexdo com a rede da CONTRATANTE, como
estacOes de trabalho e notebooks, deverdo possuir suporte a rede via cabo no padrao
de protocolo de ethernet 10/100/1000 Base-T (IEEE 802.3 ou IEEE 802.3u ou IEEE
802.3z).

b) Todos os equipamentos que fardo conexdao com a rede da CONTRATANTE, como
estacbes de trabalho e notebooks, deverdo ser mantidos com atualizagbes de
seguranga recentes.
c) As estacbes de trabalho e os notebooks deverdn nossuir sistema oneracional
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instalado e atualizado.
4.3.6 - A CONTRATADA sera responsavel por qualquer dano causado a infraestrutura
de Tl do TRE/CE decorrente da atividade/servico da contratagéo.

4.3.6.1 - Para manter a linha de producdo da central de digitalizacdo em pleno
funcionamento com a quantidade e qualidade exigidos neste Termo de Referéncia a
CONTRATADA devera disponibilizar recursos humanos e materiais capazes de
executar os servicos de recebimento, higienizagdo, digitalizacdo, conferéncia,
validacdo, tratamento, indexacdo dos documentos e apods, organizacdo dos
respectivos em espaco a ser indicado por cada Unidade Administrativa para a
organizacao fisica.

4.3.7- A CONTRATADA devera disponibilizar um Supervisor, com formacao superior,
com experiéncia comprovada de pelo menos 01 (um) ano em servicos de digitalizacéo
e/ou em sistema de controle de qualidade. Esse profissional sera o responsavel pela
execugdo dos servigos junto a CONTRATANTE, inclusive quanto aos problemas de
gualidade e quantidade dos servicos entregues e as operacdes de indexacdo. Ainda,
ficar4 responsavel pela observancia e cumprimento dos prazos estabelecidos neste
Termo, na solugdo de problemas relacionados a seguranca e sigilo dos documentos
acautelados com o CONTRATANTE e pela assinatura eletrbnica nos documentos
convertidos

4.3.8 - A comprovagdo da experiéncia do Supervisor, citada no item anterior, se dara
por meio de apresentagcdo, por parte da CONTRATADA, de copia da carteira de
trabalho e/ou declaracbes de prestacdo de servicos nas areas de qualidade ou
digitalizacéo;

4.3.9 - A CONTRATADA devera nomear preposto para, durante o periodo de vigéncia,
representa-la na execucdo do contrato, nos termos descritos neste Termo de
Referéncia;

4.4. DAS CARACTERISTICAS DOS DOCUMENTOS A SEREM DIGITALIZADOS

4.4.1 - As péaginas a serem digitalizadas possuem as seguintes caracteristicas:

4.4.2 - As folhas séo perfuradas;

4.4.3 - Sao folhas tipo carta, oficio, executiva, A4 e AS3;

4.4.4 - Possuem gramaturas variadas;

4.4.5 - As folhas podem ser de papel branco, reciclado, colorido, etc;

4.4.6 - As folhas podem ter documentos colados ou grampeados;

4.4.7 - Pode haver grampos, clipes ou colchetes;

4.4.8 - Pode haver textos digitalizados, manuscritos ou fotocopiados;

4.4.9 - Pode haver documentos em mau estado de conservagédo e qualidade;

4.4.10 - Pode haver folhas com informaces frente e verso.

4.4.11 - Pode haver documentos com baixa legibilidade;

4.4.12 - Os documentos podem estar sujos ou parcialmente rasgados;

4.4.13 - Deveréo ser digitalizados todos os documentos, tais como fotos coloridas ou
convencionais, folhas tipo carta, oficio, executiva, A4, A3 com gramaturas variadas,
inclusive documentos grampeados/encadernados em folhas.

4.4.14 - Os textos ou documentos contidos no verso da pagina também deverdo ser
digitalizados. No caso de paginas com frente e verso, deverdo ser descartadas as
folhas em branco, as quais ndo poderao ser cobradas.

4.5. DAS DEFINIGOES DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS E
PROCEDIMENTOS DE DIGITALIZAGAO.

45.1 - Recebimento: consiste no recebimento de todo o acervo na sala de
digitalizacdo pela equipe da CONTRATADA. Apos a conferéncia, a CONTRATADA
devera confirmar o recebimento das caixas e a quantidade de seus respectivos
volumes.

4.5.2 - Higienizacdo: consiste na preparacdo do acervo para a digitalizacdo, mantendo
a formatacdo original. Devera ser feita a retirada de grampos, clips, fitas adesivas e
outros objetos apensados ou afixados nas folhas, bem como a recuperacéo de partes
rasgadas, amassadas e a limpeza dos documentos que porventura estejam sujos;
4.5.3 - Digitalizacdo: é o procedimento de escanegmentn das imanens e tevtns
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manuseio do acervo documental convertendo-o em arquivo (s) eletronico (s). Os
documentos delicados (em papel de seda, por exemplo), fora de padrdo e os de
pequeno porte (guias de recolhimento, carteira profissional, etc...) deverdo ser
digitalizados em scanner bandeja, adequado para tais documentos.
4.5.4 - Conferéncia: consiste nha comparacéao integral das imagens e textos gerados
nos arquivos eletrénicos com o que consta no acervo documental, folha a folha, de
forma a garantir que todo contelido digitalizado e gravado no respectivo arquivo,
corresponda fielmente ao conteido do acervo fisico, ou seja, sem auséncia,
duplicacdo ou sequenciamento incorreto das paginas. Nessa etapa, serd realizada
também a eliminacdo das folhas em branco e a conferéncia da qualidade dos arquivos
gerados, que consiste em fazer a verificacdo, folha a folha, da legibilidade,
sobreposicéo, falta de foco e correto enquadramento das paginas geradas de acordo
com os originais. Essa etapa devera ser realizada por profissional diverso do Operador
de Scanner. Imagens com baixa qualidade deverao ser digitalizadas novamente;

455 - Validacdo: consiste na checagem e conferéncia final do procedimento de
digitalizacdo a fim de assegurar a fidedignidade do contetdo gerado nos arquivos
eletrbnicos com os originais.

45.6 - Montagem: colocacdo dos documentos dentro da respectiva caixa/pasta,
devidamente fixadas por grampos, bailarinas plasticas, respeitada a ordem de
numeracdo das folhas, mantendo-se rigorosamente a forma original;
45.7 - Tratamento: consiste na manipulacdo dos arquivos digitalizados para
adequacéo as especificagdes técnicas.

4.5.8 - Indexagédo: trata-se do procedimento de insercdo dos arquivos gerados na
etapa de digitalizacdo, devidamente conferidos, validados e tratados, em local
informatizado, determinado pelo CONTRATANTE.

4.5.9 - Certificacdo: consiste na declaracdo de que o documento foi digitalizado,
gravado em arquivo eletrdnico, e seu contetudo confere integralmente com os originais,
nos termos previstos no contrato assinado entre as partes.

4.5.10 - Devolucao: consiste na remessa dos acervo fisico de volta ao local a ser
indicado por cada Unidade Gestora do TRE/CE, apés todas as etapas previstas.

4.5.11 - A visualizacdo e leitura do documento digitalizado devera ser idéntica a do
original, podendo o Contratante rejeitar digitalizagbes e indexacdes de documentos
gue ndo produzam o resultado esperado e/ou a leitura do documento digital, em
comparagdo com o documento original, apresente desconformidades, tais como:
4.5.11.1 - Imagens desfocadas, ilegiveis ou sobrepostas total ou parcialmente;

4.5.11.2 - Resolucao na digitalizacdo em niveis inferiores ao contratado;

4.5.11.3 - Preenchimento ou alimentacao incorreta de dados dos arquivos, descricbes
complementares ou indices;

4.5.11.4 - Paginas sequenciadas na ordem incorreta;

4.5.11.5 - Auséncia de documentos ou péaginas;

4.5.11.6 - Nomeacgéo de arquivos ndo correspondente a imagem gravada.

4.5.12 - A indexagdo dos documentos e a entrega dos arquivos com 0 seu conteudo
contendo o0s problemas descritos nos itens anteriores, ou qualquer outro que
comprometa a qualidade ou fidedignidade dos documentos digitais podera ensejar
penalidades legais ou contratuais, bem como glosas no pagamento.

4.6. DAS ESPECIFICAGOES DOS ARQUIVOS ELETRONICOS GERADOS NO
PROCESSO DE DIGITALIZAGAO /| CONVERSAO

4.6.1 - Os arquivos eletronicos gerados deverdo conter as seguintes caracteristicas: -
Ser gravado no formato PDF/A (Portable Documen tFormat — ABNT NBR ISO 19005);
4.6.2 - Assinados eletronicamente, as assinaturas devem estar incorporadas ao
proprio arquivo PDF, ndo sendo admitido o recebimento de assinaturas em arquivos
proprios;

4.6.3 - Permitir a realizacao de pesquisas em seu contetdo textual, PDF Pesquisavel;
4.6.4 - Preferencialmente, nas cores preto e branco, exceto quando a digitalizacdo
colorida for necesséria a legibilidade do respectivo arquivo (mapas, projetos ou outros
documentos), ou quando identificado pelo CONTRATANTE a obrigatoriedade da
digitalizacdo colorida;

4.6.5 - Processamento: OCR - Reconhecimento Otico de Caracteres, de forma a
possibilitar a pesquisa textual nas imagens das pagl Assinado ;Ieltronlcamente conforme Lei 11.419/2006
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4.6.6 - Possuir resolucdo de 300 dpi (dots per inch) para documentos;

4.6.7— Possuir resolucdo de 600 dpi (dots per inch) para mapas e projetos;
4.6.8 - Possuir tamanho maximo de 300 KB por pagina, caso ocorra algum documento
que ultrapasse este tamanho sera analisado caso a caso, principalmente em casos de
mapas e projetos;

4.6.9 - Possuir tamanho maximo de 20 MB por arquivo, caso ocorra algum documento
que ultrapasse este tamanho sera analisado caso a caso.
4.6.10 - Na digitalizagdo a tecnologia OCR - Reconhecimento Otico de Caracteres
deve ser aplicada a fim de serem criados arquivos no formato PDF/A que sejam
pesquisaveis, um documento eletrdnico com, no minimo, 99% (noventa e nove por
centos) de precisdo no reconhecimento dos caracteres em relacdo ao original;
4.6.11 - Devera ser realizado tratamento das imagens e textos digitalizados em todas
as imagens geradas, de forma a garantir a nitidez e legibilidade.

4.6.12 As portarias de designacao de juizes eleitorais e as guias de frequéncia de
magistrados (de uso da SESAJ), os documentos deverdo se digitalizados em formato
PDF pesquisavel, com utilizacdo de reconhecimento 6ético de caracteres (OCR) e
resolucdo de 300 dpi. A pagina de verso de cada documento somente deve ser
digitalizada caso contenha alguma informacédo, devendo ser desconsiderada caso
esteja em branco. Os documentos devem manter-se legiveis e com
enquadramento adequado. Devem ser nomeados conforme o padrdo:
tipo_ZEnnn_aaaa_mm_JJJJJ.pdf, onde: “tipo” indica se o documento é portaria de
juizes ou frequéncia de juizes, nnn é 0 nimero correspondente a Zona Eleitoral, aaaa
€ 0 ano de referéncia com 4 digitos, mm é o més de referéncia com 2 digitos e JJJJJ
corresponde ao nome completo de cada juiz a que se refira o documento (Exemplo:
Frequéncia Juizes ZE003_ 1995 04 Jodo da Silva_José da Costa_Maria de Sousa).
Por ocasido da nomeacdo das portarias e guias de frequéncia dos magistrados
eleitorais, devem ser desprezados os nomes de outros agentes publicos que néo
sejam juizes.

4.6.13 Quanto a documentacdo da Secdo de Pagamento, a contratada deve
digitalizar as fichas financeiras dos servidores ativos do quadro permanente deste
Regional, bem como dos servidores requisitados, referentes ao ano de 1994 no
formato PDF pesquisavel, em arquivo Unico e resolucdo de 300 dpi, devendo ser
empregados 0S meios necessarios a conservagcdo do material e efetivada a
digitalizacdo com uma qualidade que permita o manuseio de suas informacfes sem
dificuldades.

4.6.14 A digitalizacdo do acervo funcional localizado na Secao de Registros Funcionais
e Beneficios deve obedecer as especificagbes gerais elencadas acima.

5. CRITERIO DE ESCOLHA

5.1 Na indicacdo dos custos de suas propostas, as empresas participantes deverao
precisar o valor total do servico considerando o especificado no item 3 e sera
considerada vencedora a proposta que apresentar 0 menor valor total do servico,
desde que atendam todas as exigéncias deste Termo de Referéncia.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1 Ficar a disposicao das empresas postulantes, durante e logo apés o certame
licitatério, para quaisquer esclarecimentos acerca da contratacao;

6.2 Cumprir fielmente as disposi¢Ges do contrato;

6.3 Notificar a CONTRATADA sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas na execucao do servigo para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias;

6.4 Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta,;

6.5 Efetuar o pagamento nas condi¢des e precos pactuados no Contrato.

7. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
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7.1 Manter, durante a vigéncia do contrato, as condi¢cdes de habilitacdo exigidas na
licitacdo, particularmente no que tange a regularidade fiscal e & capacidade técnica,
devendo comunicar a CONTRATANTE a superveniéncia de fato impeditivo da
manutencdo dessas condigdes;

7.2 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, as falhas ou irregularidades constatadas quando da execucdo do servico
objeto do contrato;

7.3 Responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou aos seus
bens, ou ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucéo do contrato;

7.4 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, comerciais e
fiscais resultantes da execucédo do contrato;

7.5 N&o veicular publicidade acerca deste contrato, salvo se houver prévia
autorizacdo da CONTRATANTE;

7.6 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, sem a prévia anuéncia do
Contratante, o objeto do contrato;

7.7 Os empregados da CONTRATADA nao terdo nenhum vinculo com a
CONTRATANTE, ficando, desta forma, todas as despesas e encargos sociais dos
funcionarios envolvidos na execucdo do servico, de sua inteira e exclusiva
responsabilidade;

7.8 Disponibilizar, durante todo o periodo contratual, no minimo 1 (um) representante
para contato permanente, durante o horario comercial, bem como seu nimero de
telefone e endereco de correio eletrénico, 0 qual se encarregard do recebimento de
reclamacgdes acerca de eventuais problemas ocorridos, devendo soluciond-los em
prazo nunca superior a 48 (quarenta e oito) horas, comunicando posteriormente ao
gestor do contrato;

7.9 Obedecer aos prazos fixados para a execucao do servico.

7.10 Manter sigilo sobre quaisquer dados, informacdes, documentos ou especificacdes
técnicas de que venha a ter conhecimento, ndo podendo, sob qualquer pretexto
divulga-las, reproduzi-las ou utilizé-las, sob as penas da lei, mesmo depois de
encerrada a presente contratagdo.

7.11 Obedecer as normas técnicas, de saude, de higiene e de seguranca do trabalho,
de acordo com as normas do MTE.

8. DO PRAZO

8.1 A partir da data de assinatura do contrato, a contratada tera o prazo de 15 (quinze)
dias para montar o ambiente de trabalho e iniciar a execucéo do servico;

8.2 Iniciados os trabalhos, a contratada terd um prazo de 120 (cento e vinte) dias para
concluséo e entrega do servico demandado;

8.3 Caso a CONTRATADA deixe de cumprir o prazo estipulado, sem justificativa formal
aceita pela Administracdo do TRE, ficara a mesma sujeita as penalidades previstas
neste Termo de Referéncia e no que couber a lei.

8.4 A execucgdo dos trabalhos podera ser suspensa devido as condi¢bes sanitarias
decorrentes da pandemia — COVID-19, bem como da mudanca deste Regional para a
nova sede, localizada na rua Paulo Faustino - S/N, bairro Luciano Cavalcante,
Fortaleza/CE.

8.5 Ocorrendo mudanca para a nova sede, a CONTRATADA devera recolher o
ambiente de trabalho da atual sede (Rua Jaime Benévolo, 21-Centro, Fortaleza/CE e
proceder a montagem na nova localidade (rua Paulo Faustino - S/N, bairro Luciano
Cavalcante, Fortaleza/CE), sem 6nus para a CONTRATANTE.
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9. DO PAGAMENTO

9.1 Apos verificado que os servigos se encontram de acordo com as exigéncias
contidas neste Termo de Referéncia, 0 CONTRATANTE procederda ao pagamento,
mediante a apresentacdo de Nota Fiscal pela CONTRATADA, de acordo com as
descri¢cGes contidas na Nota de Empenho, por meio de ordem bancéria, creditada na
conta corrente da CONTRATADA, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da
data do recebimento da Nota Fiscal, exceto para os pagamentos decorrentes de
despesas até R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais) que serdo efetuados
no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da apresentacao da fatura.

9.2 Caso a empresa nao seja optante pelo SIMPLES NACIONAL, o valor dos
tributos federais serd descontado na fonte, conforme Instrugdo Normativa n® 1.234 —
RFB, de 11 de janeiro de 2012;

9.3 A Nota de Empenho emitida para pagamento dos servicos decorrentes da
execuc¢do do contrato, objeto deste Termo de Referéncia, devera ser do tipo Global,
tendo em vista que a contratacdo prevé pagamentos mensais com valores fixos.

10. PENALIDADES

10.1 A Contratada ficara sujeita as san¢Bes administrativas previstas na Lei n.°
8.666/93 e suas alteracbes, no Decreto n.° 10.024/2019 e suas alteracdes e na Lei n.°
10.520/2002, a ser aplicada pela autoridade competente do TRE-CE, conforme a
gravidade do caso, assegurado o direito & ampla defesa, sem prejuizo do
ressarcimento dos danos ou prejuizos porventura causados a Administracdo e das
cabiveis cominacgdes legais;

10.2 O Contratante poderd aplicar a Contratada as seguintes penalidades, garantida
ampla e prévia defesa em processo administrativo:

a) adverténcia por escrito;

b) multa moratéria de 2 % (dois por cento) sobre o valor total da nota de empenho,
por dia de atraso injustificado no cumprimento dos prazos previstos neste Termo
de Referéncia, limitada ao percentual maximo de 20% (vinte por cento);

c) multa de 10% (quinze por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de
descumprimento parcial das obrigacdes dispostas neste Termo de Referéncia;

d) multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de
descumprimento total das obrigacdes dispostas neste Termo de Referéncia;

€) suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com o TRE-CE, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

f) impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento do Sicaf,
ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV
do art. 4° da Lei n.° 10.520/2002, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, nos termos do
art. 7.° da mesma lei;

g) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Pdblica enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢gdo ou até que
seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, nos termos do art. 87, IV, da Lei n.° 8.666/1993.

10.3 Se o motivo ocorrer por comprovado impedimento ou reconhecida forca maior,
devidamente justificado e aceito pela Administracdo do TRE-CE, a CONTRATADA
ficard isenta das penalidades mencionadas.

10.4 As sancOes estabelecidas nos itens 10.2.a, 10.2.f e 10.2.g poderdo ser
aplicadas a Contratada juntamente com aquelas previstas nos itens 10.2.c, 10.2.d e
10.2.e, descontando os respectivos valores dos pagamentos a serem efetuados.

~ ~ ~
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10.6 Da aplicacdo das penalidades previstas cabera recurso no prazo de 05 (cinco)
dias Gteis, a partir da data da intimacé&o.

10.7 Apds o transito em julgado do processo de aplicacdo de penalidade, o valor da
multa que for aplicada a CONTRATADA sera automaticamente descontado da nota
fiscal a que vier fazer jus, inclusive de faturas oriundas de outros contratos celebrados
com o TRE-CE. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito da Contratada,
sera enviada GRU e, caso nao haja o pagamento no prazo estipulado, o valor devido
serd objeto de inscricdo na Divida Ativa da Unido e cobrado com base na Lei n.°
6.830/80, sem prejuizo da corre¢cdo monetaria pelo indice Geral de Precos do Mercado
(IGPM), ou outro indice que porventura venha a substitui-lo.

11. VIGENCIA

11.1 A vigéncia da Ata serd de 12 (doze) meses a contar da publicagcdo do seu
extrato no Diario Oficial da Unido.

12. FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO

12.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato serdo realizados
por fiscais da CONTRATANTE e pelo gestor do contrato, designados pelo TRE-CE,
nos termos da Resolucdo CNJ n° 182/2013.

Fortaleza, 18 de outubro de 2021.

Equipe de planejamento da contratacao:

Abelardo Moreira Ferreira Valéria de Sousa Carvalho
Demandante — SEREF Demandante — SEREF

Ana Veruska Cysne de Girdo Coelho  Jodo Marcelo Castelo Branco da Silva

Demandante - SEPAG Demandante — SESAJ
Lauro Salmito Pinheiro Janaina Albuquerque de Carvalho Prado
Integrante Técnico — COINT Assistente - COPES
Antonio Carlos Agucena Moreira Maria Maryane Lima Parente
Demandante — SEPAG Integrante Administrativo - SEARQ
De acordo:

Sabrina d’Henrique Pierre
Coordenadora de Pessoal
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