PODER JUDICIARIO FEDERAL
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO CEARA
ASSESSORIA DE IMPRENSA, COMUNICAGAO SOCIAL E CERIMONIAL

TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de coquetel para a
inauguracdo da nova sede do Tribunal Regional Eleitoral do Ceara, de acordo com as
necessidades e as caracteristicas da cerimbnia a ser realizada, conforme descriminado
neste Termo de Referéncia (CATMAT/CATSER 12807)

2. MOTIVACAO E FINALIDADE

2.1. Proporcionar a realizagao da inauguragdo da nova sede conforme as regras
protocolares e caracteristicas inerentes a solenidade, de modo a cumprir as normas,
ritos, pompas e circunstancias, conforme o codigo de regras que regem a
organizacao de eventos publicos solenes.

3. ESPECIFICACAO DO OBJETO

3.1. Coquetel volante para 200 pessoas.

ESPECIFICACAO QUANTIDADE

a) Salgados finos, canapés e loucinha/panelinha 15 por pessoa

b) Sucos — 2 tipos 80 Litros

c) refrigerantes 60 Litros

d) Agua mineral 100 litros

E) Pessoal para servico Numero minimo

Gargons/garconetes 10

Aucxiliares 03

Copeiras/copeiros 03

Gerente 01

f) Mesas de apoio 08

g) Todo o material necessario para o servico (copos, bandejas, cestinhas, |Conforme a

gelo etc) necessidade e
logistica do buffet.

3.2. Os alimentos deste Termo de Referéncia, itens: 3.1.a e 3.1.b, devem ser preparados no mesmo
dia de seu consumo.

3.3. Todos os produtos e ingredientes utilizados no preparo dos alimentos dos itens 3.1.a e 3.1b
deverdo ser frescos e estarem dentro do prazo de validade.

3.4. Os produtos dos itens 3.1.c e 3.1.d deverdo estar rigorosamente dentro do prazo de validade e
servidos resfriados (gelados).
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3.5. Respeitando os critérios de sustentabilidade ndo sera aceito nenhum material de servigo
descartavel, como: pratos, copos, bandejas etc, com exce¢dao dos guardanapos, que, por
critérios sanitarios, poderao ser de papel.

4. APRESENTACAO DE AMOSTRA
Nao sera exigida.
5. CRITERIO DE ESCOLHA DO VENCEDOR

5.1. O proponente devera apresentar proposta de cotacdao de preco unico, ja incluidos todos os
itens especificados.

5.2. O critério de escolha serda o menor preco global. Nao serdo aceitas propostas que nao
atendam integralmente as especificacdes contidas neste termo de referéncia.

6. CONDICOES, PRAZOS E LOCAIS DE ENTREGA

6.1. O coquetel volante devera estd montado em até duas horas antes do inicio do evento
(Solenidade) a partir de solicitacao por e-mail (Ordem de Fornecimento) de um dos gestores
do contrato.

6.1.1. No e-mail constara o local de entrega (montagem), a data e o horario previsto de inicio
da solenidade e do inicio do servigo.

6.1.2. Podera ser solicitada visita do fornecedor 8 ASCOM ou ao local do evento para melhor
detalhamento do espago onde sera montado o servigo.

6.1.3. A solicitagdo para o fornecimento do objeto devera ser efetuada pela ASCOM com uma
antecedéncia minima de 10 (dez) dias antes da data de realizagdao do evento.

6.1.4. A empresa devera dar ciéncia a ASCOM do recebimento da Ordem de Fornecimento em
resposta ao e-mail enviado.

6.2. Para os fins do disposto no item 6.1 a empresa deverd informar nimero de telefones,
inclusive movel, e endereco de correio eletronico para viabilizar o contato durante todo o

periodo da contratagdo, incluidos os finais de semana, caso se faga necessario.

6.3. O servico devera ser realizado as expensas da contratada, no horario e local definidos
pela ASCOM. Observado o prazo estabelecido no item 6.1.

7. DO RECEBIMENTO

7.1. O recebimento do objeto ficard a cargo dos(as) servidores(as) indicados pela ASCOM,
que, no ato da entrega deverdo realizar vistoria minuciosa dos itens solicitados, bem como
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observadas as condi¢des gerais, a qualidade, quantidade e a composigao das pegas.

7.2. A entrega sera considerada finalizada apenas quando o servi¢o for concluido e todo o
material utilizado retirado do local.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Proporcionar as condigdes, a seu cargo, para que a contratada possa cumprir as obrigagdes
pactuadas.

8.2. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada a
respeito do objeto do contrato.

8.3. Comunicar a contratada qualquer irregularidade ou defeitos constatados na execugdo do
objeto deste contrato.

8.4. Realizar o pagamento de acordo com os termos estabelecidos na Clausula DO
PAGAMENTO, constante do edital ou termo de contrato.

8.5. Responsabilizar-se pela comunicacdo em tempo hébil da data e horario do evento, prazo
minimo de 10 dias, para a execugao do servigo.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Zelar pela perfeita execucdo contratual, indicando ao TRE-CE, por escrito e antes da data
prevista para o inicio da execucdo contratual, um proposto idoneo com poderes para
representar a empresa, no que tange s questdes administrativas e, principalmente, no tocante a
eficiéncia e agilidade na execucao do contrato, fornecendo o(s) telefone(s) de contato do
referido proposto, inclusive movel e e-mail.

9.2. Manter atualizados o enderego, e-mail e telefone(s) de contato, junto ao TRE-CE, durante
toda a vigéncia do contrato.

9.3. Fornecer suporte € meio para registro de reclamagdes sobre a execugdo do contrato, via
telefone(s) e/ou correio eletronico.

9.4. Prestar todas as informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados, em, no
maximo, 24 horas, contados a partir da comunicagao do contratante.

9.5. Comunicar, por escrito, ao fiscal do contrato, quando verificar condi¢gdes inadequadas
para a prestacdo do servigo/fornecimento ou iminéncia de fatos que possam prejudicar a
prefeita execugdo contratual, mediante as devidas justificativas.

9.6. Providenciar a realizagao de todos os itens constantes do contrato, com o fornecimento de
todos os materiais, profissionais e acessOrios necessarios a perfeita execucdo do
servigo/fornecimento.
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9.7. Executar o objeto pactuado utilizando mao de obra, ferramentas e material proprios.

9.8. Nos precgos cotados deverdo estar inclusos todos 0s recursos € insumos necessarios ao
perfeito cumprimento do objeto contratado, devendo estar incluidas no preco proposto, todas
as despesas com materiais, insumos, mao de obra, embalagens, seguros, impostos, taxas,
fretes, transportes, encargos sociais e trabalhistas e demais obrigagdes e despesas necessarias
a perfeita execu¢do do objeto contratual,

9.9. Encaminhar, ap6s o término da entrega, para efeitos de comprovagdo e aceitagdo,
documento fiscal contendo a identificacdo da empresa contratada, a descricdo do produto
entregue, a quantidade fornecida, a data da entrega, bem como demais informagdes
pertinentes.

9.10. Prestar todos os esclarecimentos que forrem solicitados pelo TRE-CE, obrigando-se a
atender todas as reclamacdes a respeito da qualidade da execugdo do objeto.

9.11. Responder pelos danos causados diretamente ao TRE-CE ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo no fornecimento do objeto.

9.12. Respeitar as normas de controle de bens e fluxos de pessoas nas dependéncias do TRE-
CE.

9.13. Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo exigidas na
licitagao/dispensa, assim como comunicar quaisquer alteragdes havidas em seu contrato
social.

9.14. A contratada observard a Resolugdo RDC ANVISA 216, de 2004, alterada pela RDC
52/2014, bem como legislagdo e/ou normas de orgaos de vigilancia sanitdria estaduais,
distrital e municipais e demais instrumentos normativos aplicaveis.

10. QUALIFICACAO TECNICA

10.1. Como requisito de habilitacdo, ¢ obrigatério a apresentagdo de 01(um) ou mais
atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado que comprove(m) que a licitante realizou servigo similar ao objeto deste Termo de
Referéncia (item 3).

11. DO PAGAMENTO

11.1. Apds verificado que o material se encontra de acordo com as exigéncias contidas neste
Termo de Referéncia, 0 CONTRATANTE efetuara o pagamento 8 CONTRATADA mediante
a apresentacdo de Nota Fiscal, de acordo com as descri¢cdes contidas na Nota de Empenho,
por meio de ordem bancaria, creditada na conta-corrente da CONTRATADA, no prazo de até
30 (trinta) dias, contados da data do recebimento da nota fiscal, exceto os pagamentos
decorrentes de despesas até R$17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais) que serao
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efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da apresentacdo da fatura;

11.2. As empresas optantes pelo SIMPLES NACIONAL deverao apresentar, além da
documentagdo acima, a declaracdo prevista no art. 4.° da Instru¢do Normativa n.° 1.234-RFB,
de 11 de janeiro de 2012, assinada por seu(s) representante(s) legal(is), em duas vias;

11.3. Caso a empresa nao seja optante pelo SIMPLES NACIONAL, o valor dos tributos
federais sera descontado na fonte, conforme Instru¢do Normativa n.° 1.234 - RFB, de 11 de
janeiro de 2012.

11.4. A nota fiscal enviada pela CONTRATADA devera conter o valor total a ser pago pela
CONTRATANTE.

11.5. O TRE-CE reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato da atestagdo, for
observado que o equipamento ndo estd de acordo com as especificacdes apresentadas e
aceitas, aplicando-se ainda as penalidades cabiveis.

11.6. Os pagamentos serdo efetuados observando-se a ordem cronolédgica estabelecida no art.
5°da Lei n® 8.666/93.

11.7. A nota fiscal e/ou documento equivalente que for apresentado com erro serd devolvido a
CONTRATADA para retificacdo e reapresentacdo, acrescentando-se, no prazo fixado no item
11.1, os dias que se passarem entre a data de devolucdo e a de reapresentacao.

11.8. Para fazer jus ao Pagamento, a CONTRATADA devera encaminhar a nota fiscal e/ou
documento equivalente para pagamento acompanhada da Certiddo Negativa de Débito —
CNDV/INSS, do Certificado de Regularidade do FGTS e da certidao conjunta expedida pela
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e Receita Federal do Brasil e a Certiddao Negativa de
D¢ébitos Trabalhistas, a fim de comprovar a sua regularidade fiscal.

11.9. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacio
financeira devida pelo TRE-CE, entre a data referida no item 5.1 e a correspondente ao
efetivo pagamento, sera a seguinte:

EM=IxNxVP
Onde:

EM = Encargos moratdrios

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento
VP = Valor a ser pago

I = Indice de compensagio financeira = 0,0001644, assim apurado:

I=(TX)/365 I=(6/100)/365 1=0,0001644

TX = Percentual da taxa anual = 6%
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12. DAS PENALIDADES

12.1 A CONTRATADA ficara sujeita as sangdes administrativas previstas na Lei n.° 8.666/93
e suas alteragdes, no Decreto n.° 5.450/2005 e suas alteracdes e na Lei n.° 10.520/2002, a ser
aplicada pela autoridade competente do TRE, conforme a gravidade do caso, assegurado o
direito a ampla defesa, sem prejuizo do ressarcimento dos danos ou prejuizos porventura
causados a Administracao e das cabiveis cominagdes legais.

122 O CONTRATANTE podera aplicar a CONTRATADA as seguintes penalidades,
garantida ampla e prévia defesa em processo administrativo:

a) adverténcia por escrito;

b) multa de 1% (um por cento) sobre o valor total do contrato, a cada 30 minutos de atraso
injustificado no cumprimento das obrigacdes previstas neste Termo de Referéncia, limitado a
5% sobre o valor total do contrato.

c) multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de descumprimento
total das obrigacdes dispostas neste Termo de Referéncia;

d) multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do contrato, em caso de
descumprimento parcial do contrato;

) suspensao temporaria de participagao em licitagdo e impedimento de contratar com o TRE/
CE, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

f) impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento do SICAF, ou nos
sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 40 desta Lei,
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, nos termos do art. 7.° da Lei n.° 10.520/2002;

g) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, nos termos do art. 87, IV, da Lei n.°
8.666/1993.

12.3 Se o motivo ocorrer por comprovado impedimento ou reconhecida for¢a maior,
devidamente justificado e aceito pela Administracdo do TRE/CE, a CONTRATADA ficara
isenta das penalidades mencionadas.

12.4 As sangdes estabelecidas nos itens12.2.a, 12.2.e, 12.2.f e 12.2.g poderao ser aplicadas a
CONTRATADA acrescidas com aquelas previstas no item 12.2.c e 12.2d, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.

12.5 Os atos administrativos de rescisdo contratual e de aplicacdo das sangdes serdo
publicados resumidamente no Diario Oficial da Unido.

12.6. Da aplicagao das penalidades previstas cabera recurso no prazo de 05 (cinco) dias uteis a
partir da data da intimagao.

Assinado eletronicamente conforme Lei 11.419/2006
Em: 06/07/2022 07:45:29
Por: MIRNA CHRISPIM GUIMARAES e outro




PODER JUDICIARIO FEDERAL
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO CEARA
ASSESSORIA DE IMPRENSA, COMUNICAGAO SOCIAL E CERIMONIAL

12.7. Apds o transito em julgado do processo de aplicagdo de penalidade, o valor da multa
porventura aplicada a CONTRATADA sera descontado automaticamente da nota fiscal a que
vier fazer jus, inclusive de faturas oriundas de outros contratos celebrados com o TRE-CE.
Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito sera enviada a contratada GRU, e, caso
ndo haja o pagamento no prazo estipulado, o valor devido serd objeto de inscricdo em Divida
Ativa da Unido, cobrado com base na Lei n° 6830/80, sem prejuizo da corre¢do monetaria
pelo Indice Geral de Precos do Mercado (IGPM), ou outro indice que porventura venha a
substitui-lo.

13. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

13.1.Nao serdo aceitos utensilios de servigo descartdveis como, pratos, bandejas, talheres,
dentre outros.

13.2. A contratada observara a Resolu¢gdo RDC ANVISA 216, de 2004, alterada pela RDC
52/2014, bem como legislacdo e/ou normas de oOrgdos de vigilancia sanitdria estaduais,
distrital e municipais e demais instrumentos normativos apicaveis.

14. DA VIGENCIA DO CONTRATO

11.1 O Contrato teré vigéncia até o dia 31 de dezembro de 2022, com termo inicial a partir da
publicacdo do seu extrato no Didrio Oficia da Unido, tendo inicio em dia de expediente.

15. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO:

14.1. Indicam-se as servidoras Mirna Chrispim Guimardes (mirna@tre-ce.jus.br) e Celina
Pinheiro da Rocha Costa (celinapinheiro@tre-ce.jus.br), para atuarem, respectivamente, como
gestora e suplente da presente contratagao.

Fortaleza, 01 de julho de 2022.

Mirna Guimaraes
ASCOM/TRE-CE

De acordo;

Aline Martins de Oliveira
Assessora de Imprensa, Comunicagdo Social e Cerimonial
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