TERMO DE REFERENCIA
AQUISICAO DE MATERIAL PERMANENTE
Equipamentos e utensilios para escritério

1. Do objeto

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisi¢cdo de equipamentos e utensilios para escritorio
relacionados abaixo cujas especificacdes técnicas seguem em anexo.

Item Material Qtde. CATMAT
1 Divisores de fluxo 10 304591
2 Fragmentadora de papel 8 449962
3 Grampeador de papel (grande) 21 274954
4 Perfurador de papel (grande) 24 413723
5 Pdlpito 1 68705
6 Quadro de aviso branco magnético 49 445981
7 Quadro de aviso flaneldgrafo 21 345657
8 Suporte para pés 89 132039

2. Da justificativa

2.1. A presente contratacdo visa a atender demandas por bens permanentes de uso comum provenientes
das Zonas Eleitorais e unidades administrativas da Sede do TRE/CE registradas no SIPOG apés
levantamento de necessidades para a proposta orcamentdria ordindria a ser executada em 2021 (PAD n°
2880/2020).

2.2. O Documento oficial de demanda e o Estudo técnico preliminar que deram origem ao presente Termo
de Referéncia integram o PAD n° 4522/2021 e respondem igualmente a necessidade de implementacéo
de acdes que buscam:

« Fortalecer a governan¢a na area de aquisi¢cdes e contratacbes mediante o fomento da padronizacao
das contratacBes de bens, visando a economia de escala e a diminuigdo de custos;

« Prover as diversas unidades do TRE com equipamentos necessarios ao bom desempenho de suas
atividades e que promovam a qualidade de vida no ambiente de trabalho.

» Em obediéncia aos preceitos do Plano de Logistica Sustentavel — 2016, busca-se a aquisi¢do de
equipamentos que atendam a critérios de sustentabilidade por meio das especificacdes técnicas
constantes no presente termo e conforme a disponibilidade do mercado.

3. Da habilitacao:

Para habilitagdo neste certame, as licitantes deverdo apresentar atestado de capacidade técnica
fornecido por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em nome da licitante, comprovando ter
fornecido, de forma satisfatdria, material da mesma natureza do objeto da contratacdo, em quantidade que
represente no minimo 50% do quantitativo total previsto para cada item.

4. Apresentacao de ficha técnica do produto (Fase de diligéncias)

- Terminada a fase de lances, o pregoeiro devera comunicar ao licitante vencedor que envie para o
endereco eletrbnico sepat@tre-ce.jus.br, no prazo de 2 (dois) dias uteis manual, ficha técnica ou
catalogo do fabricante contendo a marca, modelo e as caracteristicas do item ofertado de maneira que se
possa aferir as especificagfes técnicas exigidas neste Termo de Referéncia.

» O catalogo, manual ou ficha técnica sera submetido a analise comparativa com os aspectos técnicos e
qualitativos exigidos no Edital, sendo rejeitado caso ndo contenham informacg8es suficientes para andlise,
ou sejam mera reproducado das especificacdes editalicias.

+ Na fase de analise de amostras e/ou documentacdo pertinente ao material ofertado, o setor
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responsavel poderd solicitar esclarecimentos de natureza técnica ao fabricante e/ou providéncias
complementares a empresa proponente.

« Em até 2 dias Uteis ap6s o prazo de envio do manual, ficha técnica ou catalogo do fabricante, a SEPAT
remetera ao Pregoeiro relatério, aprovando ou desaprovando o item submetido a analise técnica.

»« Em sendo desaprovado o item ofertado pelo licitante vencedor da fase de lances, o Pregoeiro devera
notificar o licitante classificado em segundo lugar para, observados os procedimentos dos subitens
anteriores, também apresentar manual, ficha técnica ou catalogo do fabricante do seu produto.

» Os procedimentos dos itens acima deverdo ser repetidos até que seja verificada a compatibilidade das
informacbes do manual ou ficha técnica com as especificagcbes técnicas exigidas neste Termo de
Referéncia.

« A aprovacdo prévia de item mediante a analise de manual ou ficha técnica do fabricante durante a
realizacdo do pregéo eletrbnico ndo obriga ao TRE/CE receber definitivamente o material se, por ocasido
do aceite definitivo, for constatada desconformidade do material entregue com a prescricdo editalicia.

5. Critério de escolha do preco vencedor

5.1 A quantidade minima de unidades a ser cotada pelos licitantes € de 100% (cem por cento) de cada
item.

5.2 Ser4 considerada vencedora a proposta que apresentar conformidade com o edital e ofertar o menor
preco por item, promovendo-se a desclassificacao das propostas desconformes ou inexequiveis.

6. Da entrega

6.1 A entrega deverd ser feita no prazo de 30 (trinta) dias corridos, contados da comunicagédo da
emissao da nota de empenho, via e-mail.

6.2 O material devera ser entregue, em dias uteis, das 9 as 17 horas, no depdsito de materiais
permanentes do TRE-CE, situado na rodovia BR 116, Km 06, n° 2555, Médulo 11, bairro Cajazeiras,
Fortaleza-Ceara ou na Nova sede do TRE cujo endereco, na cidade de Fortaleza, sera informado ao
fornecedor com antecedéncia.

6.3 As datas e horarios da entrega deverdo ser agendados junto a Secao de Controle Patrimonial, pelo
e-mail (sepat@tre-ce.jus.br) ou telefone (85) 3453-3743, com pelo menos 1 dia de antecedéncia.

6.4 O licitante devera atentar ao fiel cumprimento das especificacbes exigidas, sendo recusado item
diferente do material anteriormente avaliado sem justa causa.

6.5 Somente serdo aceitas entregas completas, ou seja, nas quantidades totais do item especificado na
nota de empenho.

6.6 Caso venha a ser constatado que o material entregue se encontra em desconformidade com o
esperado ou apresenta algum defeito decorrente do transporte, a CONTRATADA tera o prazo de 10 (dez)
dias, contados da comunicacao via e-mail, para proceder ao conserto ou substituicdo do material.

7. Do aceite definitivo

O gestor do contrato, apds constatar que o material entregue se encontra conforme o Termo de
Referéncia, e, se for o caso, com a amostra ou a documentacao aprovada, devera atestar por escrito o
aceite definitivo no corpo da nota fiscal respectiva, a qual sera encaminhada a SEPAT para providéncias
pertinentes a incorporagdo patrimonial e pagamento.

8. Das obrigacGes da CONTRATADA

8.1 Indicar o endereco, telefone, e-mail, celular e pessoa de contato para relacionar-se com o TRE-
CE, pelos quais assumira inteira responsabilidade por alteracdes ou falhas de comunicacdes.

8.2 Confirmar o recebimento da transmisséo da Nota Empenho, via e-mail.
8.3  Agendar e entregar 0os materiais nos prazos estipulados nos itens 6.3 e 6.1, respectivamente;

8.4 Proceder as adequacdes que se fizerem necessérias, apds conferéncia dos materiais pelo gestor,
no prazo constante do item 6.6.
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8.5 Providenciar o conserto ou a troca dos materiais que apresentarem defeito durante a vigéncia da
garantia, no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados da comunicacdo e-mail.

8.6 Recolher as amostras e o material entregue e ndo aceito pelo gestor, no prazo maximo de 60
(sessenta) dias, contados da comunicagdo pelo TRE-CE para sua retirada, sob pena de considerarem-se
abandonados.

9. Das obrigac6es da CONTRATANTE

9.1 Comunicar a CONTRATADA a emissdo da nota de empenho - NE, informando simultaneamente o
local e horario da entrega;

9.2 Proceder ao recebimento provisério dos itens empenhados;
9.3 Conferir a adequacédo dos materiais ao previsto neste Termo de Referéncia;

9.4 Informar a CONTRATADA, para as devidas corre¢cdes ou substituicdo, caso constate alguma
discrepéncia no material entregue em relacéo as especificacfes do presente Termo;

9.5 Proceder ao aceite definitivo do material, bem como ao encaminhamento da Nota Fiscal e Empenho
para pagamento.

10. Do pagamento

10.1 Apos verificado que o material encontra-se de acordo com as exigéncias contidas neste Termo de
Referéncia, 0 CONTRATANTE efetuara o pagamento a CONTRATADA, mediante a apresentacao de Nota
Fiscal, conforme as descricbes contidas na Nota de Empenho — NE, por meio de ordem bancéria,
creditada na conta corrente da CONTRATADA, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, exceto para os pagamentos decorrentes de despesas até R$
17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais) que seréo efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Gteis.

10.2 As empresas optantes pelo SIMPLES NACIONAL deverdao apresentar, juntamente com a nota
fiscal/fatura, a declaracdo prevista no art. 4° da Instrugcdo Normativa n.° 1.234 — RFB, de 11 de janeiro de
2012, assinada por seu(s) representante(s) legal(is), em duas vias.

10.3 Caso a empresa ndo seja optante pelo SIMPLES NACIONAL, o valor dos tributos federais sera
descontado na fonte, conforme Instrugdo Normativa n.° 1.234 — RFB, de 11 de janeiro de 2012.

11. Das sancdes administrativas

11.1 A CONTRATADA ficara sujeita as sanc¢des administrativas previstas na Lei n.° 8.666/93 e suas
alteracdes, no Decreto n.° 5.450/2005 e suas alteracdes e na Lei n.° 10.520/2002, a ser aplicada pela
autoridade competente do TRE, conforme a gravidade do caso, assegurado o direito a ampla defesa, sem
prejuizo do ressarcimento dos danos ou prejuizos porventura causados a Administracdo e das cabiveis
cominacoes legais.

11.2 O CONTRATANTE podera aplicar a CONTRATADA as seguintes penalidades, garantida ampla e
prévia defesa em processo administrativo:

a) adverténcia por escrito;

b) multa moratéria de 0,3% (zero virgula trés por cento) sobre o valor total do item empenhado, por dia de
atraso injustificado no cumprimento dos prazos previstos nos itens 6.1 e 6.6 deste Termo de Referéncia,
limitada ao percentual méximo de 10%(dez por cento);

¢) multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do empenhado, em caso de descumprimento parcial
das obrigacdes dispostas neste Termo de Referéncia;

d) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do empenhado, em caso de descumprimento total das
obrigacdes dispostas neste Termo de Referéncia;

e) suspenséo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com o TRE/CE, por
prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

f) impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento do SICAF, ou nos sistemas de
cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4° da lei n.° 10.520/02, pelo prazo de
até 5 (cinco) anos, nos termos do art. 7.° da citada lei n.° 10.520/2002;

g) Declaracdo de idoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem
0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, nos termos do art.87, IV, da lei n.° 8.666/1993.
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11.3 Se o motivo ocorrer por comprovado impedimento ou reconhecida for¢ca maior, devidamente
justificado e aceito pela Administracdo do TRE/CE, a CONTRATADA ficar4 isenta das penalidades
mencionadas.

11.4 As sancOes estabelecidas nos itens 11.2.a, 11.2.e, 11.2.f e 11.2.g poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com aquelas previstas nos itens 11.2.c e 11.2.d, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.

11.5 Os atos administrativos de rescisdo contratual e de aplicacdo das sancbes serdo publicados
resumidamente no Didrio Oficial da Unido.

11.6 Da aplicagcéo das penalidades previstas caberd recurso no prazo de 05 (cinco) dias uUteis a partir
da data da intimacéo.

11.7 Ap6s o transito em julgado do processo de aplicacdo de penalidade, o valor da multa que for
aplicada & CONTRATADA ser& descontado automaticamente da nota fiscal a que vier a fazer jus, inclusive
de outras faturas de contratos celebrados com o TRE-CE. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de
crédito da CONTRATADA seré enviada GRU, e, caso ndo haja o pagamento no prazo estipulado, o valor
devido sera objeto de inscricdo em Divida Ativa da Unido e cobrado com base na Lei n°® 6830/80, sem
prejuizo da correcdo monetaria pelo indice Geral de Precos do Mercado [IGPM], ou outro indice que
porventura venha a substitui-lo.

12. Da Gestao do contrato

12.2. Serado gestores e fiscais do futuro contrato os servidores Vando Matias Gadelha e Jacques Cartier
Martins Ramalho como gestor principal e substituto, respectivamente.

12.3. O contrato terd vigéncia até 31/12/2021 a contar da publicacdo do seu extrato no Diario Oficial da
Uniéo.

Fortaleza, 30 de junho de 2021.

Equipe de Planejamento da Contratacao:

Vitor Machado Barroso
Integrante demandante

Vando Matias Gadelha
Integrante técnico

Giovanna Luna Araujo Vinhas
Integrante administrativo
De acordo:

Benedito Sérgio Monte Silva Coelho
Secretario de Administracéo
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Anexo

Especificacdo dos Materiais

Item Material Qtde. | CATMAT

Divisores de fluxo de pessoas

Pedestal divisor de fluxo de pessoas (organizador de filas) portatil com pedestal de
metal no formato de tubo cilindrico. Acabamento do tipo liso, metalico, na cor prata
ou preto. Dimensdes minimas: 90cm de altura, corpo cilidrico da coluna 7cm de
didmetro e base circular 34 cm de didmetro. Peso total: no minimo 10 (dez) Kg.
Mecanismo de liberacao e travamento de fita retratil no topo. Fita de poliéster inclusa,
com largura minima de 05 cm e no minimo 2 metros de comprimento. Gravagao na
fita retratil de forma permanente da inscricdo identificando a sigla da instituicdo em
caixa alta, com letra ocupando 90% de altura em relacéo a largura da fita, repetido de
1 | forma intercalada em toda a extens&o da fita, com espagamento de 20 cm entre cada 10 304591
inscricdo. O material deve ser entregue em embalagem reciclada ou reciclavel,
preferencialmente de papeldo e de modo que se evite danos como arranhdes e
amassaduras durante o transporte ou armazenagem. Garantia minima de fabrica de
1 ano.

Assisténcia técnica prestada em Fortaleza/CE.

I}

Imagem meramente ilustrativa

Fragmentadora de papel

Fragmentadora de papel, cartbes, CD/DVD com capacidade de fragmentacao
minima de 12 folhas (70g/m?) simultaneamente. Abertura minima de insercdo de
papel de 220mm. Tipo de fragmentacdo em particulas. Nivel de seguranca: 3 (DIN
32757-1). Lixeira acoplada com volume minimo de 20 litros. Acionamento com botéo
liga/desliga e reversado. Alimentacdo 220 Volts. Manual de instru¢cBes em portugués.
O produto deve ser acondicionado em embalagem reciclada ou reciclavel,
preferencialmente de papeldo de modo que se evite danos como arranhdes e
2 amassaduras durante o transporte ou armazenagem. 8 449962
Garantia minima de fabrica de 1 ano.
Assisténcia técnica prestada em Fortaleza/CE.
Marca de referéncia: Security ou similar.

=

Imagem meramente ilustrativa

Grampeador de papel

Grampeador de mesa com base em plastico reforcado e estrutura totalmente em aco
e cabo revestido com manipulo protetor em borracha; grampeia até 100 folhas com
um minimo de esforgo. Compativel com grampos 23/06, 23/08, 23/10 e 23/13. O
produto deve ser acondicionado em embalagem reciclada ou reciclavel,
preferencialmente de papeldo de modo que se evite danos como arranhdes e
amassaduras durante o transporte ou armazenagem. .

3 | Garantia minima de 1 ano. 21 274954
Assisténcia técnica prestada em Fortaleza-CE.

"

Imagem meramente ilustrativa

4 Perfurador de papel 24 413723
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Perfurador profissional 2 furos. Capacidade até 150 folhas de papel de 80g/m2 sem
esforco. Estrutura de metal. Perfuradores em aco temperado e afiados. Margeador.
Escala para ajuste de formato do papel. O produto deve ser acondicionado em
embalagem reciclada ou reciclavel, preferencialmente de papeldo de modo que se
evite danos como arranhdes e amassaduras durante o transporte ou armazenagem.
Garantia minima de fabrica de 6 meses

Assisténcia técnica prestada em Fortaleza-CE.

V4
&

Imagem meramente ilustrativa

Pulpito

Pulpito em acrilico cristal, modelo vertical, acabamento polido e transparente, mesa
medindo 60 x 40cm, altura total de 1,20 m. Espessura de 8mm no corpo do pulpito e
10mm na bandeja. O produto deve ser acondicionado em embalagem reciclada ou
reciclavel, preferencialmente de papeldo de modo que se evite danos como
arranhdes e amassaduras durante o transporte ou armazenagem.

Garantia minima de fabrica de 6 meses

Assisténcia técnica prestada em Fortaleza/CE

1 68705

Imagem meramente ilustrativa

Quadro de aviso branco magnético

Quadro branco para escrita com marcador apagéavel a seco e fixagdo de imas. Con-
feccionado em MDF, sobreposto de chapa metalica e laminado melaminico branco.
Moldura em aluminio fosco anodizado. Tamanho: 120x90cm.

O produto deve ser acondicionado em embalagem reciclada ou reciclavel,
preferencialmente de papeldo de modo que se evite danos como arranhdes e
amassaduras durante o transporte ou armazenagem.

Obs. Seré&o aceitas variagdes de até 5% (cinco por cento) nas medidas apresentadas 49 445981
nas especificacdes.

Garantia minima de fabrica de 6 meses.
Assisténcia técnica prestada em Fortaleza/CE.

2

Imagem meramente ilustrativa

Quadro de aviso tipo flanelégrafo

Quadro para afixagdo de avisos, em cortica de no minimo 5mm de espessura
medindo 120x90cm, revestido em feltro verde, fundo em material laminado fibroso ou
compensado, moldura em aluminio anodizado.

O produto deve ser acondicionado em embalagem reciclada ou reciclavel,
preferencialmente de papeldo de modo que se evite danos como arranhfes e
amassaduras durante o transporte ou armazenagem.

Obs. Seréo aceitas variacdes de até 5% (cinco por cento) nas medidas apresentadas 21 345657
nas especificacdes.

Garantia minima de fabrica de 6 meses.
Assisténcia técnica prestada em Fortaleza/CE.

Imagem meramente ilustrativa

Suporte para pés 89 132039
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Descanso para pés com possibilidade de ajustes. Altura regulavel. Estruturado em
aco carbono. Base em polipropileno com textura antiderrapante e massageadora. O
produto deve ser acondicionado em embalagem reciclada ou reciclavel,
preferencialmente de papeldo de modo que se evite danos como arranhdes e
amassaduras durante o transporte ou armazenagem.

Garantia minima de fabrica de 6 meses.

Assisténcia técnica prestada em Fortaleza/CE.

i

Imagem meramente ilustrativa

Obs. Havendo divergéncia entre as especificacdes constantes no sistema eletrbnico de compras
governamentais e as contidas neste Termo de Referéncia, prevalecerao as do Termo de referéncia.
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