7° texto do JE Contrata explica prorrogagao, execugao e controle de
contratagoes

O Plano de Contratagdes Anual (PCA) tem por objetivo planejar e racionalizar
as contratagdes do Tribunal, além de garantir o alinhamento com o
planejamento estratégico e subsidiar a elaboragéo das respectivas leis
orcamentarias.

Assim, o PCA consolida as demandas de obras, servigos de engenharia,
tecnologia da informagao, bens e servicos comuns que o Tribunal pretende
contratar no exercicio subsequente, bem como as contratagdes que planeja
prorrogar.

Portanto, para elaboragéo do PCA, € importante o envolvimento das unidades
requisitantes desde o inicio da fase de captagao de demandas, pois estas
apenas serao adquiridas dentro do exercicio seguinte se forem previstas no
Plano de Contratagdes Anual aprovado pela alta administragao.

Importante ressaltar que as demandas serao distribuidas de forma que as
contratagdes ocorram ao longo do exercicio, o que evita a concentragao de
procedimentos licitatorios em determinados periodos e facilita 0 monitoramento
desses processos.

Por sua vez, o Plano Geral de Contratagdes (PGC), conforme previsto na_
IN/TSE n° 11/2021, incorpora as informac¢des do PCA em relagéo as
necessidades/demandas a serem atendidas no exercicio seguinte e traz
detalhadamente a indicagédo das unidades organicas responsaveis pela analise
e pela instrugdo de cada necessidade/demanda, além dos prazos-limite de
instrugéo e tramitagao do procedimento administrativo de contratagao.

De acordo com o mapeamento do macroprocesso de contratacdo do TSE, as
unidades envolvidas na analise e na instrugdo do processo de contratagcdo s&o:
unidade requisitante, Seare, Secretaria de Modernizagéo, Gestédo Estratégica e
Socioambiental, Secomp, SECGA, Seedi, Gab/SAD, Gab/DG, Asjur, CPL,
Pregoeiros, Ceofi e Secont.

Para dar efetividade a execucédo do PGC, a SAD faz o monitoramento
permanente do citado plano com o objetivo de aumentar as chances de o
Tribunal realizar contratagdes econémicas e vantajosas nos prazos
estabelecidos.

Portanto, ao fazer o monitoramento do PGC, a SAD também realiza o
monitoramento do PCA, pois conforme visto, as necessidades/demandas
constantes do PCA s&o incorporadas no PGC.

O monitoramento da execuc&o do PGC tem por objetivo:

a) avaliar o PGC quanto a oportunidade e conveniéncia de prosseguir
ou propor a exclusado ou a substituicdo de determinada demanda/necessidade
prevista no Plano;

b) avaliar se as areas demandantes estdo encaminhando os processos
de aquisi¢des, com observancia da data desejada para contratagéo e do prazo
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estabelecido pela area de contratagdes para realizar o procedimento
licitatorio;
c) avaliar a necessidade de prorrogacéo de prazo, selegcdo das

necessidades/demandas prioritarias, substituicdo, exclusdo e/ou inclusao das
necessidades/demandas cadastradas e aprovadas inicialmente;

d) exercer o controle dos prazos para inicio da instrugao processual ou
entrada do procedimento administrativo de contratacdo na unidade de
compras;

f) apoiar o monitoramento feito pela SOF em relagéo a realizagdo das
despesas orgamentarias.

Além do monitoramento feito pela SAD, o envolvimento das unidades
requisitantes no acompanhamento e no controle do PGC em relacio as
necessidades/demandas das referidas unidades ¢é indispensavel, pois isso
garante o regular andamento da contratagéo.

A Secretaria de Administragao deve controlar todo o andamento do Plano,
monitorar o calendario de contratacdes, elaborar relatérios gerenciais para fins
de analise de resultados e elaborar indicadores de demandas planejadas e
realizadas.

E importante ressaltar que o acompanhamento e o controle de cada fase do
PGC seréo feitos pelas unidades organicas envolvidas no processo de
contratacao, iniciando-se pela unidade requisitante. Note-se que as
necessidades/demandas informadas pela unidade requisitante foram
indispensaveis para elaboragao do PGC, além das informagdes sobre as datas
estimadas para conclusio da licitagao e para assinatura do contrato, as quais
foram estabelecidas com base em informacdes prestadas pela unidade
requisitante.
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IN/TSE n° 11/2021 prevé

Plano de Contratacoes Anual (PCA) Plano Geral de Contratacdes (PGC)
@9 Objetivo @ Consolida

* Planejar as contratacdes do * Obras e servicos de
Tribunal; engenharia;

= Garantir alinhamento com o * Tecnologia da informacao;
planejamento estratégico; * Contratacdes que o Tribunal

e Subsidiar a Proposta pretende prorrogar;
Orcamentaria e Bens e servicos comuns.

N .

Elaboracao do PCA:

@ As demandas das unidades requisitantes:

* Devem ser previstas no PCA aprovado pela alta administracao;
» serao distribuidas ao longo do exercicio: evita a concentracao de licitacbes em
determinados periodos.
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Plano Geral de Contratacdes (PGC)

Incorpora as informagoes do PCA em relacdo as demandas a serem atendidas ;

Indica as unidades organicas responsaveis pela analise e instrucdo de
cada necessidade;

Informa os prazos-limite de instrucao e tramitacdo do processo.

& Realiza 0 monitoramento do calendario de contratacdes;

.. Elabora relatdrios gerenciais e indicadores de demandas planejadas X
realizadas;

%, Faz o monitoramento permanente da execu¢ao do PGC para:

= Possibilitar contratacdes econdmicas e vantajosas nos prazos-limite;
* propor a inclusao, exclusao ou substituicao das
necessidades/demandas e selecionar as necessidades/demandas

prioritarias.

& analisa o cumprimento dos prazos-limite de instrucdo e tramitacdo do
processo pelas unidades organicas;

%, Apoia o monitoramento feito pela SOF em relacdo as despesas
orcamentarias.






