PODER JUDICIARIO FEDERAL

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO CEARA
COORDENADORIA DE APOIO ADMINISTRATIVO
SECAO DE PROTOCOLO, EXPEDICAO E ARQUIVO - SEPEA

PAD N.° 3571/2022

Estudos Técnicos Preliminares (ETP)
conforme Res. CNJ 182/2013

Trata-se da contratacdo de empresa especializada para digitalizagdo dos documentos
organizacional do Arquivo Central do TRE-CE

1. ANALISE DE VIABILIDADE DA CONTRATAGCAO

1.1 Contextualizacao

Como € cedico, o acervo funcional organizacional do Tribunal Regional
Eleitoral do Ceara encontra-se em meio fisico, ocupando espa¢cos em todas as unidades
de arquivos. Os documentos estdo expostos ao risco de incéndio, deterioracao e extravio.

Com a obrigatoriedade e com a necessidade de transformar a documentacéo
fisica no formato digital, tornou-se imprescindivel a virtualizacdo do acervo documental do
Arquivo Central, para o cumprimento do principio da transparéncia, além de facilitar o
acesso a toda documentacédo no formado digital, para que o acervo esteja disponivel ao
TRE/CE e para os cidadaos, dando agilidade ao servico de acessibilidade, em nome das
melhores praticas e da plena consonancia com os principios administrativos.

Ademais, a Secao de Protocolo, Expedicdo e Arquivo - SEPEA - com essa
medida, busca dar cumprimento as determinacdes do Conselho Nacional de Justica e
adotar boas praticas administrativas, visando resguardar o patriménio documental de
demasiado valor historico cultural e organizacional.

Outrossim, a SEPEA vem, had muito tempo, verificando a plausibilidade de
digitalizar o seu acervo, na tentativa de minorar os desgastes decorrentes do tempo, 0s
quais prejudicam a guarda da documentacéo e dificultam o acesso a informacao.

Assim, faz-se indispensavel e urgente a contratacdo de empresa
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um servigo pubico dotado de exceléncia.




1.2 Equipe de Planejamento da Contratacao

Integrante Maria Maryane Lima Parente —
demandante e Chefe da SEPEA
administrativo
E-mail e contato do

B maryane@tre-ce.jus.br - (85)3453-3751
administrativo:

Integrante técnico Francisco Samuel Portela Vidal

E-mail e contato do

respo nsavel samuelvidal@tre-ce.jus.br - (85)3453-3747
técnico:

1.3 Definicao e Especificacao dos Requisitos da Demanda

Antes da realizacdo do procedimento de digitalizacdo, os documentos
deverao ser preparados e higienizados, naqueles que ainda nao foram feitos os devidos
tratamentos, realizando-se todas as atividades necessarias, conforme as melhores
praticas de arquivologia. Dentre as tarefas de preparacdo, destacam-se: desdobramento
dos documentos, retirada de clipes, de grampos e de outros prendedores, remocéo de
poeira, de fitas adesivas e de outras sujeiras prejudiciais a clareza da captura das imagens
e formatacg&o durante o processo de digitalizacao.

Saliente-se que os documentos deverao se digitalizados em formato PDF/A
pesquisavel, com utilizacdo de reconhecimento 6tico de caracteres (OCR) e resolucdo de
300 dpi. A péagina de verso de cada documento somente deve ser digitalizada caso
contenha alguma informacé&o, devendo ser desconsiderada caso esteja em branco.

A contratada deve digitalizar o acervo permanente do Arquivo Central deste
Regional, no formato .pdf. Atualmente, esse acervo se encontra em meio fisico, devendo,
durante a digitalizacéo, ser empregados 0s meios necessarios a conservacdo do material
e efetivada a digitalizacdo com uma qualidade que permita 0 acesso e 0 manuseio de
suas informacdes sem dificuldades.

A demanda principal da Secéo de Protocolo, Expedi¢do e Arquivo — SEPEA,
€ a digitalizacdo das pastas e dos documentos funcionais arquivados nesta unidade, de
forma segura, organizada e acessivel as demais unidades do Tribunal Regional Eleitoral
do Ceara, quando liberados, respeitando os principios da eficiéncia, da eficacia, do sigilo e
da economicidade da contratagéo.

Apbs o processamento, os documentos deverdo ser disponibilizados em sua
configuracdo de autenticidade igual a original; apds os trabalhos, deve o material fisico ser
acondicionado nas caixas de arquivos correspondentes, devendo a empresa contratada
dar tratamento adequado para que todo material seja devolvido a SEPEA, sem extravios
ou danos.
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manter-se legiveis, com enquadramento adequado e organizados de modo a serem
facilmente localizados por pesquisa virtual, que utilize como critério o tipo de documento, a
zona eleitoral, o ano e o més de referéncia, data e o enderecamento completo essencial
para localizacdo do documento de interesse de pesquisa.

Nesse sentido, os arquivos devem ser nomeados conforme o padréo:
tipo_ZEnnn_aaaa_mm_JJJJJ.pdf, onde: “tipo” indica o tipo de documento; o nnn € o
ndmero correspondente a Zona Eleitoral, aaaa € o ano de referéncia com 4 digitos, mm &
0 més de referéncia com 2 digitos e JJJJJ corresponde ao nome completo de referéncia
do documento. A titulo de exemplo: Frequéncia Juizes ZEO03 1995 04 Jodo da
Silva_José da Costa_Maria de Sousa.

Assim, o acervo funcional e organizacional do Arquivo Central, localizado
atualmente na SEPEA, devera ser digitalizado em formato PDF/A, pesquisavel, com
utilizacdo de reconhecimento 6tico de caracteres (OCR), resolucdo de 300 dpi, de facil
consulta pelos interessados e com possibilidade de acesso remoto virtual.

1.5 Requisitos Nao Funcionais

A solucdo fornecida dever4 estar em consonancia com a legislagédo
pertinente e em vigor, devendo a contratada prezar, outrossim, pelo sigilo e integridade
das informac¢des contidas nos documentos. Todos os arquivos e dados gerados no
processo de digitalizacdo serdo de propriedade do TRE/CE, ndo cabendo a contratada
gualquer direito ou divulgacéo sobre eles.

Os documentos deverédo ser digitalizados em espaco fisico disponibilizado
pela contratante, responsabilizando-se a contratada pelo deslocamento de suas equipes
para o local indicado, bem como pelos respectivos custos.

1.6 Requisitos Externos

A presente contratacdo deve seguir a técnica e os requisitos de digitalizacéo
estabelecidos no Decreto de n° 10.278, de 18 de marco de 2020, a fim de que os
documentos digitalizados produzam os mesmos efeitos legais dos documentos originais,
apresentem integridade e confiabilidade, bem como atender aos requisitos de seguranca
da informacéo e de protecédo de dados, conforme a Lei de n°® 13.709, de 14 de agosto de
2018.

Ademais, no acesso as informacdes digitalizadas, devem-se observar a sua
disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restricdo, conforme Lei n° 12.527, de
18 de novembro de 2011, e Lei n® 14.129, de 29 de marco de 2021.

Com a instauracdo de armazenamento de documentos em meio eletrbnico,
Optico ou equivalente, torna-se necessario a ado¢ao de indexacdo que possibilite a precisa
localizagéo das informagdes requeridas, de acordo com a Lei de n°® 12.682, de 9 de julho
de 2012.
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2. Produtos/Servicos Disponiveis no Mercado/Custos Totais da
Demanda

Produto/Servi¢go 01

Digitalizagéo

Fornecedor

MRH Gestao de Arquivos

Descricao

Digitalizar os documentos com certificacdo digital em formato
TIFF de multiplas paginas, resolucao de 300 dpi e duplicados
com certificacdo digital e OCR, em formato PDF/A, para fins
de consulta/acesso, realizar a preparacéo, processamento de
coeréncia, duplicacdo, controle de qualidade e indexacdo das
digitalizagbes, obedecendo as recomendacdes da Nota
Técnica TSE no 1/2020 do Comité Gestor do Programa de
Gestdo Documental (CGD-JE) e do Manual de digitalizacdo
anexo.

Valor por unidade

R$: 0,30 (por imagem)

Valor total

R$: 2.100.000,00

Produto/Servico 02

Digitalizagcéo

Fornecedor

EASYDOC (Gestao de Arquivos e Contabilidade)

Descricao Técnica

Servicos de higienizacdo, preparacdo,conversdo digital e
reconhecimentos 6tico de caracteres (OCR) e
certificacdo digital padrédo IPC Brasil

Valor por unidade

R$ 0,45 (por imagem)

Valor total R$: 3.150.000,00

Servico de Armazenamento em nuvem e indexacao das imagens, contado
Tecnologia da com software de gestédo de conteudos (ECM) e integragdo com

Informacao ARCHIVEMATICA para preservacao digital das imagens a longo

prazo — valor da implanta¢do R$: 8.500,00 e Valor Mensal
(Assisténcia Técnica e Manutengao) — valor R$: 900,00

Produto/Servico 03 Digitalizagéo
Fornecedor Associacao de Pais e Amigosdo Deficiente Auditivo -
APADA
Descricao Servigos de digitalizagdo dos arquivos que serdo entregues

em PDF/A e em TIF, na localizacdo que o TRE-CE indicar
R$ 0,23 (por imagem)
R$: 1.610.000,00

Valor por unidade
Valor total

3. Escolha e Justificativa do Objeto

Com o avanco da Tecnologia da Informacédo, da necessidade de adogédo de praticas
de desburocratizacdo e de politicas de sustentabilidade, torna-se imprescindivel realizar os
procedimentos de digitalizacdo do acervo funcional dos arquivos do Tribunal Regional Eleitoral do
Cear4, a fim de proporcionar celeridade no servico, facilitar o acesso a informacgéo e potencializar a
seguranca desses documentos, 0s quais, em sua grande maioria, sdo de guarda permanente.

3.1 Parcelamento do Objeto

Pela caracteristica peculiar deste projeto, ndo se vislumbra o parcelamento do
Obje'[O, uma vez que se faz presente a contratacao de 'Assinado eletronicamente conforme Lei 11.419/2006
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3.2 Adjudicacao do Objeto
N&ao se aplica.

3.3 Descricdo do Objeto

Contratacdo de empresa especializada para digitalizar a documentacéo e realizar a
indexacao, a fim de otimizar a disponibilizacdo, o acesso e a seguranca dessas informacdes no
ambiente virtual.

Deverdo ser digitalizadas todo o acervo do Arquivo Central que tem valor juridico e
interesse para a Adminstracdo, 0s quais se encontram disponiveis na SEPEA do Tribunal Regional
Eleitoral do Ceard. Estima-se que o volume total corresponda a, APROXIMADAMENTE, 7.000.000
(sete milhdes) paginas simples, referente a toda documentacéo que sera digitalizada.

3.4 Alinhamento do Objeto

O objeto contratual visa a satisfazer a necessidade da Secdo de Protocolo,
Expedicao e Arquivo ter acesso rapido e seguro as informacdes contidas no Arquivo Central, com
o fito de gerar celeridade e presteza no servico.

Ademais, o contrato esta voltado a dar seguranca a toda documentagédo do Arquivo
Central, que, atualmente, encontra-se em meio fisico, fato que implica dificuldade de acesso as
informacdes contida nele, bem como corre grave risco de deterioragcdo/incéndio dos documentos
do modo atual de guarda. Logo, o servico de digitalizacdo atendera aos anseios da Administracéo
do TRE/CE.

3.5 Beneficios Esperados

Espera-se, com a contratacdo do objeto, a garantia da celeridade no atendimento
das demandas das sec¢des interessadas, melhores condicdes de trabalho, proporcionar facilidade e
agilidade no acesso documental, dotar de mais seguranca a guarda dos respectivos documentos,
uma vez que estardo livres de deterioracao fisica e extravio.

Em especifico, para a SEPEA, os beneficios esperados correspondem a facilidade
de acesso as informacgBes confiaveis, que possam embasar a emissdo de certidbes e
manifestacdes solicitadas pelos interessados, bem como a instrucdo de expedientes
administrativos relacionados ao exercicio da nossa competéncia, quando solicitado por todos os
administrados.

Podemos menciosar outros beneficios que a formalizacdo do contrato trara, como a
agilidade na consulta documental, na versdo digital, a diminuicdo do risco de perda das
informacdes e maior condicdo de preservacao das pastas documentais, e facilidade de acesso a
informacgéo da vida funcional dos documentos, como também possibilitar responder as unidades
gue, com frequéncia, buscam informacdes contidas em nosso acervo funcional, assim como ter
acesso a uma consulta acessivel, legivel e padronizada de todo o arquivo.

3.6 Relacao entre a Demanda Prevista e Contratada
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3.7 Adequacao do Ambiente

Natureza Adequacdes necessarias
Infraestrutura Tecnologica Computadores e scanners
Infraestrutura Elétrica
Logistica de Implantacdo
Espaco Fisico
Mobiliario
Impacto Ambiental

NEIEIEIES

4. Orcamento Estimado

Com base na analise dos orcamentos apresentados, estima-se uma contratacdo no
valor de R$ 1.610.000,00.

4.1 Recursos Materiais e Humanos

A empresa vencedora devera fornecer todos 0s recursos necessarios
para o0 servico de digitalizagdo, como equipamentos, softwares e recursos
humanos.

4.2 Continuidade do Fornecimento

Ap6s conclusédo da digitalizacdo dos documentos, o servi¢o sera encerrado.

4.3 Transicao Contratual

Apo6s conclusdo da digitalizacdo dos documentos, o fornecedor devera prover a
transferéncia de conhecimento para a localizagdo, pesquisa e manipulacdo dos arquivos
digitalizados, com treinamentos das ferramentas de busca e indexacao.

4.4 Natureza do Objeto

O servico a ser contratado destina-se a atender a demanda da digitalizacdo do
acervo de documentos de valor organizacional, histérico e cultural, e, uma vez finalizada toda
digitalizagéo, ser4 mantido o arquivo fisico pelo Tribunal Regional Eleitoral do Ceara.

4.5 Modalidade e Tipo de Licitacao

Por tratar-se de servico comum, uma vez que os padrdes de desempenho e
gualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacbes usuais no
mercado. Sendo assim, sugere-se, como melhor opcdo, a utilizacdo da modalidade “Pregao”,
sendo, preferencialmente, em sua forma eletrdnica e do tipo “Menor Preco” ou que seja analisada
a hipétese de “Dispensa de Licitacao”.
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4.6 Classificacao e Indicacdao Orcamentaria

Classificagdo Orgamentaria: 339039 (Outros Servicos de Terceiros Pessoa

Juridica)

Indicagdo Orcamentéria: Plano de Trabalho Resumido 167625 (Gestao

Administrativa)

4.7 Vigéncia da Prestacdo de Servico

A partir da data de assinatura do contrato, a contratada tera o prazo de 15 (quinze)
dias para montar o ambiente de trabalho e iniciar a execug&o do servigo. Iniciados os trabalhos, a
contratada terd um prazo de 120 (cento e vinte) dias para conclusdo e entrega do servico
demandado, sem prejuizos de servicos complementares para cumprimento contratual.

4.8 Declaracao de Viabilidade ou nao da contratacao

Declara esta Equipe de Planejamento que a contratacdo pretendida é viavel e que
os estudos preliminares evidenciam que a contratacdo de empresa especializada no fornecimento
de solucdo em servicos de digitalizacdo e acesso a documentos do Tribunal Regional Eleitoral do
Ceard, mostra-se possivel tecnicamente, e sendo fundamentalmente necessaria.

Anexo A - Lista de Potenciais Fornecedores

# Nome
Nome: Mrh Gestédo de Arquivos

1 Site na web: www.mrharquivos.com.br
Telefone: 85 3452 2950 / 85 98887 8409
Email: tatiane.vasconcelos@mrhgestao.com.br
Contato: Tatiane

Nome: Fabricainfo

2 Site na web: www.fabricainfo.com

Telefone: 85 3257 1427

Email: christianosanches@fabricainfo.com
Contato: Cristiano Sanches

Nome: Grupo BBS Gestédo de Documentos

3 | Site na web: www.grupobbs.com.br

Telefone: 85 3535 3636

Email: grupobbs@grupobbs.com.br
Contato: Benedito Barbosa

Nome: Associacado de Pais e Amigos do Deficiente Auditivo - APADA
4 Telefone: (85) 3283-4812/985020870

Email: apadafortaleza@hotmail.com

Contato: Maria Damia Duarte Cruz - Presidente
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