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ESTUDOS PRELIMINARES

Contratação de empresa prestadora de serviços de mão de obra qualificada na 
área de Design Gráfico, com dedicação exclusiva, para atuação nas dependências

do Tribunal Regional Eleitoral do Ceará.
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1 Análise de Viabilidade da Contratação

1.1 Contextualização

Diante da escassez de servidores no TRE-CE com perfil qualificado para a execução das
tarefas realizadas por sua Seção de Editorações e Publicações (SEDIT), que atualmente
conta com apenas dois servidores, torna-se necessário e urgente a contratação em questão,
a  fim  de  otimizar,  enriquecer  e  aperfeiçoar  a  força  de  trabalho,  não  somente  da  seção
supramencionada, mas da instituição como um todo, haja vista a crescente produção gráfica
de  manuais,  livros,  fôlderes,  banners,  convites,  certificados,  dentre  outras  oriundas  de
diversas unidades da Justiça Eleitoral do Ceará.

1.2 Equipe de Planejamento da Contratação

Integrante
Demandante

Águeda Odete Justa Gurgel

Integrante
Técnico

Indicado pela Administração

Integrante
Administrativo

Indicado pela Administração

1.3 Definição e Especificação dos Requisitos da Demanda

O  objeto  deste  Estudo  Preliminar  consiste  na  contratação  de  empresa  prestadora  de
serviços de mão de obra qualificada na área de Design Gráfico, com dedicação exclusiva,
para atuação nas dependências do Tribunal Regional Eleitoral do Ceará.

1.3.1 Requisitos Funcionais

O profissional  designado  pela  contratada  para  desempenhar  as  atribuições  de  Designer
Gráfico deverá possuir os seguintes requisitos:

a) Tecnólogo em Desing Gráfico e experiência comprovada em CTPS, tendo trabalhado,
necessariamente  realizando  atividades  similares  com  as  descritas  abaixo,  neste
subitem;

b) Conhecimento em informática para utilização de editor de texto, planilha eletrônica,
editor de apresentação, correio eletrônico, internet e intranet. 

c) Domínio  dos programas CorelDRAW, Adobe Ilustrator,  Adobe Photoshop e Adobe
Indesign;

d) Ter senso de organização, disciplina, discrição, cortesia e facilidade de compreensão;

e) Demonstrar  desenvoltura,  destreza,  responsabilidade  na  execução  de  suas
atividades.

No que se refere às atividades a serem desenvolvidas pelo Designer:
a) Elaboração de identidades visuais;
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b) Criação  de  materiais  visuais  para  campanha  e  eventos,  como  folders,  cartazes,
logomarcas, convites, banners, entre outros;

c) Criação de peças gráficas para auxiliar na elaboração de páginas da internet;

d) Finalização de peças e fechamento de arquivo para impressão gráfica e/ou digital;

e) Diagramação de conteúdo de acordo com o projeto gráfico;

f) Diagramação de livros, revistas, cartilhas e similares;

g) Adaptação de textos e imagens a programação visual;

h) Desenvolvimento de layouts;

i) Tratamento de imagens e distribuição de elementos gráficos;

j) Execução de outras atividades correlatas da sua unidade de trabalho.

1.4 Contratações Públicas Similares

Produto/Serviço
Contratação de empresa para prestação de serviços de mão 
de obra na área de Jornalismo

Instituição Pública Tribunal Regional Eleitoral do Ceará
Fornecedor Brisa Mão de Obra e Serviços Gerais LTDA.

Descrição
Prestação de serviços na área de Jornalismo para atuação nas
dependências do TRE, com dedicação exclusiva de mão de
obra.

Valor Estimado R$ 96.075,00 (anual)

1.5 Custos Totais da Demanda

Não  há  como  avaliar  o  custo  total  da  contratação,  haja  vista  não  haver  contratações
anteriores semelhantes. Porém deverá ser levado em consideração para estimar os custos,
os salários pagos a tecnólogos em Design Gráfico, CBO 2624-10.

1.6 Escolha e Justificativa do Objeto

Trata-se de contratação de empresa para disponibilização de mão de obra qualificada na
área de Design Gráfico a fim de supri a carência de servidores na instituição. Justifica-se a
escolha por não haver previsão de criação de cargos e/ou função, nem mesmo previsão de
concurso público.  Assim, entende-se ser,  a referida contratação, a opção mais adequada
para atender de forma célere o objetivo pretendido.

1.6.1 Descrição do Objeto

Contratação  de  empresa  prestadora  de  serviços  de  mão  de  obra  qualificada  na
área  de  Design  Gráfico,  com  dedicação  exclusiva,  para  atuação  nas  dependências
do Tribunal Regional Eleitoral do Ceará.
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1.6.2 Alinhamento do Objeto

PEJE
APERFEIÇOAMENTO DA

GESTÃO ADMINISTRATIVA E
DA GOVERNANÇA JUDICIÁRIA 

Formulação,  implantação  e  monitoramento  de
estratégias  flexíveis  e  aderentes  às  especificidades
locais, regionais e próprias de cada segmento de justiça
do Poder  Judiciário,  produzidas  de forma colaborativa
pelos  órgãos  do  Poder  Judiciário,  magistrados,
servidores, pela sociedade e pelos atores do sistema de
justiça.  Visa  à  eficiência  operacional  interna,  à
humanização  do  serviço,  à  desburocratização,  à
simplificação  de  processos  internos,  ao  fortalecimento
da  autonomia  administrativa  e  financeira  do  Poder
Judiciário e à adoção das melhores práticas de gestão
documental, gestão da informação, gestão de projetos e
otimização de processos de trabalho com o intuito  de
melhorar o serviço prestado ao cidadão. 

1.6.3 Benefícios Esperados

Espera-se  com  a  alocação  do  profissional  de  Designer  na  SEDIT  suprir  a  carência  de
servidor  capacitado  para  desempenhar  atividades  específicas  de  criação,  elaboração  e
produção de material gráfico para impressão ou publicação digital.

1.7 Orçamento Estimado

O orçamento para a contratação em pauta não foi  incluído na proposta orçamentária de
2021. Porém, dada a relevância da contratação, o orçamento será submetido ao Comitê de
Aquisições e à Secretaria de Orçamento e Finanças do TRE-CE para análise e aprovação. 

2 Declaração de Viabilidade ou não da contratação

Com base nas informações levantadas e considerando a relevância da contratação para o
bom desempenho dos serviços realizados pela Justiça Eleitoral Cearense, em especial pela
Seção de Editorações e Publicações, a equipe de planejamento opina pela viabilidade da
contratação.
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