
Documento de Oficialização
de Demanda (DOD)

1. Identificação da Demanda:

AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE E EMBALAGEM

2. Identificação da Área Demandante:

Unidade / Setor: Coordenadoria de Material e Patrimônio Data: 11/2/2021

Responsável pela
demanda:

Silvia Helena Vasconcelos Benevides Cordeiro
Telefone /

ramal:
3453.3741

E-mail do responsável: sealx@tre-ce.jus.br

3. Objeto da Contratação:

Item OBJETO DA CONTRATAÇÃO QUANT. JUSTIFICATIVA

1 Adesivo  (tipo  POST-IT),  dimensão
aproximada de 38X50mm, nas cores:  azul,
amarelo,  verde  e  rosa.  Embalagem,  em
plástico  reciclável,  com  4  blocos  de  100
folhas.  O  papel  utilizado  deverá  ter
certificado FSC ou Cerflor  que garanta ser
proveniente de manejo florestal responsável
ou reflorestamento

350 Material em falta no estoque

2 Caixa em papelão kraft, onda SIMPLES, gra-
matura  500  g/m2,  com  abas  e  fundo  nor-
mais, sem impressão, nas seguintes dimen-
sões: largura: 40 cm, comprimento: 50 cm e
altura:  45  cm.  Deverá  ser  entregue  uma
amostra  para  aprovação,  antes  da  entrega
total. A contratada deverá entregar as caixas
desmontadas,  empacotadas  de  20  em  20
unidades  em plástico  transparente  lacrado,
devendo cada pacote  conter  uma  etiqueta
na cor  verde,  sendo impresso  com letra
preta  na  etiqueta  o  tamanho  da  caixa
(40x50x45cm) e a quantidade de caixas exis-
tentes no pacote.

600 Material em falta no estoque

3 Caixa em papelão kraft, onda SIMPLES, gra-
matura  500  g/m2,  com  abas  e  fundo  nor-
mais, sem impressão, nas seguintes dimen-
sões: largura: 26 cm, comprimento: 35 cm e
altura:  30  cm.  Deverá  ser  entregue  uma
amostra  para  aprovação,  antes  da  entrega
total. A contratada deverá entregar as caixas
desmontadas,  empacotadas  de  20  em  20
unidades  em plástico  transparente  lacrado,
devendo cada pacote  conter  uma  etiqueta
na cor  verde,  sendo impresso  com letra
preta  na  etiqueta  o  tamanho  da  caixa
(26x35x30cm) e a quantidade de caixas exis-
tentes no pacote.

500 Material em falta no estoque.

4 Caixa em papelão kraft, onda SIMPLES, gra- 500 Material em falta no estoque.
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matura  500  g/m2,  com  abas  e  fundo  nor-
mais, sem impressão, nas seguintes dimen-
sões: largura: 20 cm, comprimento: 45 cm e
altura:  15  cm.  Deverá  ser  entregue  uma
amostra  para  aprovação,  antes  da  entrega
total. A contratada deverá entregar as caixas
desmontadas,  empacotadas  de  20  em  20
unidades  em plástico  transparente  lacrado,
devendo cada pacote  conter  uma  etiqueta
na cor  verde,  sendo impresso  com letra
preta  na  etiqueta  o  tamanho  da  caixa
(20x45x15cm) e a quantidade de caixas exis-
tentes no pacote.

5 Etiqueta adesiva com a inscrição “FRÁGIL”
acompanhada de 2 setas para cima,  papel
couchê,  fundo;  vermelho,  letra:  branca,
microsserrilhado,  Dimensão aproximada: 10
cm de largura x 17 cm de altura. Rolo com
250 etiquetas

50 Sinalização  das  caixas  com  material
mensal  dos  cartórios  que  enviamos
pelos Correios, evitando a quebra dos
materiais frágeis.

6 Imã para quadro magnético,  redondo, 2cm,
cores variadas, pacote com 6 unidades

100 Material em falta no estoque

7 Inseticida para barata, em gel, seringa com
10g.

100 Material em falta no estoque

8 Pincel para quadro branco com tinta à base
de  álcool,  secagem  rápida,  com  validade
mínima  de  12  meses  a  partir  da  entrega,
espessura da escrita: 2,5mm. Nas cores azul
(30),  preto(20),  vermelho  (10).  Com
amostra

300 Material em falta no estoque

9 Saco  plástico  em  polietileno,  espessura
0,10mm, dimensão: 25cmx38cm, capacida-
de  para  300  folhas.  O  saco  deverá  abrir
com facilidade Pacote com 1kg.

650 Material em falta no estoque

10 Saco  plástico  em  polietileno,  espessura:
0,05 mm tamanho: 19 cm x 35 cm. Pacote
com 1kg. O saco deverá abrir com facilida-
de. 

300 Material em falta no estoque

4. Alinhamento Estratégico

Objetivos
Organizacionais

Fortalecer a governança na área de aquisições e contratações, visando à economia de
escala e a diminuição de custos.

5. Expectativa de tempo de utilização do objeto a ser contratado:

[ x ] Menos de 2 ano                [   ] De 2 a 5 anos                [   ] Mais de 5 anos
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6. Unidades que farão uso ou serão beneficiadas com o objeto da demanda

Todas as unidades administrativas

7. Expectativa de entrega do objeto

Até o final de agosto de 2021.

8. Resultados a serem alcançados

Recomposição estoque

9. Equipe de Planejamento da Contratação

Integrante demandante:
Setor:

Cláudio Emmanuel Medeiros Dantas
COMAP

Telefone:
Email:

3453-3740
comap@tre-
ce.jus.br

Demandante Substituto:
Setor:

Silvia Helena Vasconcelos Benevides Cordeiro 
SEALX

Integrante técnico 1:
Setor:

Rosely de Castro Paiva Frota
SEALX

Telefone:
ramal:

3453-3741
sealx@tre-ce.jus.br

Integrante
administrativo Setor:

Telefone:
ramal:

Diante  do  exposto,  solicitamos autorizar  o  seguimento  da  presente  contratação,  considerando  sua
relevância  e  oportunidade em relação aos objetivos estratégicos  apontados,  bem como em relação às
necessidades do público a que se destina.

Em conformidade  com a  Resolução  TRE nº  539/2019,  art.  6º,  III,  solicito  a  indicação do integrante
administrativo  a fim  de  compor  a  equipe  de  planejamento  da  contratação  em comento  para  darmos
seguimento ao  correspondente estudo preliminar.

Fortaleza, 11 de fevereiro de 2021.

Sílvia Helena Vasconcelos Benevides Cordeiro
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