Tribunal Regional Eleitoral do Ceara

ESTUDOS PRELIMINARES

Contratacdo de empresa especializada para futuras e eventuais prestacdo de servicos de
cerimonial em eventos e correlatos — fornecimento de Mestre de Cerimonias e de até oito
recepcionistas, por evento, em ambito estadual.



Tribunal Regional Eleitoral do Ceara

1 Andlise de Viabilidade da Contratacao

1.1 Contextualizacao

Os servicos a serem contratados justificam-se pela necessidade de proporcionar servigco
profissional e adequado aos padrbes deste Tribunal, objetivando atender aos eventos a
serem realizados oriundos das atividades da Assessoria de Imprensa, Comunicacdo Social e
Cerimonial, ou os solicitados por outras unidades deste TRE, considerando que este 6rgao
nao possui em seu quadro cargo com a qualificacao e atribuicbes de Mestre de Cerimbnia e
recepcionista de evento. Trata-se de atividade de prestacdo de servico comum e nao-
finalistica do Tribunal Regional Eleitoral do Ceara.

1.2 Equipe de Planejamento da Contratacao

e e Aline Oliveira Martins
Demandante
Intt’agrgnte Mirna Chrispim Guimarées
Técnico
Int_egrantc_a Celina Pinheiro da Rocha Costa
Administrativo

1.3 Definicao e Especificacao dos Requisitos da Demanda

O(A) Mestre de Cerimbnia devera, preferencialmente, ter graduacdo em Rela¢cBes Publicas
ou em Comunicacdo Social e apresentar certiddo de registro no respectivo Conselho
Regional, dentro do prazo de validade; Caso n&o possua 0s requisitos anteriormente
mencionados, tenham, no minimo, trés anos de comprovada experiéncia com trabalho
realizado em érgao publico, reconhecido pela eficiéncia.

Os(As) recepcionistas deverédo ter nivel médio e experiéncia minima de trabalho em cinco
eventos realizados por 6rgao publico.

1.3.1 Requisitos Funcionais

Quialificacéo técnica comprovada mediante apresentacdo de, pelo menos, dois atestados
de capacidade técnica, compativel com o objeto desta licitacdo, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado.

1.3.2 Requisitos Nao Funcionais

N&o se aplica.
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1.3.3 Requisitos Externos

N&o se aplica.

1.4 Produtos/Servicos Disponiveis ho Mercado

Produto/Servico 01

Mestre de Cerimobnias

Fornecedor [Liany Gracy Viana Martins Cavalcante ME
Descricao Contratacdo Mestre de Cerimbnias
Valor Estimado por oito | R$ 1500,00
horas
Observacdes Experiéncia em eventos realizados por 6rgdos publicos

Produto/Servico 01

Mestre de Cerimobnias

Fornecedor

[Liany Gracy Viana Martins Cavalcante ME

Descricao

Contratacdo Mestre de Cerimodnias

Valor Estimado por
quatro (4) horas

R$ 1200,00

Observacoes

Experiéncia em eventos realizados por 6rgdos publicos

Produto/Servico 02

Recepcionista de Eventos

Fornecedor Liany Gracy Viana Martins Cavalcante ME
Descricao Recepcionista de eventos
Valor Estimado por oito | R$ 200,00
(8) horas
Observacodes Experiéncia em eventos realizados por 6rgdos publicos

Produto/Servico 02

Recepcionista de Eventos

Fornecedor

Liany Gracy Viana Martins Cavalcante ME

Descricao

Recepcionista de eventos

Valor Estimado por
quaro (4) horas

R$ 150,00

Observacoes

Experiéncia em eventos realizados por 6rgdos publicos

Produto/Servico 01

Mestre de Cerimbnias

Fornecedor

OPS- Organizacdo, Promocéo E Servicos Em Eventos

Descricao

Contratacdo Mestre de Cerimbnias

Valor Estimado por
oito (8) horas

R$ 1600,00

Observacoes

Experiéncia em eventos realizados por 6rgdos publicos
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Produto/Servico 01

Mestre de Cerimbnias

Fornecedor

OPS- Organizacdo, Promocao E Servicos Em Eventos

Descricao

Contratacdo Mestre de Cerimbnias

Valor Estimado por
quatro (4) horas

R$ 800,00

Observacoes

Experiéncia em eventos realizados por érgdos publicos

Produto/Servi¢co 02

Recepcionista de Eventos

Fornecedor OPS- Organizacdo, Promocéo E Servicos Em Eventos
Descricao Recepcionista de eventos
Valor Estimado por oito | R$ 200,00
(8) horas
Observacodes Experiéncia em eventos realizados por érgdos publicos

1.5 Contratacdes Publicas Similares

N&o Foram encontradas contratacdes similares.

1.6 Custos Totais da Demanda

N° Item (insumos, servicos,
Solugéo Ever_1to_sl garantia) Cust_o Total
profissio Estimado
nais
Servico 1 — Mestre de | 03/03 Posses de Magistrados R$ 3.600,00
Cerimbnias 10/10 Reunides/seminarios/abertura R$ 12.000,00
de solenidades/inauguractes
Duracéo 4 horas Total | R$ 15.600,00
Servigo 2 — 03/04 Posses de Magistrados R$ 1.800,00
Recepcionista de 10/04 Reunides/seminarios/abertura de | R$ 6.000,00
Eventos solenidades/inauguracdes
Duracdao: 4 horas 03/04 Treinamentos R$ 1800,00
Total | R$ 9.600,00
Servigco 3 — Mestre de | 02/02 ReuniBes/seminarios/treinament | R$ 3.000,00
Cerimonias 0s
Duracgao 8 horas
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Servico 4 — 02/06 ReuniBes/seminarios/treinament | R$ 2400,00
Recepcionista de 0s
Eventos

Duracéo 8 horas

Total | R$ 30,600.00

1.7 Escolha e Justificativa do Objeto
Os servicos ligados a organizagdo de eventos caracterizam-se como atividades acessorias,

instrumentais ou complementares a area de competéncia legal deste Tribunal, embora néo
sejam peculiares as categorias funcionais abrangidas pelo quadro funcional e nem as
finalidades da Instituicdo, os profissionais em questdo sdo imprescindiveis, visto que nao
existe em seu quadro de recursos humanos, cargo com atribuicbes e conhecimentos
especificos de mestre de cerimbdnias e recepcionista de eventos, de forma que ndo ha
impeditivo que o servico seja executado de forma indireta. Dessa forma, ndo havendo no
guadro permanente desta Instituicdo os servicos ora solicitados ou em numero adequado
para atender as demandas, a solu¢cdo mais pertinente é a contratacdo de uma empresa

especializada para execucao de tais servicos.

1.8 Parcelamento do Objeto

Embora ndo exista impedimento para o parcelamento por item, a experiéncia tem
demostrado que o trabalho flui melhor quando trata-se de uma Unica empresa contratada.

1.9 Adjudicacdo do Objeto
Conforme item 1.8

1.9.1 Descricao do Objeto

ITEM |Servico Quantidade minima |Quantidade maxima |CATMAT
por evento por evento

1 Mestre de Cerimonias Um (1) Um (1) 12955

2 Recepcionista de evento | Dois (2) Dez (10) 8729




Tribunal Regional Eleitoral do Ceara

1.9.2 Alinhamento do Objeto
N&o ha conflitos com os recursos tecnolégicos existentes.

1.9.3 Beneficios Esperados

Realizar um evento com atendimento de exceléncia, diminuindo a probabilidade de riscos,
conflitos e incidentes.

1.9.4 Relacao entre a Demanda Prevista e Contratada

O nuamero de Recepcionistas pode variar em razdo do tipo de evento, local, nUmero de
participantes e autoridades presentes. Assim, o calculo dos quantitativos foram baseados em
uma estimativa minima para a realiza¢do do objeto do Termo de Referéncia.

1.9.10. Condicdes de habilitacdo, com requisitos minimos no atestado de capacidade
técnica, excluir a exigéncia de participacdo de ME e EPP.

Previséo ja contida no Termo de Referéncia, sem exigéncias adicionais.

1.10 Adequacdo do Ambiente
N&o havera necessidade de adequacdes no ambiente do 6rgéo para viabilizar a contratacao.

1.11 Orcamento Estimado

O valor estimado da contratacdo foi levantado apds elaboragdo de planilha de eventos
previstos, com base de dados obtidos do histérico de anos anteriores.

2 Sustentacdo de Contrato

Nao se aplica valor inferior a R$ 176.000,00
2.1 Recursos Materiais e Humanos
Nao havera a necessidade de disponibilizagdo, por parte do 6rgédo, de materiais e/ou de

recursos humanos para que o produto/servigo possa ser sustentado apés a sua implantacao.

2.2 Continuidade do Fornecimento

Como nem sempre é possivel prever a realizagdo de um evento, pois diversas vezes surge
de uma necessidade pontual, € importante a continuidade de fornecimento deste servigo.

2.3 Transicao Contratual
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Atransicdo deve ser feita sem deixar lacunas de tempo, tendo em vista o item 2.2.

3 Estratégia para Contratacao

Nao se aplica valor inferior a R$ 176.000,00
3.1 Natureza do Objeto

O objeto possui caracteristicas comuns e usuais encontrados no mercado cujos padrdes de
desempenho e de qualidade podem ser objetivamente definidos.

A prestacdo do servigo destina-se a atender uma necessidade continua, pois vérias unidades
do TRE-CE realizam eventos com frequéncia, podendo, assim, se estender por mais de um
exercicio financeiro.

3.2 Modalidade e Tipo de Licitacao

Licitagdo (Pregéo Eletr6nico).

3.3 Classificacao e Indicacao Orcamentaria

N&o se aplica. A necessidade do servico surgiu posterior ao informado no Plano Anual de
Contratacoes.

3.4 Vigéncia da Prestacao de Servico

A vigéncia da prestacao de servico serd de um ano, podendo se estender.

4 Analise de Riscos
Nao se aplica valor inferior a R$ 176.000,00

5 Declaracdo de Viabilidade ou ndo da contratacao

Face ao exposto, declaramos a viabilidade da contratacdo. - Lista de Potenciais
Fornecedores.
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