Q Tribunal Regional Eleitoral

do Ceara

ESCOLA JUDICIARIA ELEITORAL DO CEARA
SECAO DE BIBLIOTECA E MEMORIA ELEITORAL

. TERMO DE REFERENCIA }
RENOVACAO DE ASSINATURA — CONSULTORIA ZENITE — ORIENTAGAO EM LICITAGOES E CONTRATOS

1 OBJETO

1.1 Renovagao da assinatura do servigco de consultoria em licitagcdes e contratos, da
empresa Zénite, abrangendo o periodo de um ano, para atender as unidades do
Tribunal, no limite maximo de 8 consultas.

2 JUSTIFICATIVA

2.1 A Secao de Biblioteca e Memoria Eleitoral — SEBIM é a unidade responsavel pela
solicitacdo de servicos que envolvam o acesso e a disponibilizacdo de informacgdes
necessarias ao desenvolvimento das atividades administrativas e judiciais do Tribunal
Regional Eleitoral do Ceara.

2.2 As unidades que desenvolvem atividades na area de licitagcbes e contratos, em
relacdo a determinadas situacdes, ficam em duvida sobre qual posicionamento adotar
em relagdo ao devido procedimento e legalidade do que ora é solicitado pelas demais
unidades do Tribunal.

2.3 A Zénite, empresa conceituada na area de licitagdes, disponibiliza o servico de
orientagdo por escrito nessa area, servigo esse contratado pelo Tribunal, cuja vigéncia
expira em 23/05/2021.

2.4 Os servigos de Orientagao por escrito em Licitagcdes e Contratos envolvem suporte
na area de contratagado publica. Tém como objetivo a apresentagéo de solugdes para as
duvidas objetivas sobre licitagdes e contratos administrativos.

2.5 Assim, obedecendo ao principio basico da Lei 8.666/93, propde-se, através de
procedimento licitatério compativel, a contratacdo do servico disponibilizado pela
empresa Zénite de Orientagao por escrito em Licitacdes e Contratos.

3 ESPECIFICAGAO DOS SERVIGOS

3.1 Renovagao da assinatura do servico de Orientagdo por escrito em Licitagcdes e
Contratos, da empresa Zénite, abrangendo o periodo de 24/05/2021 a 23/05/2022, no
limite maximo de 8 consultas anuais, que sera disponibilizado as unidades do TRE-CE
gue necessitam de orientagdes em relacido a area de licitagdes e contratos.

3.2 O servigo é prestado por meio do portal www.zenite.com.br, area exclusiva, com
login e senha personalizados. O cliente formula sua duvida por escrito, de forma clara,
concisa e objetiva, fornecendo todos os dados necessarios e pertinentes a matéria
objeto da Orientacdo. Com base nesses dados e informacgdes, sera elaborada a
resposta/orientagdo objetiva, a qual sera fornecida ao cliente também pela area
exclusiva de assinantes desse servico.

3.3 O login e a senha de acesso serao disponibilizados ao CONTRATANTE em até 05
(cinco) dias uteis apos a data do presente instrumento contratual.

3.4 O CONTRATANTE devera credenciar usuarios para realizar as solicitacbes de
orientagdes por escrito, informando a CONTRATADA o nome completo, respectivo
cargo, telefone e e-mail.
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3.5 Para todos os efeitos contratuais e para aferir o limite de Orientacdes contratadas,
as indagagdes formuladas com até 03 (trés) questionamentos sobre um assunto
especifico sdo computadas como 01 (uma) unica Orientagédo. As indagagdes que tratem
de temas distintos entre si e, ainda, as que excedam o numero maximo de trés
questionamentos seréo consideradas Orientagdes distintas.

3.6 As respostas as Orientacdes por escrito sao preparadas por equipe especializada da
CONTRATADA, a qual atua de segunda a quinta-feira, das 8h30min as 12h e das 14h
as 18h; e na sexta-feira, das 8h30min as 12h.

3.7 As consultas eventualmente formuladas na sexta-feira a partir das 12h, bem como
em finais de semana e/ou feriados sdo consideradas recebidas no primeiro dia util
subsequente ao do envio.

3.8 O prazo maximo de resposta é de 30 (trinta) horas uteis, sendo consideradas 07
(sete) horas uteis ao dia. Em situagées que envolvam nivel elevado de complexidade
técnica, esse prazo pode ser aumentado, sendo o CONTRATANTE previamente
informado.

3.9 Para que possam ser oferecidas respostas concisas, nesse servico, ndao esta
incluida a execugado de pareceres ou dissertagdes genéricas sobre temas que ndo sejam
apresentados sob a forma de indagagdes diretas. Exclui-se do objeto da prestagao
desse servigo, em todas as suas modalidades, a analise de editais, minutas e termos de
contratos, atas, relatorios, impugnagdes, recursos, informagées em mandados de
seguranga ou quaisquer outros documentos administrativos e judiciais.

3.10 A Orientacdo Zénite destina-se exclusivamente a deliberacdo de situagdes que
envolvam assuntos do CONTRATANTE, sendo terminantemente vedadas informacdes e
orientacdes de interesse pessoal ou de terceiros. As Orientagdes tém carater opinativo,
ficando a exclusivo critério do CONTRATANTE aceitar e adotar as providéncias
sugeridas.

3.11 O contrato estara vigente em relagdo aos servigos de Orientagdo por escrito em
Licitagbes e Contratos enquanto ndao esgotado o limite contratado e dentro do prazo de
vigéncia do presente contrato. Utilizado o numero contratado de Orientagdes por escrito,
estara extinto o contrato em relagao a esse servico, independentemente de existir prazo
contratual. Do mesmo modo, vencido o prazo de vigéncia, ainda que exista saldo de
Orientacbes remanescentes, extingue-se o contrato.

4 DO CUSTO

4.1 O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, pelos servicos objeto do presente
contrato, o valor total de R$ 4.716,00 (quatro mil, setecentos e dezesseis reais),
referente a 8 consultas por ano, conforme proposta da CONTRATADA.

5 DEVERES E OBRIGACOES DO CONTRATANTE
5.1 Uma vez decidida a contratagcdo, o TRE/CE comprometer-se-a:

a) efetuar o pagamento, de acordo com o prego e condi¢des estipulados na proposta de
precos da Contratada;

b) promover, através de seu representante (gestor), o acompanhamento e a
fiscalizacdo dos servigos, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, anotando, em

C:\Users\vivian\AppData\Local\Temp\TR.odt

2




Q Tribunal Regional Eleitoral

do Ceara

ESCOLA JUDICIARIA ELEITORAL DO CEARA
SECAO DE BIBLIOTECA E MEMORIA ELEITORAL

. TERMO DE REFERENCIA }
RENOVACAO DE ASSINATURA — CONSULTORIA ZENITE — ORIENTAGAO EM LICITAGOES E CONTRATOS

registro préprio, as falhas detectadas e comunicando a Contratada as ocorréncias de
quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da mesma;

c) proporcionar a Contratada as facilidades necessarias, a fim de que possa
desempenhar normalmente os servigos contratados;

d) notificar, por escrito, a Contratada sobre toda e qualquer irregularidade constatada
na execucao dos servigos;

e) comunicar, no ato da liquidagdo da despesa, através da Sec¢ao de Contabilidade,
aos orgaos incumbidos da arrecadacao e fiscalizagdo de tributos da Unido, Estado ou
Municipio, as caracteristicas e os valores pagos a Contratada, segundo o disposto no
artigo 63 da Lei n°® 4.320/64.

6 OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1 A CONTRATADA devera responder as questdes formuladas pelas unidades do
Tribunal, de acordo com o disposto nos itens 3.6, 3.7, 3.8, 3.9, 3.10 e 3.11 do presente
Termo de Referéncia.

6.2 Na eventual impossibilidade de resposta aos questionamentos formulados, cabera a
CONTRATADA, no prazo de 48 horas, comunicar o fato por escrito ao Contratante com
as devidas justificativas.

6.3 Manter, durante a execucdo do Contrato, todas as condicbes de habilitacdo e
qualificagao exigidas no processo licitatorio, conforme determina a Lei especifica.

6.4 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, comerciais e fiscais
resultantes da execug¢ao do Contrato.

6.5 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Contrato, sem a
prévia anuéncia do CONTRATANTE.

6.6 Responder diretamente pelos danos causados a Administragdo ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo, na execucdo do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento pelo érgao interessado.

7 DO PAGAMENTO

7.1 Apos verificado que o servigo se encontra de acordo com as exigéncias contidas
neste Termo de Referéncia, o CONTRATANTE efetuara o pagamento a CONTRATADA
mediante a apresentacido de Nota Fiscal, de acordo com as descrigdes contidas na Nota
de Empenho NE, por meio de ordem bancaria, creditada na conta-corrente da
CONTRATADA, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota
Fiscal ou Fatura, exceto para os pagamentos decorrentes de despesas até R$
17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais)até que serdao efetuados no prazo de
até 5 (cinco) dias uteis, contados da apresentagao da fatura.

7.2 O CONTRATANTE reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato da
atestacao, for observado que o material e servigo fornecidos nao estdo de acordo com
as especificagdes apresentadas e aceitas, aplicando-se ainda as penalidades cabiveis.
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8 SANGCOES

8.1 A CONTRATADA ficara sujeita as san¢des administrativas previstas na Lei n.°
8.666/93 e suas alteragdes, no Decreto n.° 5.450/2005 e suas alteragdes e na Lei n.°
10.520/2002, a ser aplicada pela autoridade competente do TRE, conforme a gravidade
do caso, assegurado o direito a ampla defesa, sem prejuizo do ressarcimento dos danos
ou prejuizos porventura causados a Administragcdo e das cabiveis cominagdes legais.

8.2 O CONTRATANTE podera aplicar a CONTRATADA as seguintes penalidades,
garantida a ampla e prévia defesa em processo administrativo:

a) adverténcia por escrito;

b) multa de 0,5% (meio por cento) sobre o valor estimado do contrato, por dia de
atraso injustificado no cumprimento das obrigacées previstas neste Termo de
Referéncia, limitado ao percentual maximo de 10%(dez por cento);

c) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do contrato, em caso de
descumprimento total ou parcial das obriga¢des dispostas neste Termo de Referéncia;

d) suspenséao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com
o TRE/CE, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

e) impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento do Sicaf, ou
nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 40
desta Lei, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, nos termos do art. 7.° da Lei n.°
10.520/2002;

f) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punig&o ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, nos termos do art.
87, IV, da Lei n.° 8.666/1993.

8.3 Se o motivo ocorrer por comprovado impedimento ou reconhecida forga maior,
devidamente justificado e aceito pela Administracdo do TRE/CE, a licitante ficara isenta
das penalidades mencionadas.

8.4 As sancobes estabelecidas nos itens 8.2.a, 8.2.d, 8.2.e e 8.2.f poderao ser aplicadas
a CONTRATADA juntamente aquela prevista no item 8.2.c, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.

8.5 Os atos administrativos de rescisdao contratual e de aplicacdo das sangdes serao
publicados resumidamente no Diario Oficial da Uni&o.

8.6 Da aplicagdo das penalidades previstas cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias
uteis a partir da data da intimacgao.

8.7 Se a CONTRATADA néo recolher o valor da multa que porventura Ihe for aplicada
até a data de vencimento prevista para pagamento da Guia de Recolhimento da Uniéo,
0 mesmo sera automaticamente descontado da nota fiscal que vier a fazer jus.

8.8 Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito da CONTRATADA, o valor
devido ou a diferenga ainda ndo paga sera objeto de inscricdo na Divida Ativa da Uniao
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e cobrado com base na Lei n.° 6.830/80, sem prejuizo da correcdo monetaria pelo indice
Geral de Pregos do Mercado (IGPM), ou outro indice que porventura venha a substitui-
lo.

9 VIGENCIA

9.1 Este Contrato tera vigéncia de 12 meses, com termo inicial a partir da data da
publicacdo do seu extrato no Diario Oficial da Unido, tendo inicio em dia de expediente,
devendo excluir o primeiro e incluir o ultimo.

10 DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

10.1 Sera designado como fiscal deste procedimento o Chefe da Secéo de Biblioteca e
Memoria Eleitoral e, nos seus impedimentos, o substituto legal.

Fortaleza, 22 de marco de 2021.

Jean Carvalho Barbosa
Chefe da SEBIM

De acordo.

Agueda Odete Gurgel de Lima
Coordenadora da EJE

C:\Users\vivian\AppData\Local\Temp\TR.odt




