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Roteiro Inspecoes e Correicoes nos Cartorios Eleitorais, criado por Corregedoria
Regional Eleitoral do Ceara

Informacées Estatisticas

Data: 07/03/2017 Usado por: 0 procedimento(s)
Pronto para uso (alteracdes bloqueadas): Categorias: 16

Nao

Grupos: 36

Obsoleto (ndao pode mais ser usado): Nao
Quesitos: 207

Oculto: Nao

Questionario

1. Instalacdes Fisicas do Cartério Eleitoral
1. Local do cartério

1. Propriedade do imével NUMERO

Informar: 1-TRE-CE, 2-Férum do TJ, 3-Imdével do TJ, 4-Alugado, 5-Cedido.

2.  Acesso ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar as condicGes das vias de acesso e os meios de transporte disponives.

3.  Acessibilidade para portadores de deficiéncia ESCOLHA [Nao adequado] [Adequado]

Avaliar a existéncia e as condicGes de acesso ao local e as dependéncias do cartério.

. enti 1cacao do cartoério mediante sina 1Zacao externa ao-contorme X'lge aper elg:oamento ao se aplica
4.,  \dentificacdod orio medi inalizaca ESCOLHAFNErr] Exi fei Na li
[Conforme]

Avaliar a existéncia e adequacao da identificacdo do cartério mediante sinalizacdo externa.

5. Condicdes de conservacao do prédio ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeigoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar o estado de conservacgéo das prédio: estrutura fisica, instalagdes (eletricas e hidro-sanitarias),
pintura e area externa.

6. Seguranca ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar a existéncia de itens de seguranca: (cerca elétrica, cerca concertina, cdmeras, vigilancia).

7. obsCEH

Informar o nimero do quesito e anotar o que determina ndo-conformidade ou exigéncia de
aperfeicoamento, irregularidade ou nao-adequacgao, e anotar demais observacdes pertinentes.

2.  Dependéncias LRI

1. Local para eleitores em espera de atendimento ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar a existéncia e adequacao do local para eleitores em espera de atendimento.
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2. Espaco interno ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]
Avaliar se o espaco interno é adequado para o desempenho das atividades.
3.

Local de atendimento ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeigoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar o espaco e adequacgdo do local de atendimento.

4,

Arquivo ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar a existéncia e adequacao do local para arquivo/armazenamento de processos.

5.

Almoxarifado ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar a existéncia e adequacao do almoxarifado.

6.

Local de armazenamento de urnas eletronicas ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeigcoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar a conformidade e adequagdo quanto: ao isolamento de outro ambiente de servigo, a restricdo ao
acesso; a seguranga; ao espago para 0 armazenamento, testes e carga no periodo eleitoral; as
instalagGes elétricas, protecdo contra incéndio e sistema de ar condicionado; as condigdes de limpeza e
conservagao.

7.

Sanitarios para publico externo ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar a existéncia e avaliar as condigdes de uso (higiene e espacgo).

8.

Sanitarios para publico interno ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar a existéncia e avaliar as condicdes de uso (higiene e espaco).

9.

Seguranga ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar a seguranca das dependéncias (fechaduras, trincos, portas, janelas e grades).

10.  obs[(E

Informar o nimero do quesito e anotar o que determina ndo-conformidade ou exigéncia de
aperfeicoamento, irregularidade ou nao-adequacgao, e anotar demais observagdes pertinentes.

3 Ambiente CltEEEI4)

1. Ventilagao/sistema de ar condicionado ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]
Avaliar a qualidade e adequacao da ventilagdo e/ou do sistema de ar condicionado
2.

Ilunimagéo ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar se a iluminagdo é adequada para a realizacdo dos trabalhos.

3. Limpeza e conservacao ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]
Avaliar as condigdes de higiene e conservagdo do ambiente de trabalho.
4.

Extintor de incéndio ESCOLHA [N&ao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Verificar a existéncia e avaliar as condicdes de revisdo (prazo de validade, nivel e estado) e a facilidade de
acesso.
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5. Mural ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar a existéncia e avaliar a adequacgédo do quadro de avisos (tamanho e disposicdo)

6. obsH

Informar o nimero do quesito e anotar o que determina ndo-conformidade ou exigéncia de
aperfeicoamento, irregularidade ou ndo-adequacgao, e anotar demais observacdes pertinentes.

2. Bens Patrimoniais

1. Guarda e conservacio LML

1. Guarda e conservagao ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se a guarda e conservagao dos bens patrimoniais estdo sendo devidamente observadas.

2. Extravio, perda, roubo ESCOLHA [N&o existe] [Existe]

Verificar se ha registro de extravio, perda ou roubo de bens patrimoniais.

3. Obs

Informar o nimero do quesito e anotar o que determina ndo-conformidade ou exigéncia de
aperfeicoamento, irregularidade ou ndo-adequacgdo, e anotar demais observagdes pertinentes.

2. Tecnologias de Informacdo e Comunicacdo CLUEEIILY

1. Equipamentos ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se os equipamentos de informatica (computadores, impressoras, kits biométricos, ...) sao
suficientes e adequados para o desenvolvimento das tarefas.

2. Programas e aplicativos ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar se os programas e aplicativos estdo instalados e funcionando em todos os equipamentos e
avalid-los quanto as funcionalidades e facilidade de uso.

3. Sistemas da rede de dados ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar os sistemas da rede de dados quanto a estabilidade (falhas de acesso e interrupgdo dos servigos).

4.  Telefonia ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeigoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar se o sistema de telefonia (aparelhos e ramais) é suficiente e adequado para o desenvolvimento das
tarefas.

5. obs 8

Informar o nimero do quesito e anotar o que determina ndo-conformidade ou exigéncia de
aperfeicoamento, irregularidade ou ndo-adequacgdo, e anotar demais observacdes pertinentes.

3. | Mobiliario e eletro-eletrdnicos

1. Moveise equipamentos para escritoério ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]
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Avaliar se o nimero de mdveis (armarios, estantes, mesas, cadeiras e longarinas) e de equipamentos para
escritorio (trituradoras, guilhotinas, grampeadores, ...) é suficiente e adequado ao desenvolvimento das
tarefas.

2. Eletro-eletronicos ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar se os equipamentos eletro-eletronicos (geladeira, TV, aparelho de som, projetor ...) estdo em
funcionamento e em bom estado de conservagéo.

3. Obs

Informar o nimero do quesito e anotar o que determina ndo-conformidade ou exigéncia de
aperfeicoamento, irregularidade ou ndo-adequacgdo, e anotar demais observacdes pertinentes.

3. Servidores

1. Ccapacitacio e nivel de conhecimento

1.  Acessoas normas expedidas acerca das atividades cartorarias ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeigoamento] [N&o se aplica]
[Conforme]

Avaliar o acesso as normas expedidas.

2. Conhecimento no manuseio de programas, sistemas, aplicativos e equipamentos instalados no cartério ESCOLHA [N&o-conforme]
[Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se os servidores possuem conhecimento no manuseio de programas, sistemas, aplicativos e
equipamentos instalados no cartério.

3. Compatibilidade do nivel de conhecimento dos servidores com as tarefas desempenhadas no cartério ESCOLHA [N&o-conforme]
[Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar a compatibilidade do nivel de conhecimento (rotinas administrativas e processuais, informatica,
entendimento das normas e orientagdes recebidas) dos servidores com as tarefas desempenhadas no
cartorio.

4, Necessidade de treinamento ou capacitagdo dos servidores ESCOLHA [N&o] [Sim]

Verificar se existe a necessidade e, em caso afirmativo, relacionar, no quesito de observagdes, "obs", os
cursos de capacitacdo ou treinamentos que sejam indispensaveis.

5. obs [

Informar o nimero do quesito e anotar o que determina ndo-conformidade ou exigéncia de
aperfeicoamento, irregularidade ou nao-adequagao, bem como anotar demais observagdes pertinentes.

2. | Situacdo, pontualidade e assiduidade

1. Investidura nas funcées ESCOLHA [Irregular] [Regular]

Verificar, em sistema prdprio, a regularidade quanto a investidura nas fungdes.

2. Observancia da proibicao de filiagao partidaria de servidores ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica]
[Conforme]

Verificar, em sistema préprio, se é observada a proibicéo de filiacdo partidaria de servidores.

3. Cumprimento do horério de expediente ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]
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Avaliar, no sistema proprio, se os servidores cumprem o horario de expediente.

4, Controle de ponto ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Anotacdo, no(s) sistema(s) proprio(s) dos afastamentos, abonos de entrada/saida e situacdes de sistema
inoperante.

5. Praticas viciosas, erros, abusos ou irregularidades ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar se existem praticas viciosas, erros, abusos ou irregularidades a serem evitadas, coibidas ou
sanadas.

6. Obs

Informar o nimero do quesito e anotar o que determina ndo-conformidade ou exigéncia de
aperfeicoamento, irregularidade ou ndo-adequacdo, e anotar demais observagdes pertinentes.

3.  Quantitativo de servidores RLIEEEEY

1. Efetivos NUMERO

Numero de servidores efetivos lotados na zona eleitoral.

2. Requisitados NUMERO

Numero de servidores requisitados para a zona eleitoral.

3. Relagdo entre o numero de servidores requisitados e de eleitores da zona eleitoral (Lei n® 6.999/82, art 2°, §1°) ESCOLHA [Nao]
[Sim]

Verificar se a quantidade de servidores requisitados estd adequada as necessidades do cartério, observada
a legislacdo especifica acerca do assunto.

4,  Cedidos AELIENY

Numero de servidores cedidos para ocupar, em anos eleitorais, cargo em comissdo ou exercer fungdo de
confianga.

5. Estagiarios NUMERO

Estagiarios contratados na zona eleitoral.

4. Publico
1. Atendimento

1. Cumprimento do horario ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar se o cartdrio observa o horario de atendimento estabelecido.

2. Qualidade do tratamento dispensado ao publico ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se o tratamento dispensado ao publico é realizado com impessoalidade, urbanidade, cortesia e
celeridade.

3. Celeridade das informacdes solicitadas ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]



SICEL | Roteiros: show

Avaliar se as informagdes solicitadas sdo prestadas com a celeridade requerida.

4, Atendimento preferencial ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se o atendimento preferencial é realizado em conformidade com as normas.

5.

Pesquisa de satisfagdo do cliente ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar se a pesquisa de satisfacdo do cliente é aplicada mensalmente e se os dados coletados sdo
cadastrados tempestivamente no Sistema de Pesquisa de Satisfagdo (SPS), em conformidade com o
Provimento CRE-CE n° 3/2014.

6. Obs

Informar o nimero do quesito e anotar o que determina ndo-conformidade ou exigéncia de
aperfeicoamento, irregularidade ou ndo-adequacdo, e anotar demais observagdes pertinentes.

2. Divulgacdo de informacdes LM

1.

Circunscricao, horario de atendimento, documentos necessarios para operagdes no cadastro eleitoral e locais de votacao
ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeigoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar se a circunscrigdo/municipios pertencente a Zona Eleitoral, o horario de atendimento, os
documentos necessarios para operacdées no cadastro eleitoral e os locais de votacdo estdo afixados em
mural ou em local de facil visualizagao.

2.

Decisdes, editais, portarias, avisos e informacdes em geral ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica]
[Conforme]

Avaliar se as decisOes, os editais, as portarias, os avisos e as informagdes em geral sdo afixadas em mural
ou em local de facil visualizagédo.

3.

Relagdo de inscrigdes e transferéncias ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeigoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar se a relagdo de inscrigGes e transferéncias, com indicagdo de deferimento ou indeferimento e
respectivo prazo para o recurso sdo afixados em mural ou em local de facil visualizacao.

4.  obs@EH

Informar o nimero do quesito e anotar o que determina ndo-conformidade ou exigéncia de
aperfeicoamento, irregularidade ou ndo-adequacéo.

5. Livros Cartorarios

1.  Guarda, conservacio e escrituracio
1. Livros obrigatorios ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]
Verificar se os livros obrigatorios estdo devidamente guardados e conservados (1.Atas, 2.Carga de Autos,
3.Conclusdo ao Juiz, 4.Carga de Mandados, 5.Inscricdo de Multas Eleitorais, 6.Registro de Sentencas, 7.Rol
de Culpados, 8.Registro de Suspensdo Condicional do Processo e Transacao Penal, 9.Termo de Audiéncia e
10.Termo de Fianga).
2.

Termos de abertura e encerramento, numeracéo de folhas e rubrica ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se
aplica] [Conforme]

Verificar se os livros tém os os respectivos termos de abertura e emcerramento, folhas numeradas e
rubricadas.
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3. Registros em ordem cronolégica ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Verificar se os registros da escrituracdo estdo organizados em ordem cronoldgica.

4, Registros sem erros, omissdes, emendas, rasuras, borrdes ou entrelinhas ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao
se aplica] [Conforme]

Verificar se o registro foi realizado sem erros, omissdes, emendas, rasuras, borrdoes ou entrelinhas.

5. Campos obrigatérios ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar se os campos obrigatdrios da escrituragdo sdo devidamente preenchidos.

6. Qualificacdo completa e assinatura do recebedor no livros destinados a carga de processos ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Verificar se os livros destinados a carga de processos tém a qualificacdo completa e assinatura do
recebedor.

7. Vistos em correicdo/inspecao ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar se é anotado 'visto' nos livros, apds a realizacao de correicdes ou inspecdes.

6. Gerenciamento de documentos e expedientes
1. Controle e arquivamento de documentos e expedientes

1. Classificadores obrigatoérios ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar a guarda e a organizacao (sequéncia numérica/cronologia) dos classificadores obrigatdrios
1.CertidGes expedidas, 2.0ficios expedidos, 3.Portarias, 4.Editais, 5.Estatisticas, 6.Inventario, 7.Registros
funcionais, 8.Inspegdes e correicdes, 9.0ficios recebidos, 10. Partidos Politicos, 11.Comunicacdes
eletronicas, 12.TSE/CGE, 13.TRE e 14.CRE).

2. Procedimentos para doagao ou inutilizagao de materiais e documentos ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeigoamento] [Nao se
aplica] [Conforme]

Avaliar se os procedimentos para doagdo ou inutilizagdo de materiais e documentos sdo adequados e
observam as normas legais.

3. Prazo para conservagéo e descarte ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeigoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar se os documentos de conservagdo obrigatdria estdo sendo arquivados pelo periodo minimo
estabelecido e de forma organizada.

4, Oficios e documentos recebidos ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar a cronologia, a devida protocolizagdo no SADP, a certiddo de cumprimento das providéncias
exaradas no despacho judicial dos oficios e documentos recebidos.

5. Certiddes e declaracdes expedidas ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar a cronologia, a aposigao do recibo, com data e assinatura, ou identificagdo digital das certiddoes
requeridas pelo eleitor.

6. Editais ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar a sequéncia nimerica e cronoldgica, bem como o arquivamento de todos os editais publicados em
cartério ou na imprensa oficial, com as devidas certidées de publicacéo e de decurso de prazo, em
obediéncia as normas regulamentares.




10.

7. Processos
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Partidos Politicos ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar a cronologia, a devida protocolizacdo no SADP, a certiddo de cumprimento das providéncias
exaradas no despacho judicial e o arquivamento das comunicagdes, organizadas por municipio e por
agremiagdo partidaria.

Resguardo dos documentos ou expedientes de uso exclusivo da Justica Eleitoral ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se os documentos e ou expedientes de uso exclusivo da Justica Eleitoral estdo resguardados do
acesso de pessoas estranhas ao servigo eleitoral.

Guarda de titulos eleitorais em branco ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar se a guarda de titulos eleitorais branco segue critérios rigorosos de seguranca e estdo devidamente
acondicionados.

Obs.

Informar o nimero do quesito e anotar o que determina ndo-conformidade ou exigéncia de
aperfeicoamento, irregularidade ou nao-adequagao, bem como anotar demais observagdes pertinentes.

1.  Processos ou expedientes administrativos S

1.

Quantidade de processos ou expedientes administrativos em tramitagéo na data da correig¢do ou inspegdo NUMERO

Informar a quantidade de processos ou expedientes administrativos em tramitagdo por ocasido da
correicao ou inspegao.

Quantidade de processos ou expedientes administrativos sem movimentacdo ha mais de 30 (trinta) dias NUMERO

Informar a quantidade de processos ou expedientes administrativos paralisados ha mais de 30 (trinta) dias.

Data de autuagdo do processo ou expediente mais antigo em tramite DATA

Informar a data de autuagdo do processo ou expediente mais antigo em tramite.

Obs.

Identificar o processo mais antigo em tramite e anotar demais observagdes pertinentes.

2.  Tramitacio dos processos judiciais MLl

1.

2.

3.

Quantidade de processos judiciais em tramitacao NUMERO

Informar a quantidade de processos judiciais em tramitacdo na data da correigdo ou inspegao.

Quantidade de processos paralisados ha mais de 30 (trinta) dias. NUMERO

Informar a quantidade de processos paralisados ha mais de 30 (trinta) dias.

Quantidade de processos conclusos ha mais de 30 (trinta) dias. NUMERO

Informar a quantidade de processos conclusos ha mais de 30 (trinta) dias.
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4, Data de autuagao do processo judicial mais antigo em tramite DATA

Informar a data de autuagao do processo judicial mais antigo em tramite.

5. Quantidade de processos prioritarios (art. 97-A da Lei 9.504/97) em tramitacéo. NUMERO

Aferir a quantidade de processos prioritarios (feitos que possam importar em perda de mandato eletivo -
art. 97-A da Lei 9.504/97) em tramitacdao na data da correigdo ou inspegao.

6. Tramitag&o regular dos processos prioritarios (Res. TRE/CE 553/2014). ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se
aplica] [Conforme]

Avaliar se os processos prioritarios (art. 97-A da Lei 9.504/97) estdo tramitando regularmente na Zona
Eleitoral, observando-se o que dispde o art. 8° da Resolugdo TRE/CE n.°© 553/2014

7.  obs. BB

Identificar o processo judicial mais antigo em tramite e anotar demais observagdes pertinentes.

3. | Procedimento

1. Registro e identificagdo de 'Feito Prioritario art. 97-A da lei 9.504/97' nos processos que importem em perda de mandato eletivo
ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar se 0s processos que importem em perda de mandato eletivo sdo devidamente identificados na
capa dos autos e registrados no SADP, nos termos da Resolugao TRE-CE n° 553/2014.

2. Anotagao 'preferencial’ na capa de autos em que figure parte com mais de 60 anos de idade ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige
aperfeigcoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Recomendagdo CNJ n°® 14, de 6.11.2007. Portaria TSE n°® 677, de 30.9.2008. Lein°® 10.741, de
1.10.2003, art, 71.

3. Documentos protocolocados ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar se os documentos recebidos sdo devidamente protocolados.

4, Registro de feitos no SADP ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se o registro dos feitos é realizado tempestivamente.

5. Regularidade da autuagao ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se a classe processual, n°® do processo, partes e advaogados sdo registrados corretamente.

6. Numeragéo das folhas ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Verificar a regularidade na numeragao das folhas dos processos.

7. Certidoes ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar se ha certiddo nos processos, quando houver ato correspondente que a justifique.

8. Diligéncias ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar a regularidade das diligéncias relativas aos processos.




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
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Publicacdes ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar a regularidade das publicaces relativas aos processos.

Certificacdo nos autos de todos os atos processuais e termos ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeigoamento] [N&o se aplica]
[Conforme]

Verificar se todos os atos processuais e termos constam nos autos.

Controle de empréstimos e guarda dos autos ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar o controle de empréstimos dos autos e se estdo devidamente guardados.

Cumprimento dos prazos ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar a estrita observéancia dos prazos estabelecidos.

Cumprimento das ordens judiciais ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar a regularidade no cumprimento das ordens judiciais.

Informagao, movimentagé&o e controle dos autos no SADP ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeigoamento] [N&o se aplica]
[Conforme]

Avaliar a regularidade das informagdes, da movimentagdo e do controle dos autos no SADP.

Cadastro das informagdes dos processos de prestacdo de contas no sistema SICO ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige

aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Verificar a tempestividade e a regularidade do cadastro das informacdes dos processos de prestacao de
contas no Sistema de Informagdes de Contas Eleitorais (SICO).

Tratamento de inquérito policial ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar a regularidade no tratamento de inquérito policial, nos termos do CPP e Resolugdes vigentes acerca
do assunto.

Arquivamento pelo periodo minimo estabelecido e de forma organizada ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se
aplica] [Conforme]

Avaliar se os autos estdo devidamente arquivados pelo prazo minimo estabelecido.

Obs.

Informar o nimero do quesito e anotar o que determina ndo-conformidade ou exigéncia de
aperfeicoamento, irregularidade ou nao-adequacgao, e anotar demais observacdes pertinentes.

4. | Gestdo processual S

1.

Impressdo, para apreciagao judicial, do relatério de estatistica processual ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao

se aplica] [Conforme]

Verificar se o relatdrio de estatistica processual é impresso mensalmente e submetido ao juiz eleitoral para
apreciacdo e assinatura (Provimento CRE/CE n.° 2/2010).

Consulta habitual ao Sistema de Gerenciamento Processual ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica]
[Conforme]

Avaliar se a consulta ao Sistema de Gerenciamento Processual, na pagina da Corregedoria na intranet, tem
sido habitualmente realizada.
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Cadastro nos sistemas BacenJud, InfoJud, RenaJud e Cadastro Nacional de Clientes do Sistema Financeiro Nacional (CCS)

ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeigoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar se foi realizado o cadastro do Juiz Eleitoral nos sistemas especificados.

Metas Nacionais ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se o controle das Metas Nacionais do Judiciario esta sendo realizado.

Obs.

Informar o nimero do quesito e anotar o que determina ndo-conformidade ou exigéncia de
aperfeicoamento, irregularidade ou ndo-adequacgao, e anotar demais observagdes pertinentes.

8. Rotinas relativas ao alistamento eleitoral

1. Tratamento de RAEs

1.

Instrugcao dos RAE com os documentos obrigatoérios ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar a conformidade dos Requerimentos de Alistamento Eleitoral (RAE) com os documentos obrigatdrios
e se os documentos sdo devidamente conferidos.

Digitacdo conforme instrucdes pertinentes e conferéncia do preenchimento ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento]
[N&o se aplica] [Conforme]

Verificar se a digitagdo dos RAEs segue as instrugdes pertinentes e se € realizada a conferéncia do
preenchimento.

Ciéncia e orientagdo a falhas no preenchimento do RAE ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica]
[Conforme]

Enumerar casos de falhas no preenchimento de RAE

Entrega de tiulos ao proprio eleitor, com o devido preenchimento do Protocolo de Entrega de Titulo Eleitoral (PETE) ESCOLHA
[N&o-conforme] [Exige aperfeigoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar se os titulos sdo entregues ao proprio eleitor, se € solicitado ao eleitor a conferéncia dos dados
impressos no titulo e se no PETE é anotada a data de entrega, a assinatura do servidor, a assinatura ou
aposicao da impressdo digital do eleitor.

Conversao dos RAEs em diligéncia no sistema ELO ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar se a conversao dos RAEs em diligéncia no sistema ELO é adequada, sem a ocorréncia de equivocos.

Frequéncia de transmisséo dos lotes ao TSE ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se os lotes sao transmitidos ao TSE nos prazos previstos (Provimento CRE n°® 003/2012).

Conferéncia dos relatorios de processamento de RAE (Deciséo Coletiva), apos o fechamento do lote e assinatura do Juiz Eleitoral

ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeigoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar se é realizada a adequada conferéncia do relatorio RAE (Decisdo Coletiva) e se estdo assinados pelo
Juiz Eleitoral.

Emisséo e afixagao de relatérios das operagdes de alistamento ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeigoamento] [N&o se aplica]

[Conforme]

Avaliar se sdo emitidos e afixados os relatorios de deferimento coletivo de RAE e de RAEs indeferidos no
prazo previsto nas instrugdes pertinentes.
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Procedimentos quanto aos casos de opera¢des de RAE equivocadas ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeigoamento] [Nao se
aplica] [Conforme]

Avaliar se os procedimentos quanto aos casos de operagdes de RAE equivocadas sao adequados.

Regularidade do tratamento do Banco de Erros ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar a periodicidade, a correcao e o fechamento dos registros retidos no Banco de Erros.

Arquivamento dos relatorios de RAE (Decisao Coletiva), de RAEs indeferidos e PETEs ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Verificar se os relatérios de RAE (Decisdo Coletiva), RAEs indeferidos e os PETEs estdo devidamente
arquivados.

Procedimentos no tocante a requerimento de alistamento ou transferéncia indeferidos ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se o eleitor é notificado nos casos de indeferimento de RAE e se os procedimentos sdo realizados
devidamente.

Obs

Informar o nimero do quesito e anotar o que determina ndo-conformidade ou exigéncia de
aperfeicoamento, irregularidade ou ndo-adequacgdo, e anotar demais observagdes pertinentes.

Requisitos para alistamento eleitoral

1.

Consulta ao cadastro eleitoral ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar se é realizada a consulta ao Cadastro Eleitoral, a fim de localizar eventual inscricgdo em nome do
requerente.

Consulta a Base de Perda e Suspenséo de Direitos Politicos ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeigoamento] [N&o se aplica]
[Conforme]

Avaliar se a Base de Perda e Suspensdo de Direitos Politicos é consultada antes de proceder a uma nova
inscricdo para o requerente.

Afericdo de domicilio eleitoral ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se é aferido o domicilio eleitoral do requerente, mediante declaragdo deste.

Observancia no tocante a condi¢cdo de gémeo do eleitor ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica]
[Conforme]

Avaliar se é aferida a condicdo de gémeo do requerente.

Comprovacgao do cumprimento do servigo militar obrigatorio ou prestagéo alternativa para os maiores de dezoito anos, do sexo

masculino ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar se o cumprimento do servico militar obrigatério ou da prestagdo alternativa estdo sendo
devidamente comprovados, mediante apresentacdo de documento oficial préprio.

Comprovacgao da nacionalidade brasileira ou outorga do Estatuto da Igualdade ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento]
[N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar se a nacionalidade brasileira, bem como a outorga do Estatuto da Igualdade, esta sendo
comprovada por documento oficial proprio.

Obs
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Informar o nimero do quesito e anotar o que determina ndo-conformidade ou exigéncia de
aperfeicoamento, irregularidade ou ndo-adequacgao, e anotar demais observagdes pertinentes.

9. Duplicidades e pluralidades de inscrigées
1. Duplicidades e pluralidades de inscricées biograficas

1. Regularidade no tratamento das comunicagées de duplicidades e pluralidades biogréficas ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Verificar se as comunicacbes de duplicidades e pluralidades biograficas sdo tratadas com observancia as
normas.

2.  Juntadade documentagdo existente no cartoério aos processos ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeigoamento] [N&o se aplica]
[Conforme]

Avaliar se ha, quando necessaria, juntada de documentagdo existente no cartério aos processos
administrativos.

3. Encaminhamento dos autos ao Ministério Publico Eleitoral, se necessario ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao
se aplica] [Conforme]

Avaliar se os autos relativos a duplicidades e pluralidades sdo encaminhados, quando necessarios, ao
Ministério Publico Eleitoral.

4, Solicitagao de providéncias em relacéo a inscrigcdo coincidente, pertencente a outra zona eleitoral, nos termos do art. 42,

paragrafo Unico, da Resolugdo TSEn° 21.538/2003 ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

verificar se é realizada a atualizagdo de inscricdo coincidente, nos termos da Resolugdo TSE n°® 21.538, de
2003.

5. Cumprimento dos prazos para tratamento e julgamento das coincidéncias ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao
se aplica] [Conforme]

Avaliar se os prazos para tratamento e julgamento das coincidéncias tém sido cumpridos.

6. Percentual de agrupamento de coincidéncia atualizado automaticamente pelo sistema ELO NUMERO

Registrar o percentual de agrupamento de coincidéncia atualizado automaticamente pelo sistema ELO em
relacdo ao total de agrupamentos.

7. obsCEH

Informar o nimero do quesito e anotar o que determina ndo-conformidade ou exigéncia de
aperfeicoamento, irregularidade ou nao-adequacgao, e anotar demais observacdes pertinentes.

2. | Coincidéncias biométricas KEAECIAN

1. Consulta e tratamento das coincidéncias biométricas ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica]
[Conforme]

Verificar se é realizada, pelo menos semanalmente, consulta as coincidéncias biométricas e se estas sédo
tratadas tempestivamente.

2. Realizagao de diligéncias quando nédo ha dados suficientes para decidir ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se
aplica] [Conforme]

Verificar se o eleitor foi notificado para comparecer com documentos e se foram realizadas outras
diligéncias quando ndo ha dados suficientes para decidir.
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Solicitagcao de documentos de outra zona eleitoral para instruir processo quando a coincidéncia for em zonas eleitorais distintas

ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeigoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar a criagdo de PAD com a solicitagdo de documentos de outra zona eleitoral para instruir processo
quando a coincidéncia for em zonas eleitorais distintas e ndo houver dados suficientes para a deciséo.

Encaminhamento dos autos ao Ministério Publico Eleitoral, se necessario ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao
se aplica] [Conforme]

Avaliar se os autos relativos as coincidéncias biométricas sdao encaminhados, quando necessarios, ao
Ministério Publico Eleitoral.

Anotagao, no AFIS, de informagdes acerca de inquérito policial instaurado em caso de indicios de fraude ESCOLHA

[N&o-conforme] [Exige aperfeigoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar se foram coletadas, no sistema AFIS, as informacoes referentes a instauragdo de inquérito policial
em caso de indicios de fraude, bem como sua conclusdo.

Cumprimento dos prazos para tratamento e julgamento das coincidéncias biométricas ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige
aperfeigcoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar se os prazos para tratamento e julgamento das coincidéncias biométricas tém sido cumpridos.

Notificagao dos interessados nos casos de cancelamento de inscrigdes ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se
aplica] [Conforme]

Verificar se houve a notificagcdo dos interessados nos casos de cancelamento de inscriges.

Obs

Informar o nimero do quesito e anotar o que determina ndo-conformidade ou exigéncia de
aperfeicoamento, irregularidade ou ndo-adequacdo, e anotar demais observagdes pertinentes.

10. Rotinas relativas a Atualizacao da Situacao do Eleitor (ASE)

1. Tratamento de ASEs

1.

Preenchimento do ASE, incluive do campo ‘complemento obrigatério’ ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se
aplica] [Conforme]

Verificar o adequado preenchimento do ASE, inclusive do campo 'complemento obrigatorio'.

Publicagéo do edital de inscrigdes canceladas e suspensas ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeigoamento] [N&o se aplica]
[Conforme]

Verificar se é publicado mensalmente o edital de inscricGes canceladas e suspensas (art. 77, II, do Cddigo
Eleitoral).

Procedimentos adotados nos casos de comando equivocado dos codigos de ASE ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento]
[N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar se os procedimentos adotados nos casos de comando equivocado dos codigos de ASE séo
adequados.

Conferéncia do relatério de ASEs digitados (off-line) processados ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se
aplica] [Conforme]

Verificar a emissao e conferéncia do relatério de ASEs digitados (off-line) processados. (Periodo de
fechamento do cadastro eleitoral).
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5. Obs

Informar o nimero do quesito e anotar o que determina ndo-conformidade ou exigéncia de
aperfeicoamento, irregularidade ou ndo-adequacgdo, e anotar demais observagdes pertinentes.

11. Cancelamento e restabelecimento de inscrigdes
1. Informacées relativas a ébito

1. Regularidade no tratamento das comunicagdes de 6bitos recebidas ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se

aplica] [Conforme]

Verificar a regularidade dos procedimentos adotados em relagdo as comunicagdes de 6bitos recebidas no
sistema POLIS (Provimento CRE-CE n° 13/2016) e por meio de PAD (Provimento CRE-CE n°® 11/2016).

2. Comunicagao dos 6bitos dos cidadaos alistaveis no municipio pelos oficiais do cartério de registro civil ESCOLHA [N&o-conforme]
[Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Verificar se os oficiais do cartério de registro civil realizam regularmente aa comunicagdes de Obitos (art.
71, §3°, do Cddigo Eleitoral) por meio do POLIS (art. 4°, I, Provimento CRE-CE n® 13/2016).

3. Emissédo de relatério das comunicagdes finalizadas no més anterior e criagdo de processo PAD ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Verificar se é realizada a emissdo de relatéorio das comunicagées finalizadas no més anterior e criacao de
processo PAD no qual devera constar o relatdrio e os respectivos despachos da autoridade judiciaria.

4, Obs ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Informar o nimero do quesito e anotar o que determina ndo-conformidade ou exigéncia de
aperfeicoamento, irregularidade ou ndo-adequacdo, e anotar demais observagdes pertinentes.

2.  Cancelamento REIEEEI

1. Anotagdes no cadastro relativas ao cancelamento das inscrigées ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica]
[Conforme]

Avaliar se as inscricdes canceladas sao devidamente anotadas no cadastro.

2. Anotagdes no caderno de votacéo relativas a cancelamentos ocorridos no periodo de fechamento do cadastro eleitoral ESCOLHA
[N&o-conforme] [Exige aperfeigoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar se as inscrigdes canceladas no periodo de fechamento do cadastro eleitoral séo anotadas no
caderno de votagao.

3. Publicagdo mensal de edital contendo as inscri¢es canceladas ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica]

[Conforme]

Verificar a publicacdo mensal de edital contendo as inscricées canceladas (art. 77, II, do Cdédigo Eleitoral).

4. obs(EH

Informar o nimero do quesito e anotar o que determina ndo-conformidade ou exigéncia de
aperfeicoamento, irregularidade ou nao-adequacgao, e anotar demais observacdes pertinentes.

3. | Restabelecimento
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1. Anotagao, no cadastro, para restabelecimento de inscri¢ées canceladas por equivoco ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige
aperfeigcoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar se o restabelecimento de inscricdes canceladas por equivoco sdo corretamento anotados.

2. Quantidade de codigos de ASE de restabelecimento de inscri¢cdes canceladas por equivoco ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige
aperfeigoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar o total de cddigos de ASE de restabelecimento de inscrigdes canceladas por equivoco.

3. Obs

Informar o nimero do quesito e anotar o que determina ndo-conformidade ou exigéncia de
aperfeicoamento, irregularidade ou ndo-adequacdo, e anotar demais observacdes pertinentes.

12. Direitos politicos
1. Suspensdo de direitos politicos

1. Regularidade no tratamento das comunicagées de suspenséo de direitos politicos recebidas ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Verificar se as comunicagdes recebidas no sistema POLIS, por PAD ou documentagao sao tratadas
adequadamente.

2. Diligenciamento das comunicacdes referentes a suspensao de direitos politicos ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento]
[N&o se aplica] [Conforme]

Verificar se as comunicagGes referentes a suspensdo de direitos politicos sdo diligenciadas quando as
informacgdes recebidas estdo incompletas e ndo permitem a precisa identificacdo da pessoa.

3. Encaminhamento de comunicacéao relativa a suspensao de direitos politicos referentes a eleitores de outras zonas ou estados
ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar se as comunicagGes relativas a suspensdo de direitos politicos referentes a eleitores de outras
zonas ou estados, quando ndo enviadas pelo POLIS sdo encaminhadas & autoridade competente (POLIS
PAD ou documentagao).

4, Anotagdes, no cadastro eleitoral, relativas a suspensao de direitos politicos ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento]
[N&o se aplica] [Conforme]

Verificar se sdo anotados adequadamente, no cadastro eleitoral, os codigo de ASE relativos a suspensdo de
direitos politicos, especialmente no que concerne ao preenchimento dos campos motivo/forma e
complemento obrigatério.

5. Obs

Informar o nimero do quesito e anotar o que determina ndo-conformidade ou exigéncia de
aperfeicoamento, irregularidade ou ndo-adequacgdo, e anotar demais observacdes pertinentes.

2. | Restabelecimento de inscricdo suspensa e reaquisicdo de direitos politicos

1. Procedimento para o restabelecimento da inscrigdo suspensa ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica]
[Conforme]

Verificar se o restabelecimento da inscricao suspensa, de oficio ou quando requerida pelo interessado,
observa o correto procedimento.

2. Encaminhamento de documentos referentes a perda de direitos politicos para fins de regularizacao ESCOLHA [N&ao-conforme]
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[Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Verificar se os documentos referentes a perda de direitos politicos para fins de regularizagdo sédo enviados a
autoridade competente.

3. obsH

Informar o nimero do quesito e anotar o que determina ndo-conformidade ou exigéncia de
aperfeicoamento, irregularidade ou nao-adequacgao, e anotar demais observagdes pertinentes.

3. | Inelegibilidade

1. Anotagao, no cadastro, relativa a inelegibilidade de acordo com a legislagao ESCOLHA [N&ao-conforme] [Exige aperfeicoamento]
[N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar se sdo registradas no cadastro as anotagdes relativas a inelegibilidade.

2. Restabelecimento da elegibilidade ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Verificar o procedimento de restabelecimento da elegibilidade.

3. Obs

Informar o nimero do quesito e anotar o que determina ndo-conformidade ou exigéncia de
aperfeicoamento, irregularidade ou ndo-adequacgdo, e anotar demais observagdes pertinentes.

13. Convocados para os trabalhos eleitorais
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1 Convocagao

1. Adequacéo do perfil para convocagao ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar a adequacgdo do perfil para convocagdo, observados os impedimentos legais, a disponibilidade de
voluntarios e as regras de preferéncia.

2. Anotagao no cadastro eleitoral ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeigcoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar se a anotagdo, no cadastro eleitoral, da convocagao para os trabalhos eleitorais é realizada
adequadamente.

3. Procedimento de substituicdes ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeigoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar se ha observancia ao correto procedimento para substituicoes.

4, Declaracéo aos convocados para fins de dispensa do servigo ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica]
[Conforme]

Verificar se o fornecimento de declaragdo aos convocados para fins de dispensa do servico é realizado
adequadamente.

5. Pesquisa de Satisfacdo do Mesario ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Verificar a aplicacdo e o registro das respostas da Pesquisa de Satisfacdo do Mesario e os registros de
Codigo ASE.

6. Obs

Informar o nimero do quesito e anotar o que determina ndo-conformidade ou exigéncia de
aperfeicoamento, irregularidade ou ndo-adequacgdo, e anotar demais observagdes pertinentes.

2.  Auséncia ou abandono do servico eleitoral AR

1. Anotagao no cadastro eleitoral ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar se a auséncia ou abandono, a justificativa ou dispensa dos trabalhos eleitorais é anotada no
cadastro dos convocados faltosos.

2. Apuragéo nos casos de auséncia ou abandono ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Verificar a instauracdo de processo administrativo, no caso de mesarios faltosos, e da aplicacdao do art.
344 do Coddigo Eleitoral para as demais fungdes.

3. Obs

Informar o nimero do quesito e anotar o que determina ndo-conformidade ou exigéncia de
aperfeicoamento, irregularidade ou ndo-adequacgdo, e anotar demais observacdes pertinentes.

14. Justificativa eleitoral

1.  Justificativa eleitoral por auséncia ao pleito no dia da eleicdo
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1. Anotagao de auséncia a pleito e de justificativa quando ndo houve registro automatico ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige
aperfeigoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar a anotagdo de auséncia a pleito e de justificativa quando ndo houver registro automatico efetivado
pelo sistema (casos em que a urna ndo funcionou; os arquivos apresentaram algum problema e ndo foi
possivel ser processado pelo TSE).

2. Digitacao de justificativas nao processadas nas urnas eletronicas ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se
aplica] [Conforme]

Verificar se sdo digitadas as justificativas ndo processadas nas urnas eletrénicas, no prazo estabelecido
pelo TSE (casos de 2° Turno nas eleigdes municipais onde ndo foram instaladas urnas destinadas a Mesas
Receptores de Justificativa - MRJs, ou quando os requerimentos ndo foram digitados pelo mesario).

3. Obs

Informar o nimero do quesito e anotar o que determina ndo-conformidade ou exigéncia de
aperfeicoamento, irregularidade ou ndo-adequacdo, e anotar demais observacdes pertinentes.

2.  Justificativa eleitoral por auséncia ao pleito pés eleicao MLIEEAY

1. Processamento dos Requerimentos de Justificativa Eleitoral (RJEs) ESCOLHA [N&ao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se
aplica] [Conforme]

Verificar se os RJEs sdo protocolizados, submetidos a apreciacdo do Juiz e, no caso de deferimento, se é
anotado o cddigo de ASE correspondente, sdo remetidos ao juizo do eleitor fora de seu domicilio eleitoral.

2. Tratamento dos RJEs no sistema Justifica ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar se o tratamento dos RJEs no sistema Justifica estd em comformidade com o Provimento CRE-CE
n°® 10/2016.

3. Arquivamento dos RJEs ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Verificar se os RJEs estdo devidamente arquivados.

4, obs

Informar o nimero do quesito e anotar o que determina ndo-conformidade ou exigéncia de
aperfeicoamento, irregularidade ou nao-adequacgao, e anotar demais observacdes pertinentes.

15. Multas Eleitorais
1. | Registro, quitacdo e arquivamento de multas eleitorais

1. Aplicagdo e anotagdo das multas eleitorais ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeigoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar se as multas eleitorais previstas na legislagdo sdo devidamente aplicadas, a anotagdo no cadastro
eleitoral - preenchimento e geracao das Guias de Recolhimento da Unido (GRUs) no sistema ELO - estdo
de acordo com as instrugdes.

2. Quitacao, dispensa e isencao de multas eleitorais ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar se o registro das quitagdes mediante pagamento, dispensa ou isencao de multas eleitorais estao
de acordo com a legislagdo e se os documentos apresentados tém sido adequados.

3. Parcelamento de multas eleitorais ESCOLHA [N&ao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Verificar a existéncia e o controle do parcelamento de multas eleitorais.
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4, Certidao de quitacgao eleitoral ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar se a entrega das certiddes de quitacdo eleitoral sdo feitas ao prdprio eleitor ou a terceiro
autorizado e se estdo de acordo com as instrugdes.

5. Inscricdo em livro préprio das multas decorrentes de decisdo condenatoria ESCOLHA [N&ao-conforme] [Exige aperfeicoamento]
[N&o se aplica] [Conforme]

Verificar a inscricdo em livro préprio das multas decorrentes de decisdo condenatdria ndo pagas no prazo
de 30 dias apds o transito em julgado e encaminhamento dos respectivos autos ao TRE (Cddigo Eleitoral,
art. 367, III, e Resolugdo TSE n° 21.975/2004, art 3°.

6. Arquivamento dos documentos relativos as multas eleitorais ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica]
[Conforme]

Verificar o arquivamento e adequagdo dos documentos relativos as multas eleitorais.

16. Partidos politicos

1. Acesso ao sistema Filiaweb

1. Legitimidade do representante partidario ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificacdo da legitimidade do representante partidario para fins de habilitagdo ao uso do Filiaweb, inclusive
quanto ao prazo de vigéncia da composicao do 6rgao diretivo.

2. Preenchimemto do campo 'Data de Expiragao’ ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verficar, sempre que constar no SGIP a data do término da vigéncia do 6rgdo partidario, se a data
registrada é o dia seguinte ao término da vigéncia.

3. Cadastramento de usuario ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Verificar se o cadastramento de usuario do Filiaweb é efetuado exclusivamente na figura do presidente do
orgdo de direcdo, exceto na hipdtese de acumulagdo de mais de um cargo de presidente por uma mesma
pessoa em niveis diferentes (Provimento CGE n° 2/2010, art. 3° §2/-A)

4, Fornecimento de senha a terceiro autorizado ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar se sdo atendidos os requisitos formais para fornecimento de senha a terceiro autorizado.

2. | Filiagao partidaria

1. Divulga¢do de orienta¢des aos diretérios municipais, inclusive sobre os cronogramas de tratamento dos dados de filiagao partidaria
ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar se as orientagdes aos diretdrios municipais sdo repassadas adequadamente.

2. Ordenacao de relagdes especiais no sistema somente a partir de decisao judicial ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se as relagdes especiais sdo ordenadas no sistema a partir de decisdo judicial.

. egistro das desfiliagdes no sistema observa a data de entgrega da comunicagao ao cartério eleitora
3.  Registro das desfiliags i ELO ob data d d icacs brio eleitoral RIS ALY
[Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar se o registro das desfiliagGes no sistema ELO é adequado.
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4, Reversédo de cancelamento e reversao de exclusao de registro de filiagao somente a partir de decisao judicial ESCOLHA
[N&o-conforme] [Exige aperfeigoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar a adequagdo das reversdes.

3. Coexisténcia de filiacao partidaria

1. Regularidade no tratamento das ocorréncias de coexisténcia de filiagdo partidaria ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Verificar se os casos de coexisténcia de filiacao partidaria sdo adequadamente tratados.

2. Cumprimento do prazos ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar se sdo cumpridos os prazos relativos a processos de coexisténcia de filiagdo partidaria.

3. Intimagdo das decisdes judiciais relativas as coexisténcias de filiagdo partidaria ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar a adequacgao das intimacdes das decisGes judiciais quanto as coexisténcias de filiagcdo partidaria.

4, Cumprimento e registro das decisdes no sistema ESCOLHA [N&o-conforme] [Exige aperfeigoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar se hd o cumprimento e registro adequado das decisdes no sistema de filiagdo.
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