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11.01.01

Preparar ambiente do cartório para o período que 
precede o fechamento do cadastro, realizando, 
inclusive, pedido de material de expediente, caso 
necessário.

Cadastro Eleitoral ZONAS ELEITORAIS 30/03/2020 17/04/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.01.03
Mapeamento das necessidades de DE-PARA, e 
cadastramento do respectivo código, caso 
necessário.

Cadastro Eleitoral ZONAS ELEITORAIS 01/06/2020 19/06/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.01.04
Marcar as seções para a Transferência Temporária 
de Eleitores (TTE) de ofício.

Cadastro Eleitoral ZONAS ELEITORAIS 28/07/2020 03/08/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.02.01 Período para agregação de seções eleitorais
Agregações e Alocações 
Temporárias

ZONAS ELEITORAIS 28/07/2020 08/10/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.02.02
Período para alocação temporária de seções - 1º 
turno

Agregações e Alocações 
Temporárias

ZONAS ELEITORAIS 03/09/2020 14/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.02.03

Verificar a existência de seções eleitorais com 
menos de 50 eleitores, para agregação (exceto se 
em comunidades indígenas ou quilombolas), e 
verificar a necessidade de alocação temporária de 
seções.

Agregações e Alocações 
Temporárias

ZONAS ELEITORAIS 01/10/2020 06/10/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.02.04
Período para alocação temporária de seções - 2º 
turno

Agregações e Alocações 
Temporárias

ZONAS ELEITORAIS 19/11/2020 28/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.03.02
Prazo para o mesário que abandonou os trabalhos 
durante a votação de 15 de novembro apresentar 
justificativa ao Juízo Eleitoral). Art. 124, § 4º do CE.

Justificativas ZONAS ELEITORAIS 15/11/2020 18/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.03.03
Prazo para o mesário que faltou à votação de 15 de 
novembro apresentar justificativa ao Juízo Eleitoral. 
Art. 124, caput, do CE.

Justificativas ZONAS ELEITORAIS 15/11/2020 15/12/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.03.04

Prazo para o mesário que abandonou à votação de 
29 de novembro apresentar justificativa ao Juízo 
Eleitoral (2º Turno, onde houver). Art. 124, § 4º do 
CE.

Justificativas ZONAS ELEITORAIS 29/11/2020 02/12/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.03.05
Prazo para o mesário que faltou à votação de 29 de 
novembro apresentar justificativa ao Juízo Eleitoral 
(2º Turno, onde houver). Art. 124, caput, do CE.

Justificativas ZONAS ELEITORAIS 29/11/2020 07/01/2021 ZONAS ELEITORAIS

Atividades
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11.04.01
Levantar os problemas identificados nos prédios 
vistoriados e notificar os responsáveis para a 
correção dos problemas.

Preparativos ZONAS ELEITORAIS 01/03/2020 30/04/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.04.02
Requisitar os locais de eventos (treinamentos e 
capacitações, reuniões com partidos, advogados, 
candidatos etc.)

Preparativos ZONAS ELEITORAIS 01/06/2020 30/06/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.04.03

Elaborar lista dos eleitores impedidos de votar com 
base nas informações de suspensão de direitos 
políticos e cancelamento de inscrição eleitoral 
(relatório de ASE OFFLINE e Sistema PÓLIS).

Preparativos ZONAS ELEITORAIS 01/06/2020 10/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.04.04
Cadastrar os eventos de capacitação no módulo 
CONVOCA / CAPACITAÇÃO.

Preparativos ZONAS ELEITORAIS 30/06/2020 14/07/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.04.05
Requisitar os locais de votação, para o 1° Turno e 
eventual 2° Turno, onde houver.

Preparativos ZONAS ELEITORAIS 01/07/2020 16/09/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.04.06
Publicar edital de requisição dos locais de votação 
para o 1° Turno e eventual 2° Turno, onde houver.

Preparativos ZONAS ELEITORAIS 01/07/2020 16/09/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.04.07
Realizar a separação dos materiais para 
treinamento de mesários.

Preparativos ZONAS ELEITORAIS 27/09/2020 11/10/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.04.08
Receber os cadernos de votação e realizar 
conferência dos dados impressos nos cadernos.

Preparativos ZONAS ELEITORAIS 27/10/2020 05/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.04.09
Realizar a anotação dos eleitores impedidos de 
votar, nos cadernos de votação.

Preparativos ZONAS ELEITORAIS 27/10/2020 13/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.05.01
Atualizar dados da Zona Eleitoral no Sistema 
CONVOCA / CAPACITAÇÃO.

Mesários, Instrutores, Apoio e 
Delegados de Prédio

ZONAS ELEITORAIS 01/06/2020 02/07/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.05.03
Convocar e nomear os Instrutores de Mesários que 
capacitarão os membros das mesas receptoras de 
votos.

Mesários, Instrutores, Apoio e 
Delegados de Prédio

ZONAS ELEITORAIS 03/07/2020 16/09/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.05.04
Publicar no DJE as nomeações dos Instrutores de 
Mesários.

Mesários, Instrutores, Apoio e 
Delegados de Prédio

ZONAS ELEITORAIS 03/07/2020 16/09/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.05.05
Preparar cartas convocatórias dos instrutores de 
mesários.

Mesários, Instrutores, Apoio e 
Delegados de Prédio

ZONAS ELEITORAIS 03/07/2020 16/09/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.05.06
Entregar cartas convocatórias dos instrutores de 
mesários.

Mesários, Instrutores, Apoio e 
Delegados de Prédio

ZONAS ELEITORAIS 03/07/2020 16/09/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.05.07
Convocar e nomear os membros das mesas 
receptoras de votos que atuarão no 1º Turno e 
eventual 2° Turno, onde houver.

Mesários, Instrutores, Apoio e 
Delegados de Prédio

ZONAS ELEITORAIS 03/07/2020 16/09/2020 ZONAS ELEITORAIS
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11.05.08
Convocar e nomear os delegados de prédio que 
atuarão no 1º Turno e eventual 2° Turno, onde 
houver.

Mesários, Instrutores, Apoio e 
Delegados de Prédio

ZONAS ELEITORAIS 03/07/2020 16/09/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.05.09
Convocar e nomear os membros das equipes de 
apoio logístico que atuarão no 1º Turno e eventual 
2° Turno, onde houver.

Mesários, Instrutores, Apoio e 
Delegados de Prédio

ZONAS ELEITORAIS 03/07/2020 16/09/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.05.10

Publicar no DJE as nomeações dos membros das 
mesas receptoras de votos, equipes de apoio 
logístico e delegados de prédio que atuarão no 1º 
Turno e eventual 2° Turno, onde houver.

Mesários, Instrutores, Apoio e 
Delegados de Prédio

ZONAS ELEITORAIS 03/07/2020 16/09/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.05.11
Preparar cartas convocatórias de mesários, apoio e 
delegados de prédio.

Mesários, Instrutores, Apoio e 
Delegados de Prédio

ZONAS ELEITORAIS 03/07/2020 25/09/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.05.12
Entregar cartas convocatórias de mesários, apoio e 
delegados de prédio (possibilidade de uso de meio 
eletrônico)

Mesários, Instrutores, Apoio e 
Delegados de Prédio

ZONAS ELEITORAIS 03/07/2020 08/10/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.05.13
Divulgar capacitação dos mesários na modalidade 
EAD. Chave de Acesso na Carta Convocatória.

Mesários, Instrutores, Apoio e 
Delegados de Prédio

ZONAS ELEITORAIS 27/07/2020 30/08/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.05.14
Capacitar os Multiplicadores dos Treinamentos de 
Mesários.

Mesários, Instrutores, Apoio e 
Delegados de Prédio

ZONAS ELEITORAIS 20/09/2020 30/09/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.05.15
Capacitar os Mesários, na modalidade presencial, 
se for o caso

Mesários, Instrutores, Apoio e 
Delegados de Prédio

ZONAS ELEITORAIS 01/10/2020 30/10/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.05.16 Capacitar os Delegados de Prédios.
Mesários, Instrutores, Apoio e 
Delegados de Prédio

ZONAS ELEITORAIS 28/10/2020 13/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.05.17 Capacitar as equipes de Apoio às Eleições.
Mesários, Instrutores, Apoio e 
Delegados de Prédio

ZONAS ELEITORAIS 03/11/2020 13/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.05.18

Cadastrar frequência aos treinamentos dos 
membros das mesas receptoras de votos, 
delegados de prédio, instrutores de mesários e 
equipes de apoio à Eleição no módulo CONVOCA / 
CAPACITAÇÃO.

Mesários, Instrutores, Apoio e 
Delegados de Prédio

ZONAS ELEITORAIS 20/09/2020 13/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.05.19
Imprimir Certificados e declarações de folgas dos 
mesários, relativos ao 1° Turno de Votação.

Mesários, Instrutores, Apoio e 
Delegados de Prédio

ZONAS ELEITORAIS 10/11/2020 20/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.05.20 Alimentar o Sistema de Vales, para o 1º Turno.
Mesários, Instrutores, Apoio e 
Delegados de Prédio

ZONAS ELEITORAIS 20/10/2020 20/11/2020 ZONAS ELEITORAIS
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11.05.21
Atualizar itens das Eleições Municipais 2020 no 
Sistema URNAS e emitir recibo de entrega de 
material ao presidente de seção eleitoral.

Mesários, Instrutores, Apoio e 
Delegados de Prédio

ZONAS ELEITORAIS 12/10/2020 22/10/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.05.22
Entrega de material da eleição para o Presidente de 
mesa receptora de votos - 1º Turno

Mesários, Instrutores, Apoio e 
Delegados de Prédio

ZONAS ELEITORAIS 09/11/2020 14/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.05.23

Cadastrar frequência aos trabalhos eleitorais dos 
membros das mesas receptoras de votos, 
delegados de prédio, instrutores de mesários e 
equipes de apoio à Eleição no módulo CONVOCA / 
CAPACITAÇÃO.

Mesários, Instrutores, Apoio e 
Delegados de Prédio

ZONAS ELEITORAIS 17/11/2020 19/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.05.24
Alimentar o Sistema de Vales, para o 2º Turno, 
onde houver.

Mesários, Instrutores, Apoio e 
Delegados de Prédio

ZONAS ELEITORAIS 16/11/2020 04/12/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.05.25
Imprimir Certificados e declarações de folgas dos 
mesários, relativos ao 2° Turno de Votação.

Mesários, Instrutores, Apoio e 
Delegados de Prédio

ZONAS ELEITORAIS 24/11/2020 04/12/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.05.26
Entrega de material da eleição para o Presidente de 
mesa receptora de votos - 2º Turno, onde houver.

Mesários, Instrutores, Apoio e 
Delegados de Prédio

ZONAS ELEITORAIS 23/11/2020 28/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.05.27

Cadastrar frequência aos trabalhos eleitorais dos 
membros das mesas receptoras de votos, 
delegados de prédio, instrutores de mesários e 
equipes de apoio à Eleição no módulo CONVOCA / 
CAPACITAÇÃO.

Mesários, Instrutores, Apoio e 
Delegados de Prédio

ZONAS ELEITORAIS 01/12/2020 03/12/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.06.01
Definir as rotas de entrega e recolhimento de urnas 
que ficarão a cargo do cartório eleitoral e comunicar 
ao TRE-CE.

Entrega e Recolhimento das 
Urnas

ZONAS ELEITORAIS 01/02/2020 13/03/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.06.02
Organizar e vistoriar o local de armazenamento das 
urnas eletrônicas.

Entrega e Recolhimento das 
Urnas

ZONAS ELEITORAIS 01/06/2020 20/06/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.06.03
Apresentação de veículos contratados para entrega 
de UE's, para vistoria. Apresentação de motoristas 
e prepostos.

Entrega e Recolhimento das 
Urnas

ZONAS ELEITORAIS 09/11/2020 13/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.06.04
Identificação dos veículos responsáveis pela 
entrega das urnas e reunião com os motoristas 
responsáveis.

Entrega e Recolhimento das 
Urnas

ZONAS ELEITORAIS 12/11/2020 13/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.06.05
Supervisionar a distribuição das urnas eletrônicas e 
recolhimento após as eleições, no 1º Turno.

Entrega e Recolhimento das 
Urnas

ZONAS ELEITORAIS 14/11/2020 15/11/2020 ZONAS ELEITORAIS
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11.06.06
Cadastrar ocorrências relativas às urnas eletrônicas 
em sistema próprio, ocorridas na entrega das urnas 
e no dia de votação, para o 1º Turno.

Entrega e Recolhimento das 
Urnas

ZONAS ELEITORAIS 14/11/2020 15/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.06.07
Supervisionar a distribuição das urnas eletrônicas e 
recolhimento após as eleições, no 2º Turno, onde 
houver.

Entrega e Recolhimento das 
Urnas

ZONAS ELEITORAIS 28/11/2020 29/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.06.08
Cadastrar ocorrências relativas às urnas eletrônicas 
em sistema próprio, ocorridas na entrega das urnas 
e no dia de votação, para o 2º Turno, onde houver.

Entrega e Recolhimento das 
Urnas

ZONAS ELEITORAIS 28/11/2020 29/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.07.02
Reunião com a equipe de apoio com o reforço das 
orientações.

Votação ZONAS ELEITORAIS 13/11/2020 14/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.07.03
Registrar as ocorrências de crimes eleitorais, 
mesmo que não existam, em sistema próprio.

Votação ZONAS ELEITORAIS 15/11/2020 15/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.07.04
Verificar se todas as mesas receptoras de votos e 
justificativas estão instaladas - 1º Turno.

Votação ZONAS ELEITORAIS 15/11/2020 15/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.07.05
Acompanhar, junto à equipe de apoio, o andamento 
dos trabalhos nas seções eleitorais e locais de 
votação - 1º Turno.

Votação ZONAS ELEITORAIS 15/11/2020 15/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.07.07
Reunião com a equipe de apoio com o reforço das 
orientações, para o 2º Turno, onde houver.

Votação ZONAS ELEITORAIS 27/11/2020 28/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.07.08
Registrar as ocorrências de crimes eleitorais, 
mesmo que não existam, em sistema próprio, para 
o 2º Turno, onde houver.

Votação ZONAS ELEITORAIS 29/11/2020 29/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.07.09
Verificar se todas as mesas receptoras de votos e 
justificativas estão instaladas - 2º Turno, onde 
houver.

Votação ZONAS ELEITORAIS 29/11/2020 29/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.07.10
Acompanhar, junto à equipe de apoio, o andamento 
dos trabalhos nas seções eleitorais e locais de 
votação - 2º Turno, onde houver.

Votação ZONAS ELEITORAIS 29/11/2020 29/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.08.01
Definir local de apuração das Eleições Municipais 
para o 1º Turno e 2º Turno, onde houver.

Apuração de Eleição ZONAS ELEITORAIS 15/06/2020 30/06/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.08.02 Criar o processo Apuração de Eleições - AE Apuração de Eleição ZONAS ELEITORAIS 10/10/2020 20/10/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.08.03
Realizar vistoria do local de apuração das Eleições 
para o 1º Turno e 2º Turno, onde houver.

Apuração de Eleição ZONAS ELEITORAIS 28/10/2020 04/11/2020 ZONAS ELEITORAIS
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11.08.04
Oficializar o Sistema de Totalização - SISTOT com 
a presença do Juiz Eleitoral.

Apuração de Eleição ZONAS ELEITORAIS 27/10/2020 14/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.08.05
Acessar o sistema Transportador para oficialização 
automática, a partir das 12h.

Apuração de Eleição ZONAS ELEITORAIS 15/11/2020 15/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.08.06 Realização da apuração das eleições do 1º Turno. Apuração de Eleição ZONAS ELEITORAIS 15/11/2020 15/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.08.07
Disponibilizar a Ata Geral da Eleição para 
interposição de eventuais reclamações, do 1º 
Turno.

Apuração de Eleição ZONAS ELEITORAIS 15/11/2020 15/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.08.08
Proclamação dos Eleitos, com certificação nos 
autos de Apuração de Eleição, em 1º Turno.

Apuração de Eleição ZONAS ELEITORAIS 15/11/2020 25/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.08.09
Oficializar o Sistema de Totalização - SISTOT com 
a presença do Juiz Eleitoral, para o 2º Turno, onde 
houver.

Apuração de Eleição ZONAS ELEITORAIS 16/11/2020 28/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.08.10
Acessar o sistema Transportador para oficialização 
automática, a partir das 12h, para o 2º Turno, onde 
houver.

Apuração de Eleição ZONAS ELEITORAIS 29/11/2020 29/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.08.11
Realização da apuração das eleições do 2º Turno, 
onde houver.

Apuração de Eleição ZONAS ELEITORAIS 29/11/2020 29/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.08.12
Disponibilizar a Ata Geral da Eleição para 
interposição de eventuais reclamações, do 2º 
Turno, onde houver.

Apuração de Eleição ZONAS ELEITORAIS 29/11/2020 29/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.08.13
Proclamação dos Eleitos, com certificação nos 
autos de Apuração de Eleição, em 2º Turno, onde 
houver.

Apuração de Eleição ZONAS ELEITORAIS 29/11/2020 09/12/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.09.01
Checar, junto à COELE e Coordenadores de NAT, a 
viabilidade de utilização do JE Connect nos Postos 
de Atendimento e Municípios-termo.

Transmissão Descentralizada ZONAS ELEITORAIS 01/06/2020 30/06/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.09.02
Designar equipe responsável pela transmissão 
descentralizada, se for o caso.

Transmissão Descentralizada ZONAS ELEITORAIS 10/10/2020 30/10/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.09.03
Publicar Portaria com os nomes dos responsáveis 
pela transmissão descentralizada, se for o caso, 
para o 1º Turno e 2º Turno, onde houver.

Transmissão Descentralizada ZONAS ELEITORAIS 10/10/2020 30/10/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.10.01
Definir integrantes da Junta Eleitoral e comunicar 
ao TRE-CE o nome dos integrantes.

Junta Eleitoral ZONAS ELEITORAIS 01/06/2020 03/09/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.10.04
Preparar e entregar as cartas convocatórias dos 
integrantes da junta eleitoral.

Junta Eleitoral ZONAS ELEITORAIS 16/09/2020 26/09/2020 ZONAS ELEITORAIS
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11.10.05
Formalizar eventuais substituições de membros da 
junta eleitoral, encaminhando, de imediato, 
comunicação ao TRE-CE para publicação.

Junta Eleitoral ZONAS ELEITORAIS 16/09/2020 02/10/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.10.06

Último dia para o presidente da junta eleitoral 
comunicar ao presidente do tribunal regional 
eleitoral os nomes dos escrutinadores e auxiliares 
que houver nomeado, publicando edital no Diário da 
Justiça Eletrônico, nas capitais, e, na forma 
estabelecida pelos tribunais regionais eleitorais, nas 
demais localidades (Código Eleitoral, art. 39).

Junta Eleitoral ZONAS ELEITORAIS 16/10/2020 16/10/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.10.07 Alimentar o Sistema de Vales, para o 1º Turno. Junta Eleitoral ZONAS ELEITORAIS 20/10/2020 20/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.10.08
Preparar lista de frequência da reunião com os 
integrantes da Junta Eleitoral.

Junta Eleitoral ZONAS ELEITORAIS 28/10/2020 11/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.10.09 Reunião com integrantes da Junta Eleitoral Junta Eleitoral ZONAS ELEITORAIS 28/10/2020 11/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.10.10
Preparar lista de frequência dos integrantes da 
Junta Eleitoral no dia da eleição - 1º Turno.

Junta Eleitoral ZONAS ELEITORAIS 11/11/2020 14/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.10.11
Preparar declaração de folgas dos integrantes da 
Junta Eleitoral - 1º Turno.

Junta Eleitoral ZONAS ELEITORAIS 11/11/2020 14/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.10.12 Alimentar o Sistema de Vales, para o 2º Turno. Junta Eleitoral ZONAS ELEITORAIS 16/11/2020 04/12/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.10.14
Preparar lista de frequência dos integrantes da 
Junta Eleitoral no dia da eleição - 2º Turno, onde 
houver.

Junta Eleitoral ZONAS ELEITORAIS 24/11/2020 28/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.10.15
Preparar declaração de folgas dos integrantes da 
Junta Eleitoral - 2º Turno, onde houver.

Junta Eleitoral ZONAS ELEITORAIS 24/11/2020 28/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.11.01

Solicitar às repartições e órgãos públicos no 
município que informem os veículos de que 
dispõem (quantidades, especificações, modelos e 
condutor).

Requisição de Veículos, 
Transporte de Eleitores e Rotas

ZONAS ELEITORAIS 01/07/2020 31/08/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.11.03
Requisitar veículos e embarcações aos órgãos ou 
unidades de serviços públicos para o 1º Turno e 2º 
Turno, onde houver.

Requisição de Veículos, 
Transporte de Eleitores e Rotas

ZONAS ELEITORAIS 27/09/2020 11/10/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.11.05
Instalação da comissão de transportes e 
alimentação de eleitores para o 1º Turno e 2º turno, 
onde houver.

Requisição de Veículos, 
Transporte de Eleitores e Rotas

ZONAS ELEITORAIS 06/10/2020 16/10/2020 ZONAS ELEITORAIS
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11.11.06
Requisitar veículos, funcionários e instalações para 
a Comissão de Transporte e Alimentação de 
Eleitores.

Requisição de Veículos, 
Transporte de Eleitores e Rotas

ZONAS ELEITORAIS 21/10/2020 31/10/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.11.07
Preparar quadro geral de percursos e horários 
programados para o transporte de eleitores.

Requisição de Veículos, 
Transporte de Eleitores e Rotas

ZONAS ELEITORAIS 06/10/2020 21/10/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.11.08
Divulgar o quadro geral de percursos e horários 
programados para o transporte de eleitores para o 
1º e 2º turno, onde houver.

Requisição de Veículos, 
Transporte de Eleitores e Rotas

ZONAS ELEITORAIS 21/10/2020 31/10/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.11.09
Publicar edital final com o quadro geral de 
percursos e horários programados para o transporte 
de eleitores para o 1º e 2º turno, onde houver.

Requisição de Veículos, 
Transporte de Eleitores e Rotas

ZONAS ELEITORAIS 06/11/2020 06/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.11.10

Reunião com os integrantes da Comissão de 
Transporte e Alimentação, com os motoristas dos 
veículos que farão o transporte de eleitores e 
vistoria dos veículos que serão utilizados.

Requisição de Veículos, 
Transporte de Eleitores e Rotas

ZONAS ELEITORAIS 07/11/2020 14/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.12.01
Elaborar as rotas das equipes de apoio para o dia 
da eleição.

Rotas de Apoio e Recolhimento 
das Mídias

ZONAS ELEITORAIS 26/09/2020 10/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.12.02

Reunião com motoristas das equipes de apoio e 
identificação dos veículos e motoristas que atuarão 
nas rotas de apoio e recolhimento de mídias, no 1º 
Turno.

Rotas de Apoio e Recolhimento 
das Mídias

ZONAS ELEITORAIS 09/11/2020 13/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.12.03
Cadastrar motoristas das equipes de apoio no 
Sistema CONVOCA / CAPACITAÇÃO.

Rotas de Apoio e Recolhimento 
das Mídias

ZONAS ELEITORAIS 09/11/2020 13/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.12.04
Imprimir declaração de folgas dos motoristas, do 1º 
Turno.

Rotas de Apoio e Recolhimento 
das Mídias

ZONAS ELEITORAIS 10/11/2020 14/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.12.05 Alimentar o Sistema de Vales, para o 1º Turno.
Rotas de Apoio e Recolhimento 
das Mídias

ZONAS ELEITORAIS 20/10/2020 20/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.12.06
Realizar a identificação dos veículos e motoristas 
que atuarão nas rotas de apoio e recolhimento de 
mídias, no 2º Turno,

Rotas de Apoio e Recolhimento 
das Mídias

ZONAS ELEITORAIS 23/11/2020 27/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.12.07 Alimentar o Sistema de Vales, para o 2º Turno.
Rotas de Apoio e Recolhimento 
das Mídias

ZONAS ELEITORAIS 16/11/2020 04/12/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.12.08
Imprimir declaração de folgas dos motoristas, do 2º 
Turno, onde houver.

Rotas de Apoio e Recolhimento 
das Mídias

ZONAS ELEITORAIS 24/11/2020 28/11/2020 ZONAS ELEITORAIS
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11.13.01
Publicizar, no âmbito da zona eleitoral, a realização 
de certame licitatório para a contratação de veículo 
com motorista pelo TRE-CE.

Veículo e Motorista Contratados ZONAS ELEITORAIS 15/07/2020 21/08/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.13.02
Dar suporte aos interessados com as informações 
necessárias para o sucesso da licitação.

Veículo e Motorista Contratados ZONAS ELEITORAIS 15/07/2020 21/08/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.13.03
Acompanhar a realização da licitação e assinatura 
do contrato e iniciar a prestação de serviço.

Veículo e Motorista Contratados ZONAS ELEITORAIS 21/08/2020 30/09/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.14.01

Realizar reunião de capacitação com os contratados 
(Técnicos de Urnas e Auxiliares de Serviços), 
distribuição de tarefas e esclarecimentos 
pertinentes.

Terceirizados ZONAS ELEITORAIS 15/10/2020 15/10/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.14.02
Acompanhar a execução dos serviços, 
supervisionando os contratados, no 1º Turno e 2º 
Turno, onde houver.

Terceirizados ZONAS ELEITORAIS 15/10/2020 29/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.14.03
Realizar os procedimentos necessários relativos à 
certificação da frequência dos colaboradores, no 1º 
Turno e 2º Turno, onde houver.

Terceirizados ZONAS ELEITORAIS 15/10/2020 29/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.15.01
Designação das escalas de serviço dos servidores 
do cartório nos meses de setembro a dezembro.

Plantões ZONAS ELEITORAIS 15/09/2020 30/09/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.15.02
Solicitar e cadastrar no Sistema SAHE, os pedidos 
de hora-extra durante o período eleitoral, conforme 
disciplinado pelo TRE-CE

Plantões ZONAS ELEITORAIS 15/09/2020 31/12/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.16.01
Definição da equipe de fiscalização de propaganda 
e publicação da Portaria.

Fiscalização da Propaganda e 
Processamento

ZONAS ELEITORAIS 01/08/2020 30/08/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.16.09
Fiscalizar o início e o fim da divulgação da 
propaganda eleitoral gratuita no rádio e na 
televisão, para o 1º Turno.

Fiscalização da Propaganda e 
Processamento

ZONAS ELEITORAIS 09/10/2020 12/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.17.02

Convocar os partidos políticos e a representação 
das emissoras de televisão e de rádio para a 
elaboração de plano de mídia para uso da parcela 
do horário eleitoral gratuito a que tenham direito.

Horário Eleitoral ZONAS ELEITORAIS 26/09/2020 07/10/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.17.03
Oficialização do sistema de elaboração Horário 
Eleitoral.

Horário Eleitoral ZONAS ELEITORAIS 26/09/2020 07/10/2020 ZONAS ELEITORAIS
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11.17.04

Realizar, o Juiz Eleitoral responsável pela 
propaganda eleitoral, sorteio para a escolha da 
ordem de veiculação da propaganda de cada 
partido político ou coligação no primeiro dia do 
horário eleitoral gratuito.

Horário Eleitoral ZONAS ELEITORAIS 26/09/2020 07/10/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.20.01

Oficiar órgão público solicitando a disponibilização 
de auditório para a realização da Cerimônia de 
Diplomação dos Candidatos Eleitos nas Eleições 
Municipais.

Diplomação ZONAS ELEITORAIS 16/11/2020 30/11/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.20.02
Oficiar imprensa, Poderes Públicos e candidatos 
eleitos, comunicando da realização da Cerimônia 
de Diplomação.

Diplomação ZONAS ELEITORAIS 30/11/2020 05/12/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.20.03 Organizar o evento de Diplomação Diplomação ZONAS ELEITORAIS 30/11/2020 05/12/2020 ZONAS ELEITORAIS
11.20.04 Expedir Diplomas Diplomação ZONAS ELEITORAIS 10/12/2020 18/12/2020 ZONAS ELEITORAIS
11.20.05 Realizar Cerimônia de Diplomação. Diplomação ZONAS ELEITORAIS 10/12/2020 18/12/2020 ZONAS ELEITORAIS

11.20.06
Lavrar Ata da Cerimônia de Diplomação e juntar ao 
Processo de Apuração de Eleição.

Diplomação ZONAS ELEITORAIS 10/12/2020 18/12/2020 ZONAS ELEITORAIS


