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Este manual foi elaborado com o intuito de esclarecer os procedimentos necessarios a
prestacdo do servico de empréstimo de urnas eletrénicas em eleigbes comunitarias. Destina-se
tanto as entidades publicas e privadas interessadas em solicitar 0 servigo, quanto aos cartérios
eleitorais, parceiros da Seg¢éo de Administragcdo, Empréstimo de Urnas Eletrénicas e Resultados
Eleitorais — URNAS na execucao das eleigbes.

Compdem o manual 30 anexos, entre formularios, relatérios e orientacées, os quais
podem ser visualizados ao final do documento.

O manual encontra-se disponivel na pagina do Tribunal Regional Eleitoral do Ceara -
TRE-CE, www.tre-ce.jus.br, com todos os seus anexos. Mais informa¢des podem ser obtidas por
meio do telefone (85) 3453-3815 ou e-mail urnas@tre-ce.jus.br.

2. Introducao

O TRE-CE realiza o servico de empréstimo de urnas eletrbnicas para que as
entidades, publicas e privadas, possam realizar suas préprias eleicbes de forma eletronica. A
URNAS é responsavel pela atividade.

O empréstimo encontra-se disciplinado pelas Resolugbes TSE 22.685, de 13/12/2007
e 23.467, de 15/12/2015, que estabelecem normas para a utilizacdo das urnas e do sistema de
votagao especifico, mediante cessao, a titulo de empréstimo.

Diversas entidades podem solicitar o servico, como por exemplo: associagoes,
conselhos de classe, conselhos tutelares, construtoras, cooperativas, empresas de hotelaria,
telemarketing, transporte, escolas, federagbes, hospitais, industrias, érgdos publicos, sindicatos,
universidades etc.

Embora a Resolugao exija, para a solicitacdo, antecedéncia minima de 60 (sessenta)
dias da data da eleicao, sdo aceitos pedidos com antecedéncia de até 15 (quinze) dias nos casos
de eleicbes de pequeno porte.

Cabera ao Presidente do TRE-CE analisar as solicitacdes e decidir sobre a cesséo,
com base no parecer do juizo eleitoral, caso a eleicdo ocorra em um municipio localizado no
interior do estado, e no relatério técnico realizado pela URNAS, relativo as condicoes
apresentadas pela entidade interessada quanto a seguranca e ao planejamento do pleito.

Existe também a possibilidade de fazer consultas populares e enquetes com a urna
eletrbnica. Os eleitores respondem a perguntas inseridas nas urnas por meio da escolha de uma
das opc¢des de resposta sugeridas na tela. Esse tipo de eleicdo tem sido bastante utilizado para

pesquisa de satisfacao.
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Até 31 de dezembro de 2022 foram realizadas 3.408 eleicdes comunitarias, em
atendimento a 1.998 solicitagbes, com mais de 28 milhdes de eleitores aptos a votar. Os cargos
pleiteados sao diversos como: Presidente, Membro de CIPA, Conselheiro, Diretoria, Conselho
Fiscal, Grémio Estudantil, Lider Estudantil, Personalidade, Melhor Obra, Logotipo, etc. O eleitor
pode votar em um ou varios cargos, bem como em candidatos individuais ou em chapas. Cada
eleicdo tem caracteristicas peculiares, que sdo cuidadosamente analisadas com as entidades.

Finalmente, € importante salientar que, em elei¢cdes realizadas com empréstimo de
urnas eletrénicas, o TRE atua apenas como meio para facilitar a votagao e a apuracao. Todos 0s
dados fornecidos pelas entidades sdo de sua total responsabilidade, bem como as normas que

regulamentam cada elei¢cdo e sua organizagao.

3. Objetivos

- Facilitar o processo eleitoral das entidades;
- Oferecer seguranca e agilidade na votagao e apuragao dos resultados;
- Incentivar o exercicio da democracia direta desde a infancia;

- Introduzir a urna no cotidiano da sociedade.

4. Como solicitar

Na capital, a entidade deve protocolizar oficio de solicitagdo na Secretaria do TRE-CE,
enderecado a Presidéncia; no interior, o oficio deve ser enderecado ao juiz da zona eleitoral que
abrange o municipio onde sera realizada a eleigao.

Quando a eleicdo envolver mais de uma zona eleitoral, a solicitacdo deve ser dirigida
ao TRE-CE. Nesse caso, todas as zonas do(s) municipio(s) serdo informadas da ocorréncia do
pleito através de e-mail, ndo sera necessario parecer dos juizes eleitorais.

No caso de municipios no interior com mais de uma zona eleitoral, havera rodizio para
as atividades de responsabilidade do cartério eleitoral. No caso de eleicdes de grande porte, as
zonas devem exercer as atividades de forma cooperativa.

O Oficio deve conter informacbes bésicas da eleicdo, como: data da eleicao,
quantidade de urnas pretendidas, cargo pleiteado, nome e telefone de um responsavel para
contato e outras consideradas importantes.

A Resolucao TSE 22.685, de 13/12/2007, determina, para a solicitacdo, antecedéncia
minima de 60 dias da data prevista da eleicdo. Entretanto, caso haja disponibilidade do Tribunal, o
pedido podera ser realizado com 15 dias de antecedéncia. Nao serdo atendidos pedidos de
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empréstimo cujas datas de eleicdo acontecam no periodo compreendido entre 120 dias antes e 30
dias apos as elei¢des oficiais.

O Presidente do TRE-CE analisard as solicitagdes e decidira sobre a cessdo, com
base no parecer do juizo eleitoral, no caso de elei¢cdes realizadas em um municipio do interior, e
no relatério técnico da Secdo de Administragcdo, Empréstimo de Urnas Eletronicas e Resultados
Eleitorais.

Caso a eleicdo aconteca em um municipio do interior, o Juiz Eleitoral emitira parecer
em até cinco dias uUteis e encaminhara o oficio 8 URNAS; caso em varios municipios, 0s juizes

n&o emitirdo parecer, pois a solicitagdo € encaminhada diretamente a Presidéncia.

5. Contrato

O empréstimo é viabilizado através de contrato de cessao de uso temporario de bens
méveis (urnas eletrbnicas), celebrado entre a entidade solicitante e 0 TRE-CE, e elaborado pela
Secdo de Contratos - SECON. A entidade deve informar o CNPJ da contratante, bem como o
nome, qualificagdo e o CPF do signatario. No caso de entidades que nao possuam CNPJ, outra
entidade superior e responsavel pela solicitante podera firmar o contrato.

As urnas nao poderdo ser entregues a entidade caso o contrato ndo tenha sido
assinado pelo seu representante.

6. Custos da Eleicao

O servigo de empréstimo de urnas eletrbnicas é gratuito. Em eleicbes de médio e
grande porte podem ser solicitados materiais de expediente como: papel A4, etiquetas,
envelopes, toner para impressora e outros, dependendo das caracteristicas do pleito.

7. Tramitacao do Processo no TRE-CE

O oficio de solicitagdo de empréstimo de urnas percorrera as unidades abaixo:

- NPX — Nucleo de Protocolo e Expedicao: entrada no TRE-CE;

- GASEC - Gabinete da Secretaria de Eleigdes, Atendimento ao Eleitor e Cidadania:
conhecimento e encaminhamento;

- URNAS - Secéo de Administragao, Empréstimo de Urnas Eletronicas e Resultados
Eleitorais: andlise da viabilidade técnica e planejamento da eleigao;

- COELE - Coordenadoria de Elei¢gdes: conhecimento e analise;
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- SEC - Secretaria de Eleigdes, Atendimento ao Eleitor e Cidadania: conhecimento e

analise;

- COGEL - Coordenadoria de Gestdo de Aquisicdes, Licitagdes e Contratos:

solicitagdo da minuta do contrato;

- SECON - Secao de Contratos - elaboragcao da minuta do contrato;

- COGEL: encaminhamento;

- ASJUR - Assessoria Juridica da Presidéncia: andlise do contrato, decisdo da

Presidéncia e assinatura do Presidente;

- COGEL: publicagao do contrato;

- URNAS: cumprimento do cronograma de atividades, caso a eleicdo seja deferida,

providéncias para assinatura do contrato e arquivamento.

A Presidéncia delegou, para a Diretoria-Geral, a competéncia da analise e decisao
sobre a cessao no caso de eleicoes com até 10 urnas eletrénicas, conforme Portaria TRE-CE
424/2019. Nesse caso, onde se Ié ASJUR, na tramitacao, deve-se substituir por:

- ASDIR - Assessoria da Diretoria-Geral: andlise do contrato;

- DIGER: deciséo e assinatura do contrato;

No caso de eleigcdes solicitadas no interior, 0 processo tera inicio na zona eleitoral,
que o encaminhara a URNAS ap06s parecer do juizo eleitoral (5 dias Uteis).

8. Planejamento da Eleicao

A URNAS entrarda em contato com a entidade, apés recebimento do processo, a fim de
marcar reunido para planejamento da eleigédo e definicdo do cronograma de atividades.

Na reunidao serdo abordados todos os aspectos relevantes para o empréstimo das
urnas como: dados da entidade e da comissao eleitoral; caracteristicas gerais da(s) eleicao(des),
quantidade de urnas, datas e horarios; treinamento de mesarios; orientagcbes quanto ao
preenchimento dos formularios; marcagao de datas dos eventos e de entrega dos dados, etc.

Todas as definicbes serdo registradas no formulario Anexo 01 - Dados Gerais. Ao
final, uma copia serd entregue a entidade.

A entidade podera enviar um ou mais representantes para a reuniao, a seu critério.

A reunido acontecerd na Secretaria do TRE-CE, na sala de Reunibes da
Coordenadoria de Eleigbes (2° andar), em data e horario acordados com o solicitante, entre 09:00
e 13:00, de segunda a sexta-feira.
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9. Rodizio das Zonas Eleitorais

No caso de eleicoes realizadas em municipios do interior que possuem mais de uma
zona eleitoral, havera rodizio entre as mesmas para determinacdo do cartério eleitoral
responsavel.

O rodizio acontece de acordo com a ordem da data da 12 reunido com a entidade e
nao pela data da eleicdo, pois as solicitacbes ndo chegam em ordem crescente de data de
realizacao.

Se o oficio for protocolizado no interior, os cartérios eleitorais sdo responsaveis pela
definicdo do juizo eleitoral que emitird o parecer. Sendo assim, se um processo vier com o parecer
de determinada zona, esta passarad a ser a responsavel pela eleicdo, independente da zona
responsavel anterior. Caso a solicitacdo tenha sido feita na secretaria do TRE-CE, a URNAS
enviara o processo para a zona eleitoral conforme rodizio.

No caso de elei¢cbes de grande porte, todas as zonas do municipio participardao da
eleicéo de forma cooperativa.

10. Dados Necessarios ao Processo Eleitoral
10.1 Dados da Entidade

Deverao ser informados na reunido: nome, endereco, telefone e CNPJ da entidade
contratante, nome, qualificacdo e CPF do signatario do contrato, nomes e contatos dos
representantes ou da Comissao Eleitoral, se houver sido constituida.

Somente os representantes da entidade que comparecerem a reuniao e assinarem o
formulario Anexo 01 - Dados Gerais poderao tratar de assuntos relacionados a eleicao com a
URNAS. Nao serao acatadas orientagcbes ou decisbes que venham de terceiros ligados a
entidade.

10.2 Dados da Eleicao

Os dados da eleicdo englobam as caracteristicas do processo eleitoral, como datas,
horarios, cargos e quantidade de vias do boletim de urna, que serdo definidas pela entidade apoés
orientagdes da URNAS.
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A eleicao podera acontecer em um ou mais dias. No Ultimo caso, a entidade pode
optar por desligar a urna apds o horario de votacao e liga-la novamente no dia seguinte. A urna
preservara todos os registros efetuados.

10.3 Relacao de Candidatos

Os candidatos serao relacionados no formulério Anexo 03 - Candidatos com Foto ou
Anexo 04 - Candidatos sem Foto. Se a entidade optar pela visualizagao da foto do candidato no
momento do voto, deve optar pelo Anexo 03; se nao, pelo Anexo 04. E possivel, em eleicdes com
foto, haver candidato(s) sem foto, utilizando-se na urna eletrdnica uma imagem em branco.

Na urna eletrénica a foto aparecera no tamanho aproximado de 5 x 7cm e podem ser
utilizadas fotografias coloridas ou em tons de cinza, a critério da entidade.

No caso de eleicdo cujos candidatos concorrerdo agrupados em chapas, as fotos
podem conter mais de um componente, bem como os candidatos podem aparecer na urna com
seus respectivos vices (Vice-Lider, Vice-Diretor). Também é possivel a utilizacdo de logomarcas,
desenhos, simbolos e assemelhados como foto, a critério da entidade.

As fotos dos candidatos serdo recebidas no Anexo 03 e através de pasta
compartilhada na internet, em arquivos com extensao jpg/jpeg € nome idéntico ao nimero do
candidato (exemplo: 88.jpg).

10.4 Relacao de Eleitores

A eleicdo pode ser feita com trés tipos de cadastro de eleitor: entidade, Justica
Eleitoral ou aberto.

10.4.1 Cadastro da Entidade

A relacao de eleitores é fornecida pela entidade, em arquivo (planilha, editor de texto,
etc.) gravado em pasta compartilhada, conforme formato abaixo:

SECAO N2 DO ELEITOR NOME DO ELEITOR
1 121256645 Antobnio da Silva
1 5478 Maria dos Santos
1 12345567 Raimundo de Souza

- SECAO: N¢ da secdo onde o eleitor votara. As segdes devem estar em ordem

crescente de nimero;
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- N2 DO ELEITOR: Identificador numérico Unico para cada eleitor (ndo pode haver
repeticdo em todo o cadastro), com o maximo de 12 algarismos. Pode ser a
matricula, identidade, CPF, inscricao, titulo de eleitor etc., ou ainda um namero
sequencial atribuido pela prépria entidade para o fim especifico da eleicdo. Este
campo ndo pode conter caracteres ndo numéricos como letras, espagos, hifens,
barras, travessoes, etc. Os eleitores devem estar dispostos na mesma ordem que
devem configurar nas Folhas de Votacdo. A quantidade maxima de eleitores por
sec¢ao € 5.000;

- NOME DO ELEITOR: Nome com o maximo de 45 caracteres. Os espacos, hifens e
pontos para abreviacdo sao incluidos na contagem. Os caracteres porventura
existentes além dos 45 permitidos serdao descartados.

As Folhas de Votagao (Anexo 13) contém os nomes dos eleitores por secdo, na
ordem solicitada pela entidade (alfabética, numérica, etc.), com espaco para assinatura, e serao
preparadas pelo TRE de acordo com a relagdo de eleitores enviada em arquivo, evitando assim
possiveis divergéncias no momento da votagdo. Conforme necessidade da entidade, € possivel
incluir uma coluna adicional nas folhas de votacao para indicar um atributo extra do eleitor, tipo
unidade de trabalho em empresas de grande porte, curso em universidades ou turma em escolas.
Neste caso, deve-se usar o modelo do Anexo 13B para a geragéo do arquivo.

As folhas sdo colocadas, geralmente, dentro das caixas das urnas de secéo,
juntamente com as instru¢cdes para os mesarios. As Folhas de Votacado serdo geradas pela
URNAS. A impressao é de responsabilidade da URNAS, em elei¢cdes de pequeno e médio porte,

ou da entidade, em elei¢des de grande porte.

10.4.2 Cadastro da Justica Eleitoral

No caso de eleicoes que envolvam todo o eleitorado de determinado municipio, como
conselhos tutelares (solicitadas pelos Conselhos Municipais dos Direitos da Crianga e do
Adolescente - CMDCAs), pode ser utilizado o cadastro de eleitores da Justica Eleitoral, mediante
solicitagdo da entidade e autorizagdo prévia da Corregedoria Regional Eleitoral. Nesse caso,
todos os eleitores daquela circunscricdo estardo aptos a votar e a responsabilidade pela geragao
do arquivo de eleitores é da URNAS.

A entidade preencherd o Anexo 06 - Correspondéncia das Seg¢bes CMDCA para
efetuar a distribuicdo dos eleitores nas urnas eletrdnicas. O anexo indicara a agregacao das
se¢bes do cadastro da Justica Eleitoral, de forma a diminuir a quantidade de se¢des no dia da

eleicdo, tendo em vista a alta abstencéo nesse tipo de pleito.
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O processo de correspondéncia € importante por dois motivos: os locais de votacao
da entidade sdo, eventualmente, diferentes dos locais do cadastro e a utilizacdo de todas as
sec¢bes pode inviabilizar a eleicdo por parte da entidade, que ndo possui recursos para eleigao de
tal porte. Sendo assim, é necessario informar o destino de cada se¢do constante no cadastro
eleitoral, ou seja, qual se¢ao da eleicdo recebera cada uma das se¢des do cadastro. No final,
teremos uma estrutura de segbes exclusiva para a eleicdo da entidade resultante do
agrupamento de varias do cadastro da Justica Eleitoral numa mesma sec¢éao, otimizando assim a
utilizagéo das urnas eletrénicas.

Como muitos eleitores procuram o cartério eleitoral para regularizar o titulo ou efetuar
transferéncia com o intuito de votar para Conselheiro Tutelar, é importante que todos os
envolvidos no processo saibam a data a partir da qual poderdo ser gerados os arquivos de
eleitores. O eleitor que nao estiver regular no dia da geracao nao constara nas urnas eletronicas.
Da mesma forma que nas elei¢des oficiais, essa gerag¢ao corresponde ao fechamento do cadastro
de eleitores.

Tanto o cadastro da Justiga Eleitoral quanto o da entidade sdo chamados cadastros
fechados, onde o eleitor é conhecido e consta em apenas uma urna eletronica.

10.4.3 Cadastro Aberto

Nao existe relacdo especifica de eleitores, pois estes ndo sdo conhecidos na sua
totalidade ou sao totalmente desconhecidos. A eleicao é controlada apenas pela folha de votacao
€ 0 mesario habilitara os eleitores por meio de numeracao sequencial. Caso a entidade assim
determine, o mesario registrara o nome do eleitor votante na folha de votacéo.

As Folhas de Votacdo sao geradas pelo TRE com sequencial numérico; caso a
entidade requeira, também com colunas em branco para aposicao do nome e da assinatura do
eleitor.

Geralmente utiliza-se esse tipo de cadastro em associagdes de bairro e pesquisas de

satisfagao.

10.5 Locais de Votacao

Os locais onde havera votacao serdo informados pela entidade no dia da reunido ou
em data agendada pela URNAS. Caso haja mais de trés locais, estes devem ser relacionados
pela solicitante no Anexo 05 - Locais de Votagéo.
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Os locais devem ser cobertos e seguros e ter disponibilidade de energia elétrica. A
urna necessita de uma tomada simples (modelo novo ou antigo) e duas mesas, uma para o
terminal do eleitor e outra para o terminal do mesario, além de cadeiras em quantidade
compativel com o nimero de mesarios. Em situacdes especiais podera ser feita votagdo sem
energia elétrica, utilizando-se apenas a bateria interna da urna. Caso isso acontec¢a, o local deve
ser informado a URNAS para que sejam tomadas as providéncias necessarias.

Deve haver um responsavel para cada local de votagao. No dia da entrega das urnas
aos locais de votacdo, o responsavel deve recebé-las e guarda-las em local seguro. No dia da
eleicdo, entregara as urnas aos mesarios e, no fim dos trabalhos, as recebera de volta.

10.6 Quantidade de Urnas - Secé6es Efetivas, Reservas e Treinamento

A quantidade de urnas necessaria serd definida pela URNAS em conjunto com a
entidade e dependera da quantidade de locais de votagao, quantidade de eleitores e abstencao
em eleicdes anteriores. Além das urnas efetivas (se¢des), serdo disponibilizadas urnas de
contingéncia (reserva) para os casos de defeito na urna eletrGnica de secdo, e urnas para
treinamento de mesarios quando forem treinados apenas os multiplicadores.

11. Mesarios
11.1 Convocacao de Mesarios

A convocacdo dos mesarios é de responsabilidade da entidade requerente. A
quantidade de mesarios a ser treinada sera definida pela URNAS em conjunto com a entidade,
levando-se em conta as caracteristicas do pleito, como quantidade de turnos (manha, tarde e
noite), porte, processo de votagao, disponibilidade de instrutores, etc. A quantidade minima de
mesaérios € de 2 por urna eletrdnica, mas o numero ideal é 3, tendo em vista as auséncias que
podem acontecer no dia do treinamento e no dia da eleicdo. Os responséaveis pelos locais de
votagao também podem ser convocados para o treinamento.

A data do treinamento sera marcada no dia da reunido de planejamento, ou
posteriormente, e acontecerda na URNAS, no cartério eleitoral ou em local a ser definido de forma
conjunta pelos interessados.

Importante salientar que as urnas de treinamento, em elei¢des no interior, seguem
junto com as urnas eletrénicas da eleigéo.

Os mesarios serao relacionados pela entidade no formulario Anexo 07 - Mesarios.
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11.2 Treinamento de Mesarios/ Multiplicadores

O treinamento de mesarios compreende duas etapas: a parte tedrica e a prética.

A Justica Eleitoral cabe apenas a parte pratica, ou seja, o treinamento para operacdo
da urna eletrénica. A parte tetrica serd ministrada pela entidade. Pode ser utilizado, para orientar
o treinamento, 0 Anexo 15 - Roteiro para Treinamento de Mesarios.

A Justica Eleitoral treinard todos os mesarios convocados ou apenas instrutores
indicados pela entidade, que serdo multiplicadores do treinamento para os mesarios. A decisdo de
treinar os mesarios ou apenas multiplicadores levard em conta a quantidade de treinandos, a
abrangéncia da elei¢cdo no estado, a dificuldade de locomocéao para a Secretaria do TRE-CE, a
necessidade de diversificar horarios de treinamento, etc. A data e o tipo de treinamento (mesarios
ou multiplicadores) serdo definidos na reunido de planejamento.

Em eleigbes de pequeno porte na capital, o treinamento de mesarios acontecera,
geralmente, na URNAS, cabendo a entidade encaminhar os treinandos. Em eleicoes realizadas
no interior, o treinamento podera ser realizado na capital ou na sede da zona eleitoral a qual
pertence 0 municipio, ou ainda, dependendo da disponibilidade do cartério eleitoral, no préprio
municipio onde acontecera a eleicdo. Caso o treinamento acontega em local indicado pela
entidade, a mesma sera responsavel pelo transporte de urnas, instrutores e treinandos, bem
como pela organizacao do local de treinamento.

Pelo menos um representante da entidade deve estar presente em todos os dias de
treinamento para iniciar os trabalhos, fornecer informacdes gerais relativas a organizacao do
processo eleitoral e acompanhar a presenca dos mesarios no treinamento. Para o sucesso da
eleicdo, é fundamental que todas as sec¢des tenham mesarios treinados. A entidade pode, com a
ajuda dos instrutores, providenciar remanejamento de treinandos para garantir pelo menos uma
pessoa treinada em cada secao. Se necessario, deve ser realizado treinamento para os faltosos.

As urnas de treinamento séo identificadas com o nome TREINAMENTO e sua
quantidade é dimensionada pelo numero de treinandos (maximo de 10 por instrutor) e de
instrutores. Elas sédo enviadas em quantidade superior ao necessario, tendo em vista a
possibilidade de apresentar defeito. Em eleicdes no interior, as urnas de treinamento sao
enviadas, geralmente, na mesma data que as urnas de secdo e reservas. A entidade é
responsavel por elas, devendo encaminha-las ao local de treinamento. As urnas nao devem ser
guardadas nas zonas eleitorais.

O programa utilizado para treinamento € o0 mesmo das elei¢cbes oficiais. As relacdes
de candidatos e eleitores, ficticios, sdo colocadas nas caixas das urnas.
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12. Materiais e Equipamentos Necessarios

A entidade é responsavel pelo material e equipamentos necessarios ao pleito.
Existem alguns materiais que devem ser entregues a URNAS antes do pleito e outros
providenciados nas secdes eleitorais e no local de apuracdo. A definicdo do material dependera
do porte do pleito. Em eleicdes de pequeno porte, ndo havera necessidade de entrega de material
para a URNAS.

12.1 Materiais de Expediente para Entrega a URNAS

Em eleicoes de médio e grande porte séo solicitados materiais de expediente como:
- papel A4;

- toner para impressora;

- etiquetas para identificacdo das midias (cartdes de memaria e pendrives);

- pastas;

- envelopes para acondicionamento dos relatorios e outros.

12.2 Relatérios, Materiais, Méveis e Equipamentos nas Secoes Eleitorais

A entidade deve providenciar em cada sec¢ao/local de votacao:

- urna eletrénica (entregue pelo TRE-CE);

- Anexo 13A ou 13B - Folhas de Votagao (entregue pelo TRE-CE);

- Anexo 14 - Instrucdes para Mesarios (entregue pelo TRE-CE);

- relatério Correspondéncia Secoes TRE-CE x Segcao CMDCA: utilizado em eleigdes
de Conselho Tutelar (entregue pelo TRE-CE);

- cabinas de votacao (entregues pelo TRE-CE ou pelo Cartério Eleitoral);

- 2 mesas (uma para o terminal do eleitor e outra para o terminal do mesario);

- cadeiras para 0s mesarios;

- tomada simples para instalacao da urna eletrénica;

- canetas, fita gomada para isolamento dos fios da urna, almofada p/ carimbo
(eleitores analfabetos);

- ata da eleicao;

- lista de candidatos para afixagdo na cabina;

- indicadores de secdo com limites dos eleitores para afixacdo nas salas;

- senhas para entrega aos eleitores na fila na hora prevista para encerramento;
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- cédulas de papel para contingéncia;

- envelopes para acondicionamento dos materiais a serem encaminhados a apuragéao.

Geralmente, as Folhas de Votacdo sao colocadas dentro das caixas das urnas
eletrénicas, juntamente com as Instru¢des para Mesarios pelo TRE-CE. Quando os cadernos de
folnas de votacdo forem muito volumosos, a entidade providenciard sua encadernacao,
devolvendo-os em seguida a URNAS, a fim de que sejam colocados nas urnas, ou providenciando
seu encaminhamento as secoes.

As cabinas serdo entregues para a entidade com as urnas eletrénicas. Em eleigdes de
grande porte, a entidade deve coletar as cabinas na Se¢ao de Almoxarifado. Em alguns casos, em
eleicdes realizadas no interior, a entidade deve buscar as cabinas no cartério da zona eleitoral
responsavel pelo municipio e devolvé-las no mesmo local.

A entidade deve providenciar a entrega dos materiais citados acima aos mesarios.

12.3 Material, Méveis e Equipamentos no Local de Apuracao

No caso de eleicbes com mais de uma secdo, onde se faz necessario realizar
totalizacao, isto €, somar os votos obtidos pelos candidatos nas varias urnas eletronicas utilizadas
a fim de se obter o resultado final da eleicao, a URNAS disponibiliza para a entidade uma planilha
para este fim (Anexo 19).

Para viabilizar a utilizagdo da planilha fornecida, a entidade deve providenciar no local
de apuracao:

- computador e impressora com instalagdo adequada;

- mesas e cadeiras para o computador e a impressora;

- mesas p/ recebimento do material (midias de resultado, urnas e material de

expediente);

- mesas p/ recuperacao de dados;

- multimidia, caso queira disponibilizar acompanhamento da apuragéo;

- materiais de expediente.

13. Parametrizacao da Eleicao

Apb6s o recebimento de todos os dados, a URNAS procedera a parametrizacdo da
eleicdo, que consiste na insercao dos dados (datas, horarios, eleitores, cargos, candidatos, etc.)
em sistemas especificos do TRE-CE (SELESP) e TSE (Eleicdes Comunitérias).
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14. Geracao de Midias

As midias da eleicdo, como cartdes de meméria de carga e votagdao e midias de
resultado (pendrives) possibilitam a carga das urnas e sdo geradas no sistema GEDAI-UE -
Eleicoes Comunitérias.

15. Verificacado de Fotos

Em eleicbes de médio e grande porte, a entidade, representada pela comissao
eleitoral, podera solicitar a verificacdo das fotos, nimeros e nomes dos candidatos, de modo a
conferir se as informacgdes contidas na urna eletrébnica estdo de acordo com as que foram
entregues. Nessa ocasido, sera possivel a entidade solicitar alteracdo de dados ou substituicao
de fotos, na hipétese de divergéncia entre os dados apresentados na urna eletrGnica e os
fornecidos. Os candidatos podem ser convidados pela entidade para participar do processo de
conferéncia. Na ocasidao sera preenchido o Anexo 11 - Verificacdo de Fotos e assinado pelos
presentes. O evento deve acontecer antes da carga das urnas.

16. Carga das Urnas Eletronicas

O processo de carga consiste na introdugdo dos programas, eleitores, candidatos e
demais dados da eleigdo nas urnas eletrbnicas, possibilitando sua utilizacdo com as
caracteristicas préprias da entidade. Para esse fim, séo utilizadas as midias geradas pelo sistema
GEDAI-UE Eleigbes Comunitarias.

A data da carga é combinada entre as partes e o processo é aberto a participacao da
entidade através de sua comissao eleitoral e candidatos. A carga podera acontecer em um ou
mais dias, dependendo do porte da eleicéo.

A carga de urnas pode acontecer na URNAS ou no Centro de Armazenamento e
Manutencao de Urnas Eletrénicas - CAMU Fortaleza, a depender do porte da eleicdo.

Apds o processo de carga, as urnas, devidamente identificadas, sdo empilhadas de
acordo com os roteiros de distribuicdo e entregues para a entidade, para que esta faca a
distribuicdo aos locais de votagéo.

17. Transporte de Urnas e Servidores

A entidade é responsavel pelo transporte de urnas eletrénicas e servidores em todas
as atividades elencadas abaixo:
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- Urnas eletrénicas e cabinas:
- coleta de urnas efetivas, reservas e de treinamento de mesarios e cabinas;
- distribuicdo das urnas aos locais de votacao;
- recolhimento das urnas dos locais de vota¢do para o local de apuragcdo em
elei¢cdes de grande porte;
- devolugao das urnas e cabinas.
- Servidores:
- vistoria de locais, se necessario;
- treinamento de mesérios;
- teste das urnas na distribuigcao aos locais de votagao em elei¢cdes de grande
porte;
- apoio técnico no dia da eleigao.

As urnas somente podem ser transportadas em veiculos que oferecam sua total
seguranca. Nao poderao ser transportadas em veiculos abertos, expostas ao sol e a chuva. No
caso de veiculos com lona na carroceria, serdo aceitas apenas as do tipo “nautica”, que permitem
boa vedacao, desde que em boas condicdes.

A entidade é responsavel pelas urnas até o momento da devolucao, quando todas
serdo inspecionadas e o recibo de devolugao sera entregue.

Em eleicdes de médio e grande porte, devem ser preenchidos o Anexo 08 - Veiculos
para Distribuicdo de Urnas e o Anexo 09 - Veiculos para Apoio Técnico.

Caso haja necessidade de apoio técnico, a entidade deve providenciar transporte de
ida e volta para o servidor da Justica Eleitoral, a partir de local previamente acertado entre as
partes.

Dimensoes da caixa da urna para definicdo do veiculo apropriado para seu transporte:
largura - 53cm, altura - 23cm, profundidade - 42cm.

17.1 Entrega das Urnas a Entidade

A coleta das urnas deve ser feita pela entidade no prédio do TRE/CE, em local
definido pela URNAS. Na ocasiao a URNAS providenciara o Anexo 16 - Recibo de Entrega das
Urnas, e a entrega somente sera realizada se uma via do contrato assinada pelo representante da
entidade ja estiver de posse da URNAS.

Apés a entrega, as urnas podem ser distribuidas imediatamente aos locais de votagéo
ou armazenadas em sede da entidade para posterior remessa aos locais.
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17.2 Distribuicao das Urnas aos Locais de Votagao

A entidade é responsavel pela distribuicdo das urnas aos locais de votagao, que deve
acontecer com pelo menos um dia de antecedéncia. Em eleic6es de médio e grande porte, deve
ser preenchido o Anexo 08 - Veiculos para Distribuicao de Urnas.

As urnas sao entregues pelo TRE a entidade com etiqueta contendo o nome da
eleicdo, a identificacao da urna (secao, reserva ou treinamento) e 0 nome e endereco completo do
local de votagdo. Em elei¢cdes de grande porte também sdo informados na etiqueta o roteiro de
entrega e a sequéncia de distribuicao dentro do roteiro.

Para essa atividade, a entidade deve utilizar veiculos com motorista e auxiliar de
servigos gerais para a entrega das urnas conforme roteiros de distribuicdo. Cada veiculo sera
responsavel por uma rota. Ao chegarem aos locais de votacao, as urnas devem ser guardadas
pelo responsavel em local seguro e coberto.

A entidade deve providenciar comunicacdo para os responsaveis pelos locais de
votagdo, convocando-0s a comparecer aos locais para as seguintes atividades:

- recebimento das urnas eletrénicas no dia da entrega;

- entrega das urnas eletrdnicas aos mesarios no dia da elei¢ao;

- recebimento das urnas eletrénicas dos mesarios;

- entrega para o motorista que as transportara para o local de apuracdo ou para a

sede da entidade.

Em eleicbes de grande porte na capital, sugere-se que as urnas sejam distribuidas aos
locais de votacao imediatamente apds o recolhimento no local de carga.

Caso a URNAS considere necessario, em eleicdes de médio e grande porte, a
distribuicdo sera acompanhada por servidores da Justica Eleitoral, que executarao teste de
funcionamento das urnas eletrdnicas nos proprios locais de votacdo. Nesse caso, é importante
observar que os veiculos devem estar disponiveis para, eventualmente, retornar ao local de
recolhimento para substituicdo das urnas que tenham apresentado defeito, com posterior entrega
ao local de votacdo. Ao final dos trabalhos, os veiculos deverdo transportar os servidores da

Justica Eleitoral ao local definido entre a entidade e a URNAS.

17.3 Recolhimento das Urnas dos Locais de Votacao

Em eleicbes de grande porte, as urnas devem ser recolhidas dos locais de votacao, no
final da eleigédo, e levadas ao local de apuracao para o caso de necessidade de recuperagao de
dados de alguma urna que porventura tenha apresentado problemas para impressao do boletim
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de urna ao final da votagdo. No horario de encerramento, os veiculos devem se posicionar no
local de votagdo mais distante de sua rota, em relacdo ao local de apuracdo, para em seguida

percorrer os demais locais de forma a agilizar o recolhimento das urnas ao local de apuragao.

17.4 Devolucao das Urnas ao TRE-CE

Apdés o término dos trabalhos, as urnas devem ser conferidas, embaladas
corretamente conforme instrugées e armazenadas pela entidade para posterior entrega ao TRE-
CE, que acontecera na data e horario combinados.

As urnas e midias devem ser devolvidas no mesmo endere¢co da coleta. Nesse
momento, sera realizada, pela URNAS, vistoria de todas as urnas para verificacdo de sua
integridade, bem como conferidas as quantidades de midias e cabinas. Somente entdo sera
entregue para a entidade o Anexo 17 - Recibo de Devolugao das Urnas.

18. Divulgacao de Dados e Eventos da Eleicao

Para o sucesso do pleito € necessério que a entidade informe os interessados acerca
das etapas do processo eleitoral. Abaixo estao relacionadas informagdes relevantes:

- Data e horario da elei¢éo;

- Relacao de locais e secoes;

- Correspondéncia entre se¢des do cadastro de eleitores da Justica Eleitoral com as

secbdes do CMDCA (somente para elei¢cdes de conselho tutelar);

- Treinamento de mesarios;

- Verificacéo de fotos;

- Carga das urnas;

- Distribuicdo das urnas aos locais de votacao;

- Recolhimento das urnas.

19. Apoio Técnico no Dia da Elei¢ao

Seréa necessario constituir apoio técnico para resolver os casos de defeito nas urnas
eletrénicas ou dirimir dividas dos mesarios referentes a operacdo da urna no dia da elei¢cdo. Essa
atividade sera desempenhada pelos servidores da Justica Eleitoral. Assim, € de fundamental

importancia a facilidade na comunicacao entre 0s mesarios e o0 apoio técnico.
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Caso nao seja possivel resolver as dividas/problemas por telefone, o apoio deslocar-
se-4a ao local de votacao e realizara os procedimentos de contingéncia. Podera ser necessaria a
troca da urna eletrénica de se¢édo por uma reserva.

Os nomes e telefones do apoio técnico constardo no Anexo 14 - Instrugbes para
Mesérios, que sera colocado, pela URNAS, dentro das caixas das urnas eletrénicas de secao.

Em eleicdes no interior, a URNAS, apdés realizar o planejamento da eleicdo com a
entidade, entrara em contato com o cartério eleitoral, enviando todos os dados da eleigao e
solicitando apoio para as atividades de treinamento, apoio técnico e eventual totalizagdo no dia da
eleicdo. O chefe da zona eleitoral, apds analisar o porte e a abrangéncia do pleito, informara os
nomes e telefones dos servidores que prestardo o apoio técnico na zona eleitoral.

Em eleicoes de médio e grande porte, o esquema do apoio técnico sera definido pela
URNAS juntamente com os cartorios eleitorais, considerando a quantidade de locais de votagao,
a distancia entre os mesmos e a quantidade de se¢des, quando podera ser utilizado o Anexo 10 -
Apoio Técnico.

A entidade deve colocar veiculos a disposicao para quando houver necessidade de
deslocamento devido a problemas técnicos ocorridos nas urnas eletronicas. A vista disso, os
veiculos disponibilizados pela entidade deverdo estar em local e horario combinados, com
motorista e combustivel. Geralmente, cada equipe de apoio dispde de um veiculo para
deslocamento em caso de pane da urna eletronica.

Independente de a eleicdo acontecer na capital ou no interior, a URNAS sempre
atuard como suporte técnico por meio de telefones informados nas Instru¢des para Mesarios.

20. Apoio Administrativo no Dia da Eleicao

Além do apoio técnico, é necessario que haja, no dia do pleito, apoio administrativo a
ser prestado pela entidade, que disponibilizara nomes com telefones para dlvidas referentes a
legislacdo e a coordenagdo da eleicdo como: organizacdo do pleito, falta de mesarios,
alimentacao, material, transporte, propaganda, fiscalizagao etc.

Os nomes e telefones do apoio administrativo constardo no Anexo 14 - Instrugbes para
Mesarios, que é colocado dentro das caixas das urnas eletronicas de secio.
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21. Procedimentos de Contingéncia

O apoio técnico da Justica Eleitoral esta preparado para tirar as duvidas dos mesarios
e adotar procedimentos para garantir a continuidade da votacao no caso de defeito da urna
eletrénica.

Se houver qualquer problema de funcionamento da urna ou dificuldade quanto a
operacao, o mesario deve chamar o apoio técnico, que tentara inicialmente resolver o problema
por telefone. Caso o problema persista, o servidor deslocar-se-a para o local de votagao e, se
necessario, realizara a troca da urna de secao pela reserva conforme Anexo 18 - Procedimentos
de Contingéncia.

Na hipotese de os procedimentos de contingéncia nao obterem sucesso, 0 suporte
geral (TRE-CE) informara a entidade para que esta autorize a continuidade da eleigcao através de
cédulas. A entidade deve estar preparada para a mudanca da votagao eletrénica para a manual.

Se o defeito da urna eletrénica ocorrer apds a votacao e antes da impressao do BU, o
apoio técnico efetuard a recuperacdo de dados conforme instru¢cdes do Anexo 18 no local de
apuragao. Caso o problema ocorra apds a emissao de pelo menos uma via do Boletim de Urna, a
totalizagdo pode acontecer normalmente caso a forma definida seja planilha. Mais vias do boletim
também podem ser emitidas com a recuperacao dos dados.

22. Local de Apuracao

A entidade é responsavel por definir e organizar o local de apuragado, além de
disponibilizar computador para digitagdo dos dados (no caso de totalizagdo por meio de planilha)
ou para leitura das midias de resultado (na totalizacdo por meio de sistema) e impressora para
impressao dos relatorios.

Em eleicbes de grande porte devem ser organizadas equipes para recebimento dos
materiais e equipamentos das se¢des como: midias de resultado (pendrives das urnas),
documentos das sec¢des (boletim de urna, zerésima, ata, etc.), urnas eletrénicas e material de
expediente. O ideal é fazer um esquema com a identificacdo dos espacos destinados ao
recebimento de materiais, a0 armazenamento das urnas de forma localizavel e a instalacdo dos
equipamentos, garantindo um bom fluxo das pessoas.

A entidade pode utilizar, se achar conveniente, multimidia para melhor visualizacao
dos resultados pelos presentes.

A totalizacdo da eleicdo ndo acontece nas dependéncias da Justica Eleitoral, tendo
em vista que a administracao da eleicao é competéncia da entidade solicitante.
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23. Totalizacao

A totalizagdo tem a finalidade de somar os votos constantes nos boletins de urna e
imprimir relatérios contendo o resultado do pleito. Essa atividade é de competéncia da entidade
solicitante e pode acontecer de duas formas: planilha ou leitura de midias de resultado em
sistema especifico.

Caso a eleigao seja realizada com apenas uma secao, nao havera necessidade de
totalizacao, pois o boletim de urna é o préprio resultado.

Independente do tipo de totalizagdo, as midias de resultado serdo guardadas na
URNAS pelo periodo de 30 dias, conforme definido pela Resolugao TSE 22.685/07.

23.1 Planilha de Totalizacao

Em eleicdes com mais de uma secao, o TRE providenciar4 o Anexo 19 - Planilha de
Totalizagédo, onde constam as se¢des com quantidades de aptos e os candidatos da eleicdo ja
digitados, a ser preenchida e impressa em computador da entidade ou, no caso de
indisponibilidade de equipamentos, a mao.

Providéncias da entidade:

- instalagdo de computador com impressora no local de apuragao;

- instalagdo de multimidia no local de apuragao (opcional);

- salvar 0 Anexo 19 - Planilha de Totalizagdo enviado pela URNAS no computador

que sera utilizado na apuracao;

- proceder a digitacdo dos votos nominais, brancos e nulos de cada sec¢ao na planilha

de totalizacdo, de forma transparente, a medida que os boletins forem recebidos;

- Imprimir e assinar a planilha de totalizagéo.

23.2 Sistema Totalizador

Em elei¢cdes de grande porte, a totalizagao ocorrera através de sistema desenvolvido
pela Justica Eleitoral ou pela entidade solicitante. Caso o programa seja da Justica Eleitoral, as
midias de resultado serdo lidas em computador do TRE-CE; caso a entidade providencie sistema,
a totalizacao pode ser realizada por meio da leitura de QR Code impresso nos boletins de urna.

Em eleicbes de grande porte também deve ser providenciado, pela entidade, o
recolhimento de todas as urnas ao local de apuracado, para que os trabalhos de totalizacdo nao
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sejam interrompidos em caso de necessidade de recuperagdo de dados de urnas eletrbnicas,
pois podem ocorrer problemas nas midias de resultado ou na impressao dos boletins de urna.

24. Avaliacao da Eleicao

7

A avaliacdo da eleicido é composta por trés partes: Anexo 20A - Avaliacdo da
Entidade, Anexo 20B - Avaliagao do Apoio Técnico e Anexo 20C - Avaliagdo da URNAS. Todas
as informagdes sdo aglutinadas no Anexo 20 exatamente como foram preenchidas e os
documentos preenchidos sdo devidamente arquivados na URNAS.
A avaliagdo tem varios objetivos, como o aprimoramento do processo eleitoral através
das criticas e sugestdes apresentadas pelos envolvidos, correcao de falhas nas futuras elei¢cdes a
serem solicitadas pela mesma entidade, verificacdo da quantidade ideal de urnas eletrdnicas por
meio do comparecimento e analise dos formularios disponibilizados.
As avaliagGes abordam os seguintes aspectos:
- qualidade do atendimento prestado pela Justica Eleitoral a entidade;
- organizac¢ao da entidade na eleigéo;
- pontualidade na entrega dos dados;
- problemas técnicos ocorridos com a urna e solugdes adotadas;
- incidentes registrados no decorrer da votacao.

25. Atribuicoes dos Envolvidos no Processo Eleitoral

Sao muitos os envolvidos no processo de empréstimo de urnas eletrbnicas e todos
possuem atribuicdbes bem definidas, conforme descritas a seguir. Eventualmente, ha necessidade,
em eleicbes de grande porte, de constituicdo de forca-tarefa composta por servidores com
experiéncia em processo eleitoral eletrénico, para desenvolvimento das atividades do pleito, a
exemplo das eleigbes para conselho tutelar em todos os municipios do estado e diretores de
escolas estaduais.

25.1 Secao de Administracao, Empréstimo de Urnas Eletrénicas e Resultados Eleitorais -
URNAS

- Planejamento e definicdo do cronograma de entrega de dados e de atividades da
eleicdo com a entidade;
- Recebimento, conferéncia dos dados e preparagao para importacao;
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- Elaboracéo e/ou impressédo do material: Anexo 13 - Folhas de Votacao, Anexo 14 -
Instrugbes para Mesarios, Anexo 19 - Planilha de Totalizagéo, etiquetas das midias
e caixas das urnas, recibos (Anexos 16 e 17) etc.;

- Treinamento dos mesérios ou multiplicadores;

- Parametrizacdo da Eleicdo em sistema especifico;

- Geragao das midias: cartdes de memoria e midias de resultado;

- Verificagao de Fotos (Anexo 11);

- Carga das urnas efetivas, reservas e de treinamento;

- Entrega das urnas a entidade solicitante (Anexo 16)

- Apoio na distribuicdo das urnas aos locais de votacdo em elei¢cdes de grande porte;

- Apoio/Suporte técnico;

- Totalizacao através de sistema especifico em eleicdes de grande porte;

- Recebimento e inspecéo das urnas eletrénicas e materiais (Anexo 17);

- Avaliacao da eleicao (Anexo 20C);

- Consolidacao das avaliagoes;

- Arguivamento do processo eleitoral;

- Treinamento dos envolvidos no processo em eleicbes de grande porte.

Os procedimentos de responsabilidade da URNAS encontram-se descritos no Anexo
21 - Procedimentos da URNAS.

25.2 Secao de Contratos - SECON

- Elaboragédo do contrato de cessdo de uso de urnas eletrbnicas e envio para
publicacao no Diario da Justica Eletrénico.

25.3 Cartorios Eleitorais

- Treinamento de mesarios (eleicées no interior);
- Apoio técnico no dia da elei¢ao;
- Avaliacao da eleicdo (Anexo 20B).

25.4 Secao de Desenvolvimento de Solucdes Corporativas - SEDSC

- Desenvolvimento do SELESP (Sistema de Eleicbes Parametrizadas) e suporte.
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25.5 Secao de Suporte e Atendimento ao Usuario - SESAT

- Instalagdo dos sistemas Eleicbes Comunitdrias e GEDAI - UE Comunitarias e
suporte.

25.6 Entidades

- Comparecimento a reuniao para planejamento por intermédio da Comissao Eleitoral
ou seu(s) representante(s);

- Entrega dos dados da eleigcao nas datas agendadas: Anexo 02A, B ou C - Relacéo
de Eleitores, Anexo 03 - Candidatos com Foto ou Anexo 04 - Candidato sem Foto,
Anexo 05 - Locais de Votacdo (caso sejam mais de trés), Anexo 07 - Relagéo de
Mesaérios (Anexo 07), Anexo 16 - Veiculos para Distribuicao de Urnas e Anexo 17 -
Veiculos para Apoio Técnico em eleicbes de grande porte e outros relatorios
solicitados pela URNAS;

- Comparecimento ao treinamento de mesarios/multiplicadores;

- Realizagdo do treinamento de mesarios caso o TRE-CE tenha treinado apenas
multiplicadores;

- Disponibilizacdo de material de expediente e equipamentos, quando necessario;

- Transporte de urnas eletrénicas e servidores em todos 0s momentos da elei¢ao;

- Disponibilizacdo de material para eventual votacdo manual em virtude de defeito
insanavel na urna eletronica;

- Totalizar a eleigdo por meio da planilha Anexo 19 - Totalizagdo dos Votos ou sistema
préprio para esse fim.

26. Contatos com o TRE-CE

- Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral do Ceara - TRE-CE
Endereco: Rua Dr. Pontes Neto s/n, Luciano Cavalcante, Fortaleza-CE, CEP 60.813-
600
Fone: 3453-3500
Instagram: @tre.ceara
- Secéo de Administragdo, Empréstimo de Urnas Eletronicas e Resultados Eleitorais -
URNAS
Endereco: Secretaria do TRE-CE, 2° andar
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Fone: (85) 3453-3815
E-mail: urnas@tre-ce.jus.br

Site: https://www.tre-ce.jus.br/eleicao/emprestimo-de-urnas/emprestimo-de-urnas

- Centro de Armazenamento e Manutencgao de Urnas Eletrénicas - CAMU Fortaleza

Endereco: Secretaria do TRE-CE, anexo
Fone: (85) 3453-3811

- Secao de Almoxarifado - SEALX

Endereco: Secretaria do TRE-CE, anexo
Fone: (85) 3453-3741.

27. Anexos deste Manual

Os arquivos utilizados no servico de empréstimo de urnas eletrénicas encontram-se

discriminados na tabela a seguir.

QUEM MEIO DE
NOME PO ASSUNTO PREENCHE | ENTREGA
Anexo 01 - Dados Gerais Formulario Planejamento e cronograma da eleicdo URNAS Copia
impressa
Anexo 02A - Eleitores Formulario Relacéo de eleitores aptos a votar Entidade Drive
compartilhado,
Anexo 02B - Eleitores Formulario Relacéo de eleitores aptos a votar Entidade Drive
compartilhado|
Anexo 02C - Eleitores Formulario Relacéo de eleitores aptos a votar Entidade Drive
compartilhado|
Anexo 03 - Candidatos Com Foto Formulario | Relacédo de candidatos para a urna em Entidade Drive
eleicdo com foto compartilhado
Anexo 04 - Candidatos Sem Foto Formulario | Relacédo de candidatos para a urna em Entidade Drive
eleicdo sem foto compartilhado
Anexo 05A - Locais de Votacao Formulario Locais de votagao no dia da eleicao Entidade Drive
compartilhado|
Anexo 05B - Locais de Votagao Formulario Locais de votagao no dia da eleigao Entidade Drive
CMDCA para conselho tutelar compartilhado
Anexo 06 - Correspondéncia das Formulario Agregacobes das seg¢des do cadastro Entidade Impresso e
Secoes CMDCA eleitoral em se¢des do conselho tutelar Drive
compartilhado,
Anexo 07 - Mesarios Formulario Relagdo de mesarios por secéo Entidade Drive
compartilhado,
Anexo 08 - Veiculos para Formulario Relacéo de veiculos que levarao as Entidade Drive
Distribuicao de Urnas Eletrénicas urnas aos locais de votacao compartilhado
Anexo 09 - Veiculos para Apoio Formulario Relacéo de veiculos destinados ao Entidade Drive
Técnico apoio técnico da Justica Eleitoral compartilhado
Anexo 10 - Apoio Técnico Formulario | Relagédo de servidores da Justi¢a URNAS Impresso e
Eleitoral que prestam apoio no dia da E-mail
eleicao
Anexo 11 - Verificacao de Fotos Formulario Documento para registro da verificagdo| URNAS e Impresso
dos dados dos candidatos na urna Entidade
Anexo 13A - Folhas de Votacao Formulario Caderno com os eleitores aptos, URNAS Impresso ou
utilizado no dia da votagao Drive

compartilhado|
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Anexo 13B - Folhas de Votacao Formulario Caderno com os eleitores aptos, URNAS Impresso ou
utilizado no dia da votagao Drive
compartilhado|
Anexo 14 - Instrugdes para Passo-a-passo | Orientagbes para mesarios no dia da URNAS Impresso e
Mesarios eleicao E-mail
Anexo 15 - Roteiro para Passo-a-passo | Orientagbes para instrutores de URNAS Impresso e
Treinamento de Mesarios mesarios no dia do treinamento E-mail
Anexo 16 - Recibo de Entrega das Recibo Recibo de entrega das urnas, a ser URNAS Impresso
Urnas Eletrénicas assinado pela entidade
Anexo 17 - Recibo de Devolugao Recibo Recibo de devolugéo das urnas, a ser URNAS Impresso
das Urnas Eletronicas assinado pela URNAS
Anexo 18 - Procedimentos de Passo-a-passo| Orientagdes para o apoio técnico no URNAS Impresso e
Contingéncia dia da eleicao E-mail
Anexo 19 - Totalizacao dos Votos Formulario Planilha para apuragéo dos votos Entidade E-mail
Anexo 20A - Avalia¢ao da Eleicao - Formulario | Avaliacdo da eleigao pela entidade Entidade Impresso e
Entidade E-mail
Anexo 20B - Avaliacao da Eleicao - Formulario | Avaliagéo da elei¢éo pelo apoio Cartérioe | Impresso e
Apoio Técnico URNAS E-mail
Anexo 20C - Avaliagao da Eleicao - Formulario | Avaliagéo da elei¢cdo pela URNAS URNAS Impresso
URNAS
Anexo 21 - Procedimentos da Passo-a-passo| Controle das atividades de preparagao URNAS Impresso
URNAS e execucao da eleicao
Anexo 22 - Rodizio de Zonas - Formulario | Definicdo da zona responsavel em URNAS Impresso
Interior eleicdes que acontecem em municipio
do interior com mais de uma zona
Anexo 24 - Solicitagcao de Informativo | Informacg&o acerca da solicitagdo do URNAS E-mail
Empréstimo de Urnas Eletrénicas servico
Anexo 25 - Eleicoes Comunitarias Relatério Relagao das elei¢bes realizadas pelo URNAS Internet
Realizadas com Urnas Eletronicas - TRE-CE
29/10/1997 a 31/12/2022
Anexo 26 - Conferéncia da Eleicao Formulario | Protocolo de conferéncia para garantir URNAS Impresso

a fidedignidade dos dados da eleicéo
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